FO P¥i vypracovani BP jsou autofi povinni Fidit se normou CSN ISO 7144 Dokumentace — Formalni Gpra-
va disertaci a podobnych dokumentd, ktera téz zohlednuje dalsi relevantni normu, CSN 1SO 5966 Dokumenta-
ce - Formalni Uprava védeckych a technickych zprav.

F1 Nazev prace musi jasné vyjadrovat jeji obsah. Mél by byt co nejkratsi a kazdé slovo by mélo obsaho-
vat specifickou informaci. Povazuje-li to autor za nutné, formuluje i podnézev prace, je vsak tfeba ndzev a pod-
nazev od sebe jasné a definitivné odlisit.

F2 Textje tieba clenit do Cislovanych kapitol, podkapitol, oddil a pododdil(. Dalsi ¢lenéni se obvykle ne-
doporucuje. Cislovani se fidi normou CSN ISO 2145 (viz Pfiloha C).

F3 Kazdou kapitolu (¢ast 1. rovné) je tfeba zacit na nové strané.

F4 Poznamky a reflexe, které pfimo nesouviseji s hlavni linii vykladu, ale autor pfesto povazuje za dule-
Zité je uvést, se pisou zhusténé, mozno i jinym typem pisma, do dolni ¢asti stranky jako poznamky pod carou
a jejich pocet i rozsah je vhodné omezit na minimum. Citace odborné literatury nebo odkazy na ni, tykajici se
hlavniho textu, se zde viak neuvadéji (viz D18.2), odkazy pouze v ptipadé, kdy sama poznamka obsahuje citat
¢i parafrazi. Objemnéjsi vsuvka, napf. historicky exkurs, kasuistika aj., se mGze zaradit pfimo do hlavniho tex-
tu, ale je téz tfeba ji od néj hustotou ¢i typem pisma graficky odlisit. Pokud se v3ak objemnéjsi vsuvky vyskytu-
ji Castéji, je nutné viechny zaradit do pfiloh a v hlavnim textu na né odkazovat.

F5 Prilohy se od sebe odlisuji velkymi pismeny abecedy, uvddénymi za slovem ,Ptiloha” a jejich stranko-
vani je prlibézné, navazujici na strankovani hlavniho textu. Kazdd z pfiloh musi zacinat na nové strané.

F6 Tabulky, ilustrace a dalsi polozky (vzory formulafd, maketa dotazniku apod.) uvedené v prilohach by
mély byt ¢islovany poradové, ale oddélené. Kazda z polozek tedy mé své velké pismeno (podle pfilohy, které je
soucasti), poradové cislo v fradé polozek téhoz druhu a nazev. Pokud se na nékterou pfilohu hlavni text odvo-
lav4, je tfeba uvadét viechny tfi udaje (napf. Pfiloha B, Tabulka 15: Motivace k dalSimu vzdélavani podle véku).

F7 VSechny prameny a dokumenty, na néz je odkazovano v textu prace (formou tzv. odkaz(, viz dale
FO—F12), museji byt v podobé citaci shromazdény v samostatné kapitole s ndzvem Soupis bibliografickych ci-
taci, ktera se fadi bezprostfedné za text a zacind na nové strance. Pokud jsou polozky v soupisu uvadény abe-
cedné podle prvniho prvku (viz F11), je jim obvykle jméno autora nebo prvniho z autord. Neni-li autor uveden,
je prvnim prvkem citace titul/nédzev dokumentu, pokud je titul dlouhy, |ze jej uvést zkrdcené (viz D6, ale téz E5).
Tituly zacinajici ¢islovkou se uvadéji, numericky fazeny, jesté pred pismeny. Dvé a vice polozek se stejnym prv-
nim prvkem se v soupisu fadi podle roku vydani (pocinaje mladsimi), pfi stejném roce vydani se odliSuji ma-
lymi pismeny (viz F11.2). Norma upozorfiuje, Ze z dodatkd k pfikladim uvadénym v normé CSN ISO 5966 (Do-
kumentace — Formalni Uprava védeckych a technickych zprav) vyplyva, ze v Soupisu bibliografickych citaci ra-
zenych abecedné musi vzdy za jménem autora nasledovat rok vydani odkazovaného dokumentu, bez ohledu
na to, Ze se na konci citace opakuje (viz nasledujici pfiklady v F11.6).

F8 Prameny a dokumenty, které autor v textu pfimo neodkazuje (tj. necituje z nich, ani je nepara-
frazuje), nicméné je povazuje za zdsadni, nezbytné, pfinasejici vyznamnou doplnujici informaci apod.,
se uvadéji v dalsi samostatné kapitole nazvané Bibliografie, jez se umisti za Soupis bibliografickych
citaci a pred Prilohy. Seznam polozek Bibliografie je vzdy abecedni a tvoii se podle stejnych pravidel jako
abecedni varianta Soupisu bibliografickych citaci (viz F7), pouze rok vydani dokumentu se pise uzZ jen
na konci citace.

F9 Pro podobu odkazu, jako stru¢né formy citace vsunuté do textu, je zasadni, aby zajistovala
jednoznacnou korespondenci mezi odkazem v textu a citaci pouzitého pramene (viz D17).

F10 Ve vymezeni podoby odkazu se tato norma opira o CSN ISO 5966 (Dokumentace — Formal-
ni Uprava védeckych a technickych zprdv) jako o zdkladni dokument pro tvorbu odkazl. Ten tikd, Ze
forma odkazl citatG/parafrazi pouzivanych v textu musi odpovidat jedné ze dvou metod zvolenych
pro uspofadani zdznamd v soupisu citaci (srv. s D17). Prvni podobou je odkaz obsahujici prvni prvek
a datum odkazovaného dokumentu, ktery koresponduje s prvnim prvkem a datem vydani v abecedné
fazeném soupisu citaci (viz déle F11 a téz D17.3). Druhou podobou je odkaz ve formé C(isla, které
odpovida ¢islu zaznamu v soupisu citaci (viz dale F12 a téz D17.1). V obou piipadech mize odkaz obsa-
hovat i daldi udaj (vizdale F11.3aF12.3atézD17.1a D17.3).

F11 Prvni podoba, korespondence odkazu se zidznamem v Soupisu bibliografickych citaci
usporddaném abecedné podle prvniho prvku a data, vypada takto:

F11.1 V textu prace se jako odkaz uvadi prvni prvek (obvykle pfijmeni autora) a rok vydani odka-
zovaného pramene/dila. Pokud se prvni prvek vyskytuje pfirozené v textu, nasleduje za nim v okrouh-
lych zavorkéach rok vydani. Nevyskytuje-li se, uvede se v zavorkach jak prvni prvek, tak rok.



F11.2 Maji-li dva nebo vice prament/dokumentl stejny prvni prvek a rok vydani, rozlisuji se ma-
lym pismenem (a, b, c atd.), které nasleduje tésné za rokem vydani.

F11.3 Neni-li odkazovano dilo pouze jako celek, nybrz jde o citt/parafrazi z urcité strany/urcitych stran,
v odkazu se uvadi v zdvorkach po roce vydani téz ¢islo pfislusné/ych strany/stran (zkratka ,s!, viz D2, se pise
pred cislovku/y).

F11.4 Terminy jako op. cit,, pfedch. cit., lok. cit., ibid. a idem nebo jejich ekvivalenty v jinych jazycich se
nesméji pouzivat.

F11.5 Priklad textu s podobami odkazl v pfipadé odkazovani prvniho prvku a data (text i odkazované
zdroje jsou smyslené):

... Je vcelku pochopitelné, Ze mnohé Uvahy o nezadrzitelném ristu svétovych velkomést, o tzv.,patologic-
kém bujeni” (Musil, 2006, s. 182) urbannich celki do podoby nékdy nazyvané ,megalopolis” (Reimann, 1968),
uvadi fada odbornych publikaci z oblasti sociologie mésta a bydleni, napt. Dvorak (1978, s. 102-182), Festinger
(20004, s. 326; 2000b, s. 112-186) ad. Je vsak ptinejmensim prekvapujici, mizeme-li tyto myslenky vysledovat
i v beletrii a zvIasté pak u fady predstavitell tzv. hard-boiled school, neboli,drsné skoly” v detektivce (Skvorec-
ky, 2007, s. 18), k nimz mj. patfi Chandler (1939, s. 114-115) nebo Chase (1961, s. 41). ...

F11.6 Pfiklad odpovidajici podoby Soupisu bibliografickych citaci uspofddaného abecedné pod-
le prvniho prvku a data (polozky soupisu jsou smyslené):

DVORAK, Karel. 1978. Zaklady sociologie mésta. 2. vyd. Praha : SPN, 1978. 220 s. Sociologicka kniznice. ISBN
80-201-1021-2.

FESTINGER, John L. 2000a. Who Shell Live There? [disketa 3,5"]. Ver. 2.2. Oxford : Pergamon Press,
€2000. International e-Series in Sociology. ISBN 0-08-021630-3.

FESTINGER, John L. 2000b. The Megalopolis — A Horrible Dream of Future. In BACK, James; SCHACHTER,
Basil et al. Our Future In Our Hands [CD-ROM]. 3rd ed. London : Society of British Sociologists, c2000. CD-ROM
no. 1,s.110-210. I1SBN 0-020-3656-27-1

CHANDLER, Raymond. 1939. The Chandler Collection. 5th rev. ed. Vol. 3, revised by H. Green. New
York : Green Press, 1939. Section 9, The Long Good-bye, s. 101-231.

CHASE, James H. 1961. No Orchids for Miss Blandish. The Black-Mask Review, December 1961, vol.
42,n0.12,s.3-196.

MUSIL, Jifi. 2006. Nebezpe¢né velkd velkomésta. In POLISENSKY, Rudolf; MUSIL, Jifi aj. Prognézy
procesu urbanizace [online]. 5. vyd. Praha : Vyzkumny Ustav vystavby a architektury, 10. ¢ervence 2005,
aktualiz. 2006-12-01 [cit. 2008-01-10]. Slozka: Jifi Musil, s. 159-186. Dostupné na Internetu: <vuvanet://
info.lib.progn_centrum/vuva.ps>.

REIMANN, Martin. 1968. Wie werden wir leben. 3., durchges. Aufl. Heidelberg : Universitat Heidel-
berg Verlag, 1968.217 s.1SBN 0-21-213612-5.

SKVORECKY, Josef. 2007. Andragogické aspekty detektivni literatury. Andragogické obzory [online
Casopis]. Listopad 2007, ro¢. 5, ¢. 9 [cit. 10. Unora 2008], s. 13-28. Dostupné z Internetu: <avo.ao@avo.
cz>.I1SSN 1218-3514.

F12 Druha varianta, korespondence Ccisel odkazl s ¢&isly zdznam( tvoricich Soupis bibliogra-
fickych citaci, ma nésledujici podobu:

F12.1 Uzivaji-li se ¢islované odkazy, museji byt cislovany posloupné v celém textu. Neni-li od-
kazovano dilo pouze jako celek, nybrz jde o citat/parafrazi urcité strany/urcitych stran, v odkazu se
v okrouhlych zavorkach po (islu citace uvadi téz ¢&islo strany/Cisla stran (zkratka ,s., viz D2, se pise
pred cislovku/¢islovky).

F12.2 Pokud je citovany pramen odkazovdn opakované, uvede se stejné (Cislo odkazu, pfipadné
s jinou/ymi stranou/ami. Jde-li o pfesné tutéz stranu/tytéz strany, opakuje se pouze ¢islo odkazu.

F12.3 Cisla odkazd se v zavorkach umistuji na odpovidajici mista textu a jsou tisténa odlinym
typem pisma nez ostatni Cislice v textu (napf. kurzivou, viz F12.5.1, popf. jinym fontem). Neni-li to
mozné, musi ¢Cislu v zavorce predchazet zkratka ,Cit” (viz F12.5.2).

F12.4 Terminy jako op. cit., pfedch. cit, lok. cit.,, ibid. a idem nebo jejich ekvivalenty v jinych jazy-
cich se nesméji pouzivat.

F12.5 Pfiklad textu s podobami odkazli v pfipadé jejich pribézného Ccislovani (text i odkazova-
né zdroje jsou smyslené):

F12.5.1 odkazy jsou tistény jinak nez ostatni text (zde napf. kurzivou)



... Je vcelku pochopitelné, Ze mnohé Uvahy o nezadrzitelném ristu svétovych velkomést, o tzv.,patologic-
kém bujeni” (1, s. 182) urbannich celkd do podoby nékdy nazyvané ,megalopolis” (2), uvadi fada odbornych
publikaci z oblasti sociologie mésta a bydleni, napt. Dvorak (3, s. 102-182), Festinger (4, s. 326; 5, s. 112-186)
ad. Je viak pfinejmensim prekvapujici, mizeme-li tyto myslenky vysledovat i v beletrii a zvlasté pak u rfady
predstavitel tzv. hard-boiled school, neboli,drsné skoly” v detektivce (5, s. 18), k nimz mj. patfi Chandler (6, s.
114-115) nebo Chase (7, s. 41). ...

F12.5.2 odkazy jsou tistény stejnym typem pisma jako ostatni text

... Je vcelku pochopitelné, Ze mnohé Uvahy o nezadrzitelném rdstu svétovych velkomést, o tzv.,patologic-
kém bujeni” (Cit. 1, s. 182) urbénnich celkli do podoby nékdy nazyvané,megalopolis” (Cit. 2), uvadi fada odbor-
nych publikaci z oblasti sociologie mésta a bydleni, napf. Dvorak (Cit. 3, s. 102-182), Festinger (Cit. 4, s. 326; Cit.
5,s.112-186) ad. Je viak pfinejmensim prekvapujici, mizeme-li tyto myslenky vysledovat i v beletrii a zvlasté
pak u fady predstaviteld tzv. hard-boiled school, neboli,drsné skoly” v detektivce (Cit. 6, s. 18), k nimz mj. patfi
Chandler (Cit. 7, s. 114-115) nebo Chase (Cit. 8, s. 41). ...

F12.6 Priklad podoby Soupisu bibliografickych citaci uspofadaného podle pribézné cislovaného poradi
odkazl v textu (polozky soupisu jsou smyslené):

1. MUSIL, Jifi. Nebezpeéné velkd velkomésta. In POLISENSKY, Rudolf; MUSIL, JiFi aj. Prognézy procesu urba-
nizace [online]. 5. vyd. Praha : Vyzkumny Ustav vystavby a architektury, 10. cervence 2005, aktualiz. 2006-12-
01 [cit. 2008-01-10]. Slozka: Jifi Musil, s. 159-186. Dostupné na Internetu: <vuvanet://info.lib.progn_centrum/
vuva.ps>.

2. REIMANN, Martin. Wie werden wir leben. 3., durchges. Aufl. Heidelberg : Universitat Heidelberg Verlag,
1968.217 s.ISBN 0-21-213612-5.

3. DVORAK, Karel. Zaklady sociologie mésta. 2. vyd. Praha : SPN, 1978. 220 s. Sociologicka kniznice. ISBN
80-201-1021-2.

4. FESTINGER, John L. Who Shell Live There? [disketa 3,5“]. Ver. 2.2. Oxford : Pergamon Press,
€2000. International e-Series in Sociology. ISBN 0-08-021630-3.

5. FESTINGER, John L. The Megalopolis = A Horrible Dream of Future. In BACK, James; SCHACH-
TER, Basil et al. Our Future In Our Hands [CD-ROM]. 3rd ed. London : Society of British Sociologists,
€2000. CD-ROM no. 1, 5. 110-210. ISBN 0-020-3656-27-1

6. SKVORECKY, Josef. Andragogické aspekty detektivni literatury. Andragogické obzory [online ¢aso-
pis]. Listopad 2007, roc. 5, €. 9 [cit. 10. Unora 2008], s. 13-28. Dostupné z Internetu: <avo.ao@avo.cz>.
ISSN 1218-3514.

7. CHANDLER, Raymond. The Chandler Collection. 5th rev. ed. Vol. 3, revised by H. Green. New York
: Green Press, 1939. Section 9, The Long Good-bye, s. 101-231.

8. CHASE, James H. No Orchids for Miss Blandish. The Black-Mask Review, December 1961, vol. 42,
no. 12,s.3-196.

F13 Obsah predlozené prace se musi sklddat z ndzv( vsech dcislovanych ¢&asti textu a vsech jeho
pfiloh spolu s &isly jejich stran.

F14 Veskeré zkratky, znacky, akronymy apod. (vCetné napf. zkratek nazv( instituci, Uzce pro-
fesnich oznaceni metod, postupl, diagnéz atd.), které nemuseji byt ¢tendfim bezprostiedné srozumi-
telné, je nutné definovat pfi prvnim vyskytu v textu. Pokud se jich objevuje vétsi mnozstvi, je tfeba je
sepsat a definovat mimo text. Jejich seznam pak musi byt zafazen za obsah textu, pfipadné za seznam/
soupis tabulek a/nebo graft/ilustraci.
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