
Vyhledávání v MS Word 

Vyzkoušejte si rozšířené možnosti vyhledávání MS Word. Většinu úloh lze stejně dobře řešit i v LO 
Writer. 

1. Navrhněte řešení, které ve velmi rozsáhlém dokumentu opraví vícenásobné mezery. Pokuste se o co 
nejrychlejší řešení (nejméně kliknutí). 

2. Pomocí pokročilého vyhledávání zkuste opravit mezery pevnými mezerami tam, kde se často chybuje 

• za z, s, k, v; pozor na velká písmena 

• mezera jako oddělovač tisíců 

• mezera mezi číslem a značkou 

• mezera mezi číslem a následujícím slovem 

Jednotlivé úlohy nespojujte dohromady, ale řešte samostatně. 

3. Najděte všechny odstavce začínající slovem ‘Poznámka‘. 

4. Věta nesmí začínat číslicí, pomocí vyhledávání zkuste najít podezřelá místa a zkontrolovat je. 

5. Pouze MS Word: V dokumentu najděte všechny výskyty textu ‘Novák Jan’ a nahraďte správným ‘Jan 
Novák’. 


