Instrukce k prepisu ve stopé ort

1. Obecné pokyny

1.1 Uvod

Ve stopé ort pouzivame tzv. ortograficky prepis, ktery slouzi k prvnimu, relativné jednoduchému a
pohotovému pisemnému zachyceni zvukového zaznamu.

Zpusob zapisu vychazi ze standardniho pravopisu s nékterymi upravami popsanymi dale. Uzivaji se ve
shodé s pravopisem znaky ceské abecedy vcetné ¢, 4, i, y, y, a také (v cizich slovech nebo vlastnich
jménech) x, g, digraf pro ch, dz; slabiky vyslovované di, i, rii se ptepisuji jako v psaném jazyce, tedy di, i,
ni, dlouhé vyslovené di, fi, rii jako di, ti, ni. Také hranice slov jsou ponechavany jako v psaném jazyce.
Neuziva se vsak tradi¢ni interpunkce, ktera je nahrazena interpunkci pauzovou (pauzy jsou graficky
vyznaceny teckami — viz 1.4).

S vyjimkou pfipadd, které jsou uvedeny dale, se pfi zapisu domacich slov vychazi z Pravidel ceského
pravopisu (dale PCP) z roku 1993 a jejich dotiskdi. Pouzivejte bud tzv. skolni verzi vydanou po r. 1993 v
nakladatelstvi Pansofia nebo Fortuna, nebo tzv. akademickou verzi s vrocenim 1993 a mladsim vydanou v
nakladatelstvi Academia. Existuji totiz i Pravidla zpracovana jinymi autory, ktera mohu obsahovat chyby.
K ovéfeni spravnosti prepisu je vhodné vyuzit také Internetovou jazykovou prirucku vytvorenou a
priibézné aktualizovanou v Ustavu pro jazyk cesky AV CR (http://prirucka.ujc.cas.cz/). Pro cizi slova
pouzijte Novy akademicky slovnik cizich slov, vydani z roku 2005 a mladsi, nebo jiz zminénou ptirucku.
Neéktera slova v doporucené literatuie nenajdete (napf. slova nové prejimana z cizich jazykd, narecni,
specialni slova pouzivana pouze v rodiné nebo mezi prateli), snazte se je ale prepsat podle nize uvedenych
zésad. Pokud si nebudete zptiisobem zapisu jisti, vepiste sviij navrh prepisu mezi znaky $ (bez mezery —
napi. pripoj to pres $blitko$; prisla s tim $litlikem$ zase).

1.2 Uplnost prepisu

Je dulezité, aby bylo pfepsano vsechno, co bylo vysloveno. Piepisujeme tedy i vSechna prefeknuti a jejich
opravy (Ema to prodala néjakymu Prazak™ Piseé¢dkovi; to bylo pred rok™ no loni to bylo), opakovani a
nedorecena slova. Dbame na to, aby vSechna slova byla piepsana ve spravném poradi, tj. presné tak, jak
byla vyslovena. Pfi prepisu pouzivame nékteré specialni znaky, a to pro:

« Nedofecena slova zapisujeme s hvézdickou bez mezery (ko¢* koc¢ka do vody); hvézdicku uzivame
i u zaznamu slabikovani, které navic zapiseme ve Spicatych zarokach (viz zaznam to stopy meta),
naptiklad pfi slabikovani slova prichdzel zapiseme <SB pfi* . *cha™ . *zel>

« Slovesa nahrazovana vyrazy fo, tento zapisujeme s kiizkem bez mezery (neto#, vyto#, vytento# —
tak by se to mélo néjak vyto# vyzkouset vid). Budou tak odlisena od nedofecenych slov znacenych
hvézdickou: vyto™ vytocit.

« Priklonné -s zapisujeme s kiizkem oddélenym mezerou (délala #s tam néco ?, ty #s tam byl jo ?).

1.3 Hranice slov

Hranice slov ponechavame tak, jak jsou bézné v psaném jazyce (pocem zapiseme jako pojd’ sem). Splyvani
a dalsi zmény vyslovnosti pres hranice slov nejsou ve stopé ort zaznamenavany.

1.3.1 Zapis se spojovnikem

U slov, ktera se piSou se spojovnikem, ponechavame tento zapis. Je to predevsim u adjektiv: cesko-reckej
slovnik, modro-bilo-riizova kombinace, dur-mollovy a u slozenych nazvi, kde se obvykle uziva: T-Mobile,
Frydek-Mistek. Pozor na posunuti vyznamu odliSnym zapisem: sedomodra barva (odstin), sedo-modré
tricko (tricko v barvach sedé a modré).
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Se spojovnikem zapisujeme také priklonné -li: je-li, pozna-li ho.
1.3.2 Sprezky

Psani spiezek se fidi PCP. V ptipadech, kdy PCP ptipousti psani zvlast (na case) i dohromady (nacase),
volime jednotnou podobu psani dohromady (je nacase mu zavolat, uvarila to domékka; zahni
doleva), dale pak pripady typu poprvé, zaprvé, nadvakrat, napotreti, pokazdé, nadevsecko, zpocatku,
jakbysmet, ostosest, napriklad, nacerno, nakyselo, dokrupava, domodra, nahrubo, dozlatova, zatepla,
natvrdo, poslepu, podomacku.

Pozor na vyznamovy rozdil v psani dohromady (jeden vyraz = jeden vyznam) a zvlast, napt. vcelku (byl
veelku spokojeny = celkové), ale v celku (salam v celku); myslela si kdovico x kdovi . co chtél. K rozliseni
téchto vyznamovych rozdili vétsinou pomuze kromé kontextu také intonacni prubéh realizace.

Pozor na casté chyby: spojeni typu na vidénou, na shledanou, na povazenou, na uvazenou, na vybranou,
(jako) na zavolanou, na rozmyslenou a také na rozdil se pisi pouze oddélené!

1.3.3 Slozena zajmena a zajmenna prislovce

Kromé zakladnich podob ukazovacich zajmen typu ten (tento), ta (tato), to (toto) se ve spontannim
mluveném dialogu objevuji nejraznéjsi derivaty, napft. tajdlen(c)to/tajdlen(c)ta/tajdlen(c)ten, tuhleto,
todlen(c)/to/tadlen(c)ta, tendle/tenhle/tenle, tenhleten/tenlecten/tenleten/tidlecten/tamdlen(c)to, totok, ev. i
tuten/tuto/tuta/tuty, narecni podoby typu hentamto/hento, henkaj/henky atp. Podobné existuji razné
obmény u zajmennych piislovci, napt. tajdle, tajdletudy, tama/tudyma/tudma apod. Vsechny tyto podoby
prepisujeme dohromady, jejich formu jinak neupravujeme.

Pozor na vyznamovy rozdil forem ukazovacich zajmen a pfislovci s postfixem -to a spojeni zajmena
(ptislovce) + samostatného to, napt. todleto je lahtidka x todle . to je lahiidka; tyhlety kraviny nebudu
poslouchat x koukam na tyhle . ty si koupim. Podobné je tomu v piipadech jako tohle/to, tahle/ta, tyhle/ty,
tady/to, tady/ta, tady/ty. Tento vyznamovy rozdil byva nejcastéji signalizovan pauzou, samostatnym
pfizvukem na fo nebo intonaci.

Ve stopé ort nezachycujeme alternativni fonetickou realizaci, napf. vyslovnost fodlencto jako todlensto
prepisujeme v zakladni podobg, tj. jako todlencto.

1.3.4 Cislovky

Zékladni a fadové ¢islovky vzdy vypisujeme slovem a k jejich zapisu pouzivame jednotnou ortografickou
podobu (étyFi, sedm, jedendct, osmnact, dvé sté, nékolik). Cislice ve slozenych zakladnich a fadovych
¢islovkach zapisujeme oddélené, napt. 8 274 — osm tisic dvé sté sedmdesat ¢tyri; skoncil 28. — skoncil
dvacaty osmy; koberecek 1,5m x 1,40m — koberecek metr a pil krat metr ctyricet (ale piuldruhého
metru stoctyricitky); pred 200 000 lety — dvéma sty tisici lety).

Dohromady piSeme podoby slozenych ¢islovek a slozeniny, jejichz soucasti je cislovka, jako napf.
osmadvacaty, pétapadesat, pildruhého roku, desetiprocentni, dvaceticentimetrovy,
dvanactistupriovy, dvouhodinovy, trictvrté, xty, xkrat, nékolikrat, tristapétasedesatkrat,
nadvakrat, napotreti, posté, petidilny.

1.4 Hranice vétsich celku

Zacatky replik piseme vzdy s malym pismenem (viz Psani velkych pismen). Carky, uvozovky, vyktiéniky
ani stfedniky v prepise nepouzivame. Pouzivame pouze otaznik pro oznaceni zjistovaci i dopliovaci
otazky, zapisujeme ho vzdy po mezete (co vas bolelo ?, bolelo to ?) a vidy az za zavorkami: ty to [nevis] ?
<SP kolik to stalo> ?. Pfimou fe¢ (tj. kdyz mluvci pfimo cituje nékoho dalsiho, pfip. sam sebe) nijak zvlast
neoznacujeme (a on mi na to rek ja ?).

Tecky uzivame pro vyznaceni pauz v mluveném projevu (viz Instrukce pro prepisovani, bod 3 - Pauzy).

. jedna tecka oznacuje kratkou pauzu,

.. dvé tecky delsi pauzu.
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1.5 Nezietelna (redukovana) vyslovnost

Pfi rychlém fe¢ovém tempu a nedbalé vyslovnosti miize dochazet k vypousténi nékterych hlasek ¢i slabik
ve slové nebo k jejich silné redukci. Takto nedbale vyslovena a zkracena slova zapisujeme v nezkracené
formé (toe zapiseme jako to je). Pokud slovu dobfe nerozumime, pokusime se je odhadnout a zapiseme je
do kulatych zavorek jako $patné srozumitelny usek (viz Instrukce pro piepisovani bod 5.2 Spatné
srozumitelny usek). Redukovana jsou obvykle frekventovana viceslabi¢na slova, napi. traa, trea — treba;
upee, upa — uplné; oe — vole; ceej — celej; mysim — myslim; riakej — néjakej; supe — super; coece, covece
- clovéce; prtoe, proe, prze — protoZe; feminické — feministické.

V ort ponechavame redukované lexikalizované podoby jako naptiklad céce, pac.

1.6 Zapis neverbalnich zvuka

Responzni a hezitacni zvuky (paraverbalni prvky)

Mluveny projev casto doprovazeji zvuky, ve kterych nelze rozpoznat urcita slova a je tézké zvolit
odpovidajici zptsob prepisu. Tyto zvuky jsou dvojiho typu:

1) Responzni zvuky vyjadfuji urcity postoj mluvciho k tomu, co bylo feceno, nejcastéji je to souhlas nebo
nesouhlas, ale mtZe jit také o vyjadieni tdivu, vahani, nadseni, odporu apod. Casto se objevuji jako reakce
na souvislejsi projev druhé osoby. Mluv¢i tim dava najevo, Ze hovor sleduje. Mohou mit podobu slov (tzv.
responzni Castice): jo, no to jo, aha, ale ne, v takovém piipadé je jako slova zapisujeme. Pokud maji podobu
Lneslov®, ¢asto vydavanych se zavienymi usty, zapis zjednodusujeme s ohledem na jejich funkei. V pfepise
pouzivame:

hmm pro souhlasné pritakavaci zvuky,

emm pro nesouhlasné odmitaci zvuky,

& pro vsechny ostatni pripady - ty blize specifikujte ve stopé meta: ze slovniku tu vyberete, o jaky typ jde
(napt. citoslovce opovrzeni, uleku).

2) Hezitaéni zvuky jsou v mluveném projevu pro smysl sdéleni nadbyte¢né. Casto jsou na mistech, kdy
mluv¢i vaha, hleda dalsi spravny vyraz, ziskava c¢as na rozmyslenou. Tyto zvuky v piepise oznacujeme
podle délky trvani a oddélujeme je od dalsich slov mezerou:

@ kratsi,

@@ delsi.

Dalsi neverbalni zvuky vydavané mluvéim (typu smich, kasel, povzdech a dalsi) zapisujeme do stopy
meta prislusného mluvciho (viz instrukce pro prepisovani, stopa meta). Slova vyfcena s urCitym
doprovodnym rysem, napi. Septem, zpivana oznacujeme ve stopé€ ort specidlnim zapisem (viz instrukce pro
pfepisovani stopy meta).

Ostatni neverbalni zvuky, jejichz ptivodcem neni nikdo z mluv¢ich (typu zvonéni telefonu, stékot psa),
zapisujeme do stopy META (viz instrukce pro piepisovani, stopy meta).

2. Prepis slov

DOMACI SLOVA
Domacimi slovy se rozumi ceska slova a slova zdomacnéla, ktera jsou sice ciziho pivodu, ale nejsou uz
jako cizi pocitovana.

2.1 Zapis samohlasek v domécich slovech

Samohlasky zapisujeme ve shodé s pravopisem vcetné samohlaskové kvantity (uzivame znaky u i 4 tak
jako v pravopise) a pouziti ¢tyf grafému pro i-ové hlasky: i, £, y, y.

2.1.1 Kvantita (délka) samohlasek

Vlivem nareci, nedbalé vyslovnosti nebo citového zaujeti mize dochazet ve srovnani se spisovnym znénim
k odchylkam v kvantité samohlasek; dlouhé jsou vysloveny kratce (zkusim, tésim, ¢im, rohlik, Zaba),
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vvy

kratké dlouze (boze, néé, jézis, vcéra); nékdy se vyslovi dlouze i souhlaska (psst, k$ssc). Tyto délky ani
kraceni nezachycujeme (bude zohlednéno ve stopé fon): vyslovené myslim, dat, nahore, pivo, pssst se
zapise myslim, dat, nahore, pivo, pst).

To se tyka se i specifické slezské kvantity (slezské vyslovené ma tez silu jak krava prepiseme ma téz silu
jak krava).

Castice vyjadfujici souhlas i nesouhlas zapisujeme kratce: ne, jo, ju, no (popiipadé se zdvojenou
samohlaskou, ktera vsak neznaci délku, ale dalsi samohlasku pii vyslovnosti: noo, joo, nee). Citoslovce
zapisujeme s dlouhou samohlaskou, napf. ji, jé, tudle, bac.

Autentickou realizaci zachyti prepis ve stopé fon.

2.1.2 Kvalita samohlasek

V disledku historického vyvoje cestiny (prehlasek, uzeni, diftongizace, monoftongizace) se v mluvenych
spontannich projevech objevuji také rozdily v samohlaskach. Tyto podoby, které jsou mimo spisovny
jazyk, ev. jsou ve spisovném jazyce dubletou, v prepisu zaznamenavame. Jen slezskou kvantitu pro zapis
upravujeme (viz vyse). Ve slovnich zakladech jde zejména o ptipady:

Spisovnému ¢ (ev. jako dubleta i) odpovida i zapisujeme skutecné pouzitou samohlasku, a to pismenem 7
nebo y podle obecnych zasad: polévka — polivka; kolénka — kolinka; lékarna; délka — dylka.

Spisovnému 7 obvykle psanému y odpovida - ej-, -é- : mlyn — mlejn — mlén; byvat — bejvat — bévat; citit -
cejtit — cétit.

Spisovnému ou odpovida —é-, -u-: louka — l6ka — litka; koupat — képat — kupat, bouchnout — bochnét —
biichniit.

Spisovnému —e- odpovida —a- (jehla - jahla, vréet — vréat), -i- odpovida —u- (kosilka — kosulka), -i-
odpovida —u-, -ou- (poklizat — poklézat, pokliizat), resp. —a- (prist — prast), -ej- odpovida -aj- (vejce —
vajco, nejmensi — najmensi).

Vsechny tyto rozdily se projevuji pfedevsim v koncovkach ohebnych druhti slov - viz 3 Tvary slov.

Zmény v délce samohlasek viz 2.1.1.

2.1.3 Vlozeni hlasky

Pro usnadnéni vyslovnosti nékdy dochazi k vlozeni samohlasky, napi. ¢islice 7, 8 se vyslovuji jako sedum,
osum. V regionalni vyslovnosti mtze byt vlozena i souhlaska — napf. ject, mandzel. Tyto obmény dusledné
zapisujeme spisovné, tedy napi. sedm, osm, jet, manZzel.

2.2 Zapis souhlasek v domacich slovech
Souhlasky bez ohledu na nare¢ni znéni se pisi spisovné, tj. ve stopé ort nezachycujeme ,obalované® 1 apod.
2.2.1 Jednotlivé souhlasky

Zapis slov s protetickym v

Protetické v ve stopé ort nezaznamenavame. Slova vyslovena s protetickym v (vcetné jejich odvozenin),
jako napt. voblikat, voni, dovopravdy, navopak, zvopakovat, prevockovat prepiseme oblikat, oni, obcas,
doopravdy, naopak, zopakovat, preockovat. Vyjimku tvori frazémy, které existuji jen s protezi, jako napf.
Jja bych té vohral, zase jsem to zvoral.

Zapis slov s protetickym h

V nékterych oblastech se mohou objevit slova s protetickym h, které také ve stopé ort nezapisujeme. Slova
jako hulica, herteple, humril piepiseme jako ulica, erteple, umril.

Souhlaska j

Opacnym piipadem je souhlaska j, ktera se nékdy ve vyslovnosti vypousti. Muze k tomu dojit na zacatku i
uvnitf slova, a to jednak pred samohlaskou: estli, este, trouhelnik; jednak pred souhlaskou, kde dochazi ke
zjednodusovani vyslovnosti souhlaskovych skupin: sem, méno, pudu, pucit, v rinu. Ve vsech pripadech
tohoto typu piSeme v ort spisovné: jestli, jeste, trojuhelnik; jsem, jméno, pujdu, pijcit, v rijnu.

Vyjimku tvori zapis tvarti slovesa byt su, ses, které existuji pouze bez j-.

(4)



Hiatové j se mize objevit ve vyslovnosti domacich slov na morfematickém svu slozeného slova typu
trijapadesat; zapiseme je spisovné — triapadesat.

Hiatové -j- ve vyslovnosti cizich slov a jménech obsahujicich i+vokal viz kap. 6. Psani prejatych slov.
Presmykovani (metateze)

U slov, ktera obsahuji hlasky / a r, dochazi nékdy k zaméné téchto hlasek ve vyslovnosti, napt. verlyba.
Takovy pripad v nahravce chapeme jako prefeknuti a vepiseme ho do $picatych zavorek oznacenych
znackou PR <PR verlyba > (viz zaznam metatextovych informaci). Slova, ktera jsou takto pozmérnovana v
zertu jako jazykova hra nebo v osobni komunikaci urcité skupiny, zapiseme se znackou HR (napf. se
pouziva slovo kuravice misto rukavice, zapiSeme <HR kuravice>; ja to teda <HR ucunim>; zavezeme to do
<HR koktejneru>).

Hlaskovani

Pokud mluve¢i hlaskuje jednotliva pismena (napf. pii hledani ve slovniku), pfepisujeme je malymi pismeny,
tj. napt. e f g tady to je h jako husopaska.

Malymi pismeny a v ,nehlaskované” podobé piepisujeme také tyto ptipady: za a jsem tam viibec nebyla a
za b s tim nemam nic spolecného; a plus b plus c (i v pripadé, pokud mluvci vyslovi @ plus bé plus cé); byla
to a dvojka (ve vyznamu format A2; pokud by se jednalo o ¢asopis, zapis by byl Advojka). Malé pismeno
pouzivame standardné v ptipadech typu bylo tam x lidi, na ose x, atp.

Standardnim zptsobem (tj. kapitalkou) zachycujeme podoby typu: zahraj to v C dur, houslovy koncert a
moll.

2.2.2 Souhlaskové skupiny

Asimilace

Pti spojovani souhlasek dochazi k prizpisobovani vyslovnosti. Nejbéznéjsim typem tohoto prizpisobovani
je v cestiné tzv. asimilace, ovlivnéni konkrétni vyslovnosti souhlasky jejim souhlaskovym okolim. Jde
pfedevsim o asimilaci znélosti (napf. vyslovené tuska, lést, fcera) a asimilaci artikula¢niho mista a
zpsobu (vyslovené puritik, $éitat, décky). Zadny typ asimilace ve stopé ort nezachycujeme, slova
zapisujeme Vv jejich pravopisné podobé: tuzka, véera, puntik, sé¢itat).

Konkrétni vyslovnost nezaznamenavame ani u skupiny slov, ktera zacinaji v pravopisné podobné na sh-,
jez muze byt vyslovena celda znéle, nebo neznéle. Vyslovené zhani/schani, zhodit/schodit,
zhromazdeéni/schromazdeéni, zhorel/schorel, na zhledanou/na apod. zapiseme tedy jednotné shdni, shodit,
shromazdéni, shorel, na shledanou.

Zjednodusena vyslovnost souhlasek a souhlaskovych skupin

U nékterych souhlaskovych skupin dochazi v bézné feci k zjednoduseni vyslovnosti tak, ze jedna (vzacné i
vice) z hlasek je vypusténa. Dochazi k tomu na zacatku i uvnitf slova. Toto vypusténi nezaznamenavame.
Jde predevsim o skupiny obsahujici h- (vyslovené rbitov, reben zapiSeme hrbitov, hreben), vz-/vz-
(vyslovené spomenout, dycky, zapiseme vzpomenout, vZdycky), kd- (vyslovené dyby, dys zapiseme kdyby,
kdyz).

Bez ohledu na konkrétni vyslovnost se zapisuji také zdvojené souhlasky: vyslovené meky, vysi, jednodusi,
babicin zapiseme mékky, vyssi, jednodussi, babi¢¢in. Pozor na vyznamovy rozdil typu nejjednotnéjsi —
nejvice jednotny , ale nejednotnéjsi — opak k jednotné&jsi, tissi — vice tichy, ale tisi — mnozné ¢islo od tichy
(muz).

Skupiny dvou a vice souhlasek se bez ohledu na konkrétni zjednoduseni zapisuji plné, napi. vyslovené
raci, ri¢i zapiSeme radsi, ridsi, vyslovené francousti, zbostuje, rostép, Sesnact zapiSeme francouzsti,
zboZstuje, rozstép, Sestndct.

3. Tvary slov

Ve shodé se znénim se zachycuji koncovky vsech typu sklonovani a ¢asovani (viz i 2.1.2), a to jak u
domacich slov, tak u vyrazt piejatych, pokud jsou uz adaptované.

Nasledujici prehled uvadi priklady zapisu ohebnych slovnich druht i v kontextu:

Podstatna jména: tou druhou ulicej, se slepicou, do konca tydna, kolik je klukoj, dé mi pokoj s televizo,
pomahal mu s cihlama, neotravuj s blbostma...
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Pridavna jména a jiné slovni druhy s adjektivnim sklonénim: velky rozpocet; znamej spisovatel; staré
kybl; nové baraky; jsou treba citlivy; do malé alfy romeo se vleze vic véci; pravé v maly sokolovné cvicili;
na malej to je lepsi; s malejma nakladama; po paty hodiné, byl néjakej nervni; tak tam dej takovej
ochranej kovovej plat jo; co teprv patej sestej, Zvanili paty pres devaty, vyroci jste méli . no . dvacaté pate;
kolikatyho je dneska...

Zajmena: v tym auté, ja jsem jel po tém Vidniu s tym fiatem; ja v tém vidim praveé zase dalsi vyzvu; po
nasom; ja si s riém povykladam velice; s tema nasima to uz probrala; ¢ich to je kabat; sli do svojeho...
Cislovky: brali to vSema desetima, ve ¢tverejch novindch...; fadové ¢islovky viz vyse.

Slovesa: to by moh Peta udélat; nenechal mi domluvit a rek konec; zatim usnul v kocarku; tatka do toho
sednul; kde maj svatbu ?; kluci vétsinou délajou frajery, vezmem auto a jedem; takzZe chcu rict, co s tym
chco délat; chyt #s to poradné; poprosiju tatu.

Nezachycuje se vsak regionalni kvantita (napi. on mi to dal, hodné prosil atp.) — viz vyse.

4. Velka pismena

Velké pismena nepiseme na zacatku replik, v ostatnich piipadech se zpravidla drzime PCP.
Velka pocatecni pismena uzivame ve stopé€ ort zejména v pripadeé:

« vlastnich jmen (tj. hlavné u osobnich a zemépisnych jmen, véetné fiktivnich napt. Karel Ctvrty
to byl ale borec, Pavel ma firmu nékde v Ostrozské Nové Vsi; pracuje na Maly Strané; psovi rikame
Azor, miluje medvidka Pi; Moravané maji dokonce svoji stranu; jsem zaryty Fihocech)

« dale v bezproblémovych a pomérné jednoznac¢nych pripadech, jako jsou:

« nazvy firem (byl jsem v McDonaldu; stavi to Skanska; teplo nam dodava Prazska
energetickd; letél s British Airways)

« nazvy instituci, organizaci a jinych zarizeni v Sirokém slova smyslu (byl na stazi
v Ustavu pro jazyk Cesky, musim jit zase néco vyridit do Ceské sporitelny; ten
koncert bude v Roxy; musime spolu nékdy do hospody U Cerného vola/k Cernému
volovi)

« nazvy lidskych dél a ptirodnich utvara (kdysi jsem cetla Weiliiv Zivot s hvézdou;
vyslo to v Lidovkach; navstivili Macochu)

« nazvy svatkia a jinak vyznamnych dnua (napi. kazdy Vanoce dostanu to samy; bylo
to na Velky patek; na Novy rok mné bylo tak blbé atp.).

S velkym pocatecnim pismenem prepisujeme i pripady univerbizace slozenych vlastnich jmen, tj. kdyz z
viceslovného pojmenovani vznika jednoslovné, jako je napft. to mas jedno . jestli mas ucet ve Sporce nebo v
Komercce; zajedeme do Hradaku (Uherského Hradiste); byl jsem v Bolce (v Mladé Boleslavi), pripadné také
pokud jde o neoficialni oznaceni typu za rohem je Mekac; v Kaefcécku maj dobry burgery; nakonec jsme
skonéili v Tipaci; mame sraz na Ipaku/Ipaci/Pavldku atp.

S malym pocatecnim pismenem dusledné prepisujeme nazvy znacek, vyrobku, odrud atp.: dala bych
si sacher; koupil si novou skodovku; ja chci rulandu Sedou; posypes to eidamem a zapeces$; namaz ten
chleba ramou), a také slova s pfenesenym vyznamem, jako napi. to byl teda pékny donchuan; ty jsi teda
lazar, jakej je vlastné rozdil mezi alzheimerem a parkinsonem 7 on se na silvestra tak ozral.

S malym pocatecnim pismenem dusledné prepisujeme také slova typu internet, facebook, flicker,
twitter, youtube.

Velmi dobfe si uvédomujeme, Ze je problematika psani velkych pismen pomérné slozita a ne vzdy
jednoznac¢na. Uvadime proto nasledujici obecnou radu: v nejasnych pripadech se zkuste zamyslet nad
tim, jaky druh objektu se pojmenovava a jaké vlastni jméno dostava. K tomu je tfeba znat nebo zjistit
urcité mimojazykové skutecnosti. Slovo (pfip. slova), které v nazvu, u néjz vahate, popisuje druh
pojmenovavané skutecnosti, piSte s malym pismenem; vyraz, ktery tomuto objektu byl udélen jako jeho
vlastni jméno, piste s velkym pocatecnim pismenem (je-li viceslovny, piste velké pismeno jen v prvnim
slové, v ostatnich slovech jen pokud jsou sama o sobé vlastni jména), srov. napt. namésti Republiky x
Nameésti Republiky (stanice metra).
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Podoby nazvu ulic, restauraci atp., kde se objevuje predlozka, piste standardné: napi. hostinec U Stromu,
ulice U Hrusky.

V feSeni pomize vykladova cast Internetové jazykové prirucky (http://prirucka.ujc.cas.cz/), proto
doporucujeme nejasné ptripady ovéiovat a hledat pravé zde, pripadné pfi nejistoté opét uzit znak $ (viz 1.1).

5. Zkratky a zkratkova slova

Zkratky prepisujeme ve stopé ort standardnim zpusobem, tj. kapitalkami. Pokud mluv¢i vyslovi céer
nebo ¢ r, zapiseme slovo jednotné jako CR, dale napf. VSE, ORL, OSN, ICO, FF UK, IKEA, AIDS, HTML,
podobné zkratky nazvt politickych stran a riznych organizaci, napi. ODS, OSN atd. To plati i v ptipadech,
kdy je zkratka hlaskovéana (délal jsem & vé 1 té piepiseme jako délal jsem CVUT). V opaénych piipadech,
kdy mluvéi zkratku nehlaskuji, ale vyslovi ji jako jedno slovo, napt. délal jsem ¢vut, prepiSeme stejnym
zplsobem jako v predchéazejicim ptipade, tj. délal jsem CVUT, realna vyslovnost bude uvedena a7 ve stopé
fon.

Pokud mluvé¢i zkratku sklonuje, prepisujeme dvéma zpusoby:

1. Pripady, kde se ve sklonované podobé objevuje cely tvar zkratky, prepisujeme kapitalkami s
piipojenou padovou koncovku, tj. napt. studuje na CVUTu; dej mi ISICa; predstavenstvo CEZu
atp.

2. Pripady, kde se ve sklonované podobé neobjevuje cely tvar zkratky, pfip. zkratkového slova,
pfepisujeme pouze s velkym pocatecnim pismenem, tj. napt. nakupovat v Ikee/Ikey; pracuje na
Aru; pusobil tehdy v Odé; chtéla hrozné pracovat v Unescu atp.

Také zkratky akademickych aj. titulti pfepisujeme ve stopé ort standardnim pravopisem ve standardnim
formatu, jen s tim rozdilem, Ze nepouzivame tecky, nebot ty v prepise oznacuji pauzy (viz 1.4), napt. ted ji
zastupuje MUDr NP, on je myslim dokonce Ing arch nebo co; obhajoval na PhD myslim; na dverich ma
cedulku doc NP.

Zkratky typu napr., zvl, s. r. o., pokud je mluvci skutecné jako zkratku vyslovi (tim napr myslis co jako),
nerozepisujeme, ale prepisujeme standardnim pravopisem, opét bez tecky.

Zkratkova slova vznikaji ze zkratek. Na rozdil od nich se skloruji a jejich slozky se rtzné zvukové
adaptuji. Prepisuji se pak jako bézna slova, napi. dostal esemesku (ale SMS); neplati dépéhacko (ale
DPH); navrhla ho 6déeska (ale ODS); poslal mi dyvidycko (ale DVD); ma nainstalované ikspécka (ale
Windows XP), vecer budu na ajsikjucku (ale ICQ).

Kapitalkami prepisujeme i podoby typu: pani XY, tricko dvé XL atp.

6. Psani prejatych slov

Prejata slova se zasadné lisi od slov domacich v tom, Ze v nich ne zcela plati v ¢estiné obvykla vazba mezi
znénim a spisovnym zapisem. Jde o 2 okruhy problémi - o volbu mezi psanim pavodnim (pfiblizné
ptivodnim) pravopisem a pocesténou podobou a o volbu z dubletnich forem. V nasledujicim vykladu opét
vychazime z Pravidel ¢eského pravopisu (PCP) a z Internetové jazykové prirucky vytvorené v Ustavu pro
jazyk cesky, viz <http://prirucka.ujc.cas.cz/>. Nelze stanovit pifesny seznam jednotlivych problematickych
slov, protoze se cely zptuisob psani vyviji. Pokud si proto nebudete jisti, slovo prepiste se znackou $ (viz 1.1).
V cizich slovech se pomérné casto vyskytuje spojeni samohlaska + j, kde se ve vyslovnosti vklada tzv.
hidtové j - vyslovené dijar, nostalgije, kornelijus, martyrijum, specijalista. Ve stopé ort ho
nezachycujeme, tato slova tedy zapiSeme: diar, nostalgie, Cornelius, martyrium, specialista.

6.1 Pocestovani prejatych slov (obecnych i vlastnich)

Pivodnim pravopisem prepisujeme ve stopé ort citatové vyrazy, jako je napi. ad hoc, de facto, status
quo, notabene, a priori atp.
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Pavodnim pravopisem, popf. pravopisem mezinarodné vzitym, prepisujeme také slova uzce odborna
nebo knizni, mezinarodni znacky a slova, ktera si podrzuji vztah k zemi svého puvodu, napt.: abbe,
maestro, rendez-vous, brutto, watt, joule, greenhorn, western, lunch, yetti atp.

Pivodni pravopis v ort zachovavame také u slov castecné zdomacnélych, jejichz vyslovnost se od
psané podoby znacné lisi, napi.: bulletin, interview, outsider, revue, laser, baseball, dealer, leasing, hattrick,
playback, notebook, e-mail (mail). V piipadé spisovnych dublet volime pravopis ptvodni, napt. junta,
guerilla, jive.

Piavodni, cizi podobu psani zachovavame i u slov od zakladu odvozenych, napi. u sloves vy/googlit,
vy/googlovat, za/bookovat, booknout, hacknout, checknout, checkovat, breaknout, smskovat, coolovy,
freewarovy atp.

Pocesténé zapisujeme slova, jejichz ceska podoba je pomérné vzita, napi. ranvej, dZentlmen, manazer,
Silink, typi, fleska atp.

Cizi vlastni jména prepisujeme ve stopé ort pivodnim pravopisem, resp. pravopisem vzitym (jejich
realna vyslovnost bude uvedena ve stopé fon): William Shakespeare, Paul Gaugin, Adam Mickiewicz;
Bordeaux, Glasgow, Provence, New York; Peking, Dilli. Jména, ktera pochazeji z jazyka, které nepouzivaji
latinku, pfepisujeme standardné ceskou transkripci, napf. Fjodor Michajlovi¢ Dostojevskij, Mahatma
Gandhi.

6.2 Vybér z dublet

V prejatych slovech je diky vyvoji jazyka vétsi mnozstvi pravopisnych dublet. V textu je nutno volit
dusledné jen jednu z nich, a to:
Psani se —s- (vyslovovanym jako -z-) a -z-

« Se -z je tfeba zapisovat

« - slova zdomacnéla (a jejich odvozeniny), kde se ptivodni s vzdy vyslovuje jako [z]:
napt. filozofie, analyza, dezinfekce, epizoda, exkurze, exploze, expozice, fantazie,
iluze, intenzita, izolace, konzerva, konzervator, muzeum, nervoza, odza, organizace,
penze, prezentace, prezident, provize, proza, torzo, tuberkuléza, univerzita, uzus atp.

« - slova zakoncena v 1. padé na skupinu vyslovovanou jako [-ns, -rs, -Is], v ostatnich
padech a ve slovech odvozenych vyslovovanych jako [-nz-, -rz-, -1z-], napt. diskurz
(diskurzni, diskurzivni), impulz (impulzni, impulzivni), komparz, kurz (kurzovni,
kurzovné), konkurz, pulz (pulzovat, pulzacni), reverz.

« Se -s prepisujeme

 slova pravopisné nepocesténa (napt. laser, design, designér atp.);

« priponu -ismus, napi. pesimismus, impresionismus, kapitalismus, cynismus,
egoismus, a to i v nepfimych padech (v impresionismu, jeho cynismem);

« slova zakoncend ve vyslovnosti na [-zmus], [-zma] (sarkasmus, orgasmus,
entuziasmus, spasmus, charisma, schisma atp.), a to opét i v nepfimych padech,
napi. hodné sarkasmu;

« slova s pivodni latinskou piedponou dis- (disent, disident, disharmonie,
diskontinuita, diskutovat, diskvalifikovat, distinkce, dispozice atp.);

« slova s puvodni feckou predponou dys- (napt. dysfunkce, dysfemie, dysgrafie,
dyslexie);

 slova, ktera maji fecké predpony de- a kon- a -s- patii k zakladu: designovany,
deskripce, despota, destabilizace, destrukce apod.; konsekvence, konsolidace,
konsonant, konsorcium atp.), a také slova od nich odvozena.

+ jednotliva slova, u nichz (jak o tom svéd¢i napt. doklady z korpusii) vyrazné
pfevazuje v uzu podoba se s, jako je napi. diskuse, renesance, disertace, kasematy,
plisé, reZisér atp. V tomto pripadé je bohuzel velmi slozité stanovit dopredu
jakykoliv uplnéjsi seznam, proto v téchto pripadech spoléhejte hlavné na svoji
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jazykovou intuici, a pokud si zpisobem zapisu nebudete jisti, na zacatek a konec
daného slova vepiste znak dolaru $ (bez mezer), napt. $resort$ (viz také 1.1).

6.3 Psani kvantity samohlasek v zakonceni prejatych slov

Délka samohlasek je v prejatych slovech ve vyslovnosti rozkolisana, zapis ve stopé ort sjednocujeme.
Kratce piseme zakonceni -in (napf. benzin, penicilin), -iv (napf. archiv, masiv, detektiv), -iva (napf.
defenziva, ofenziva), -ivum (napft. sedativum, pozitivum), -ivni (napft. archivni, pasivni, masivni), -on
(napt. vagon, kamion, milion, citron), -ura (napf. agentura, broZura, cenzura, kultura, receptura), -en
(skanzen, pergamen), -emie (epidemie), -erie (masinerie, loterie). Toto psani se samozfejmé tyka i
nepfimych padii nebo odvozenin (defenzivni, kamionovy, cenzurovat).

Dlouze piseme zakonceni -onek (napt. balonek, citronek, salonek) a -ona, ptip. -onka (napft. sezona,
fazoénka), a tedy také v neprfimych padech a odvozeninach (sezénni zbozi).

()



