KDO JE PRIPRAVEN, NENi PREKVAPEN



4 prednasky:

March 2nd - Planning and Production Team

April 27th - Event layout and Permissions

May 4th — Logistics

May | Ith - Risk management and event evaluation




1) PLANNING AND PRODUCTION TEAM

* Pred akci

e Planovani + inspirace

* Priprava, projektove rizeni, vyuziti Al
* Produkeni tym

* Projektové rizeni - program
 Sestaveni rozpoctu

TASK: to turn in both an 8-10 month plan and an event day plan the following week




EVENT LAYOUT AND PERMISSIONS

Vyroba

Branding

e Zazemi, plany, mapy

Povoleni, zabory

TASK: to turn in a layout plan the following week




LOGISTICS

Behem akce / po akci

Logistika a skladovani

Znaceni tras, zazemi, navigace

Stavby na miste

Elektrika, voda

Vyuziti mechanizace



RISK MANAGEMENT AND EVENT
EVALUATION

e Zasadni dodavatelé

e Bezpecnost na akci

e Krizove situace, improvizace

* Zhodnoceni, priprava na dalsi rocnik

TASK: to turn in contingency plans the following week.
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e Ukazat to, jak se eventy tvori po produkeni strance, ukazat komplexnost a souvislosti

* Poznat zakulisi — bude se hodit i kdyz budes
— Sportovec / sportovni funkcionar
— Marketak za partnerskou stranu

— Navstévnik / VIP host

* Propoijit organizacni tymy v ramci organizace se kterou poradas (know-how, vybaveni,
dodavatele, databaze, personal..)

e Byt fakt dobry v tom, co délas — prace té bude bavit!

* Poradat efektivné




CO TI AKADEMIE PRINESE

Prehled kroku a rozhled o poradani sportovnich akci

Kroky od planovani a priprav az po realizaci, vyhodnoceni

Zefektivnéni postupu, €asova, financni Uspora

Predchazeni problémim

* Propojeni akci v ramci firmy — zefektivneéni

Predpoklad byt samostatny




Jsi v Cele pripravného tymu a tvym ukolem je sepsat kroky k uspésné realizaci zavodu
béhem pripravy. Na realizaci mas | rok.

e Sepis beéhem 5 minut nutné kroky, premyslej nad souvislostmi..

* Nerozepisovat dopodrobna, jen na co se v pripravé zamérit, koho kontaktovat, aby se dala akce
realizovat..

|.  Ironman v centru Prahy

2. Svétovy pohar v orientacnim beéhu okolo Lipna se zazemim v Lipné nad Vltavou

3. Exhibiéni zapas hazené na Letenské plani pro 5000 divaku
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* Odvaha a pracovitost, rozum a pile = umét si poradit s rdznymi situacemi
e Telefon, PC a kontakty

* Nadseni (jit i kdyz vis, ze to bude tézkeé — v desti, bource, je ti blbé..)

e Fungujici tym, na ktery je spoleh

e Mistni znalost a osobni Ucast

* Mit ve vécech systém, dodrzovat poradek
e Umét a nebat se improvizovat a meénit plan

e Zkusenosti




CO budu poradat
CO je cilem
Pro KOHO to budu poradat (Gcastnicka x divacka akce)

Jaka je CILOVA skupina

Co je cilem poradani

+ dalsi..
— Jaké mam zdroje
— Omezeni

— Rizika,..




e Zkusenosti z minula, pouceni z chyb / vylepseni — KONKRETNI UKAZKA DALE
* Projit zpétnou vazbu, , sestrih, dotaznik.. UKAZKA FOTKY

» Lokalni specifika (napr. elektrikar v Bilé)

» Kolize s dalSimi akcemi v okoli (napr jina akce, rozkopana ulice,..)

* Redlnost provedeni a rizika

e Financni rozvaha

e Sestaveni harmonogramu priprav

— realny odhad casové narocnosti jednotlivych Ukolt
* nastaveni cil
e tvorba planu
* sestaveni tymu

e rozdéleni Ukolu




IPETNA VAZBA: PLAN TRIBUN - 24°

« KONKRETNI UKAZKA, JAK JSEM NA OBP 23‘ RESIL KONSTRUKCE TRIBUN NA 24
e Tvoreno v pribéhu akce 2023 a ihned na misté probrano se stavitelem

* Pro rok 2024 cca 80% realizovano k lepsimu
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e Ukazka
— Sdileni
— Pridéleni Ukold
— Detaily k jednotlivym Gkolim
— Nastroj pro kontrolu, Ze jsem na nic nezapomnél, ale i pochopeni souvislosti

o Ukazka




VARIANTY....A] B) C)....

Zejmeéna Covid nam ukazal..

. / opentrack J50 — méneno dle Upravy opatreni

e Bud aktivni a vymyslej. Na |50 21 (nakonec jela jen elite) jsem vymyslel asi |7 verzi a zadna se
nezrealizovala, presto to nebyl vyhozeny cas

e Béhej Lesy béhem Covidu probéhlo / oproti vSem méstskym zavodim — a vychazeli jsme z
variant pravé ze zimy, byli jsme bani jako odbornici na Ministerstvu zdravotnictvi = akceptovali
nase plany




INSPIRAGE A IMPLEMEPNATCE

Nevymyslej vymyslené..

Zahranici

e Domaci jiné zavody

Ukazky
— Gstaad x Ostrava — cedulky next match, fandici pismena, vstupni brana,..
— Viden x Ostrava — Gschovna zavazadel, znaéeni nouzovych vychodu
— Birken x Jizerska - drzaky na odpadky, sité na kelimky

— 3+ x Béhej Lesy — lepiky — uschovenka soucasti Cisla




INSPIRACE OBP KX
GSTAAD
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GSTAAD O TYDEN POZDEJL..
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CO ZA INSPIRACE JSI VYUZIL * AD




Vytvoreni checklistu, jeho pravidelna kontrola, doplhovani, zdokonalovani na dalsi roky

Freelo — ukazu dale

. — vyuzivam na akci - sdilené

Ukolovnik — excel,..

Sepsani rukou..

— Pomaha mi vizuelné a dela dobé, kdyz mohu odskrtnout

Plan uklidu

Soubéh vice akeci = material, lidi,..

— Napr stejny vikend 2 akce — plan lidi, materialu,..

Nasténka




e Freelo

— Freelo je online nastroj pro projektové rizeni a tymovou spolupraci, ktery pomaha organizovat tkoly,
hlidat terminy a efektivné komunikovat nad pracovnimi projekty.

— Ukazka:




Al V EVENT MANAGEMENTU

e Gemini / Chat GPT /...

o Zefektivnéni procesu

e Hledani inspiraci

e Grafické navrhy

* Predchroustani podkladu

* Porovnani kalkulace x vyuctovani

— Napr z PDF kalkulace vytazeni tabulky pro sandnéjsi rozuctovani

e PROVERUJ — ne vzdy funguje dobre







PRODUKCNI TYM / PERSONAL

e Personalni pozadavky
— Pocet, pozice
— Urceni roli v tymu
— Rozpocet — profici x dobrovolnici
* Co se vyplati..

* Nabor / osloveni

 Efektivni Fizeni
— Organizace lidi na misté
— Urceni predpokladd, kdo se na co hodi
— Ukolovani
— Organizace prace

— Sdileni informaci




PRODUKCNI TYM / PERSONAL

e Rozdéleni do skupin, jasna struktura kdo koho ridi, kompetence
e Pridéleni vhodné prace, vzdy v zidloze dalsi ukol/y

* Motivace personalu (napr v narocnych podminkach)

e Reseni problémi — pod stresem / s odstupem

e Dobrovolnici x placeni brigadnici

* Pozadavky na pocet, Cas,.. (sestavovat dle zkusenosti, lonského roku, predpokladu rustu
prace,..)

* Vyhodnoceni a navrh reseni do dalsiho roc¢niku/akce




SESTAVENI ROZPOCTU, OPTIMALIZACE

e Zakladni pojmy dobre znat:
— Prijmy x vydaje
— Platce / neplatce DPH
— Splatnost faktur
— Cash flow
— Zalohové (proforma) faktury
— Prubézna aktualizace rozpoctu
— Revenue
— Dotace — zadosti,vyuctovani
— Tendrovani
— Objednavky / smlouvy a podminky
— Kalkulace x vyuctovani

— Sleva / nahrada




SESTAVENI ROZPOCTU, OPTIMALIZACE

e ?DELALI JSTE SI NEKDY ROZPOCET AKCE?

o Zakladni dokument, ktery urcuje podobu akce
* Cil akce — vynos / vyrovnany rozpocet / minimalizace nakladu za kazdou cenu / kvalita a prémiovost
* Promyslet vsechny vstupy, vyjit z predchoziho / obdobného rozpoctu
e Financni planovani — u produkce zejména nakladova stranka
* Poptavky + tendrovani + hledani alternativy
* Cenove kalkulace
* Na c¢em nesmis Setrit?
— Bezpecnost, zdravotni zajisténi, Casomira, core tym
e Objednavky / zasmluvnéni / podminky / smlouva
* Potrebujes optimalizovat rozpocet! Zacni od nejvétsich polozek

— nezasekni se na stokorunovych nakladech..




e TASK:to turn in both an 8-10 month plan and an event day plan the following week







