Struktura teoretické casti bakalarské / diplomové prace

Presné pokyny pro jejich formalni upravu jsou uvedeny na
webu HTF (vyhledavani):

Fakulta > studium > Zavérec¢né prace

- Pozadavky se obcas méni, proto
Je nutné se v daném roce podivat,

Jjake jsou pozadavky pro dany akad. rok.
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prace

o Vybér tématu zavéreéne prace

o Zadani zavérefné prace
o Psani zavéredné prace a jeji

naleZitosti

VEREJNOST

+ Pokyny k psani zavérecnych praci psanych v €asti studijniho programu religionistika maior

o Odevzdani zavéreiné prace
o Obhajoba zavérefné prace
+ UZitecne odkazy

Vybér tématu zavérecné prace

Studenti sdruZeného studia si
studijniho programu maior.

zadavaji prace s tématem odpovidajicim &asti

Vypsana témata zavéreénych praci, ze kterych |ze vybirat naleznete zde.

Obhajoba bakalaFské/magisterské prace je posledni €asti Statni zavérecné

zkousky.

Zadani zavérecné prace

Student cdevzda ,.Zadani bakalarské prace” na studijni oddéleni (prostiednictvim

515 nebo v papiroveé podobég) s dostatefnym predstihem tak, aby doba od potvrzeni
trepresahla lhitu Sesti mésicd od planovan
obhajoby.

zadani v SIS studijnim oddé&leni

Student maZe vyplnit zadani zavéreéné prace s vedoucim prace pfimo v SI5u. Toto
pote wytiskne, spoletné s vedoucim prace podepiSe a dorudi na studijni oddé&leni.

Nebo miZe student s vedoucim p

race spoleéné vyplnit papirovy formulaf, ktery opét

podepsany doruéi na studijni oddéleni. Studijni oddéleni za studenta nasledné vioZi
zakladni informace (nazev prace a jmenoc vedouciho prace) z papiroveho formulare

do SISu.
Prazdny formular pro tisk {.pdf)

Vypliovaci formular (docx) - po vyplnéni vytisknout a podepsat



potvrzeni zadani tématu studijnim oddé&lenim v SISu si student sam doplni v
modulu q Témata praci (Viybér prace) v zdloZce "editace” jednotlivé poloZky Udajd o

praci (pokud tak jiZ neucinil dfive spoleéné s vedoucim prace). Tyto poloZky by mély
L doplnény nejpozdéji v den elektronického odevzdani hotové zavéredné prace.
Poté jiz ne = jdaje o praci editovat.

Psani zavérecné prace a jeji nalezitosti

Formalni uprava bakalafskych a diplomovych praci (.pdf)

Vzor formalnich nalezitosti bakalafské prace (.pdf)

Vzor formalnich nalefitosti diplomové prace (.pdf)

Prirucka pro studenty - Jak se vyhnout plagiatorstvi (Foltynek, Tomas a kol.)

Pokyny k psani zavéreCnych praci psanych v Casti
studijniho programu religionistika maior

|ak psat kvalifikaéni prace: struéna pfirucka pro tapajici studenty (.pdf)

Poznamky k vedeni a hodnoceni zavéreénych praci,_pfipravovanych a obhajovanych
na katedre religionistiky (.pdf)

Bibliograficka norma (.pdf)

Odevzdani zaveérecné prace

Zavéretnd price se odevzdavad elektronicky na zdkladé stanovenych termini dle
"Opatfeni dékana ke statnim zavére€nym zkoudkam" roku, ve kterém hodla
student/ka praci obhajovat. Mejpozd&ji do jednoho tydne od elektronického
odevzdani zavérecné prace doda student/ka na studijni oddéleni jeden wytisk v

listinné podobé (viz Opatfeni dékana 09/2018: Pravidla pro evidenci,_odevzdavani a

zvefejfiovani zdvérefnych praci) svazany v pevné nebo krouZkové vazbé. Dle tohoto
opatreni ¢l. 4 odst. 6 je prace povaZovana za odevzdanou, pokud student odevzdal
obé podoby prace.

Vytisk prace bude studentovi/studentce po obhajobé vracen.

Postup pro vkladani bakalarskych a diplomowych praci (.pdf)

Pokud student zadal
zadost v papirové podobé




—Odevzdani zavérecné prace

Zavérecna prace se odevzdava elektronicky na zakladé stanovenych termind dle
"Opatfeni dékana ke statnim zavérecnym zkouskam" roku, ve kterém hodla
student/ka praci obhajovat.

Nejpozdéji do jednoho tydne od elektronického odevzdani zavérecné prace doda
student/ka na studijni oddéleni jeden vytisk v listinné podobé

(viz Opatreni dékana 09/2018: Pravidla pro evidenci,_odevzdavani a zvefejnovani
zavérecnych praci) svazany v pevné nebo krouzkové vazbé.

Dle tohoto opatfeni €l. 4 odst. 6 je prace povazovana za odevzdanou, pokud student
odevzdal obé podoby prace. -

Vytisk prace bude studentovi/studentce po obhajobé vracen.

Priklad mozné pevné vazby a krouzkové vazby. Vybér barvy vazby je na studentovi.

Navod na odevzdani zavérefné prace v SIS < /

Doporuceni: Nenechavat elektronické odevzdavani prace do SISu na posledni chvili.
PFi nahrani pfislusného souboru do SISu probiha kontrola na stav formatu PDF/A.
Této kontrole se pred elektronickym odevzdanim prace neda vyhnout. Tato kontrola
probiha i nékolik minut. Pokud student el. odevzdava do SISu zavérecnou praci na
posledni chvili mlzZe se stat, Ze elektronické odevzdani nestihne vcas a systém se
uzavre.

Poté jiz neni mozné praci v SIS elektronicky odevzdat.

Navod pro uloZeni kvalifikaéni prace




zaklaani Informace (nazev prace a Jmeno veaoucino prace) Z papiroveno rormulare
do SISu.

Prazdny formular pro tisk (.pdf)

Vypliovaci formular (docx) - po vyplnéni vytisknout a podepsat

pripadé, Ze chce student svou zavére¢nou praci psat v cizim jazyce,
ijni oddéleni spolecné se Zadanim bc./dpl. prace i jim pode Z&dost o
psani zavérecné pr IZiT , y jadrenim vedouciho prace.
Prazdny formular pro tisk (.pdf)

Vypliovaci formulaf (docx) - po vyplnéni vytisknout a podepsat

Po potvrzeni zadani tématu studijnim oddélenim v SISu si student sam doplini v
modulu ( Témata praci (Vybér prace) v zaloZce "editace" jednotlivé polozky Udaju o

praci (pokud tak jiz neucinil drive spolefné s vedoucim prace). Tyto polozky by mély
byt doplnény nejpozdéji v den elektronického odevzdani hotové zavéreéné prace.
Poté jiz nebude mozZné Udaje o praci editovat.

Psani zaveérecné prace a jeji nalezitosti
Formalni dprava bakalafskych a diplomowych praci (.pdf)
Vzor formalnich nalezitosti bakalarské prace (.pdf)

Vzor formalnich nalezitosti diplomové prace (.pdf)
Prirucka pro studenty - Jak se vyhnout plagiatorstvi (Foltynek, Tomas a kol.)




Jak provést zmeénu v jiz zadané
zaverecné praci?

Uprava nazvu zavérecné prace

Student pozada e-mailem na studijni@htf.cuni.cz o Upravu nazvu prace.
V e-mailu student uvede aktualni nazev prace v c¢esStiné a anglictiné a poté novy
pozadovany nazev v cestiné a angli¢tiné.

Priklad e-mailu:

Ko studgrn@at cuni.c

Piedms | Jedam & uptavy RS Mé DakEAfikE MEgITterike Diace
Dobry den,
2adim o dpravu nazvu v i zadané b, prici s nizvem:
Psani zivéreéné price na teologické fakulté Univerzity Karlovy|
Writing a final thesis at the Faculty of Theclogy of Charles University.

Upraveny nazev:
Psani zévéretné price na jedné z teologickych fakult Univerzity Karlovy.

Writing » final thesis at one of the theclogical facuities of Charles University.

§ pozdravem
Josef Novik

Socldind pedagogika



/meéna tématu zavérecné prace

Student doruéi na studijni oddé&leni Zadost o zménu tématu zavéreéné prace, na
které bude pisemny souhlas vedouciho prace. Soucasné s touto Zadosti dorudi i nové
vyplnény podepsany formular zadani zavérecné prace i s podpisem vedouciho prace.

Zadost 0 zménu tématu zaverecné prace /

Zadost o schvéleni ,Zadani bakalafské prace” / Zadost o schvéleni ,Zadani
diplomové prace”

I Doporucena doba k podani Zadosti o zménu tématu je 6 mésicl pred planovanou
obhajobou.

Rozdil mezi dpravou nazvu a uUpravou tématu zavérecné prace spociva v
rozsahu zmény a jejim dopadu na obsah prace.

Zmena vedouciho zavérecné prace

Student dodéa na studijni oddéleni Zadost o zmé&nu vedouciho prace, na které bude
pisemny souhlas od nového vedouciho prace a pisemné potvrzeni od stavajiciho
vedouciho prace, Ze o této zméné vi a souhlasi s ni.

Zadost 0 zmé&nu vedouciho prace

I Doporuéena doba k podani Zadosti o zménu vedouciho prace jsou 3 mésice pred
planovanou obhajobou.
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PREDMET ,,Obhajoba zavéreéné prace”

Obhajoba zavérecné prace

Povinny pfedmét k obhajobé zavérecné prace "Priprava bakalarské/diplomové
prace"” je jednosemestralni kurz a student si jej zapisuje do SISu pouze v tom
akademickém roce a semestru, ve kterém predpoklada, Zze svou praci dovede do
finalni podoby a vedouci prace svym zapoltem za tento predmét schvali jeji
obhajobu.

Splnéni tohoto pfedmétu zapisuje do SISu vedouci prace s datem pred odevzdanim
prace do SISu.

Pokud si student v prtbéhu studia jiZz jednou predmét do SISu zapsal a nesplnil, pri
dalSich pfilezitostech jej jiz znovu do SISu nezapisuje. Pfedmét ma posunuté plnéni a
bude se automaticky preklapét do dalSich ro¢nikd, dokud jej student Uspésné
neabsolvuje.

Obhajoba zavérecné prace je aZ posledni €ast statnich zavérecnych zkousek.



(a)

Struktura teoretické casti bakalarské / diplomové prace

Studium > Zavérecné prace

Odevzdani zavérecneé prace

Zavéretna prace se odevzdava elektronicky na zakladé stanovenych termind dle
"Opatfeni dékana ke statnim zavérecnym zkousSkam" roku, ve kterem hodla
student/ka praci obhajovat. Nejpozdgji do jednoho tydne od elektronickeho
odevzdani zavéreing prace doda student/ka na studijni oddéleni jeden vytisk v
listinné podobé (viz Opatfeni dékana 09/2018: Pravidla pro evidenci,_odevzdavani a
zverejnovani zavérecnych praci) svazany v pevné nebo krouZkové vazbé. Dle tohoto
opatreni ¢l. 4 odst. 6 je prace povaZovana za odevzdanou, pokud student odevzdal
obé podoby prace.

Vytisk prace bude studentovi/studentce po obhajobé vracen.

Predpisy k odevzdavani a zverejiovani zavérecnych praci:
— » Opatfeni rektora 72/2017: Zpristupnéni elektronické databaze zavérecnych praci
— QOpatfenidékana 09/2018: Pravidla pro evidenci,_ odevzdavani a zvefejfiovani
zavéreénych praci (.doc)

Obhajoba zavérecné prace

Povinny pfedmét k obhajobé zavéreine prace "Pfiprava bakalarské/diplomove
prace” je jednosemestralni kurz a student si jej zapisuje do SI5u pouze v jednom
semestru a to v tom, ve kterem predpoklada, ze svou praci dovede do finalni

el = vadds el Biraces ooy Tanocetarm 72 termto araedmmaEt orbasli iail bl aiskba



Formalni nalezitosti zaveérecné prace

Studium > Zavérecné prace

ATEDRY AUSTAVY °  VEDAAWVYZKUM =  PRIJIMACKY STUDIUM STUDENTI

Psani zaverecné prace a jeji nalezitosti

@va bakalarskych a diplomowych praci (.pdf)
r formalnich naleZitosti bakalarské prace (.pd

Vzor formalnich nalezitosti diplomove prace (.pdf) (C)
Prirucka pro studenty - |Jak se vwhnout plagiatorstvi (Foltynek, Tomas a kol.)

(b)

Pokyny k psani zavérelnych praci psanych v casti
studijniho programu religionistika maior

/ ak psat kvalifikacni prace: struéna prirucka pro tén.@g{.pdf}

Poznamky k vedeni a hodnoceni zaverecnych praci,_pripravovanych a obhajovanych
na katedre religionistiky (.pdf)

%@raﬁcké nﬂ@

Odevzdani zavérecneé prace

Favarerna nrare =2 ndevrdavs slaktronicky na 7aklads ctanoveroch ferminn dle



Moznost podivat se do jinych zavérecnych praci

Volime prace doporuc¢ené vedoucim prace (nahlizime i do posudkul), idealné do
praci z jinych fakult UK s kvalitni metodologickou pripravou (napr. FF, FSV)

Obhajoba zavérecneé prace

Povinny pfedmét k obhajobé zavéreine prace "Priprava bakalarske/diplomove
prace” je jednosemestralni kurz a student si jej zapisuje do SI5u pouze v jednom
semestru a to v tom, ve kterém predpoklada, Ze svou praci dovede do finalni
podoby a vedoudi prace svym zapoctem za tento predmét schvali jeji obhajobu.
Splnéni tohoto predmétu zapisuje do 515u vedouci prace s datem pred odevzdanim
prace do SISu.

Obhajoba zavérecne prace je aZ posledni cast statnich zavérecnych zkousek.

UZite€né odkazy M (d)
mauéreﬁﬂﬁch praci - obhajené prace na HTF U

Zaverecne prace v SI5U
Mastroj_pro automatickou praci s citacemi




(d) Zavérecné (kvalifikacni) bakalarské / diplomové prace
na HTF a na dalSich fakultach UK — vzdy ¢teme i posudky

ani zavérecmjch prac X [ Husitska teologicks fakulta | Dig: X +

@ dspace.cuni.cz/handle/20.500.11956/1893
Digitalni repozitar

Univerzity Karlovy
> e —

& Digitalnf repozitsf UK H sitska teologicka fakulta
e —_—

Husitska teologicka fakulta
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(a)

Struktura teoretické casti bakalarské / diplomové prace

Studium > Zavérecné prace

Odevzdani zavérecneé prace

Zavéretna prace se odevzdava elektronicky na zakladé stanovenych termind dle
"Opatfeni dékana ke statnim zavérecnym zkousSkam" roku, ve kterem hodla
student/ka praci obhajovat. Nejpozdgji do jednoho tydne od elektronickeho
odevzdani zavéreing prace doda student/ka na studijni oddéleni jeden vytisk v
listinné podobé (viz Opatfeni dékana 09/2018: Pravidla pro evidenci,_odevzdavani a
zverejnovani zavérecnych praci) svazany v pevné nebo krouZkové vazbé. Dle tohoto
opatreni ¢l. 4 odst. 6 je prace povaZovana za odevzdanou, pokud student odevzdal
obé podoby prace.

Vytisk prace bude studentovi/studentce po obhajobé vracen.

Predpisy k odevzdavani a zverejiovani zavérecnych praci:
— » Opatfeni rektora 72/2017: Zpristupnéni elektronické databaze zavérecnych praci
— QOpatfenidékana 09/2018: Pravidla pro evidenci,_ odevzdavani a zvefejfiovani
zavéreénych praci (.doc)

Obhajoba zavérecné prace

Povinny pfedmét k obhajobé zavéreine prace "Pfiprava bakalarské/diplomove
prace” je jednosemestralni kurz a student si jej zapisuje do SI5u pouze v jednom
semestru a to v tom, ve kterem predpoklada, ze svou praci dovede do finalni

el = vadds el Biraces ooy Tanocetarm 72 termto araedmmaEt orbasli iail bl aiskba



Opatreni dékana ¢. 9/2018

Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zverejnovani zavérecnych praci

Prace musi obsahovat zavazné prohlaseni o téchto skutecnostech:
_ student vypracoval praci samostatne,
- vSechny pouzité prameny a literatura byly radné citovany,

- prace nebyla vyuzita k ziskani jiného nebo stejného titulu.

Rozsah prace musi byt nejméné:

_  bakalarska prace — 40 normostran (72 tisic znaku véetné mezer) bez anotaci
a priloh,

_  diplomova prace — 60 normostran (108 tisic znakl véetné mezer) bez
anotaci a pfiloh....



Opatreni dékanky ¢. 9/2018 - pokracovani

_ Po obhajobé prace ma autor prace moznost vlozit k zaznamu o praci v SIS
soubor s pripadnymi erraty prace (obsahujicimi opravy typografickych a
obdobnych drobnych chyb), a to nejpozdéji do 15 dnd po kondni obhajoby.

_ Jeden exemplar bakalarské Ci diplomové prace v listinné podobé odevzda
student na studijni oddéleni (vazba nebo krouzkova vazba; tento vytisk se mu
vrati po obhajobé).

_ Kontrola podobnosti textu prace databazi ,Theses.cz“ je provadéna
automaticky po odevzdani elektronické podoby prace, do jednoho pracovniho
dne od odevzdani prace. Vysledek kontroly je pristupny u zaznamu o praci
v SIS, a to studentovi — autorovi prace, vedoucimu prace a oponentim.

- Nejméné tri pracovni dny pred konanim obhajoby budou do SIS vlozeny
posudky.



Formalni Uprava zavérecné prace — prvni listy

Studium > Zavérecné prace

ATEDRY AUSTAVY °  VEDAAWVYZKUM =  PRIJIMACKY STUDIUM STUDENTI

Psani zaverecné prace a jeji nalezitosti

@va bakalarskych a diplomowych praci (.pdf)
r formalnich naleZitosti bakalarské prace (.pd

Vzor formalnich nalezitosti diplomove prace (.pdf)
Prirucka pro studenty - Jak se vyhnout plagiatorstvi (Foltynek, Tomas a kol.) (C)

Pokyny k psani zavérelnych praci psanych v casti
studijniho programu religionistika maior

/ ak psat kvalifikacni prace: struéna prirucka pro tén.@g{.pdf}

Poznamky k vedeni a hodnoceni zaverecnych praci,_pripravovanych a obhajovanych
na katedre religionistiky (.pdf)

%@raﬁcké nﬂ@

Odevzdani zavérecneé prace

Favarerna nrare =2 ndevrdavs slaktronicky na 7aklads ctanoveroch ferminn dle



(b) — Formalni uprava zavéreénych praci — prvni listy

Formalni iprava bakalafskych a diplomovych praci
Univerzita Karlova, Husitska teologicka fakulta

Odevzdani price

Bakalaiské a diplomové price se odevzdavaji prostfednictvim webového
rozhrani SIS na adrese https:/is.cuni.cz/studium/ v modulu , Témata praci
(Vybér prace)” a fyzicky na studijnim oddéleni fakulty. Podrobné pokyny
a konkrétni terminy pro odevzdani praci jsou uvedeny v Opatieni dékana
09/2018 a v aktualnim Opatieni dékana ke statnim zavéreénym zkouskam (v AR
2018/2019 jde o OD 07/2018 — dostupné na www.htf.cuni.cz/HTF-122 html).

Formalni struktura prace
Bakaliafska ¢i diplomova priace ma tyto naleZitosti:
Titulni list obsahuje:

- nazev vysoké Skoly (Univerzita Karlova)

- nazev fakulty (Husitska teologicka fakulta)

- nazev prace v CeStiné — uprostfed, zarovnany na stied

- nazev prace v angli¢tiné — uprostied, zarovnany na stfed

- typ prace (Bakalaiska prace / Diplomova prace) — mize byt kurzivou

- jméno a pfijmeni vedouciho prace (véetné titulll) — dole, zarovnani vlievo

- Jméno a pfijmeni autora (miZe byt s tituly) — dole, na stejném fadku jako
jméno vedouciho prace, zarovnani vpravo

- misto a rok odevzdani — dole, zarovnani na stied

Podékoviani vedoucimu priace (popi. daldim osobam) — novy list, dole,
zarovnani do bloku,




(b) — Formalni uprava zavéreénych praci — prvni listy

ProhlaSeni (zavazné) — novy list, dole, zarovnani do bloku:
ProhlaSeni musi obsahovat nasledujici informace: student/ka vypracoval/a
praci samostatné; vSechny pouzité prameny a literatura byly fadné citovany;
prace nebyla vyuzita k ziskani jiného nebo stejného titulu. Toto prohlaseni se
nachdzi na novém listu, dole, zarovnané do bloku a je doplnéno uvedenim
data a mista odevzdani, jménem a pfijmenim autora a jeho vlastnoru¢nim
podpisem. (Pfiklad prohlaSeni se nachazi na konci tohoto dokumentu.)

Anotace a kli¢ovi slova — novy list, nahofe, zarovnani do bloku, nebo vlevo:
Zahmuje v eesting (icovi slov)) v Eestiné, a anotaci v anglictiné,
klicova slova v anglitiné; anotaci se rozumi struc¢né shrnuti obsahu,
struktury, metod a cile priace — tedy ziznam o tom, co by zamySleni

) klicova slova obsahuji stéZejni pojmy

price méla obsa
prac€(idedlni pocet 5-10).

Obsah — novy list:

Obsah koresponduje s ¢lenénim vlastniho textuCdoporu¢uji se maximalné tfi

urovné déleni a ¢islovani.

Seznam zKkratek — novy list:
V seznamu zkratek jsou uvedeny a objasnény viechny zkratky, které se
objevuji v textu.




(b) — Formalni uprava zavéreénych praci

Text price
Nisleduje samotny text prace, ten j .; asledovne:
- uvod;

- wvlastni text rozdéleny do c¢islovanych kapitol — ikoli

podkapitola) zaéind na noveém listu;
- zaver.
Seznam pouZité literatury — novy list:
AAN sty acovan podle platné bibliografické normy (CSN
pokud neni stanoveno jinak), jednotlivé
erry abecedné (podle pfijmeni autora); seznam byva Clenén
na nasledujici oddily:

- primarni literatura — lze zahrmout 1 webové ¢ Casopisy
a monografie;
- sekundarni literatura -
a monografie;
- encyklopedi iky — jazykové slovniky W pouze pii prekladu
cizoj ych citaci se neuvadéji;
- dalsi elektronické zdroje.

1 webové odborné ¢asopisy

V ramei  spoleenskovédnich praci (vedenych na katedie uditelstvi
a katedie psychosocidlnich véd a etiky) nemusi byt toto rozdéleni pouzité
literatury na primarni a sekundarni aplikovano.

PFilohy:
Pfilohy je moZno vkladat do samotného textu (poté je na tomto misté& potieba

uvést soupis pfiloh), nebo je shmmaidit,@a zafadit za @

literatury.

Abstrakt v ¢estiné a v angli¢ting:

Jako pusledni@vé prace uveden abstrakt v ¢estiné a v angli¢ting.

Jde o rekapitulaci toho, co hotova priace realn€ obsahuje, Toto neplati pro
bakalafskou préci, u které abstrakt pfedstavuje nepovinnou souddast prace.

POKRACOVANI - Il



Rozsah price
Rozsah prace musi byt:

- u bakalifské price fmén 40 normostran (72 tisic znakil vietns mezery o L.
bez anotaci a pfiloh, tj. véetng poznamek pod Earou; ( b) — F o rm a I n I u p rava Zave rec nyc h
- udiplomové prace é normostran (108 tisic znaki véetné

bez anotaci a pfiloh, tj. véetné poznamek pod ¢arou. p raci
Graficki diprava price

- v celém textu musi byt dodrZena jednotna graficka aprava

- formit listu — price je odevzdivéina na bilém listu papiru velikosti A4,
ktery je potisknuty vzdy jen z jedné strany

- okraje listu — okraje listu jsou urfeny takto: horni okraj 25 mm, dolni v s s
okraj 20 mm, levy okraj 35 mm, pravy okraj 20 mm POKRA CO VA NI —_ III

- font pisma — v celé praci je pouzit jednotny patkovy font pisma (napf.
Times New Roman, Cambria aj.); pro data v tabulkéch a grafech je moZno
pouzit i jiny typ pisma (mizZe byt i bezpatkovy — napf. Arial, Calibri aj.) . , , . . o

- velikost pisma — hlavni text obsahuje pismo velikosti 11-12, text v Na co Je dobré se pod, vat drlv’ hez zachete
poznamkovém aparatu pismo velikosti 10-11 ,

- Fadkovini textu — v praci je doporuceno pouZit fadkovani v rozmezi 1,5- psat
1.8 (pro text i poznamkovy aparat)

ni textu — fexiie ar-de-bleku

poznamky — poznamky se v bakalafské a diplomové praci vkladaji ve
y Znd arou (nikoli poznamek n i
- Cislovani stranek — stranky jsou ¢islovany dole uprostied, pro &islovani je
vhodné pouzit totoZzny font jako pro text a poznamkovy aparit; tvodni
strinky (titulni list, podékovini, prohlaseni, anotace, obsah, seznam
zkratek nec¢isluji, ale zapoditdvaji se do pofadi stranek
kapimly se zadinaji psat na novém listu papiru,
podkapifoly se zatinaji psat na novém Fadku, nikoli viak na novém listu
papiru; doporuéeny jsou maximalné tfi arovné ¢islovani kapitol (pouzivé
se desetinné Clenéni);
- prvni troveii — velikost pisma 16, tuéné
- napf. 1. Prvni kapitola
- druha Groven — velikost pisma 14, tu¢né
- napf. 1.1. Prvni podkapitola
- tfeti irovefi — velikost pisma 14, tuéné
- napf. 1.1.1. Prvni oddil
- odsazeni prvniho Fidku odstavee — prvni fadek odstavee byvi odsazen
1-1,5cm
- mezery mezi odstavei — nedoporucuje se vkladat mezery mezi jednotlivé
odstavee
- nadpisy tabulek, obrizki a schémat véetné jejich cislovini — uvadéji se
nad nimi velikosti pisma jako je text prace a pod grafickym zndzormnénim
se uvadi pramen kurzivou a velikosti pisma men3i neZ zdkladni text

- tfeti uroven — velikost pisma 14, tuéné
- napf. 1.1.1. Prvni oddil

- odsazeni prvniho Fidku odstavee — prvni fadek odstavee byva odsazen
1-1,5¢cm

- mezery mezi odstavei — nedoporucuje se vkladat mezery mezi jednotlivé
odstavee

- nadpisy tabulek, obrizki a schémat v&etné jejich Cislovani — uvidéji se
nad nimi velikosti pisma jako je text prace a pod grafickym znazornénim
se uvadi pramen kurzivou a velikosti pisma men3i neZ zdkladni text



(b) — Formalni uprava zavéreénych praci

POKRACOVANI - IV

PROHLASENI STUDENTA / STUDENTKY - vzor:

Pozn.: Doporuceny vzor prohldSeni:

ProhliSeni

Prohladuji, Ze jsem piedklidanou bakalifskow/diplomovou (nehodici se
vimaZte) pract  Nazev  bakalafské/diplomové price v leSting”
vypracoval/vypracovala (nehodici se vvmaZzte) samostatné. Dale prohladup, Ze
viechny pouZité prameny a literatura byly fidné citoviny a Ze tato price

nebyla vyuZita k ziskani jiného nebo stejného titulu.

V Praze dne DD. MM. YYYY Jméno a piijmeni autora

(vlastnorucni podpis)



Vzor formy teoretické Casti zavérecné prace

Studium > Zavérecné prace

ATEDRY AUSTAVY °  VEDAAWVYZKUM =  PRIJIMACKY STUDIUM STUDENTI

Psani zaverecné prace a jeji nalezitosti

@va bakalarskych a diplomowych praci (.pdf)
r formalnich naleZitosti bakalarské prace (.pd

Vzor formalnich nalezitosti diplomove prace (.pdf) (C)
Prirucka pro studenty - |Jak se vwhnout plagiatorstvi (Foltynek, Tomas a kol.)

(b)

Pokyny k psani zavérelnych praci psanych v casti
studijniho programu religionistika maior

/ ak psat kvalifikacni prace: struéna prirucka pro tén.@g{.pdf}

Poznamky k vedeni a hodnoceni zaverecnych praci,_pripravovanych a obhajovanych
na katedre religionistiky (.pdf)

%@raﬁcké nﬂ@

Odevzdani zavérecneé prace
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(c) — Vzor k zavéere€nym pracim

UNIVERZITA KARLOVA

HUSITSKA TEOLOGICKA FAKULTA

Nizev price v teStiné

Nizev prace v anglictiné

Bakalafska prace

Vedouci prace: Autor:

Jméno vedouciho price Jméno autora price

Praha 201X

Vzor formalnich nalezitosti k
bakalarské praci
(prvni strana).

Nasleduji ukazky listu:

Podékovani

Prohlaseni

Anotace a kli¢ova slova (CJ, AJ)
Obsah (a ukazka Clenéni)
Seznam zkratek

Uvod

Prvni kapitola (a ukazky Cislovani)
Druha kapitola

Zaver

Seznam literatury



Podékovani

Pokud Vam nékdo pomohl, slusi se mu podékovat

Chtél/a bych podékovat ... za jazykové korektury a ... za pomoc
pfi.... , dale .... za umoznéni provedeni vyzkumu, za spolupraci, za
podnétné rady, za pomoc se statistickym vyhodnocenim dat, atd.
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Prohlaseni

Prohlasuiji, ze jsem predkladanou bakalarskou praci ,,Nazev bakalarské
prdce v cestiné” vypracoval/a samostatné s pouzitim niZze uvedenych
pramen0 a literatury. Ddle prohlasuji, ze tato prace nebyla vyuzita k
ziskani jiného nebo stejného titulu.

V Praze dne: Jméno autora:
(podpis)

=> jiz o nem byla rec na predchozich snimcich



Anotace a klicova slova — Cesky a anglicky

Max. 10 ¢eskych a 10 anglickych vét (obsah, metody a cile prace)

5-10 ceskych a anglickych klicovych slov (nékolik zakladnich pojmu Ci
souslovi tykajicich se obsahu a zaméreni nasi prace; nekdy jde i o
uvedeni metody vyhodnoceni).

Protoze mame abstrakty vyzkumnych ¢lanku, je ndam jasné, oc jde.

=> jiz o tom byla rec na predchozich snimcich



Pata strana — muze byt Vénovani

- Je to moznost



Sestd strana - Obsah



/a obsahem muze byt
- Seznam zkratek

- Pokud se jich v textu objevuje vétSi mnozZstvi, plisobi to dobre.
Kdyz se v textu prace pak zkracované pojmy objevi poprvé,
vzdycky je stejné jeste vysvétlime v zavorce nebo v poznamce pod
carou.

Specifické poruchy uceni (ddle jiz jen SPU) Ize vymezit jako...”

- Pouzivame vzdy zkratky, které jsou uz zauzivané.



Nasleduje:

(Predmluva)

Uvod (neni &islovany)

Kapitoly teoretické casti

Kapitoly praktické (empirické) ¢asti

Zaver

Seznam pouzité literatury

Abstrakt — povinny jen u diplomek (del3i popis prace, cca 1-2 strany v CJ a A))

Seznam priloh (tj. jejich vyCet s uvedenim stran, jsou-li vélenény primo do textu
prace)



V praci mUze byt uvedena Predmluva

Kdyz chceme ctenare uvést do tématu néjakou
uvahou, ktera se do nasledujiciho odborného textu
prilis nehodi.

Kdyz chceme predem uvést nasi vlastni pozici vUCi
tématu (vhodné u kvalitativnich studii, ale muze to
byt uvedeno u jakékoli prace).




Nasleduje Uvod —a co v ném nesmi chybét:

— PISE SE AZ NAPOSLED

Je ,technicky” — vymezeni prace, pfistupu i postupu TYTO INFORMACE JSOU NUTNE:
Cil prace (pripadné i cil vyzkumu, pokud je uzsi nez cil prace)

Zpusob, jakym bude cil prace dosazen (vyzkum, nastroj, ,N“ respondentl, metoda
vyhodnoceni). PRIPADNE TEZ (ne nutné):

[Souéasny stav pozndni daného tématu (v Cechdch i ve svété, cemu je/neni
vénovdna pozornost, kdo se tomu vénoval, na co navazujeme):

Z jakého hlediska k tématu pristupujeme (mdize jit o néjakou teorii nebo smér v
dané oblasti).]

TYTO INFORMACE JSOU NUTNE:

— Z jakych informacnich zdroji
vychazime (pokud nejsou standardni,
tedy i popis pouziti Al) a zdGvodnéni.

— Informace o strukture prace — vycet
Ci strucny nastin obsahu hlavnich
kapitol (staci 1 odstavec).




Kapitoly:

- Hlavni kapitoly zacinaji na nové strance

- Cislovani kapitol: 1. Druhy socialniho uceni
1.1. UCeni napodobou
1.2. Ucéeni zpevnovanim

1.2.1. Zastupné zpevnovani

- Pfedepsana je velikost pisma, zvyraznéni a odsazeni od kraje - jednotny
typ pro stejné udrovné podle “PoZadavkii na formadlni upravu” (viz
vyse).



Zaver

Shrnuti celé prace — strucné: cil, pripadné stru¢né odkud jsme vysli (klidné 1-2 véty)

Shrnuti nejpodstatnéjsich poznatk( (par vét, 1-2 odstavce k vyzkumnym otazkam a
hypotézam).

Zhodnoceni prace ve vztahu k pavodnim cildm i ke koncepci prace, k pouzitym
metodam, i to, co se nepovedlo (nejdllezitéjsi LIMITY, zde vsak strucné, tfeba 1-2
véty Ci odstavec).

Ve zobecnéni par vét, 1-2 odstavce - jak se vysledky vztahuji k drive publikovanym
poznatkdm [co (ne)bylo potvrzeno]?

Pripadné myslenky a Uvahy, které rozvijeji nase zjisténé poznatky; vynorujici se otazky
a dilemata.

o Midadzeme i prekvapiva duleZita (nezamyslenda a kontraintuitivni) zjisténi ... (strucné)
Navrh na dalsi zaméreni vyzkumu (nové otazky).

Pravdépodobné trendy
ve vyvoji spoleCnosti
v dané oblasti (pripadné)




Seznam pouzité literatury



,Abstrakt” v ¢eském a anglickém jazyce
- povinné pro diplomky

— Neéco mezi Uvodem a zavérem v zestru¢néné podobé (cca na 1-2
strany textu).

— Zakladni udaje o koncepci prace, jeji Clenéni, strucny obsah
kapitol, cile vyzkumu, metoda vyzkumu, ,N“ respondentd,
pouzité metody, formulace hypotéz (vyzkumnych otazek), spolu s
(ne)pfrijetim hypotéz, nejpodstatné;jsi vysledky a zavéry prace.



Correlations

Pearson Correlation

Nestejné .
Schopnosti | PfileZitost podrminky Mefestnost | Konexe | Twrddprace | Stésti
Schopnosti 1 - 040 g7 a7 | -a03” 501 A4
Pfileitost -,040 1 -083 - 056 35 520 064
Nestajné podminky - 5o -,083 1 are” 440 - 576 - 157
v/ ) Nefestnost - 879 - 056 778 1 677 - 737 - A6
P rl IO hy . Konexe -803" 315 440 il 1 -170 | -508
Turd price 591 520 - 576 kT -170 1 268
Stesti A4 064 -187 - 476 - 508 268 1
** Correlation is significant atthe 0.01 level (2-tailed).
[ ] 7 o L v l‘
I I u St ratlvn I I nfo rm a ce Ja ko by 1/ n a\" C . * Correlation is significant atthe 0.05 level (2-tailed).

Anonymizované uryvky kazuistik, rozhovor(, kresby a obrazova dokumentace a jiné
vyzkumné produkty (pozor na dodrzeni anonymity).

Mapy, Casové osy, fotodokumentace,...
Tabulky, grafy, schémata prevzata odjinud, je-li jich vic.

o | ty, které vyplyvaji z vyzkumu, pokud uZ jsou zndzornény v prdci jinym zpusobem
(napr. grafy u tabulek zndzornujici stejnd data).

o (Pripadné i tabulky s pomocnymi statistickymi vypocty ve statistickych programech).

Ukdzka procesu kédovani (postup tvorby nékterého z kdédl) = princip transparence
(pokud neni uvedena v hlavnim textu)




K pfiloham (pokrac. 1)

- Do priloh uvadime pouze to, na co v textu prace primo odkazujeme!

- Prvni stranu priloh tvori jejich seznam:

Seznam pfiloh:

* Priloha ¢. 1 — Ukazka prepsaného rozhovoru, s. 34.
* Priloha ¢. 2 — Formuldr pouZitého dotazniku, s. 51.

* Priloha ¢. 3 — Ukdzka typického pisma dysgrafikd, s. 58.



K pfiloham (pokrac. I1.)

VSechny prilohy musi byt:

— QOcislovany

— Pojmenovany.

— V pripadé prevzeti prilohy odjinud ji opatfime citacnim odkazem jako jiné
prevzaté informace.

Priklad:

Priloha ¢. 1 — Kognitivni mapa k Bc. praci (Novak, 2015, s. 31), s. 35.



K tabulkam, grafum a obrazkam - uvnitr prace i v prilohach

V celém textu prace CdCislujeme dalSimi tremi samostatnymi posloupnymi
Cislovanimi také:

1. tabulky zvlast,
2. grafy zvlast,

3. obrazky/schémata zvlast.




Strankovani prace (paginace)

—  Prvni formalni stranky prace nemaiji Cislo strany (titulni list,
podékovani, prohlaseni, anotace), ale zapoditavaji se do
poradi stranek. Zaciname Ccislovat stranku s obsahem (ktera
mUGZe mit napt. &islo 5). Cislo se uvadi dole uprostted.

— Posledni cislovanou stranou je ,,Seznam priloh”, ktery tvori
jejich soupis. Na dalsi strané uz zacina priloha ¢. 1, a to uz bez
uvedeni Cisla strany.



Slovnik odborné terminologie
- moznost

- Pokud se jedna o vysoce specializovanou praci,
kde se to hemizi Ilatinskymi nebo jinymi
odbornymi pojmy, mulZe byt vzadu uveden
abecedni slovnik téchto slov s jejich strucnym -
vysvétlenim — opét podle néjakého existujiciho |

slovniku, na ktery odkazujeme jako na jakykoli

informacni zdro;j.

T RLAIER ¥ =Liw wla g



K textu:

Obsahové poznamky pod carou — pro dalsi myslenky a okrajové
informace, které nemusi primo souviset s textem. Pocitaji se do
rozsahu, ale zaroven mohou obsahovat i marginalni udaje.
Ctenaf by se mél vyznat v obsahu prace i tehdy, kdyZ jejich
precteni vynechd. (Nevyhodou pri ciselném pribézném
pozndmkovém apardtu je jejich smésovdni s citacnimi odkazy.)

Moznost uzivani tzv. petitu (dovnitr vsazené odstavce s mensim
pismem) — pro priklady z praxe, modelové situace, ukazky z
rozhovorl a dotaznikl, které vystizné ilustruji a dokumentuji
teorii popisovanou v hlavnim textu.



petit

Petit (ukazka):

1.12 Proména vztahu s rodici a s dospélymi autoritami

Dospivajici s rodici travi meéne casu nez v predchozich letech a jsou k nim také mene
sdilni (Gutman & Eccles, 2007; Rican, 2004; Vagnerova, 2012). Vuci rodicum 1 dalSim
autoritam se stavaji zvysene kritiCti. Dostavaji se s nimi castéji do konfliktu 1 proto, ze
s nimi chtéji mit rovnopravnejsi vztahy (Macek, 2003; Ri¢an, 2004; Vagnerova, 2012).
Teprve v pozdni adolescenci tato nadmeérna kriticnost slabne a vztah k rodi¢uim se zac¢ina
stabilizovat (Ric¢an, 2004; Vagnerova, 2012).

Mnozi autofi poukazuji na to, ze se tato konfliktni obdobi s rodi¢i v poslednich generacich ponékud
vytraceji (napi. Macek, 2003: Malti & Buchmann 2010). Macek (2003) je nepovazuje z hlediska zdarné
emancipace dospivajicich za nezbytna. Podle vyzkumu Petersenové (1988), o ktery se Macek (2003) opira,
byva bouiliva forma procesu osamostatiiovani s cetnymi mezigenera¢nimi konflikty zaznamenavana
ponejvice u dospivajicich se zvysenym vyskytem rizikového chovani. Podle Ricana (2004) vsak
k primérenému dospivani ur¢ita forma generaéni revolty patii. Jinak hrozi, ze se tyto tendence projevi
v nékterém z pozdéjsich zivotnich obdobi ve zcela jinych socialnich kontextech. Neékteii soucasni dospivajici
vsak podle néj vzhledem k liberalni rodi¢ovské vychove zadny motiv k revolté nemaji.

Potencialnim rizikovym faktorem z hlediska vyvoje dospivajicich patmeé nejsou
konflikty s rodi¢i samy o sobé, ale zpusob, jakym probihaji. V tomto smyslu je duilezita
atmosféra ohleduplnosti a otevienc¢ho, konstruktivniho sdileni (Macek, 2003; Ri¢an, 2004).
Navzdory vyse uvedenému stale jesté predstavuji rodi¢e (zejména matka) pro dospivajici
nejdulezitéjsi zdroj socialni opory (Janosova, 2008a; Langmeier & KrejCifova, 2018;
Vagnerova, 2012). Se snizujici se kvalitou vztahu srodi¢i stoupa pocet interakci
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Postup psani

Zacindme psat tim, Ze si téma promyslime (zapisujeme si ndpady, které se
lihnou zdsadné v nestrezenych chvilich).

Na zacatku lze doporucit zkusmy nacrt struktury prace v kapitolach, pripadné
uvodu, zpravidla jde jen o pracovni, predbéznou verzi.

Text zaciname rovnou KAPITOLAMI, treba od obecnych, uUvodnich —
definovani problému (pracujeme s rdznymi definicemi, vSimame si rozdild i
promény chdpani vzhledem k véku citovanych definic i k pojeti rdznych
autor().

Muzeme ale taky zacit VYZKUMEM, pokud o ném mdame vétsi jasno nei o
teorii. Je vak potfeba mit k nému NACTENOU TEORII | METODOLOGII.

Nebo zaciname tématem, které uz mame nactené a mame v tom jasno. Nikdy
ale ne nécim okrajovym: riziko extrémni délky textu.

Pak Zavér, nakonec Uvod a dodélavky.
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