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20. Rozdéleni grantti ziskanych nakladatelstvim Mlada fronta v letech 1997-2000

a nakladatelstvim Paseka v letech 2001-2004 podle pivodu. 3 . Zé kl a d n I’ tec h n i c ké poj my
a popis knihy
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® KhniZzni blok oznacuje svazané a ofiznuté stranky bez desek. P¥i vyrobé knih

50% s pevnou vazbou je kniZni blok ve finalnim kroku do hotovych desek vle-

pen pomoci predsadek.

Osta e Na prvni liché strance byva znacka nakladatelstvi (nékdy i jen edice) - tzv.

W% signet.

20% Osta % e Pfed vlastnim titulnim listem byva v knize jesté tzv. patitul - list, na jehoz

o Bhia liché stran€ je zpravidla mensim pismem uveden autor a nazev knihy. (Exi-

R MK €R; 13,5% stence patitulu ma plvod ve starych tézkych knihach, které se pfi ¢astém

0% . pouzivani vytrhavaly z desek. Brzy se pak poskodil i jejich titulni list, takze
1997-2000 (MF) 2001-2004 (Paseka) se u starych poskozenych knih v knihovnach nékdy ztracela informace
o tom, o jakou knihu jde. Proto se Gasem vzila praxe informaci na titulnim

Zména v poméru zahrani¢nich a domécich granti byla spiSe neZz rozdilnos- listu zdvojovat.)

ti obou nakladatelstvi zplisobena posilenim Ceské koruny a rovnéz celkovym e Signet i patitul mohou v knize chybét, nebo mohou byt spojeny na jedné

snizenim zahranicnich dotaci (mimo jiné i z diivodu, Ze Ceska republika ve strané.

sledovaném obdobi pfestala byt zapadni Evropou povaZovana za jednu e Protititul, téZ tzv. frontispis (maskulinum!), oznacuje sudou stranku nalé-

z postkomunistickych zemi, které je tfeba poskytovat pomoc). zajici se proti hlavnimu titulu. Byva na ni Gasto umisténa ilustrace.

e Hiavni titul je vZdy umistén na liché strané a obsahuje jméno autora, nazev
a podtitul knihy, €asto také nazev nakladatele a rok vydani.

® Autorska tiraz, zvana téZ copyrightova stranka, impresum, kolofon &i vyda-
vatelsky zdznam, je umisténa na strance nasledujici za hlavnim titulem a
obsahuje povinné€ ISBN (pokud je knize pfidéleno), dale pak copyrightové
zaznamy a pfipadna podékovani sponzoriim. V USA a zapadni Evropé ob-
sahuje i dalsi udaje, které jsou v ¢eskych knihach uvedeny v tzv. technické
tirdZi na konci knihy.

e Technicka tiraZ nebo prosté jen tiraz obsahuje udaje, které musi byt v knize
povinné uvedeny, jakozZ i dalsi technické idaje popisujici knihu. Je umisté-
na jako posledni strana knihy. V pfipadé, Ze na poslednim archu zbyvaji
jesté néjakeé prazdné stranky, na které se tisknou informace propagujici jiné
knihy nakladatelstvi, umistuje se tirdZ pfed tyto reklamni stranky. V né-
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kterych knihach se v pFipadé nezbyti (kdy jsou vSechny stranky kniZzniho
bloku spotfebovany vlastnim textem) tiskne tiraZ na predsadku, nebo -
v piipadé mékkych desek - na vnitini stranku obalky.

e Vakat je prazdna stranka kdekoli v knize.

e Piedsadka je dvojlist tézsiho papiru, ktery v knihach s pevnou vazbou spo-
juje kniZni blok a desky. V knize jsou vZdy dveé piedsadky - pfedni a zadpi.
Predsadky mohou ziistat nepotisténé, nebo mohou byt potisténe dekorativ-
nim vzorem &i ilustraci, mohou pfipadné obsahovat i rizné informace
(mapy, vzorce atd.). V broZovanych knihach s tzv. mékkou obalkou jsou
knizZni bloky do obalky vlepovany pfimo, bez pouZiti predsadek.

e Kapitalek byl pivodné prouzek platna, na néjz byly piisity archy; dnes _]:C
kapitalek zpravidla jen kousek ozdobné stuzky, prymek vlepeny na okraje
hibetu knizniho bloku (zejména u lepenych vazeb), ktery zpeviuje knizni
blok a zakryva dutinu mezi hibetem kniZniho bloku a deskami.

e Desky tvofi ochranu knih s tzv. pevnou vazbou. Knihy s tzv. mékkou vaz-
bou jsou chranény tzv. obalkou.

e Zaloikova stuzka (stuzka) byva v nékterych knihach vlepena do hibetu
knizniho bloku. Nékteré knihy mohou byt opatfeny i vice zaloZkovymi stuz-
kami.

21. Casti knihy
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3.2 TIRAZ A TECHNICKE A VYDAVATELSKE UDAJE _
Tiraz je blok informaci obsahujici technické a vydavatelské tidaje (Gasto se
tiraZi pfenesené nazyva cela stranka s timto informaénim blokem). Nékteré
z téchto udaji jsou ze zakona povinné (uvadét je v knize uklada nakladateli
zakon o neperiodickych publikacich), jiné jsou pouze nepovinné, aviak byva-
ji uvadény (alespon v dobrych nakladatelstvich) na zakladé tradice.
Povinné udaje, které¢ musi byt v knize (zpravidla v tiraZi) uvedeny, jsou:
e Autor, titul, prekladatel
e Jméno a adresa nakladatele
e Jméno a adresa tiskarny
@ Rok prvniho vydani (je-li znam)
e U pfekladi: plivodni nazev dila a jméno piivodniho nakladatele
e ISBN (pouze knihy opatfené ISBN). ISBN musi byt normativné uvedeno
v autorské tirazi. Casto vSak byva uvedeno také v tirazi technické.

Nepovinné tidaje uvadéné v tirazi:
Autor typografické upravy
Editor, autori doslovu, poznamek, vytvarného scénaie, jazykové tipravy atd.
Jména odpovédného redaktora, vytvarného a technického redaktora
Pocet stranek
Poradové vydani knihy v nakladatelstvi
Edice, cislo v edici
Vydani
Doporucena cena - tento idaj dnes vétsina ceskych nakladatelstvi neuvadi.
V CR nemitiZe byt v knize uvedena 7adna zavazna prodejni cena, nebot
kazdy knihkupec teoreticky smi knihu prodavat za jinou cenu. Fakticky se
ale u vétsiny knihkupcti pfi prodeji uplatiiuje tzv. doporuéena cena, stano-
vena nakladatelem, ktera je v nékterych knihach vytisténa. Do viech knih,
ve kterych doporucena cena vyti§téna neni, musi knihkupec pfed jejich
vystavenim a prodejem prodejni cenu vepsat, nebot cena musi byt na kaz-
dém zboZi (nebo u kazdého zbozi) prodejcem vyznaéena.

e Naklad - tento udaj se dnes tiskne jen vyjimec¢né. Tituly totiz mohou byt
snadno dotiskovany a informace o nakladu v takovém pfipadé pozbyva
smyslu.

Tiraz byva v Ceskych knihach umisténa nejcastéji na samém konci knihy,
jako tzv. technicka tiraz. Stale Castéji se vsak (zejména u védeckych, technic-
kych, vytvarnych a popularné-nauénych knih, pfipadné u knih pfelozenych)
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zacind uplatiovat i zdpadoevropsky standard, kdy tirdZ je umisténa na rubu
titulni stranky, v tzv. autorské tirazi.

Vedle povinnosti uvadét nékteré tidaje v tirazi se uplatiuji jesté i dalsi nor-
mativni pravidla tykajici se oznacovani knih. Na pfedni strané obalky nebo
piebalu je vZidy uvadén autor, nazev titulu a nakladatel, na zadni strané obal-
ky ¢i prebalu byva uvadén ¢arovy kod. Autor a nazev byvaji uvadéni i na hibe-
tu knih (na Ceskych knihach se tisknou tak, aby smér Cteni byl zespoda naho-
ru). Stejnym zplsobem se tiskne na hibety knih tfeba i ve Francii a Némec-
ku. V jinych zemich (USA, Anglie, Nizozemsko) se napis na hibet tiskne smé-
rem opacnym (shora dolil). Tato konvence je logi¢téjsi, nebot hibet je dobfe
¢itelny i v pfipad€, poloZime-li knihu pfedni stranou nahoru (polozime-li tak-
to Ceskou knizku, bude népis na hibetu vzhiiru nohama).

3.3 ISBN (INTERNATIONAL STANDARD BOOK NUMBER)

A CAROVY KOD

ISBN je systém jednoznacného oznaCovani knih. V rameci tohoto systému se
kazdé knize pfid€luje tfinactimistny Ciselny identifikator. O pfidélovani éisel
ISBN a dodrzovani pravidel jejich umistovani v knihach se v kazdé zemi sta-
rd Narodni agentura ISBN. Ta Ceska sidli v Narodni knihovné v Praze, na je-
jiz internetové strance www.nkp.cz (Sluzby - Sluzby pro vydavatele - Mezind-
rodni registracni systémy ISBN, ISMN a ISSN) 1ze také najit jak popis systému
ISBN, tak i pfiruc¢ku jeho uZivatele.

Identifikator ISBN dnes sestava ze zkratky ,ISBN“ a 13 €islic, které jsou iden-
tické s ¢arovym kodem. Identifikator ISBN je rozdélen pomlékami (spojovniky)
do 5 skupin. Prvni skupina (prefix) obsahuje identifikator 978 nebo 979, jez
v mezinarodnim systému ¢arovych kédi EAN oznacuji, Ze vyrobek je knihou.
Dalsi 3 skupiny maji proménlivou délku, posledni skupinu, tzv. kontrolni soucet,
tvoti jedind Cislice vypoctena z predchozich 12 Eislic. M4 zabranit nahodné chy-
bé pfi opisu ¢isla ISBN. Zabezpecuje totiz identifikator ISBN proti jednoduchym
chybam pfi pfepisu. Jestlize se pti zadavani ISBN zmylite v jediné Cislici (jedno-
duchy pteklep), bude zabezpeCovaci kod vzdy chybny, takze rtizné automatické
systémy snadno chybu pfi piepisu identifikuji, a misto aby Zadateli dodaly jinou
knihu (nebo mu ji dokonce prodaly), oznami mu jednoduse chybu zadani.

i spole¢né s prefixem oznacuji jazykovou oblast, pfipadné stat, ve kte-
rém byla kniha vydana. Obecné jej mlize tvofit 1-5 ¢&islic. Knihy vydavané
v CR a na Slovensku maji prefix 978 a identifikator skupiny 80 (zacCinaji tedy
978-80), knihy vydané ve Velké Britanii a USA maji prefix a identifikator sku-
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piny 9780, atd. Id _,, . . oznaCuje konkrétniho nakladatele a Id ,  pofado-
vé éislo titulu v daném nakladatelstvi. Identifikator nakladatele miiZe sestavat
z 2-7 &islic a nasledné identifikator titulu z 1-6 islic.

Celkovy soucet ¢islic prefixu a vsech identifikatorti vsak musi byt 12. Pro
CR s dvojcifernym identifikatorem skupiny to znamena, Ze nakladatelé, je-
jichzZ identifikator ma dvé Cislice (napf. Albatros ma pfidélen identifikator 00),
maji pro identifikaci titulu k dispozici 5 €islic, a mohou tedy takto ocislovat
a7 100 000 titult. Nakladatelé s trojcifernym identifikdtorem mohou ocislo-
vat pomoci 4 ¢islic 10 000 tituld, nakladatelé s Etyfcifernym identifikatorem
mohou oéislovat 1 000 titult atd. Nakladatelé s Sesticifernym identifikatorem
pak maji pro ocislovani svych titulll pouze jedinou €islici a mohou ocislovat
pouze 10 tituld. Dvouciferné identifikatory byly v roce 1989 pfidéleny nejvét-
§im tehdejsim nakladatelstvim, z nichZ ovSem vétS§ina jiz zanikla (identifiké-
tory zaniklych nakladatelstvi jiz nesmé&ji byt pfidéleny nikomu jinému). Na-
opak nejmensim nakladatelstvim (soukromnikiim, ktefi si vlastnim tiskem
vydavaji svou knihu atd.) jsou pfidélovany Sestimistné nakladatelské identifi-
katory. Pokud nakladatel vyGerpa vSechna jemu pfid€lend Cisla, tj. vSechny
identifikatory titulu, pfidéli mu narodni agentura ISBN dal§i, novy identifika-
tor. Nakladatelstvi Paseka kupfikladu pfi svém zaloZeni v roce 1990 dostalo
pétimistny identifikator 85192, ktery umoznil pouZivat pouze dvoumistny
identifikator titulu a postupné ocCislovat pouze 100 knih. Stalo se tak v roce
1995 a Pasece byl tehdy pfidélen novy identifikator 7185, tentokrat jiz Ctyi-
mistny, ktery umozauje oCislovat dalSich 1 000 tituld.

ISBN Prefix-1Id .~ 1d  surere™ 12 s~ Kontrolni soucet
¢islic rozsah poznamka
Prefix 3 978 nebo 979
1-5 0-7, 80-94, 950-997 Pro CR: 80

skupiny

9980-9989, 99900-99999

17 27 00-19, 200-699, 7000-8499
85000-89999, 900000-999999
1-6 0-9, 00-99, 000-999 ... V CR: 2-6 éislic

titulu

Vypoéitava se takto: soucet Cislic na lichych pozicich se seCte
Kontrolni soucet 1 s trojnasobkem souctu &islic na sudych pozicich. Vysledek se vydéli 10
a zbytek se odecte od Cisla 10. Rozdil je roven kontrolni Cislici.
Je-li vak zbytek 0 (a tedy rozdil 10), bude kontrolni ¢islice 0.
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Uvedme si nékteré priklady ISBN:

ISBN 978-80-903943-0-8 MACURA O.: Indicie. Praha, Klub prdtel Tvaru 2007
(Ceska kniha, Sestimistny kod nakladatele umoziuje ocislovat pouze 10 ti-
tul)

ISBN 978-80-87053-29-4 SOROKIN, V.: Den opricnika. Piéibram, Pistorius &
Olsanskd 2009 (pétimistny identifikator nakladatele umoziuje oéislovat
pouze 100 tituld)

ISBN 978-80-257-0087-7 URBAN, M.: Lord Mord, Praha, Argo 2008 (tfimist-
ny identifikator nakladatele umoziiuje oéislovat 10 000 tituld)

ISBN 978-80-00-01252-0 ROWLINGOVA, J. K.: Harry Potter a relikvie smrti,
Praha, Albatros 2008

ISBN 978-0-7475-9105-4 ROWLING, J. K.: Harry Potter and the Deathly Hal-
lows, Londyn, Bloomsbury 2007 (anglické vydani téZze knihy; identifikator
skupiny 0 nebo 1 oznacuje knihu z anglosaské oblasti - USA nebo UK)

Zplsob vypoctu zabezpecovaci Cislice je uveden v predchozi tabulce. Do-
kumentujme jej na dvou prikladech:

ISBN 978-80-87053-29-4
liché Cislice 9+8+0+7+5+2= 31
sudé cislice 7+8+8+0+3+9= 35
31+ 3x35=31+105=136, 136 : 10 = 13, zbytek 6
kontrolni soucet 10 -6 =4

ISBN 978-80-00-01252-0

liché ¢islice 9+8+0+0+1+5=23

sudé Cislice 7+8+0+0+2+2=19
23+3x19=23+57=280,80:10 =38, zbytek 0

kontrolni soucet 0

Prefix 978 a identifikator skupiny 80 jsou spole¢né uZivany ceskymi a slo-
venskymi nakladateli. Do rozdéleni Ceskoslovenska byly identifikatory nakla-
datelstvi rozdélovany nahodné mezi ¢eské i slovenské nakladatele. Po rozdé-
leni statu byly dvé tietiny neobsazenych identifikatori nakladatelt v kazdé
skupiné o dvou, tfech, ¢tyfech, péti a Sesti cifrach rozdé&leny mezi CR a SR
v poméru 2 : 1.
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Kniha vyddvana dvéma ¢i tfemi nakladatelstvimi musi byt oznaCena pfislus-
nym poctem identifikatorti ISBN, tj. kazdy ze zuCastnénych nakladateld je
povinen ji prid€lit své vlastni ISBN.

Je-li kniha soucésti vétsiho kompletu, napf. svazkem sebranych spisi, nebo
dilem rozsahlejsiho slovniku, musi byt samostatnym identifikatorem ISBN
oznacen také cely komplet a tento identifikdtor musi byt také uveden v kaz-
dém svazku (na tento identifikator se odkazuji ¢tenafi v knihovnach, chté&ji-li
si vyptjcit cely komplet, naopak ISBN pfislusného svazku uvedou v pfipadé,
7e si chté&ji vypuj€it pouze jeden konkrétni svazek). Tak kupfikladu XXV. sva-
zek Ottova slovniku nauéného, ktery vydavaji spoleéné nakladatelstvi Argo a
Paseka, musi nést ¢tyfi ISBN, po dvou ISBN (kompletu a konkrétniho svaz-
ku) od kazdého nakladatele.

Pouzivani ISBN neni povinné (povinné je pouze ve Slovenské republice;
v Polsku knihy bez ISBN nejsou osvobozeny od DPH jako ostatni knihy). Po-
uzivani ISBN je vSak duleZité pro identifikaci knih a ¢arové kody na zadni stra-
né obalky Ci pfebalu jsou zase dlleZité pro snazsi a rychlejsi prodej knih. Na-
rodni agentura ISBN proto pfidéluje identifikatory ISBN i kniham, jejichz vlast-
ni nakladatelé k islovani knih pomoci ISBN nepfistoupili, nebo o nichz pfed-
poklada, Ze jejich publikace je pouze ojedinélym nakladatelskym ¢inem. Pro
knihy téchto nakladateld se pritom pouZiva spoleénych piedcisli 978-80-238-,
resp. 978-80-239- (po vyCerpani 10 000 tituld, které 1ze pomoci kazdého z téchto
identifikatorii o€islovat, urci narodni agentura pro ¢éislovani titult bez naklada-
telského ISBN dalsi identifikator). Tyto ,,virtualni identifikatory“ slouzi zejmé-
na v knihovnické praxi, v konkrétnich knihach v8ak uvedeny Casto nejsou,
a nemohou byt proto dobfe pouZity ani v knihkupecké praxi. PoCet knih bez na-
kladatelem pridé€leného ISBN vsak rok od roku klesa, jak ukazuje graf 22, zna-
zorfyjici pocet titulti bez ISBN v databazi Ceska narodni bibliografie.

Zacinajici nakladatel by se mé€l u agentury ISBN pfihlasit. Ta mu pfidéli
identifikator nakladatele a pfeda list s prvnimi ¢isly ISBN obsahujicimi jeho
identifikator (z jakéhosi nepochopitelného rozmaru se pfitom musi naklada-
tel do agentury dostavit osobné). Tyto identifikatory pak nakladatel bude pfi-
délovat svym kniham. KaZzdou knihu musi bud’ pfedem, nebo pfi jejim vydani
agentufe ISBN nahlésit. Nejjednoduseji se to provadi vyplnénim a odeslanim
nevelkého elektronického formulare, ktery je na internetovych strankach Na-
rodni knihovny (www.nkp.cz - Sluzby - Pro vydavatele - ISBN, ISMN, ISNN -
Formuldre pro ohldsené knihy). Identifikatory ISBN je tfeba v knize vytisknout
dole na zadni strané titulniho listu (v tzv. autorské tirazi). Zpravidla se tisk-
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22. Poéet titulti bez ISBN v databazi Ceska narodni bibliografie
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Pocet titulli bez ISBN je vyjadfen jako podil na celkové zaznamenané knizni produkci v jednotlivych letech.

nou rovnéz v technické tirazi. Carovy kod by mél byt na zadni strané obalky
nebo pifebalu knihy. Jeho vyti§téni na jiném misté (napf. na zalozkach ¢&i
v tirdzi) dost dobfe nedava smysl: mél by slouzit k rychlé identifikaci knihy
pomoci Etecky ¢arového kédu a nelze Cekat, Ze ho knihkupci budou v knize
pracné hledat.

Identifikatory ISBN byly zavedeny zejména pro potfeby knihoven. Jejich
pouziti na kniZnim trhu ponékud znesnadiuje fakt, Ze v knize miZe byt, jak
bylo feceno vyse, uvedeno i nékolik riznych ISBN. V knihkupectvich se pro-
to vice vyuziva ¢arovy kod, ktery smi byt na knize uveden pouze jeden. Jeli
kniha vydana spolecné vice nakladateli, museji se dohodnout, které z jejich
ISBN bude vyuZzito pro ¢arovy kod.

Pouziti Garového kodu se fidi statnimi normami CSN770060, CSN770063.
Na knih4ch se nad ¢arovym kodem vypisuje ISBN se skupinami oddélenymi
pomlc¢kami.

Priklady kniznich ¢arovych kédi

ISBN 978-80-87053-39-3 ISBN 80-7185-345-3
od roku 2007 ”"HH ||| “‘ H “ do konce roku 2006
9 "788087"053393 9 "788071"853459
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3.4 HISTORIE ISBN

Systém ISBN byl poprvé zaveden v roce 1967 ve Velké Britanii. V roce
1969 vznikla mezinarodni organizace ISBN a prvni mezinarodni, deseti-
mistna verze systému byla zavedena v roce 1970. V Ceskoslovensku pak
byla ¢isla ISBN uzZivana nakladatelstvimi aZ od roku 1989 (pred tim se u
nas pouzival do jisté miry funkéné analogicky systém kniZnich identifika-
tort1). Na pocatku roku 2007 byl systém ISBN reformovan a zménén na
13 éislic.

Systém ISBN zavedeny v roce 1970 mél 10 znakd. Prvnich 9 z nich byly
Cislice odpovidajici 4. az 12. Cislici dneSniho obsahu ISBN (tj. bez prvnich tfi
znaki prefixu). Posledni znak - zabezpecovaci soucet - mohl obsahovat bud’
¢islici, nebo pismeno ,X“ a byl vypocitavan podle jinych pravidel neZ dnes
(tj. nez je poéitan zabezpeovaci soudet Earového kodu). Carovy kéd na kni-
hach byl v dobé piivodniho systému tvoren takto: obsahoval 9 prvnich €islic
ISBN, k nimzZ se zepredu pridala skupina prefixu 978 a vzadu zabezpecovaci
Cislice. Ta se pocitala stejné jako dnes, ale prave proto se od zabezpecovaciho
kodu ISBN lisila. Mezi ¢arovym kodem a ISBN tedy sice od pocatku existo-
vala jednoznac¢na korespondence (4. az 12. Cislice ¢arového kodu byla iden-
ticka s 1. az 9. Cislici ISBN), ale obé Ciselné sekvence nebyly stejné: ¢isla ISBN
nemeéla na pocatku trojéisli 978 a obé sekvence se rovnéz lisily v poslednim,
zabezpecCovacim znaku.

Pivodnim systémem ISBN bylo moZné ocislovat celkem 10°, tedy jednu
miliardu knih, a zdalo se, Ze tento systém bude dostacovat na dlouhou dobu
(na svété se vydaji fadové dva miliony titulli roén€). Ani ne po tficeti letech
se v8ak ukazalo slabé misto: systém umoziuje aplikovat pouze 181 identifika-
tort skupin a ISBN dnes registruje 190 ucastnickych zemi. Navic v§echny sku-
piny nejsou stejné mocné, nékteré umoznuji ocislovat pouze desettisickrat
méné knih nez ty velké a pravé v téchto skupinach se zasoba Cisel zacala vy-
Cerpavat. Velké mnozstvi spotfebuji rovnéz e-knihy, nebot kazdy format stej-
né knihy je opatfen vlastnim ¢islem ISBN a mnoho e-knih se vydava paralel-
né v nékolika z tficeti dnes uzivanych formati (o pfidélovani Cisel ISBN
e-kniham, jakoz i o celé historii ISBN viz [80]). K 1. 1. 2007 proto byla pfija-
ta reforma, spocCivajici v tom, Ze ISBN bylo ztotoZnéno s tfinactimistnym ca-
rovym kodem. Kromé prefixu 978 muze pouZzit i dalsi prefixy (v soucasnosti
979, ale je mozné, Ze v budoucnu pfibudou dalsi). Skupinu tak nyni identifi-
kuje nejen identifikator skupiny, ale také prefix a pocet skupin i ¢isel ISBN se
tak zdvojnasobil (pfipadné se v budoucnu ztrojnasobi atd.).
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3.5 TEMATICKE SKUPINY

Po roce 1948 se zacal pro oznacovani Zanru Ceskych knih pouzivat systém tzv.
tematickych skupin (TS). Tento systém umoziuje pomoci dvou dvoucifernych
Cisel odd€lenych lomitkem, tzv. tematické skupiny a podskupiny, specifikovat
pomérné podrobné zanr knihy i jazykovou oblast, z niZ byla kniha pfelozena.
(Napf. 13/43 - tematicka skupina 13 oznacuje beletrii, podskupina 43 éeskou
poezii.) Jeho ucelem bylo pomoci knihkupciim a knihovniktim pfi zafazova-
ni jednotlivych knih. Do roku 1990 byla TS vyti§téna v tiraZi i na zadni strané
obalky, resp. piebalu. Po roce 1990 viak TS piestaly byt na kniZnim trhu uzi-
vany a miZeme se s nimi setkat prakticky uz jen v bibliografii ti§téné v né-
kterych asopisech. Diivodem pro ukonéeni tohoto znadeni je nejspis fakt, Ze
vydavani knih pfestalo byt monopolem nékolika malo desitek statnich nakla-
datelstvi se specidlné vySkolenymi redaktory. Systém vlastnich TS je pomér-
né jednoduchy (viz tabulku D), aviak bez tematickych podskupin je mélo uéin-
ny (autor se setkal s knihkupcem, ktery povazoval poemu Karla Siktance Ta-
nec smrti za detektivku; samotné ¢islo TS je oviem pro oba Z4nry stejné - 13,
takZe pokud by se knihkupec orientoval podle TS, bez tematické podskupiny
by na sviij omyl nepfisel). Systém podskupin je ale pro vétsinu dnesnich na-
kladatelti a redaktorti pfilis slozity, a oznaovani TS pfimo v knihach je proto
patrné jiz pouze véci minulosti, i kdyZ se ho néktefi knihkupci snazi obnovit.

Tabulka D: Tematické skupiny

0 Teologie, duchovni nauky (do roku 1989 marxismus-leninismus)
1 Ekonomika
2 Spolecenské védy; osvéta (filosofie, politika, pravo, dé&jiny, ndbozZenstvi...)
3 Pfirodni védy, matematika
4 Zemédélstvi
5 Technické védy
6 nepouzivé se
7 Organizace vyroby
8 Zdravotnictvi
9 Uméni
10 Ucebnice - zakladni a stfedni $koly
11 Télovychova a sport
12 Jazykovéda a literarni védy
13 Kréasné literatura
14 Literatura pro déti a mladez
15 nepouzivd se
16 Hudebniny
17 VS skripta
18 Zemépisné mapy a atlasy
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3.6 IDENTIFIKATORY CESKYCH KNIH POUZiVANE

PRED ZAVEDENIM ISBN

V padesatych letech byl zaveden systém jednoznaéného oznacovani ceskych
knih. Identifikatory sestavaly ze tii skupin €isel oddélenych pomlékami: prv-
ni skupinu tvofilo dvouciferné &islo nakladatelstvi (¢islo 01 oznacovalo Ode-
on, 21 Academii, 22 Ceskoslovensky spisovatel, 23 Mladou frontu atd.),
druhou skupinu tvofilo tficiferné &islo oznacujici pofadové ¢islo knihy
v daném nakladatelstvi v daném kalendafnim roce a konecné tieti skupinou
bylo posledni dvojéisli letopodtu vydani. Uvedeny systém identifikatori byl do
jisté miry analogicky systému ISBN, aviak nebyl zabezpecen proti chybé 7ad-
nou kontrolni ¢islici. Identifikatory byly spolu s pfislusnou dvojici TS ti§tény
jak v tirazi, tak i na zadni strané obalky, resp. piebalu. Najdeme zde tedy ku-
prikladu:

22-090-69
13/43

Tato ¢isla nas informuji, Ze jde o devadesatou knihu vydanou v roce 1969
v nakladatelstvi Ceskoslovensky spisovatel (identifikator 22) a Ze jde o Ges-
kou poezii (13: krasn4 literatura, 43: Geska poezie).

3.7 DOTISK A NOVE VYDANI

Pfi vydavani knih je tfeba rozlisovat dotisk a nové vydani. Do roku 1990 pla-
tila pro autorské honorafe zavazna vyhlaska ministerstva kultury. Podle ni se
stanovoval autorsky honoraf podle tzv. norem (odvozenych od vytisténého
nakladu) a rozsahu, nikoliv viak podle ceny knihy. Navic v kontrastu k sou-
Casné praxi odména za nové ,normy* s rostoucim nakladem klesala. V ramci
tehdejsich autorskych smluv se také definovalo nové vydani knihy: pokud se
kniha nedotiskla béhem 12 mésict po vydani, §lo vzdy uz o nové vydani, na
které bylo nutné uzavfit novou smlouvu.

Dnes jiz autorské smlouvy uzavirané ceskymi nakladateli odpovidaji evrop-
skému standardu a autorské honorafe se vypocitavaji zpravidla jako urgity
procentni dil trzby, pfi¢emz tento dil se obvykle progresivné zvysuje s poCtem
prodanych vytiskil. Za téchto smluvnich podminek jiZ samotny pojem nového
vydani pfestal mit onu diileZitost, jakou mél do roku 1989. Nakladatelé mo-
hou dotiskovat knihy tak, aby pro né i pro autora byly tyto dotisky optimalni.
Za nové vydani je oviem vzdy tieba povazovat vydani knihy, které spliiuje
aspon jednu z nasledujicich podminek:
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e nové vydani se lisi od pfedchoziho (at uZ zménou textu, nebo typografii,
obalkou atd.),
e pozZadavek nového vydani vyplyva z autorizacni smlouvy,
e knihu vydava novy nakladatel.
V pfipadé, ze novy dotisk nespliiuje ani jednu z vyse uvedenych podminek,
zaleZi na nakladateli, zda jej oznaci za nové vydani, ¢i pouze za dotisk.
Nové vydani se 1isi od dotisku povinnostmi, které nakladateli uklada zakon
o neperiodickych publikacich: nakladatel musi z kazdého nového vydani ode-
vzdat tzv. povinné vytisky a musi splnit také tzv. nabidkovou povinnost (viz
kapitolu tykajici se zakona o neperiodickych publikacich). Nové vydani musi
byt koneéné oznaéeno novym ISBN, odlisnym od ISBN pfedchoziho vydani.

3.8 AUTORSKE VYTISKY A PRETISKY

Kromé vytiskd uréenych k prodeji se tisknou také tzv. volné vytisky, které
slouzi jako autorské vytisky (kazdy autor ma ze zdkona narok alespoii na
jeden autorsky vytisk zdarma), archivni vytisky, tzv. povinné vytisky, zasila-
né dle zakona o neperiodickych publikacich do narodniho konzerva¢niho
fondu a dalsim tfem knihovnam, a vytisky urené k propagaci. Tyto vytisky
nesméji byt prodavany (a to ani druhou osobou), mély by byt evidovany od-
délené& od vytiskt urcenych k prodeji, nebot podléhaji jinému ucetnimu re-
Zimu.

3.9TISK

Po staleti byl zakladni tiskafskou technologii knihtisk, zptisob tisku, pfi némz
jsou slova zrcadlové sestavena z tzv. pismenovych kuzelek - hranolki s vy-
stupujicim reliéfem pismen, z nich pak sesazeny fadky a z nich jednotlivé
stranky.

Knihtisk je ovSem pfes veSkerou automatizaci, kterou pfineslo dvacaté sto-
leti, pracny a je jiZ uZivan prakticky vyhradné k tisku bibliofilii. Z pozice do-
minantni technologie jej zcela vytlaéil tzv. ofsetovy tisk. Ofsetovy tisk je tisko-
vou technologii, pfi niZ se tiskne tzv. z plochy. Pfedloha je pfenesena na tis-
kové desky z tenkého kovu nebo plastu potazené citlivou vrstvou. Tmava mis-
ta, jez maji byt tiSténa, pfitom po osviceni desek (a nasledném vyvolani) od-
puzuji vodu, ostatni mista na deskach vodu pfijimaji. Kdyz po navlhcené des-
ce piejede valec s mastnou barvou, ziistane barva pouze na mistech nepfiji-
majicich vodu. Odtud je pak pfenesena na gumovy valec a z ného na papir.

Pro pienos pfedlohy na desky se donedavna pouzivalo fotocesty: naklada-
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23. Pismenova kuzelka
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Obréazek 24: Princip ofsetového tisku

1 - vélec, na némz je napnuta tiskova deska, 2 - vlhéici valesek, ‘o 2
3 - vélec navalujici barvu, 4 - gumovy pfenaseci (ofsetovy) vélec, 3
5 - pfitlacny vélec °

tel nechal vytvofit pozitivni filmy jednotlivych stranek, které se pak v tiskarné
sesadily do podoby celych archil (tzv. montaz). Smontované archy filmt se
pak pfiloZily na fotocitlivou desku, ta se osvitila a vyvolala. V posledni dobé
v8ak jiz zcela dominuje technologie CTP (,,Computer to Plate“). Pfi ni nakla-
datel posila do tiskarny pouze pocitacovy soubor s daty ve standardnim for-
matu (PDF nebo PS). Specializované zafizeni v tiskarné tento soubor zpra-
cuje, ve své elektronické paméti sestavi cely arch a tiskovou desku patfiéné
osviti. Odpadaji tak hned dva technologické kroky, totiZ vytvafeni tiskovych
predloh na filmech a jejich montaz.

Ofsetovy tisk umoziiuje pocitaovou pfipravu stranek a je mnohem pruz-
néjsi a flexibilnéjsi nez klasicky knihtisk. Ofset ovSem porazil knihtisk nejen
vyuZzitim této vyhody, ale zejména relativné nizkou cenou. A diky cené a poci-
tacovému zpracovani obrazovych pfedloh pak ofset do znaéné miry vytlacil
i dalsi tiskafské technologie, které byly rozsifené jesté pied dvaceti lety - hlu-
botisk, ktery se pouZival pro kvalitni tisk fotografii, a svétlotisk, pouZivany na
tisk zvlasté kvalitnich faksimilii. (V pfipadé hlubetisku se jedna o tzv. tisk
z hloubky, kdy tiskovou formou je médény valec, do néhoz je obraz vyleptan.
Sytost barvy zavisi na hloubce vyleptani v daném misté. Svétlotisk je techni-
kou tisku z plochy, kdy tiskovou formou je sklenéna deska s vrstvou Zelatiny,
ktera je fotocitliva. Svétlem osvicena mista po vyvolani ztvrdnou a pfijimaji
barvu, naopak mista neosvicena pfijimaji vodu a barvu odpuzuji. Pfi kopii se
nepouziva autotypove sit€, takZze podani tisku se velmi podoba fotografii. Jde
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o pomalou metodu tisku a Zivotnost tiskové formy je omezend asi do 1 000
vytiski.) Jest€ v roce 1981 byl podil ofsetového tisku na celé Ceské polygrafic-
ké produkci pouze 32 %. Dominoval knihtisk s 56 % a hlubotiskem se tisklo
zhruba 11 % celkové produkce. Dnes jiz ofsetovy tisk zcela dominuje.

Tiskafské stroje se dale rozliSuji podle tvaru tiskovych forem (ploché a val-
cové formy) a podle zplisobu zavadéni papiru. Rozeznavame tzv. tisk na plo-
cho, pri némz tiskarsky stroj tiskne na jednotlivé archy papiru, a tisk rotacni
s valcovymi tiskovymi formami, pfi némz je papir do rotacky dodavan ve for-
mé roli. Oba zpiisoby tisku se lisi ve finanénich nakladech na tisk. Ty sestava-
ji jednak z nakladt na pfipravu stroje a tiskovych desek (tyto naklady jsou
nezavislé na poctu vytisténych kopii), jednak z nakladt na vlastni tisk, které
jsou pfimo umeérné vytisténym exemplafiim. Pri tisku na plocho je pfiprava
stroje jednodussi a také levnéjsi a naopak samotny tisk je pomalejsi a drazsi
neZ pri tisku na rotacce. Pfi rota¢nim tisku se také muze uSetfit na pfipravé
potiSténého materialu pro vazbu (provadi se automaticky tzv. lom - skladani
archti pred jejich svazanim). Tisk na plocho je proto vyhodnéjsi pii tisku
mensSich nakladu, rotacni tisk naopak pfi tisku velkych nakladt. Hranice vy-
hodnosti dnes lezi nékde kolem 4 000-5 000 vytiski.

Ptiprava pred vlastnim rozbéhnutim stroje je u malych nakladti nejdrazsi ¢asti
vyroby (u nakladu 1 000 ks a 256 str. ¢ini kupiikladu cena pfipravy u jedno-
barevného tisku 52 % nakladi, u ¢tyfbarevného tisku 63 %). V jejim ramci se
provadi zpracovani soubori dodanych nakladatelem, pfipravuji se tiskové
desky a ty se adjustuji ve stroji.

Barevny tisk je vyrazné komplikovanéjsi nez tisk Cernobily. Vysledné obrazky
se zpravidla tisknou tzv. soutiskem Ctyf barev, z nichz jedna, kterou se tiskne
text, je Cernd a zbylé tfi jsou azurova (modra), purpurova (Cervena) a zluta (tzv.
CMYK - z anglického Cyan, Magenta, Yellow, Key). V pripadé, Ze tisk ma byt
kvalitné&jsi, tiskne se péti i Sesti barvami (jedna z nich miZe byt pfipadné i zla-
ta). Chcee-li si nakladatel pfed vlastnim tiskem ovérit, jaké barevnosti dosahne
pomoci tiskovych podkladi, které pfipravil, miZe si na specialnim zafizeni ne-
chat vytisknout tzv. cromaliny, které vérné odraZeji barevnost, jiZ 1ze na spravné
nastaveném tiskovém stroji pomoci danych podkladii dosahnout.

Pfi tisku nékterych barevnych knih se nepouziva tisk pomoci ¢tyi zaklad-
nich barev (CMYK), ale jinych, tzv. piimych barev. Tato metoda kombinace
jinych barev vytvari odliSny barevny prostor a umoznuje specifické barevné
efekty. Podklady pro takovy tisk se odliSuji od podkladd pro tisk pomoci
CMYK a musi obsahovat tzv. barevné separace.

60

Pti barevném tisku je tfeba zajistit, aby se barvy tiskly na sva pfesna mista.
Aby bylo dosaZeno piesného soutisku a spravného poméru barev, provadi se
Casto pfed vlastnim barevnym tiskem tzv. natisk - kontrolni tisk, ktery slouzi
k ovéfeni spravného nastaveni barev a sefizeni tiskového stroje.

Kazda barva navic znamend4, Ze pro kaZzdou stranu musi byt vyrobena dalsi
tiskova deska a Ze kazdy tiskovy arch projde dalsimi tiskovymi valci. Kazda
nova barva tedy podstatné zvysuje cenu tisku. Aby nakladatelé omezili VySso-
ké naklady na barevny tisk, pouzivaji nékolik strategii:
® Jazykové mutace. Aby se usetfily nemalé naklady na typografické studio, pfi-

pravu desek a pfipravu tiskového stroje, snazi se nakladatelé zorganizovat tisk
knihy najednou v nékolika jazykovych mutacich se stejnou grafickou upra-
vou. V takovém pfipadé se pouZiji stejné desky i nastaveni stroje pro vytisté-
ni barevnych obrazki (pro tisk barev) a pouze se ve stroji méni desky pro tisk
cerného textu. (Nékdy se spolecnému tisku jazykovych mutaci fika v Zargonu
nepfesné ,soutisk®. Termin ,soutisk“ viak oznacuje pri vicebarevném tisku
kryti, vzdjemné nastaveni barev.)

e Prilohy. Veskeré barevné obrazky v knize se vytisknou jen jako pfilohy na
jeden Ci dva tiskové archy. Pfi této metodé se tedy zvysené naklady uplatni
pouze pfi tisku pfilohovych archi, zatimco v§echny ostatni se vytisknou
levné jako archy Cernobilé. Také kvalitn&jsi a drazsi papir, ktery je potieba
pro tisk barevnych obrazkii, lze pouZit jen pro pfilohu.

e Tisk dvéma barvami. Pro oZiveni typografie, pripadné i map a nacértd, nebo
pro pouziti tisku ernobilych fotografii tzv. duplexem (duplex je zptisob kva-
litniho tisku ernobilych fotografii, pfi némz se fotografie tisknou s jedno-
barevnym podkladem) se nékteré knihy tisknou pouze dvéma barvami.
Tento zpisob tisku je samoziejmé vyrazné levnéjsi nez tisk Gtyfbarevny ¢i
pétibarevny a nevyzaduje zpravidla takeé tak kvalitni papir.

Pfi velmi malych nakladech, ¢ernobilém tisku a jednoduchych mékkych
vazbach (V1, V2 nebo V3 - viz kap. 3.13) 1ze vyhodné pouZzit také technolo-
gii, ktera se nazyva digitalni tisk (tisk DT). Jedna se o tisk na specialnich za-
fizenich, do nichZ je mozno pfedat predlohu ve formé pocitacového postscrip-
tového souboru nebo souboru typu PDF. Pfenos barvy na papir se pak déje
na principu podobném principu kopirek, tj. obraz tiSténych stranek se dyna-
micky vytvafi na polovodiové desce. Zvlastnosti tohoto tisku je, Ze vyzaduje
minimalni ndklady na pfipravu stroje. A tak, i kdyZ naklady na vlastni tisk
jsou vyssi nezZ u ofsetového tisku, celkové naklady jsou pfi malych poétech
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25, Srovnani naklad pf¥i tisku broZury technologii DT a ofsetem.
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(Pro srovnani jsme pouZili brozuru formétu A5 o 160 stranach, s vazbou V2 a dvoubarevnou obalkou vyti§ténou
na bezdfevém ofsetu 80 g/m?.)

kopii nizsi. Technologii DT Ize vytisknout (¢i dotisknout) v dostupné cené
i nékolik malo vytiski (pfipadné i vytisk jediny). DT se proto hodi jak pro pu-
blikace tisténé v malém poé&tu kopii, tak i pro eventualni individualni dotisky
vyprodanych titulii pro jednotlivé zakazniky. Hranice, kde tisk DT ztraci svou
vyhodnost, lezi nékde mezi 400 a 600 kopiemi.

3.10 OBRAZKY

Pii tisku se rozeznava nékolik druht obrazkd. Obrazek, ktery sestava z Car
a ploch vytvofenych jedinym tonem s vysokou obrysovou ostrosti, se nazyva
pérovka. Naskenovani takového obrazku zvladne i jednoduchy skener a naske-
novany obrazek neni tfeba nijak zvlast upravovat. K tisku pérovek se zpravi-
dla hodi i nepfili§ kvalitni papir. Obrazky, které nevystaci se dvéma tony, je
jiz pro tisk tfeba upravit. Obrazové predlohy se pfevadéji pomoci tzv. autoty-
pické sité do hustého rastru bodi. Tonové plochy riizné svétlosti se pfitom
rozkladaji na tzv. nepravé tony, vytvafené soustavou plné vybarvenych sito-
vych bod rizné velikosti. Vysledny obraz - rastrova sit malych, avsak rizné
velkych bodt - se pak tiskne bud jednou barvou (dvoutonova autotypie,
v hantyrce ,autka“), nebo soutiskem barev (tfibarevna, resp. ¢tyfbarevna au-
totypie). Jako Gernobilé autotypie se tiskne napfiklad vétsina Cernobilych fo-
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26. Pérovka - dvouténova kresba bez odstinti Sedi

Ofistfnx§edi jsou vytvéFeny vétsimi ¢i mensimi ernymi body v uzlech autotypické sit8, jak je patrné ve zv&tse-
ném vyfezu. Autotypicka sit je vici vertikale sklon&na 45°, aby byla méné patrna.

tografii. Maji-li byt reprodukce jednobarevnych ténovych predloh obzvlasté
kvalitni, pouZiva se tzv. duplexu (tj. duplexni autotypie) - soutisku dvou tono-
ve upravenych autotypd s odlisnym natocenim sité, vytisténych dvéma riizny-
mi barvami, z nichZ jedna byva Cerna a druha kolorujici (napf. sedohnéda, se-
dozelend, Sedozluta). Duplexni reprodukci se dosahuje lepsi gradace a bohat-
Sich tonh neZ autotypii dvouténovou. Pfiprava obrazku pro autotypickou re-
produkeci je sloZitéj§i neZ u pérovek. Zpravidla vyzaduje také kvalitnéjsi ske-
ner a v pfipadé Cernobilych autotypii nékdy, v pfipadé duplexti a barevnych
autotypii pak takika vidy dodateGnou upravu naskenovaného obrazku v né-
kterém grafickém editoru.
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3.11 PAPIR
Papiry uZivané pfi tisku knih jsou charakterizovany nékolika dilezitymi vlast-
nostmi. Témi zakladnimi jsou gramaz, mérny objem (a z néj odvozeny tzv.
volumen, resp. bulk), opacita, tiskova brilance a bélost. Gramaz udava vahu
ctvereéniho metru daného papiru (tj. cca archu A0O). Volumen je definovan
jako pomér tloustky a plosné hmotnosti papiru a lze jej vyjadfit jako objem
jednoho gramu papiru vyjadfeny v cm®. Papir s volumenem 1 ma mérnou
hmotnost jako voda. Papiry s volumenem vét§im jsou leh¢i, naopak papiry
s volumenem mensim neZ 1 jsou t&z3i. Opacita pak specifikuje nepriisvitnost
papiru. Cim je gramaZ a volumen vys§i, tim je papir silnéjsi. Tiskova brilance
oznaduje tiskovy efekt (lesk) potisténé plochy, ktery vznika soucinnosti vlast-
nosti papiru a tiskové barvy (neni to tedy vlastnost samotného papiru).
Papir vyrabény primyslové nema stejné vlastnosti v obou smérech, je tzv. ani-
zotropni. Pfi kontinualnim zptsobu vyroby jsou vlakna v papiru srovnana pre-
vazné ve sméru, v némz je papirovina pfi vyrobé unasena (tj. rovnob€zné se sme-
rem navinovani papirového pasu), zatimco ve sméru kolmém je kfizuji pouze
vlakna kratka (viz obrazek 28). V disledku toho je papir v obou smérech ne-
stejné odolny a pevny (je houZevnatéjsi pii ohybu dlouhych vlaken). Anizotro-
pie papiru zplsobuje, Ze i pfi mirném zvlhnuti mé papir tendenci se zkroutit,
a to ve sméru kolmém na smér vlaken. Tento fakt je tfeba pfi vyrobé knih re-
spektovat a papir je nutné pfi tisku orientovat tak, aby smér vlaken byl rovno-
bézny se hibetem knihy (toto pravidlo je tieba respektovat jak u stranek knizni-
ho bloku, tak u papirl pouZitych na pfedsadky ¢i pfebal). Ofsetové tiskarny
zpravidla na spravny smér vlaken potiskovanych materiali davaji pozor. Jina si-
tuace je u digitalnich tiskaren, pro jejichz obsluhu neni nezbytné mit komplexni
tiskafské vzdélani. V mnohych digitalnich tiskarnach o problému anizotropie
papiru ani nevédi a s ,tiskem pfes vlakno“ (tj. chybnou orientaci papiru), zpu-
sobujicim zvlnéni knizniho bloku, se tu 1ze setkat pomérné Casto.

28. Struktura strojové vyrdbéného papiru.

5,
N

Del3i vidkna jsou orientovana ve sméru, v némz je papi-
rovina una$ena sitem (na obrazku horizontalni smér).
Kratsi vidkna je kfizuji v kolmém sméru, v némz je pak
papir méné& odolny vi&i ohybu i roztaZzeni zplsobenému
vlhkosti.
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V literatufe (napf. [71]) je popsano n€kolik metod, jak snadno a rychle
zjistit, jakym smérem vedou v papiru vldkna. Z nich zde zmifime alespoii
dve:

a) Z papiru vystfihnéte dva stejn€ dlouhé prouzky z jednoho i druhého
sméru. PoloZte je na sebe, uprostfed vezmeéte mezi palec a ukazovacek a po-
zorujte, jak se ohybaji jejich konce. Pak poradi prouzkd prohodte. Prouzek
vystfizeny ve sméru kolmém na smér vlaken se bude ve spodni poloze vice
ohybat (viz obrazek 29).

b) Prejed'te okraje papiru v obou smérech mezi nehty. Vice zkroucena hra-
na oznacuje smeér kolmy na smér vlaken (viz obrazek 30).

29. Zkouska sméru vlaken papiru pomoci prouzki

PoloZime-li dva prouzky papiru A a B ustfizené ze stejného listu papiru ve dvou navzajem kolmych smé&rech na
sebe, bude se jeden vice ohybat, coZ zjistime, vyménime-li je. Smér vldken odpovidéa prouzku, kiery se ohyba
méné (v tomto pfipadé je to prouzek B).

30. Zkouska sméru vldken papiru nehty
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P1i tisku knih s autotypiemi na nehlazené a nekiidové papiry je také tieba
brat v potaz tzv. prasivost papiru. Z papiru se oddéluji prachové ¢astecky, kte-
ré ulpivaji na tiskovych formach a poskozuji kvalitu tisku autotypii a jedno-
odstinovych ploch (autotypie ztraceji kontrast a ostrost, jsou jakoby ,,prasivé®;
v cernych plochach se objevuji bilé flicky). Chysta-li se tedy nakladatel sah-
nout ke zminéné kombinaci (nehlazeny papir, kniha s autotypiemi nebo gra-
fikou s jednoodstinovymi plochami), mél by dopfedu vybér papiru s ohledem
na prasivost konzultovat s tiskarnou.

Grafické papiry uZivané v polygrafii délime do riiznych druhovych skupin
jak je znazornéno na obrazku 31. ’

31. Grafické papiry

Grafické papiry
| | | | | |
L Natirané I Lﬂenatirané I | Natirané —I I Nenatirané I
polévané 1 ofsetové I Lwc ] novinové I
2-3x natirané I tenké tiskogl MwcC I SC I
1x natirané —I voluminozni ]

LWC alMWf'J jsou zkrat‘kv\{ pro Ught Weight Coated a Middle Weight Coated. LWC oznaduje lehce natirany dfevi-
;yopapxrzs n|z!<ou gramazi, zpravidla do 60 g/m?, MWC oznaduje stejny typ papiru s vy$si gramazi — od 60 do

g/m .SC !e zkrat_kou pro Super Calandered Paper a oznaduje neklizeny vysoce hlazeny drevity papir - jakousi
lepsi alternativu novinového papiru s gramazi 52, 56 a 60 g/m?2.

‘ Bezdfevé papiry s vyjimkou papiru volumindzniho a papiru SC se pouZiva-
ji takika vyhradné pro tisk novin a Gasopist.. Pfi vyrobé knih se zpravidla po-
uZivaji nasledujici druhy:

e Bezdrevy ofsetovy papir (BO) - papir vhodny pro knihy. Je hladky a bily (vy-
znacuje se zpravidla nejvétsi bélosti ze viech uvedenych druht), miZe viak
byt pfipadné i zabarven, vyrabi se z buniGiny; pro béZné knihy se pouziva
gramaz 60-140 g/m?, zpravidla vsak 70-90 g/m2. BO maji volumen cca
1,2-1,5. Cena BO ze v§ech papirt nejtésnéji sleduje trend svétovych cen
buniciny. BO staly v roce 2010 nakladatele cca 22 K¢&/kg.
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e Tenky bezdievy tiskovy papir (dfive znamy jako tzv. biblovy papir) - ma gra-
ma7 28-65 g/m? a pouZiva se na tisk velmi silnych knih o mnoha stranach.
M4 vysokou opacitu a niz§i volumen nez BO.

e Dievity novinovy papir - jeden z nejlevnéjsich druhf papiru v kniznim pri-
myslu pouZivany na tisk paperbacki a jinych spotfebnich knih.

e Voluminézni dievity papir, téZ tzv. volumen, je kvalitni dfevity papir s gramazi
45-90 g/m? a vysokym faktorem volumenu. Pfi vyrobé tohoto papiru jsou
valce kalandru od sebe vice vzdaleny, takze neni tak ,slisovan®. Vétsiho volu-
menu lze pfi vyrobé dosahnout také pouZzitim odligného typu vlakniny. Kni-
hy vyti§téné na volumin6znim papiru se zdaji lehké, a pfitom jsou silnéjsi nez
knihy vyti§téné na standardnim BO. Pro tisk knih se pouziva béZné gramaz
50-80 g/m2 Voluminozni papiry byvaji Casto mirné zabarveny, napi. tzv. Sa-
moa (téZ chamois, ivory nebo cream - viechny tyto terminy oznacuji svétle
piskovou barvu). Cena takovych papirti je dnes zhruba stejna jako cena BO
se stejnou gramazi. Voluminozni papiry se vyznaduji velkou opacitou - nepri-
svitnosti, ktera je obecné vlastnosti vech dfevitych papirt.

e Ekologické papiry - papiry vyrobené alespoil z&4sti z recyklovanych surovin.
Jsou méné bilé a jejich cena se v roce 2010 pohybovala kolem 18,50 K¢/kg.

e Kridovy papir - jedna se o dvakrat ¢i tfikrat natirany bezdfevy papir, pfi je-
hoz vyrobé se bezdfeva podlozka na bazi BO natira smési tvofenou rizny-
mi druhy mineralnich pigmentt (cca 20 g/m? na kazdé strané). RozliSuji
se dva zakladni druhy - matny a leskly. B&€Zna gramaz kiidovych papirt je
90-170 g/m?, pro tisk knih se obvykle pouZiva gramaz 115 g/m? nebo
135 g/m? ale i 150 g/m?2. Kfidovy papir je drazsi nez BO. Pro svou hladkost
a tiskovou brilanci je idealni pro barevny tisk, nebo i pro velmi kvalitni tisk
Cernobily. K¥ida v roce 2010 stala cca 24 K&/kg. Matna kiida byva bélejsi
nez leskla kiida, ma zpravidla o néco vyssi opacitu a byva o cca 13 % silnéj-
§i neZ stejné té7ka leskla kiida (ma vyssi volumen). Volumen kfidovych
papirt je cca 0,8.

o Jednou natirany bezdfevy ofsetovy papir - papir opatfeny pouze jednim na-
térem. Pouziva se tam, kde je tieba vyssi tiskova brilance nez u standardni-
ho BO, a pfitom matna kfida by byla pfili§ t&zka (napf. barevné ucebnice).
Tiskové vysledky jsou zvlasté u vysSich gramazi srovnatelné s matnou kii-
dou (znamy druh je G-Print). Tento papir je opacitnéjsi, tedy vhodnéjsi pro
oboustranny barevny tisk.

e Specialni papiry - kvalitni (a také drazsi) papiry, které se zpravidla pouZzi-
vaji pro tisk vytvarnych nebo bibliofilskych, pfipadné luxusnich publikaci.
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Na rozdil od standardnich papirt, které mivaji tiskarny ve svych skladech,

musi si nakladatel zpravidla tyto papiry koupit pfimo ve velkoobchodech

s papirem. Vybrat si dnes miZe z velké nabidky tuzemskych i zahrani¢nich

papiren.

e Kartony - papiry s ploSnou hmotnosti od 180 do 350 g, které se pouzivaji
na vyrobu obalek a desek.

Pfi rozhodovani, jaky papir pouZit pro konkrétni knihu, by si mél naklada-
tel odpovédét na nékolik otdzek: zda chce, aby kniha vypadala silné&jsi, zda
jsou v knize obrazky, které by mohly prosvitat, zda chce papir co nejbélejsi,
zda bude na papiru $etfit atd. Pfi svém rozhodovani se miiZe fidit tabulkou E
(viz [9]), kterd porovndva mnozstvi spotiebovaného papiru, jeho cenu a vy-
slednou tloustku typové knihy pfi pouziti riznych druht papiru.

Tabulka E: Porovnani tloustky knizniho bloku, jeho hmotnosti a ceny papiru pro knihu s formatem A5
o 500 stranach pfi pouZiti riznych druhd papiru

Papir
ofset voluminézni voluminézni dfevity tenky
ofset tiskovy
graméz [g/m2] 80 20 100 80 80 70 70 80 80 45
volumen 1.2 1,2 1.2 15 1.8 1.8 2 1.8 2| 118
cena [K&/kg] 22 22 22 22 22 19 19 19 19 33
tloustka knihy [mm] 240 270 300 300 360 | 315 350 36,0 40,0 | 133
hmotnost kniZniho bloku [g] 624 702 780 624 624 546 546 624 624 | 351
cena kniZniho bloku [K&] 13,7 154 17,2 13,7 13,7 104 104 1.9 1.9 116
45 20
40 - 18
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= tloust'ka knihy [mm] —@=—cena kniZniho bloku [K&]

Pod jednotlivymi sloupecky je uveden druh papiru. Prvni &islo oznaduje gramaz v g/m?, druhé pak volumen.
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Pfipomenime jen, Ze zatimco tloustka kniZniho bloku zavisi pouze na po-
¢tu stran, gramazi a volumenu, jeho cena zavisi i na cené papiru, a Ze tabulka
i graf zachycuji cenové relace z 1éta 2010. Dalsi graf, poskytnuty laskave fir-
mou OSPAP, zachycuje vyvoj cen papiru od ledna 2000.

32. Vyvoj cen papiru
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36 Ké

34 K&

32 Ké
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cena za kilogram

26 Ké
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22 Ké
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3.12 FORMAT KNIHY
Pfi popisu formatu (rozmeért) knihy se napied uvadi jeji §itka a pak vySka.
Format 210x297 mm oznacuje knihu o §ifce 210 mm, format 297x210 mm
knihu o §ifce 297 mm. Oba tyto udaje se pak vztahuji k rozmériim knizniho
bloku (stranek), a nikoliv k rozmériim desek ¢i obalky. Skutecny format kni-
hy se zpravidla odvozuje od nékolika generickych formath. Plati to zejména
u knih tisténych na plocho, pfi nichZ se pro tisk uziva nékolik normalizova-
nych formati papirovych archii, méné jiz u tisku na rotackach, kdy 1ze pouZzit
papirovych roli o rizné Sifce.

Jako normalizované rozmeéry papiru se uplatiiuji zejména dveé zékladni fady,
fada A a fada B. V obou pfipadech je vyska prislusného papirového obdélni-
ku rovna uhlopficce ¢tverce s délkou strany rovnou Sifce papiru (Sitka a vyska
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33. Pomér stran normalizovaného papirového listu (fada A i B).
Vyska listu je rovna preponé Gtverce se stranou rovnou $ifce.

jsou tedy v poméru 1 : V2= 1: 1,414. Tento pomeér byl na pocatku 20. let dva-
catého stoleti stanoven jako optimalni, oku nejlépe lahodici. Kromé toho také
jediné tento pomér umoziuje, Ze prepilenim obdélniku vznikne obdélnik geo-
metricky podobny. Rada A se odvozuje od zakladniho archu A0, jehoZ plo-
cha je 1 m?, fada B pak od zakladniho formatu BO, jehoz Sife je 1 m. Kazdy
nasledujici format fady vznikne rozptilenim pfedchoziho formatu:

34. Vzajemny pomér naslednych formata jedné fady.

As

Ao

Nasledujici format vznikne prepllenim pfedchoziho.
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Normalizované rozméry papiru v milimetrech

A0 841x1189 mm BO  1000x1414 mm
Al 594x841 mm B1 707x1000 mm
A2 420%x594 mm B2 500x707 mm
A3 297x420 mm B3 353x500 mm
A4 210x297 mm B4 250%353 mm
A5  148x210 mm B5 176x250 mm
A6 105x148 mm B6 125%176 mm

Pro knihy se z této fady zpravidla uplatiiuji pouze formaty A4, A5, A6,
B4, B5 a B6. Archy papirii dodavané velkoobchody tiskarndm a nakladané
do tiskarskych strojii maji o néco vétsi velikost (asi 0 5 %), nez je normalizo-
vany rozmeér, aby vyti§téné archy mohly byt ofiznuty na normalizovany for-
mat.

Kromé normalizovanych formatt fady A a B se Casto pouzivaji také nasle-
dujici generické formaty:

e R8 =130x200 mm - format jen o malo mensi nezZ A5 (pismeno R je zkrat-
mér 80x100 cm).

e Format klasickych paperbackii - 4 '/, x 7 /5 palce (tj. 108x180 mm)

o Ctvercovy format 195%x200 mm (viz napf. zakladni fada Klubu pfatel poe-
zie). Tiskové archy knih se ¢tvercovymi formaty se tisknou na papirové ar-
chy A0 tak, Ze se na papirovy arch na Sifku vedle sebe vytisknou 3 tiskové
archy (po osmi tiskovych strankach na kazdé strané€ papiru). Na arch A0
na §ifku se takto vejde 3x2x8 = 48 tiskovych stran.

o Ctvercovy format 145x150 mm. RozloZeni stranek na archu papiru je ana-
logické jako u pfedchoziho Ctvercového formatu, vychazi se vSak z pa-
pirového archu B1.

Zpravidla se tiskne najednou vZdy cely tzv. tiskovy arch, obsahujici 16 tis-
kovych stran - na kazdé strané archu papiru po 8 stranach. Tiskovy arch se
pak tfikrat pfehyba (provadi se tfikrat tzv. lom), takZe vznikne slozka osmi
listt, ktera je zakladni jednotkou pfi vazb€ knihy. Slozka (tiskovy arch) byva-
la v levém dolnim rohu své prvni stranky opatfena tzv. signaturou - potrado-
vym Cislem slozKky, pfipadné i zkratkou nazvu knihy. Tyto znacky, které se
dnes jiZ uzivaji stale fidCeji, pomahaji pfi spravném sefazeni jednotlivych slo-
7ek pfed svazanim. Termin signatura se podle téchto znacek pouZiva i pro
celou slozku. Jednotlivé slozky byvaji dale ve hibetu oznaceny tzv. hfbetnimi
archovymi znackami. Ty nejsou po svazani vidét, ale podobné jako signatury
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35. Hibetni archové zna&ky
na sloZkach sefazenych pro vazbu

umoziuji knihafim snadno ovéfit spravné sefazeni jednotlivych sloZek pred
vazbou.

Pro uplnost dodejme, Ze na papirovy arch formatu Al se vejdou dva tisko-
veé archy knihy formatu A5, které se proto také tisknou najednou a po vytité-
ni se roziiznou. Nejmensi jednotkou, kterou tiskarny zpravidla dokaZou sva-
zat, je pularch - tedy 8 tiskovych stran. PoCet stran naprosté vétsiny knih je
proto nasobkem osmi.

JestliZe je kniha ti§t€na na tenky papir, na némz nehrozi vrasnéni a nepék-
né zahyby, lze provést i Ctyfi lomy a vytisténa slozka pak sestava z 32 stran.

Cim bliZe je format knihy nékterému generickému formatu, tim mensi okra-
je se po svazani z kniZniho bloku odfiznou (tim mensi je tedy i odpad a tim
efektivnéji je vyuzit cely papirovy arch).

U knih se ¢tvercovym formatem se arch miiZe nejprve zlomit nadvakrat rov-
nobézné s kratsi stranou a pak jednou napfic. Tiskovy arch tak obsahuje
12 tiskovych stran.

Normalizované fady papiru byly zavedeny azZ po roce 1922. Pfedtim se roz-
lisoval format knihy podle toho, kolikrat byl pfelozen papirovy arch pied sva-
zanim, pficemz velikost samotného papirového archu nebyla pfesné stanove-
na. (Vyjimku samoziejmé vZdy tvofily nestandardni formaty.) Nejvétsimu
formatu, pfi némz byl papirovy arch pieloZen pouze jednou, se fikalo folio
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36. Vyfazeni stranek na tiskové sloZce se tfemi lomy

,_
©O
pe=t

€l 14

Hornich osm stranek se tiskne na licovou stranu, dolnich 8 stranek na rubovou stranu

37. Vyfazeni stranek u knih se étvercovym formatem (harmonikova skladba)

L zL 6 7
€ oL
4 9
8
2 1

Sest stran vlevo se tiskne na licovou stranu, $est stran vpravo na rubovou stranu.
Tiskovy arch v tomto pFipad& obsahuje 12 tiskovych stran.

73



(znagil se jako 2°), zhruba poloviénimu formatu s dvojim pfekladem se fikalo
kvart (4°), formatu s trojim pfekladem oktav nebo také osmerka (8°), se Ctve-
rym prekladem pak sedes (16°). Podle piekladani archu se rozliSovaly jesté
jiné formaty, napfiklad format 12°, pfi némz se arch nejprve preloZil na tfeti-
ny, a pak jesté dvakrat. Tento zpisob kvalifikovani kniZnich formatd uzivali
knihovnici je§té pomérné nedavno. V bibliografické databazi Narodni knihov-
ny pfevlada tento zpiisob uvadéni formatu i v zdznamech z pocatku 80. let,
kde jej také muZeme doposud nalézt.

odpovida priblizné

nazev znacka vyska knihy formatu
folio 2° nad 45 cm A3
kvart 4° 25-35 cm A4
oktav (osmerka) 8° 15-25 cm A5
sedes 16° do 15 cm A6
duodes 12° cca 18 cm B6
3.13 KNIZNi VAZBA

KniZni vazby lze zhruba rozdélit do dvou zakladnich skupin podle charakteru
desek. Do prvni z nich patfi knihy s mékkou vazbou, do druhé knihy s tuhou
(nebo téZ pevnou) vazbou. Knihy s mékkou vazbou jsou chranény tzv. obal-
kou. Oproti tomu knihy s pevnou vazbou maji tvrdé kartonové desky, které
jsou polepeny tzv. potahem, a pfipadné je na desky navlecen i tzv. prebal. Ved-
le téchto dvou zakladnich skupin vazeb se rozeznava jesté tzv. polotuha vaz-
ba, jez ma lepenkové desky z lehké lepenky do plosné hmotnosti 600 g/m?
s papirovym potahem a hibetem pfelepenym platnem. Tento typ vazby se vak
dnes jiz v primyslové vyrobé s vyjimkou détskych skladacek a leporel prak-
ticky nepouZiva.

Kniham s mékkou vazbou se fika brozura a kniham s pevnou vazbou kniha
vazana. BroZovani ovéem oznaduje také zpisob spojeni jednotlivych stranek
kniZniho bloku lepenim, zatimco tzv. §iti je zpisob spojovani jednotlivych tis-
kovych archii sedivanim niti a pfisivanim na pruh gazy (termin brozura se tedy
v podstaté pouZiva ve dvojim vyznamu). Listy vétsiny sou€asnych knih (i téch
s pevnou vazbou) jsou spojovany lepenim (tedy jsou broZované), a naopak
existuji knihy, jejichZ knizZni blok je §ity a vlepeny do mékké obalky (tzv. vaz-
ba V4).
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Pro rizné typy vazby se uziva nasledujici oznaceni:

Meékké vazby

V1  mékké desky (obalka), brozura sesita drat€énou sponkou

V2  mékké desky (obalka), lepena brozura ofiznuta po tfech stranach

V2a lepena brozura, obalka s presahem (s chlopnémi)

V2b lepena broZzura, piedsadka je pfilepena k obélce

V3  lepena brozura sesita dratem ze strany (tzv. ,blokovana“ brozura)

V4  §ita broZura (vazany blok, mékké desky); broZura je ofiznuta po tfech
stranach

V4a §ita brozura, obalka s pfesahem (s chlopnémi)

Brozuram, jejichZ obalky maji chlopné (V2a, resp. V4a), se nékdy také fika
francouzska brozura. Brozuram V2, resp. V4 s pfebalem se pak fika anglicka
brozura.

Polotuhé vazhy

V5  tzv. vazba ,polotuha“ - dnes prakticky nepouZzivana - blok je lepen
nebo §it nitémi dohromady s lepenkovymi pfifezy, desky se potahuji
papirem po ofiznuti pfedniho okraje kniZniho bloku; horni a dolni
okraj se ofezava aZ u hotové knihy

V6 = détské skladanky - leporela

Tuhé vazby
V7  poloplaténa pevna vazba (Sity kniZni blok, platény hibet,
papirovy potah)

V8  pevné desky, ity kniZni blok, platény potah, pfebal

V8a pevné desky, papirovy potah (eventudlné s laminem), bez piebalu

V8b pevné desky, papirovy potah, piebal (od vazby V8 se lisi pouze
materialem potahu)

V9  vazba do desek z plasti, Sity blok

Neékteré tiskarny nabizeji riizné dalsi, méné pouZivané typy vazby. Za vSech-
ny zmifime tzv. flexovazbu (jedna se o vazbu typologicky blizkou vazbé V2b,
kdy kniZni blok je zavésen do kartonovych desek, jejichZ okraj je zpevnén pre-
hnutym prouzkem), spiralovou a hfebenovou vazbu.
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bami nejriiznéjsich typl souviseji a které se n€kdy pletou:

Obalka 1. Vyskytuje se vyhradné u mékkych vazeb a je pevné spojena
s kniznim blokem. Zpravidla je z kartonu ¢i hlazeného kartonu.
Casto byva laminovana ¢&i lakovana. Uplatiiuje se u vazeb V1, V2,
V2a, V2b, V3, V4, V4a, V4b.
2. Termin Obalka se béZné (byt ne zcela spravné) pouziva i jako
oznaceni pfedni strany pfebalu (V8, V8b, V2 s pfebalem, V4
s piebalem), obalky (V2, V2a, V4, V4a) nebo potahu (V7, V8a) -
zkratka toho, co je vidét, kdyZ se kniha poloZi na stiil.

Potah Je nalepen na deskach pevnych vazeb. U vazby V8 je to platno,
u vazeb V7, V8a, V8b je to BO, kiida nebo néhrazka platna
(napf. material Duha). Ma-li byt laminovan, mé€l by byt vytiStén
na kfidovém papiru.

Prebal Neni spojen s deskami ani obalkou, je pouze navieCen na obalku
(meékke vazby) ¢i na desky (pevné vazby) a da se z knihy sundat.
Muze tedy byt u vazeb V2, V4, V8, V8b. Jako material se nejcas-
téji pouziva kiidovy papir spolu s laminaci, fidCeji leh¢i karton
nebo tézky BO, razeny karton i jiné materialy (Duha).

Piedsadka Dvoulist, pomoci néhoZ je knizni blok vlepen do desek (pevné
vazby V7, V8, V8a, V8b) nebo do obalky (mékké vazby V2b,
V4b). Zpravidla se jako material pouZziva bily nebo potistény BO,
eventualné specialni tonované papiry.

Potahy a obalky knih byvaji Casto chranény tzv. laminaci, pfi niZ je povrch
potazZen slabou laminovaci folii, ktera mize byt leskla nebo matna, pfipadné
muZe mit i uréitou texturu. Nékdy se obalky ¢i desky chrani pouze tzv. lakova-
nim - tj. slabou vrstvou laku (dfive se tohoto zptisobu ochrany desek pouziva-
lo mnohem castéji).

Potahy a obalky knih se zdobivaji slepotiskem (vytlaCenym ornamentem
nebo napisem), parciadlnim lakem (obrazcem z lesklého laku nanesenym po-
moci sitotisku na matnou laminovou folii, zpravidla jde o obdélnik - jakési
zvyraziiujici ,,okénko“; parcidlnim lakem ovSem muiiZe byt vyti§tén libovolny
tvar éi napis), pfipadné tzv. razbou ¢i jinymi zplisoby. Razba se provadi tak,
Ze se ze slabé folie (at uz kovové, Ci barevné plastové) na obalku, piebal, resp.
na desky vyrazi pomoci raznice pfislusny tvar (pismo ¢i ornament).
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4. Typografické minimum

4.1 ULOHA TYPOGRAFA

Typograf je grafik, ktery navrhuje tipravu knihy. Jde jak o vnéjsi upravu (obal-
ka, resp. pfebal a potah, hibetni paska, zalozky), tak i o vnitini upravu (signet,
patitul, titulni stranka, frontispis, tirdZ, typ pisma textu i nadpisu kapitol, zr-
cadlo sazby, umisténi obrazkt a popisky obrazki, paginace atd.). Vnéjsi
a vnitini ipravu knihy mohou navrhovat i dva riizni typografové. Typograf
miiZe sviij navrh pfedat nakladatelstvi, které jej pak realizuje v typografickém
studiu, stale Castéji vSak typograf sviij navrh realizuje na pocitaci sam.

4.2 PisSMo

4.2.1 Zakladni tvary pisma - verzalky, minusky, kapitalky, kurziva

Vétsina druhti pisem nabizi pro kazdé pismeno dvé varianty - velka pismena,
tzv. verzalky (téZ majuskule), a mala pismena, tzv. minusky (minuskule). Ved-
le téchto dvou obrazi vétsina pisem nabizi jesté dalsi moZnosti. Nejcastéji je
k dispozici tzv. kurziva, nazyvana také italika. To je varianta pisma, jejiz pis-
mena jsou naklonéna vpravo. Pfi pouZiti poéitadové sazby se mize objevit
také tzv. neprava italika, ktera vznikne prostym geometrickym zkosenim za-
kladni verze pisma a ktera se od pravé italiky lisi kresbou nékterych pisem -
Eiz nasledujici obrazek, prevzaty z [51]. Rozdil je patrny zejména u pismen a,

,v,raz

e

Kurziva
2EPIAvE Kurziva
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Dalsi béZnou variantou pisma jsou tzv. kapitalky. To jsou v podstaté verzal-
ky kreslené na tzv. stfedni vySku pisma, tj. na vy$ku minusek. I zde se pfi po-
itaGové sazbé miuZeme setkat s tzv. nepravymi kapitalkami, které vzniknou
prostou geometrickou transformaci - jednoduchym zmensenim verzalek na
piislusnou vysku. Nepravé kapitalky vsak maji mensi silu tahtl neZ verzalky
i minusky a plisobi slabé&ji, kiehceji a jaksi nedobarvene. Pfi sazbé by se mélo
proto pouZivat pravych kapitalek, vykreslenych stejnou tloustkou taht jako
verzalky i minusky.

Kurziva i kapitalky se zpravidla pouZivaji k oznaceni, resp. zvyraznéni urci-
té Casti textu.

Piiklad textu s ¢astmi vyznacenymi kurzivou, kapitalkami a polotu¢nym textem:
K oznaleni uréité Gasti textu se asto uziva kurziva, kterou ¢tenaf pfi Cteni
snadno detekuje. Kurziva vSak $patné snasi tzv. prostrkani - zvétSeni me-
zer mezi pismeny. Ke zvyraznéni textu se pouZivaji také KAPITALKY. Pfi pfevo-
du textu na kapitalky je tfeba dbat na to, aby KAPITALKAMI BYLA VYSAZENA
VSECHNA PISMENA a diakriticka znaménka, avSak Cislice a interpunk¢ni zna-
ménka ,zkapitalizovana“ byt nesméji - museji zlstat ve velikosti verzalek.
K oznaovani textu se koneéné pouZiva také tzv. polotuéného pisma - fezu
pisma se zesilenym duktem.

4.2.2 Duktus pisma

Duktem pisma se nazyva vyraznost kresby pisma vyjadiena pomérem tloustky
tahtl pismen a jejich vysky (viz napf. [84]). Tj. v podstaté relativni tloustka pis-
ma, oznacovana také jako tzv. vaha tahti pisma. Pisma vhodna pro kniZni sazbu
maji zpravidla i fez s tzv. polotuénym, polotuénym kurzivnim ¢i tuénym pis-
mem. Polotuéné pismo se uZiva k vyznaceni Casti textu.

Piiklady riznych variant pisma liSicich se duktem:

e Duktus normalni — Times Roman

e Duktus zesileny — Unitus Black

e Duktus zesileny - Garamond Ultra

e Duktus zesileny — Futura Exira Bold

e Dukfus zeslabeny — Avant Garde Gothic Extra Light
e Dukius zeslabeny - Futura Exira Light Condensed

o Zména sklonu i duktu — Times Roman Bold Italic
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4.2.3 Rodina pisma - Fezy pisma

Firmy vyrébéjici pisma dodévaji zpravidla rtizné kresebné varianty téhoz pis-
ma - tzv. fezy pisma. Rizné fezy téhoZ pisma pak tvofi tzv. rodinu pisma.
(Naopak riizné velikosti téhoz fezu jednoho druhu pisma tvofi tzv. soubor.)

Riizné fezy pisma Nimbus dodavané firmou URW:
Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus
Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus
Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus
Rodina pisma Nimbus
Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus
Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus

Rodina pisma Nimbus
Rodina pisma Nimbus
Rodina pisma Nimbus

Riizné firmy pfitom dodavaji pod tymz klasickym, tradiénim jménem pis-
ma, ktera se navzajem li§i v drobnych, na prvni pohled sotva postfehnutel-

nych detailech. I tyto drobné detaily vsak mohou zpiisobit kupfikladu riiznou
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38. Rozdily dvou pis

em Times Roman a Helvetica dodanych réiznymi vyrobci (URW a DTC Corporation)

Prevzato z [51].

Times Roman

Porovnejte si tyto odstavce. Text je
vidy stejného rozsahu a je vysazen
i stejnym stupném pisma. Vedle
sebe polozené priklady jsou i ze
shodného typu pisma, a pfesto se od
sebe lisi. Jind je kresba pismovych
znakil, ,zabarveni“ textu (pomér
potisténé a nepotisténé plochy) a
dokonce i rozsah sazby.

News Serif - DTC Corporation

Helvetica

Porovnejte si tyto odstavce. Text
je vzdy stejného rozsahu a je vy-
sazen i stejnym stupném pisma.
Vedle sebe poloZené piiklady
jsou i ze shodného typu pisma, a
presto se od sebe liSi. Jina je
kresba pismovych znakl, ,za-
barveni‘ textu (pomér potiSténé
a nepotiéténé plochy) a dokonce
i rozsah sazby.

Sans - DTC Corporation

Times Roman

Porovnejte si tyto odstavce. Text je
vidy stejného rozsahu a je vysazen
i stejnym stupném pisma. Vedle sebe
polozené pfiklady jsou i ze shodné-
ho typu pisma, a pfesto se od sebe
ligi. Jina je kresba pismovych znaki,
_zabarveni“ textu (pomeér poti§téné a
nepotisténé plochy) a dokonce i roz-
sah sazby.

Nimbus Roman - URW

Helvetica

Porovnejte si tyto odstavce. Text je
vzdy stejného rozsahu a je vysazen
i stejnym stupném pisma. Vedle
sebe polozené priklady jsou i ze
shodného typu pisma, a presto se
od sebe ligi. Jina je kresba pismo-
wch znakl, ,zabarveni textu (po-
mér potisténé a nepotisténe plo-
chy) a dokonce i rozsah sazby.

Nimbus Sans - URW

4.2.4 Méfreni pisma :

Pro méfeni velikosti pisma, odsazeni radki, pripadné riznych vzdalenosti na
tadku se dnes pouZiva dvou zakladnich absolutnich mérnych soustav - systé-
mu Didotova a systému Pica. Typografickych mérnych systémi bylo v dé-
jinach vice, napf. systém Fourniertiv, pfedchazejici Didotiiv. Dnes se v po-
CitaCové sazb¢ stale Castéji prosazuje metricka soustava (jejiz jednotkou jsou
milimetry, jejich desetiny a setiny).

Didotiiv mérny systém

Tento systém vytvofil francouzsky typograf Frangois Ambroise Didot
v roce 1775. Didot vySel z velikosti pafizské stopy a zakladni jednotkou svého
systému stanovil tzv. cicero (4,513 mm), které dale rozdélil na 12 bodu.
V Didotove systému tedy plati nasledujici zakladni vztahy:

12 bodii = 1 cicero = 4,513 mm

1 bod = 0,376 mm

26,6 bodii = 1 cm

Pro bod se pouZiva znacka ,," “ (teCka nahoie - napf. 10" = 10 bodt)

Systém Pica

Systém Pica (Cti pajka) vznikl v USA a je odvozeny z velikosti palce. Za-
kladni jednotkou je tzv. pica, ktera je o necelych 10 % kratSi nez cicero. I ona
je rozdélend na 12 bodd, ale aby nedochazelo k zaméné s body Didotova sy-
stému, pouZiva se pro body systému Pica anglické nepieloZené slovo point
(mn. €. points). V systému Pica plati nasledujici zakladni vztahy:

12 points = 1 pica = 4,23 mm

1 point = 0,353 mm

6 pica = 72 points = 1 palec (2,54 cm)

Pro pfepocet mezi obéma systémy se pak pouZziva nasledujicich vztahi:

Didot = Pica: body * 1,0655 = point(s)

vyslednou délku odstavci vysazenych tymZz typem pisma dodaného riznymi

vyrobci. ) )
Neékteré nazvy pisem jsou vak naopak chranéné jako obchodni zpac’ka: Ctveréik

S analogickymi pismy se pak miZeme setkat u jinych vyrobei pod 0dl1§nym1 Zatimco systém Didotliv i systém Pica zavadéji absolutni jednotky, pouZzi-

nazvy. Tak kupfikladu z osobnich pocitaél znamy Arial je jen jinym nazvem V4 se pii typografickém méfeni jests jedna jednotka, ktera je viak relativni

pro obecné znamou Helveticu. a s rostouci velikosti pisma roste. Touto jednotkou je tzv. ¢tvercik - definova-

Pica = Didot: point(s) x 0,9385 = body
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ny jako délka hrany ¢tvercové kuZelky s pismenem M (Etvercik ma tedy dél-
ku rovnou stupni pisma). I tato relativni jednotka se d€li podle potreby na
uréity pocet dilkt - zpravidla jich je 18. Ctveréik, ptlétvercik a Ctvrtétvercik
se pouZivaji také pro méfeni délek pomlcky, mezislovnich mezer, prostrkéani,
odstavcovych zarazek, pfipadné i zvétSeni ¢i zmenSeni $ifky fadku a dalSich
sazebnich prvka.

39. Ctveréik

Ctvercik 36 points = 36 pt x 36 pt.

Ctvercik 48 points = 48 pt x 48 pi.

Ctvercik 72 points = 72 pt x 72 pt.

Ctvercik = em

Crverciky 36 pt a 72 pt
rozdélené na 18 jednotek

4.2.5 Pismova osnova a velikost pisma

Jednotliva pismena sestavena do fadku ,,sedi” na pomyslné pfimce, ktera se
nazyva zakladni dotaznice. Horni tahy malych minusek se dotykaji tzv. stred-
ni dotaznice. Tahy minusek i verzalek vybihajici pod zakladni dotaznici konci
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40. Pismova osnova
Akcentova dotaZnice

Homi dotaznice -----=---------
Stfedni dotaznice

ZAKLADN{ DOTAZNICE

I Stitedni vyska pisma

Dolni dotaznice

na tzv. dolni dotaZnici. Nejvyssi tahy verzalek a vy§Sich minusek pak koncéi na
tzv. horni dotaznici. Nad ni leZi jesté akcentova dotaZnice - pfimka, na niZ jsou
zavésena diakriticka znaménka verzalek. Systém vSech dotaZnic se nazyva
pismovou 0Snovou.

Tabulka F: Tradiéni nazvy rtiznych velikosti pisma

Diamant (4 body)

Priklad textu vysazeného v urgitém stupni

Perl (6 bod)

Priklad textu vysazeného v uritém stupni

Nonpareille (6 bodu)

Priklad textu vysazeného v uréitém stupni

Petit (8 bodu)
Priklad textu vysazeného v uréitém stupni

Borgis (9 bod)
Pfiklad textu vysazeného v urcitém stupni

Garmond (10 bod)
Pfiklad textu vysazeného v urcitém stupni

Breviaf (11 bod)
Priklad textu vysazeného v urcitém stupni

Cicero (12 bod)
Priklad textu vysazeného v urcitém stupni

Stfedni (14 bodu)
Priklad textu vysazeného v urcitém stupni

Tercie (16 bod)
Priklad textu vysazeného v urcitém stupni

Text (18 bod()
Priklad textu vysazeného v uréitém stupni
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Vzdalenost zakladni a stfedni dotaZnice se nazyva stiedni vySka pisma, 4.3.1 Patkova (serifova) pisma

VZdélCIlOS.t dolni a horni flotainice se nazyva svétla vySka pisma. Serify, zvané téZ patky, oznacuji pfiéna zakonéeni tahti jednotlivych pismen.
’PIO VGI}FOSt Pismfl VyJ.éd‘fenou v bodech se pak pouziva termin stupen Pisma, jejichZ pismena jsou zakon&ena serify, se nazyvaji pisma serifova.
pisma. Dfive, v dob€ knihtisku, stupefi pisma oznacoval vysku tzv. kuZze- V kniZni sazbé serifova pisma zcela dominuji a knihy vysazené jinymi pismy
lek - kovovych hranolki s reliéfné vystupujicimi jednotlivymi pismeny tvofi jen nepatrny zlomek celkové kniZni produkce. Hlavnim divodem pro
(FY'E? hranolky se nazyvaly také litery), z nichZ byly sestavovany jednotli- tuto dominanci je skuteénost, Ze serify zdfiraziuji horizontalni tok textu
vé fadky SaZb}j- a usnadiiuji tak bezdééné sledovani fadku. O tom svédéi i fakt, Ze pokud se
Dnes, v dobé pocitaCové sazby vSak tento termin nema jiz Zadnou realnou | ve vnitini typografii knihy uZiva bezserifové pismo, byva to zpravidla ve spo-
oporu ve vzdalenostech konkrétnich prvki pisma. Nejvice se blizi vzdalenos- jeni s kratsimi fadky, kdy takové uleh&eni Eetby neni potfebné. Vedle uvede-
ti dolni a akcentové dotaZnice a byva s ni také Casto ztotoziiovan. U klasic- ného divodu serify opticky rozsifuji pismeno, aniz by kresbu zbytecné zabar-
kych pisem odpovida stuperi pisma poc€itaové sazby stupni pisma dfivéjsi vovaly - tj. dostavaji do odstavce ,,vice vzduchu® - a pfinaseji i vétsi variabili-
sazby knihtiskové. U novych pisem zavisi umisténi pismen uvnitf pomysiné tu sily jednotlivych taht, a tim i vétsi ,barevnost* pisma. Serifova pisma ne-
kuzelky (a tedy i velikost pisma) na tviirci pisma. sou pfiznak klasiénosti, tradice a literarnosti.
VPTO rizné stupné pisma se v dob€ knihtisku ujaly klasické nazvy, z nichz Nizozemsky spisovatel Harry Mulisch ve svém romanu Procedura [59] pék-
nékteré se pouzivaji dodnes - viz tabulku F. Pfi poGitacové sazbé je vSak dnes né popisuje uvedeny rozdil patkovych a bezpatkovych pisem takto:
sna(%no m?Zné pouzivat i pisma, jejichz velikost neni celistvym nasobkem ABC se sklddd z holych bezpatkovych pismen, kierd maji v§ude stejnou
bodi (naprl’kla'd 9,5 bO(}U a podobné), nebo pisma, kterd jsou riznym zpiiso- tloustku; takovd pismena jsou vhodnd pro jizdni tddy, telefonni seznamy
bem deformovana (napf. oproti standardu ziZena). a cedule se jmény ulic, ale ne pro literaturu. V letech po prvni svétové vdlce,
.. , . . kdy bylo vSechno ornamentdlini zatracovdno jako zlocinné, byly modernistic-
4',3 T,R I?Y,PISEM - RUZNA PISMA ké romdny a bdsné vysazeny timto pismem, ale bylo nepohodiné je cist. Bez-
Vyvoj vétsiny pisem pouzivanych v kniZni sazbé byl zavrsen béhem 18. patkovd pismena jsou jako neelegantni pohorky, v nichz ¢lovék Splhd po kop-
a 19. stoleti, nejpozde€ji pak na pocatku 20. stoleti. Pisma pouZivana v knihach cich, jsou statickd, mrtvd, vhodnd k vyhleddvdni informaci, ne ke cteni Zivé-
jsou te(.iy velmi tradiCni a vétsinou starsi sta let (pismo Garamond pochazi ! ho, dynamického pribéhu. K tomu je nejprve tfeba prokresleni. Ty malé vy-
z Polov%ny 16. stoleti, Baskerville a Bodoni z druhé pitile 18. stoleti, Bookman ¢nélky, patky na pismenech ABC, ale také proménlivd tloustka tahii, to viech-
z,sedesatych let 1?. stoleti a pouze vSeobecné rozsifeny Times vznikl ve tfica- no neni jen ozdoba jako cingrldtka na gotickém pismu; je to nepostradatelné
tych letech stoleti dvacatého). pro pohodiné jezdéni oka po Fddku: jsou to lyZe a hiilky, pomoci nichZ ¢tendr
Typografové déli latinkova tiskova pisma do nékolika skupin, pficemz exi- klouze po papive.
stuje fada riiznych klasifikaci liSicich se v nékterych detailech. Za hlavni roz- : Statisticky prizkum souéasnych zhruba 500 tituld a 100 edic, provedeny
liSovaci znaky se pfitom povaZuje zejména zplisob zakonceni jednotlivych J studenty mého seminafe na FF UK v roce 2001, ukéazal, Ze bezserifovymi
tahti pismen (serify), rozdil v sile pismovych tahi, tzv. stinovani oblych tvart ‘ pismy je dnes vyti§téno zhruba jen 12 % knih, v oblasti beletrie pak méné
a dalsi kresebné charakteristiky. Pro nase ucely postaci, budeme-li rozeznavat nez 4 %.
nasledujici skupiny pisem: pisma patkova (serifova), pisma bezpatkova (bez- Mezi serifovymi pismy se rozeznava nékolik vyraznych skupin. Zakladni
serifo;fét,)na'Z}'IVana také grotesky), psana pisma (skripty), lomena pisma a pis- x formou tiskovych pisem jsou tzv. antikvy. Jejich pismena jsou odvozena
ma zdobena. |

z fimskych majuskuli a karolinskych minuskuli. Charakterizuje je velky roz-
dil v sile hlavnich a spojovacich tahti pismen. Naopak serifova pisma, v jejichz
pismenech se tloustka hlavnich a spojovacich tahti li§i jen malo nebo se neli-
§i vilbec, se nazyvaji egyptienkami.
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Nejpouzivanéjsi kniZni serifova pisma jsou Times Roman, Bodoni, Goudy,
Garamond, Baskerville, Bookman.

Times Roman

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

Serify, zvané téZ patky, oznacuji pfi¢nd zakonceni tahli jednotlivych pismen.
Pisma, jejichZ pismena jsou zakoncena serify, se nazyvaji pisma serifova.
V kniZni sazbé serifova pisma zcela dominuji a knihy vysazené jinymi pis-
my tvoii jen nepatrny zlomek celkové knizni produkce. Hlavnim divodem
pro tuto dominanci je skute¢nost, Ze serify zdfiraziiuji horizontalni tok textu
a usnadiiuji tak bezdé¢né sledovani fadku. O tom svéd¢i i fakt, Ze pokud se
ve vnitini typografii knihy uziva bezserifové pismo, byva to zpravidla ve
spojeni s krat§imi fadky.

Bodoni

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

Serify, zvané téz patky, oznacuji pfiéna zakonéeni taht jednotlivych pismen.
Pisma, jejichz pismena jsou zakonéena serify, se nazyvaji pisma serifova.
V knizni sazbé serifova pisma zcela dominuji a knihy vysazené jinymi pismy
tvoti jen nepatrny zlomek celkové knizni produkce. Hlavnim diivodem pro tuto
dominanci je skuteénost, Ze serify zdiraziuji horizontalni tok textu a usnad-
fiuji tak bezd&éné sledovani fadku. O tom svéd¢i i fakt, Ze pokud se ve vnitini
typografii knihy uziva bezserifové pismo, bjva to zpravidla ve spojeni s krat3imi
Fadky.

Goudy

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

abcdefghijklmnopgrstuvwxyz

Serify, zvané téz patky, oznacuji pti¢na zakonéeni taht jednotlivych pismen.
Pisma, jejich? pismena jsou zakoné&ena serify, se nazyvaji pisma serifova. V kniz-
ni sazbé serifova pisma zcela dominuji a knihy vysazené jinymi pismy tvofi jen
nepatrny zlomek celkové kni#ni produkce. Hlavnim déivodem pro tuto domi-
nanci je skute¢nost, Ze serify zdtiraziiuji horizontalni tok textu a usnaduji tak
bezdééné sledovani tadku. O tom svédei i fakt, ze pokud se ve vnitini typogra-
fii knihy uziva bezserifové pismo, byva to zpravidla ve spojeni s kratsimi fadky.
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Garamond

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

Serify, zvané té% patky, oznacuji pfi¢nd zakonceni taht jednotli-
vych pismen. Pisma, jejichZ pismena jsou zakoncena serify, se na-
zyvaji pisma serifovd. V kniZni sazbé serifovd pisma zcela dominuj
a knihy vysazené jinymi pismy tvoii jen nepatrny zlomek celkové
knizni produkce. Hlavnim divodem pro tuto dominanci je skutec-
nost, e serify zduraziuji horizontdlni tok textu a usnadnuji tak
bezdééné sledovani fadku. O tom svéddi i fakt, ze pokud se ve
vniténi typografii knihy uzivd bezserifové pismo, byva to zpravidla
ve spojeni s krat$imi fadky.

Baskerville

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz

Serify, zvané téz patky, oznacuji ptiénd zakonceni tahli jednotlivych
pismen. Pisma, jejichz pismena jsou zakonéena serify, se nazyvajf
pisma serifov4. V kniZni sazbé serifova pisma zcela dominuji a kni-
hy vysazené jinymi pismy tvoii jen nepatrny zlomek celkové knizni
produkce. Hlavnim divodem pro tuto dominanci je skute¢nost, ze
serify zdtiraztuji horizontalni tok textu a usnadiiuji tak bezdééné
sledovani tadku. O tom svédéi i fakt, Ze pokud se ve vnitini typo-
grafii knihy uZivé bezserifové pismo, byva to zpravidla ve spojeni
s krat§imi radky.

Bookman

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz

Serify, zvané téZ patky, oznacuji pfi¢na zakonceni tahu jednotli-
vych pismen. Pisma, jejichZ pismena jsou zakonc¢ena serify, se
nazyvaji pisma serifova. V knizni sazbé serifova pisma zcela do-
minuji a knihy vysazené jinymi pismy tvofi jen nepatrny zlomek
celkové knizni produkce. Hlavnim diivodem pro tuto dominanci
je skuteénost, Ze serify zduraznuji horizontalni tok textu a usnad-
nuji tak bezdééné sledovani fadku. O tom svéd¢i i fakt, Ze pokud
se ve vnitini typografii knihy uziva bezserifové pismo, byva to
zpravidla ve spojeni s kratsimi fadky.
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4.3.2 Bezpatkova (bezserifova) pisma
Konce tahil bezserifovych pisem postradaji serifova zakonéeni. Bezserifova
pisma se stejnou tloustkou vech pismovych tahi se nazyvaji groteskem. Stej-
na nebo podobna tloustka hlavnich a spojovacich taht je ostatné charakteris-
ticka pro naprostou vétsinu bezserifovych pisem. Tato pisma se dobfe hodi
pro kratké népisy €i slogany, nebot tyto napisy jsou, pokud netvofi dlouhou
fadku, snadno Citelné. Bezserifova pisma dominuji v reklamni grafice, mer-
kantilu, na orientacnich tabulich, pfevazuji na vyvésnich stitech firem, v lo-
gach atd. Nesou pfiznakovost modernosti, antiklasicnosti, civilnosti a ve spo-
Jeni se siln€jsi tloustkou taht také expresivitu. V knihach se uZivaji mnohem
fidCeji nez pisma serifova, zejména pifi tisku divadelnich textd, versd, knih
s uzkym zrcadlem sazby ¢i s velkym prokladem, pfi vicesloupcové sazbé a pfi
tisku nazvi kapitol.

Nejpouzivanéjsimi bezserifovymi pismy jsou Futura, Helvetica, Univers,
Franklin Gothic, Gill, Avant Garde Gothic.

Futura
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopgrstuvwxyz

Helvetica
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopgrstuvwxyz

Univers
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz

Franklin Gothic ITC
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopgrstuvwxyz

Avant Garde Gothic ITC

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopagrstuvwxyz
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4.3.3 Kaligraficka pisma (tzv. skripty)

Kaligraficka pisma vychazeji z psané podoby pisma. PFi knizni sazbé se uplat-
nuji jen vyjimecné, zpravidla pouze v nadpisech kapitol, na titulové strance.
na obalce atd.

Commeicial S t’/l/{//?//
ARBCDEF GHIJHLMNOPIRSTU VURXYS
a&z/q/yﬁ?}é/mno/ag/wﬂmmwyﬁ

Englisk Fofrailo chontt
ABCDEFGHINIMN OPORITUI WIYZ

zz/é@%)f/wza/@/ﬂ/wwx%z

Buady
ABCDEFGRIJKLIMUOPQRSTUVWXYZ

abedefghijlbuuspqustuxyz

Brosk Sencpr
ABCDEFGHIIRLINNOPZRS TUVWAYZ

¢i[lin ¢ot£ic
ABCOETGHIGKEMNOPQRSTUYWXYZ
ﬂhlejyﬁ‘q'llmnopgutamxy;

4.3.4 Lomena pisma
Lomend pisma jsou pisma s lomenymi tvary a vyraznou diferenciaci tloustky
pismovych tahi. Jsou inspirovana psanymi némeckymi pismy z pfedknih-
tiskové a rané knihtiskové doby. Nejznaméjsimi zastupci této skupiny pisem
Jjsou rtizné podoby fraktury a §vabachu.

abedefghijklmnopgrstubiuxys :

Bette Fraftur
QIEB@@@8@5@33@2%92@%&9&@%%%%@3
abedefghijfimmopgrituvivyy;
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4.3.5 Zdobena pisma ' )
Zdobena pisma jsou pisma vytvofena zpravidla pro urCity dekorativni ucel,
a nesou proto silnou pfiznakovost.

BCDETe
IRLRK ABID

ABBLEM

4.3.6 Nejéastéji uzivana pisma

Némecké Gasopisy Stern a Spiegel provedly v letech 1992-1994 vyzkum nej-
Cast&ji pouzivanych pisem. Vysledek tohoto vyzkumu, ktery zachycuje prede-
vsim vyskyty jednotlivych pisem v Casopisech, je uveden na obrazku 41 (ten-

T

3 \{
(. mames
A I3

41, Vyzkum frekventovanosti jednotlivych pisem provedeny &asopisy Stern a Spiegel
v letech 1992-1994 (viz [51])
V nejspodnéjsim fadku je uveden pocet pisem, kterd se pfi vyzkumu objevila.
V predposledni fadce je pak uveden podil sledovanych 12 nejfrekventovanéjsich pisem
na celkovém objemu.

Pismo 1992 1993 1994 Pismo
Futura Futura
Garamond Helvetica
Helvetica Univers
Times Garamond
Bodoni Bodoni
Franklin Gothic Franklin Gothic
Univers Times
Gill Sans Century
ITC Avant Garde Futné psané
Century Gill Sans
FRuiné proané Frutiger
Frutiger ITC Avant Garde
Procenta z celkového potu 77 % 80 % 72 %
Celkovy podet pisem 48 45 46

20

to obrazek dokumentuje, Ze zatimco ve svété knih panuji serifova pisma, ve
svete kratkych fadki - svét€ novin a Casopist - tomu tak jiZ neni).

4.4 TYPOGRAFIE ODSTAVCE

4.4.1 Zarovnani odstavce
Text odstaveil se pti kniZni sazbé nejcastéji zarovnava takzvané do bloku. Tedy
tak, aby byly zarovnany oba okraje odstavce (levy i pravy). Jestlize je zarov-
nan pouze jeden z okraji odstavce, nazyva se tento zptisob zarovnani ,,na pra-
porek“. Odstavec (nebo i titulek ¢i véta) mizZe byt také vysazen ,na stied” -
tedy tak, Ze kazda fadka je horizontalné vycentrovana.

Velmi €asto se také pouZiva tzv. odstavcova zarazka: prva fadka odstavce je
0 néco odsazena - k zardzce, zatimco dalsi fadky nikoliv.

Sazba s odstavcovou zarazkou, odstavce jsou zarovnany do bloku

JestliZe se jest€ Evzentiv Cacky dédecek psal po italsku jako Tommaso
Francesco di Savoia-Carignano, otec budouciho vojeviidce nalezel jiz
zcela Francii. Evien Mofic byva jakozto zploditel slavného syna a man-
7Zel proslulé Zeny v historickych biografiich tradiéné opomijen. Ziejmé
nepravem. A soucasnici ho shodné popisuji jako uslechtilého, bystrého
a velkorysého aristokrata, jako dvorana bez podlézavosti a vojeviidce bez
stinu fevnivé malichernosti.

EvzZen Mofic Savojsko-Carignansky (titul hrabéte ze Soissons ziskal az
jako zasnubni dar od vSemocného stryce) se narodil roku 1635 v Cham-
béry a byl nejmladsim z potomku starého savojského kondotiéra.

Sazba s odstavcovou zarazkou, odstavce jsou zarovnany na praporek vlevo

JestliZe se jesté EvZenav ¢acky dédecek psal po italsku jako
Tommaso Francesco di Savoia-Carignano, otec budouciho vojeviidce
nélezel jiz zcela Francii. Evien Mofic byva jakoZto zploditel slavného
syna a manzel proslulé Zeny v historickych biografiich tradi¢né
opomijen. Ziejmé nepravem. A soucasnici ho shodné popisuji jako
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uslechtilého, bystrého a velkorysého aristokrata, jako dvofana bez
podlézavosti a vojeviidce bez stinu fevnivé malichernosti.

EvZen Mofic Savojsko-Carignansky (titul hrabéte ze Soissons ziskal
aZ jako zasnubni dar od vSemocného stryce) se narodil roku 1635
v Chambéry a byl nejmlads$im z potomku starého savojského
kondotiéra.

4.4.2 Prostrkani pisma
Prostrkani pisma oznacuje zvétSovani ¢i zmenSovani standardnich mezer
mezi jednotlivymi pismeny. Zména prostrkani se pouZiva i pro urCitou ¢ast
textu (tfeba i jedno Ci dvé slova), aby se odstranily chyby pfi lamani (feky,
parchanty), nebo aby se sraZenim textu uspofilo potfebné misto na strance,
nebo aby se naopak pielomily fadky odstavce a zaplnily misto prazdné.
Rozlisuje se prostrkani velmi volné, volné, normalni (bez prostrkani), tés-
né a velmi tésné. Rozumny interval prostrkavani je <-5 %, 25 %> standardni
mezery mezi pismeny.

Priklady ruzného stupné prostrkani:

Priklad textu a jeho prostrkéni (prostrkani -0,1 ctverciku)

Priklad textu a jeho prostrkani (prostrkani -0,08 ¢tverciku)

Priklad textu a jeho prostrkani (prostrkani -0,06 Ctverciku)

Pfiklad textu a jeho prostrkani (prostrkani -0,04 ¢tver¢iku)

Ptiklad textu a jeho prostrkani (prostrkani -0,02 ctverciku)

Pfiklad textu a jeho prostrkani (bez prostrkani)

Pfiklad textu a jeho prostrkani (prostrkdni 0,02 ¢tverciku)

Pfiklad textu a jeho prostrkani (prostrkani 0,04 ctverCiku)
Piiklad textu a jeho prostrkani (prostrkani 0,06 ¢tverciku)
Priklad textu a jeho prostrkani (prostrkani 0,08 ctverCiku)
Pfiklad textu a jeho prostrkani (prostrkani 0,1 ctverciku)

4.4.3 Radkovy proklad

Jednotlivé fadky mohou byt od sebe v riznych sazbach riizné vzdaleny. Ty-
pograf udava pfi predpisu sazby vZdy dvojici €isel - prvni ¢islo udava velikost
(stupefl) pisma, druhé vzdalenost fadkua (tj. vzdalenost hlavnich dotaZnic).
Rozdil vzdalenosti fadkl a stupné pisma se nazyva prokladem. Napiiklad
Bodoni 10 /12 specifikuje sazbu desetibodovym pismem Bodoni s fadky
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vzdalenymi 12 bodi. (Velikost pisma a fadkovy proklad 10 /12" odpovidaji
pfiblizné béZnému kniZnimu standardu.)
u I;fi uziti menSiho stupné pisma je tfeba pouZit relativné vétsi radkovy pro-
ad.
Sazba, pfi niZ je velikost pisma stejna jako vzdalenost fadkt (napt. 10°/10°),
se nazyva kompresni, nebo také bez prokladu. U pisem s relativné vétsi svétiou
vySkou miiZe byt kompresni sazba §patné itelna.

Riizny Fadkovy proklad:

Times 10°/10° Times 107 /14"

Na upati Petfina se dnes ztraci mezi
okolni, vét§inou podstatné vyssi za-
st.'iwbou, pomérné drobné budova kos-  okolni, vétSinou podstatné vyssi za-
tela sv. Vavfince. Star$i veduty z 16. Erné a
a 17. stoleti vSak dokl4daji, 2et¥naleb— steyinau rooiHnt dotinli o kos-
n;i stavba kostelika se §tihlou v&Zi tvo-
fila po staleti vyznamnou dominantu  a 17. stoleti viak dokladaji, Ze maleb-
této casti Malé Strany.

Na tpati Petfina se dnes ztraci mezi

tela sv. Vaviince. Starsi veduty z 16.

na stavba kostelika se $tihlou v&2i tvo-
fila po staleti vyznamnou dominantu

Times 10°/12°
této ¢asti Malé Strany.

Na tpati Petfina se dnes ztraci mezi
okolni, vétSinou podstatné vyssi z4-
stavbou, pomé&mé drobné budova kos-
tela sv. Vaviince. Starsi veduty z 16.
a 17. stoleti vSak dokladaji, Ze maleb-
na stavba kostelika se $tihlou vé&i tvo-
fila po staleti vyznamnou dominantu
této Casti Malé Strany.

4.5 TYPOGRAFIE STRANKY

Obrazec - zpravidla obdélnik, do néhoz je na strance umistén text a obrazky,
jeho sitka, vySka a umisténi a struktura (napf. pocet a Sife sloupcti) se nazyva
zrcadlem sazby (v hantyrce také ,,$pigl®).

Okraje mezi zrcadlem sazby a okrajem stranky se nazyvaji margo. Na mar-
gu byvaji umistény strankové ¢éislice, tzv. paginy (Gislovani stran se nazyva také
paginace). Margo byva nékdy vyuZito pro dekorativni grafiku, nazvy kapitol
é% d’(:Plflkové orientacni informace. Texty umisténé na margu se nazyvaji mar-
ginalie.
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Nad nebo pod vlastnim textem miZe byt na kazdé strané€ umisténo zahlavi,
resp. zapati. Pokud je toto zdhlavi neménné v celé knize, nazyva se zahlavim
nezivym (zpravidla obsahuje jméno autora a/nebo nazev knihy. Pokud zahla-
vi pomaha pfi orientaci v knize, tj. pokud obsahuje nazev kapitoly nebo se
jinak odkazuje k aktualni Casti textu (napf. ve slovnicich), nazyva se Zivym
zahlavim.

42. Typografie stranky

zahlavi P JosefNowik: Déjiny

zrcadlo sazby .
Kap. 1

Kap. 2

/ P Keoky

argo

marginalie

pagina — |
I

Minimalnim poZadavkem na dobrou typografii knihy je strankovy rejsttik.
Tzv. sazbou na strankovy rejstfik se oznacuje sazba, pfi niZ je na vSech stran-
kach dodrzovano stejné zrcadlo sazby a pii pohledu na stranku proti svétlu
se kryji véechny okraje na sudych i lichych strankach - levy a pravy samoziej-
mé jen u odstavcil zarovnanych do obou stran (do bloku), dolni pouze u stra-
nek, na nichZ neni vychod kapitoly. Pfi odstrafiovani tzv. parchantii mize byt
nékdy dovoleno porusit strankovy rejstik a rozsifit zrcadlo sazby dole o je-
den fadek. V takovém piipadé by se mélo o jeden fadek rozsifit také zrcadlo
sazby na proté&jsi strance.

Jesté silnéjsim poZadavkem na péknou sazbu je tzv. sazba na radkovy rej-
stiik. V tomto pfipadé musi ,sedét” jednotlivé fadky na vech stranach knihy
na stejnych ucafich, tj. fadky na jednotlivych strankach se musi i v prithledu

kryt.
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4.6 TYPOGRAFICKA PRAVIDLA A CHYBY PRI ZLOMU

Vétsina chyb, které redaktor opravuje, pada na vrub autora ¢i prepisu. Nicmé-
né existuji také chyby zapfi¢inéné nepozornym zlomem. Vedle poruseni stran-
kového ¢i fadkového rejstiiku, pouziti Spatného typu pisma pro uréity text
nebo nadpis, chybného rozdéleni slov jsou to zejména chyby zpiisobené po-
rusenim nasledujicich pravidel (o zasadach spravné typografie knih - viz ze-
jména [42] a [51]):

a. Odstavcova zarazka (tj. odsazeni prvniho fadku odstavce) by méla byt kratsi
nez 3 CtverCiky a dlouha alespoii 1 Etveréik. Delsi odstavcova zarazka je
pocitovana jako nepfirozena (nema-li ptisobit dojmem neumélosti, musi byt
pouzivana zcela zfetelné jako soucast specifického typografického navrhu).

b. Vychodovy radek (tj. posledni fadek odstavce) by mél byt delsi nez odstav-
cova zarazka (A).

c. Vychodovy fadek by mél byt bud’ siroky pies cely fadek, nebo by mél byt
alesponi o ¢tveréik kratsi nez délka radku (B).

A—vpm;

1

Il

|

d. Vychodova stranka (tj. posledni stranka kapitoly) by méla byt delsi nez
strankova zardzka (tj. prazdné misto na zaéatku kapitoly) a méla by mit
alespon 5 radek.

il

95



e. Pod titulkem na konci stranky by mély byt alespon 3 fadky.
f. Pfipfechodu z jedné stranky na druhou se nesméji vyskytovat tzv. parchan-

ty. Timto terminem se oznacuje bud’ prvni fadek odstavce, ktery je vysa-
zen jako posledni fadek na konci stranky, zatimco ostatni fadky odstavce
jsou jiZ na nové strance (tzv. vdova), nebo naopak posledni fadek odstav-
ce, ktery se uz nevejde na stranku a je Vysazeri osamocené na nove strance
(tzv. sirotek). V obou pfipadech jde o typografickou chybu, kterou je nut-
no odstranit. Ma-li odstavec vice fadku a pfechazi-li pfes konec stranky,
musi z néj na kazdé strance byt alespon dvé fadky.

SIROTEK
/

/

PLSOOZ

(Pfedchozi tfi obrazky jsou pfevzaty z [42].)

.V textu by se mély vyskytovat maximalné dva fadky s rozd€lenym slovem
po sobé.

. Pomicka by neméla byt na zacatku fadku, na konci fadku je vSak pfipust-
na (nenii ve vyznamu ,,az").

Na konci posledniho fadku prvni stranky by nemélo byt déleni.

Na konci fadku se nesmi vyskytovat jednopismenna predlozka ¢i spojka
s vyjimkou spojky ,,a“.

. Mezery mezi slovy (standardné v zavislosti na uzitém pismu je mezi %
a 13 étveréiku, ve verzalkovém pismu je vSak vétsi, aZ dvojnasobna) by ne-
mély byt §irsi nez % étverciku (pismeno ,N“).

Typograf musi dbat, aby se mezislovni mezery nevyskytovaly bezprostfed-
né pod sebou na vice nez dvou fadcich. Pokud mezery pod sebou navazuji
ve tiech nebo vice fadcich, vnimame je jiz jako prazdny souvisly prouzek,
tzv. feku, graficky prvek, ktery nema v textovém odstavci co délat a musi
byt odstranén.

JestliZze se jest€ Evzenuv Cacky dédecek psal po italsku
jako Tommaso Francesco di Savoia-Carignano, otec bu-
douciho vojeviidce nalezZel jiz zcela Francii. EvZen Mofic
byva jakozZto zploditel slavného syna a! \manzel proslulé
Zeny Vv historickych biografiich tradiéné ﬂo}pomijen. Z1ej-
mé nepravem. A soucasnici ho shodng) popisuji jako
uslechtilého, bystrého.% a velkorysého aristokiata, jako dvo-
fana bez podlézavosti, a vojeviidce bez stinu fevnivé mali-
chernosti. Evien Mofi(':'_; ) Savojsko-Carignansky (titul hra-
béte ze Soissons ziskal [az jako zasnubni dar od vemoc-
ného stryce) se narodi}:j roku 1635 v Chambéry a byl nej-
mladsim ze potomkty (starého savojského kondotiéra.

Posuzovani fek miZe byt do jisté miry subjektivni. Pfitom je rovnéz tfeba mit
na pameéti, Ze texty vysazené malym stupné€m pisma mivaji zpravidla relativné
veétsi fadkovy proklad. V fadcich s véts§im prokladem pak sviraji spojnice okra-
ju nad sebou leZicich slov mens§i uhly a pravdépodobnost fek je zde tedy vys-
§i. Posuzovani eventualnich fek v takovychto textech by proto mélo byt shovi-
vaveéjsi.

lovo
ochvilnos
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5. Redakcni praxe

5.1 NOVE RUKOPISY

Nakladatelské podnikani ma velkou setrvacnost. Celkova priprava knih pro
vydani mazZe trvat dlouhou dobu, v né€kterych specialnich pfipadech i nékolik
let (preklad rozsahlého dila, odborna publikace encyklopedického charakte-
ru atd.). Ale i v pfipadech nepfili§ rozsahlych neproblematickych textl Ces-
kého autora nebyva zpravidla doba od rozhodnuti rukopis vydat az po skutecné
vydani knihy krat$i tfi mésicti. Nakladatel navic musi dbat na to, aby kniha
vySla ve spravny ¢as - aby byla kupfikladu pfipravena pro podzimni trh
a nespadla do prazdninového odbytového vakua a podobné. Edi¢ni plan se
proto pfipravuje s velkym pfedstihem.

Edi¢ni plany profesionalnich nakladatelstvi se opiraji zejména o:

e rukopisy, které si nakladatelstvi objedna u viceméné spolehlivych autort;
e noveé rukopisy kmenovych autorti nakladatelstvi;

e rukopisy, o nichz se redakce dozvi od svych externich spolupracovnik;

e pieklady zahrani¢nich knih objevenych redakci.

Jen velmi malou ¢ast produkce tvofi knihy majici ptivod v tzv. nevyZzadanych
rukopisech, tj. rukopisech, které do redakce zasle neznamy novy autor. Do
redakci jen trochu vétSich nakladatelstvi dochazi velké mnoZstvi takovychto
nevyzZadanych rukopisd, ale jen nepatrny pocet z nich je vydatelny a z tohoto
poctu zase jen u malé ¢asti se nakladatel rozhodne podstoupit riziko spojené
s vydanim nového autora.

Cetba nevyzadanych rukopisii a asto i korespondence s nimi spojena
ovSem pomérné znaéné zatézuje redaktory. Casto sice stadi pfecist dva odstav-
ce i jednu basnicku, aby redaktor s jistotou védél, Ze jejich autor je nevyzraly
i netalentovany (britsky nakladatel Stanley Unwin ve své moudré knize Pray-
da o nakladatelském podnikdni [35] v této souvislosti cituje vtipny aforismus:
,Je zbytecné snisti celého vola, chceme-li se pfesvédcit, neni-li maso tuhé."”).
Mnohdy je vSak tfeba precist cely rozsahly rukopis, nebo alespon jeho pod-
statn€jsi ¢ast, a vénovat tak jeho posouzeni fadu hodin. Je proto nezbytné
zavést pro administrativu spojenou s nevyzadanymi rukopisy uréita pravidla,
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ktera ztraceny Cas i naklady minimalizuji. Tato pravidla jsou uvedena v nasle-
dujicim desateru pro autory nevyzadanych rukopisi:

Desatero pro autory nabizejici sviij rukopis nakladatelstvi

. Rukopisy poslané soucasné vice nakladatelstvim redakce necte. (To se tyka

zejména stale rozsifenéjsiho zpisobu zasilani rukopisu emailem na né-
kolik desitek nakladatelskych adres.)

. Podobné redakce necte rukopisy psané rukou.
. Redakce nevyzadané rukopisy automaticky nevraci. Pokud chce autor za-

mitnuty rukopis vratit, musi pfiloZit penéZni obnos pokryvajici postovné
a balné (které vétsinou pievysuji cenu nového vyti§téni celého textu na
pocitacové tiskarné).

. Rukopisy neni tfeba nosit do redakce osobné. Pfedbézny rozhovor s re-

daktorem ¢&i §éfredaktorem, ktery si néktefi autofi vynucuji, je zcela zby-
teény a ¢éteni rukopisu nijak neovlivni. Dokud se redakce s rukopisem ne-
seznami, nema také smysl se domlouvat o pfipadnych ilustracich, obal-
ce, formatu atd. Pokud nejde o obrazkovou knihu, nepomohou pfijeti tex-
tu ani ilustrace, které k nému autor prilozi, i kdyZ si je maloval sdm a pfi-
padaji mu neodolatelné.

. Nevyzadanych rukopisti dostava redakce velké mnoZstvi a jejich posou-

zeni je jen €asti jeji prace. Proto si vyhrazuje lhitu dvou az tfi mésici, bé-
hem niZ by méla autorovi odpovédét.

. Diivod svého pfipadného zamitnuti redakce autorovi nesdé€li a autor v ta-

kovém piipadé nemuiZe oGekavat ani literarni analyzu svého rukopisu. Autor
by z téhoZ diivodu nemél redakci posilat ani par basnicek ¢i dvé tfi povidky
na ukazku s Zadosti o posouzeni. Nakladatelstvi neni literarni poradna, ale
podnik, ktery se musi uzivit. Napsani literarni reflexe je Casové narocné,
a navic kriticky soud vyvolava ¢asto autorovu hoikost a nutkani k polemice.
Nakladatelstvi taktéZ nesdéluje jméno lektora, ktery rukopis posuzoval, ani
dalsi podrobnosti procesu svého rozhodovani. Zaslani rukopisu chape jako
nabidku na vydani knihy, kterou bud’ pfijme, nebo odmitne.

. Nakladatelstvi neni zakazkova sluzba. Pripadné dotazy nékterych autor,

co by je to stalo, kdyby jim poskytlo servis a knihu vydalo, jsou bezpfed-
métné: vydava pouze knihy pfijaté vlastni redakci, a nesouci proto jeho
imprint. (To se samoziejmé netyka zakazkovych nakladatelstvi.)
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8. Posouzeni rukopisu je bezesporu subjektivni, redaktofi ¢i lektofi se Fidi
svym vkusem a svymi kritérii. Jinak to ale nejde a pravé uréity literarni
a odborny nazor je charakteristickym znakem kaZzdého nakladatelstvi.
Autor by mél poéitat s tim, Ze nakladatel jeho rukopis posuzoval s nej-
lepsi viili i ocekavanim, Ze mu vénoval sviij ¢as i finance. Odmitnuti
v jednom nakladatelstvi neznamena, Ze autor nemize mit uspéch jinde.

9. K rukopisu poslanému postou by mél autor pfipojit zpateéni adresu (ne
jen pouhé telefonni €islo) a emailovou adresu (ma-li ji). Pokud je to moz-
né, mél by do doprovodného dopisu uvést také informaci o velikosti ruko-
pisu (méfeného poctem znakd, ne poétem vytisténych stranek).

10. U rukopisti zaslanych emailem si redakce v pfipadé potfeby vyzada zaslani
rukopisu vytiSténého na papire. I kdyz veskera redakéni prace s rukopisy
pfijatymi k vydani uZ probiha na poéitaCich, nelze lektory nutit éist ruko-
pisy na obrazovce pocitace ani vydavat penize za tisk na vlastni tiskarné.

5.2 MERENi ROZSAHU RUKOPISU

Rozsah rukopisu je tfeba méfit ze dvou divodii: jednak kviili uréeni nékterych
honorafl (odvozenych od poctu stranek, slov i archil), jednak je vZdy tieba
pro potieby kalkulace z rozsahu rukopisu odvodit pfiblizny pocet tiskovych
stran. Zakladni jednotkou pro méfeni velikosti rukopisu je tzv. normostrana
(v této knize ji budeme oznacovat zkratkou nstr), definovand jako mnoZstvi tex-
tu, které se vejde na stranku o 30 fadcich po 60 znacich (pismena, &islice, me-
zery a interpunk¢ni znaménka) - tedy 1 800 znakt. Dvacet normostran pak
tvofi tzv. autorsky arch (uZiva se pro néj zkratka AA a tvofi jej 36 000 znak).
Normostrana odpovidala textu napsanému na psacim stroji s pismem Courier
12 * na stranku papiru A4 pfi fadkovani 2 a fada lidi ji jako stranku napsanou
na psacim stroji chipe dodnes, jakkoliv se jiZ rukopisy pfevazné odevzdavaji ve
formé soubor pofizenych v textovych editorech na pocitaéi. Definice normo-
strany tedy nemusi byt jednoznac¢na, na stranku psanou psacim strojem se mize
vejit mnohem méné nez 1 800 znakl (prazdné vychody odstavcl, nazvy a od-
sazeni kapitol atd.). Aby se piede§lo moznym sporiim vyplyvajicim z rizného
chapani definice normované strany ¢i AA, vyplati se proto pfi uzavirani autor-
skych i jinych smluv pfislusné jednotky explicitné ve smlouvé definovat. Podob-
né je tieba mit na paméti pfi uzavirani autorizaénich smluv s piekladateli, 7e
rozsah plivodniho a pieloZeného textu se mohou od sebe lisit, a definovat ve
smlouve, Ze honoraf je odvozen od rozsahu pielozeného textu.
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V anglosaském svété je zvykem méfit délku textu pomoci poctu slov. Chce-
me-li pfevést takovy idaj na poCet normostran, miZzeme se fidit pravidlem, Ze
primeérna délka slov v ¢eskych textech je zhruba 5,3 pismene. Zapocteme-li
k tomu nésledujici interpunkéni znaménko nebo mezeru, vychazi na jedno
slovo v priméru 6,3 znaku pocitacového souboru. Podle charakteru textu
a stylu autora se primérny pocet znakd miiZe v riznych textech pohybovat
zhruba mezi 5,7 a 7,0. Petr Sabach ma kupfikladu primérnou délku slova 4,7
pismene (5,7 znaku), odborné texty Marie Koldinské nebo preklady francouz-
ského medievalisty Georgese Dubyho maji v priméru 6 pismen (tj. 7 znaka).
Jedna normostrana odpovida tedy 280-310 sloviim.

1 nstr = 1 800 znaku = 280-310 slov

1 AA =36 000 znaki = 5 600-6 200 slov

Pripomenime, Ze AA ma 20 normostran, zatimco tzv. tiskovy arch (nebo téz
signatura, zkracené TA) je tvofen 16 tiskovymi stranami (zkratka tstr).

Zname-li délku textu v normostranach, AA, nebo v poctu slov, byva du-
lezité pro potfeby kalkulace odhadnout, jaky rozsah tiskovych stranek
bude mit kniha. Nakladatelstvi by mélo mit pro své edice, v nichzZ je pou-
Zivan vidy stejny typ pisma a stejné zrcadlo sazby, pfipraveny koeficienty
prepoctu normostran rukopisu na tiskové stranky. A stejné tak pfepocto-
vé koeficienty pro zakladni formaty. Pro zakladni orientaci miZzeme pou-
Zit nasledujici velmi hruby odhad pocétu tiskovych stranek, které pfipad-
nou na jeden AA:

format tstr/AA
B5 10
A5 13,5
R8 15
B6 20

Pritom je vSak tfeba si uvédomit, Ze textové objemy jedné tiskové stranky
se mohou velmi li§it i pfi pouZiti riznych typu a velikosti pisem, jejich prostr-
kani, velikosti a tvaru zrcadla, poctu kapitol, feSeni jejich zacatkll a nadpisi
atd. V zavislosti na vSech téchto parametrech se v béZnych pfipadech mohou
liSit i o 30 %. Pro pfesnéjsi odhad je proto dobré si uz v textovém editoru
(zpravidla Wordu) pfipravit pfiblizny predpokladany obraz stranky, na némz
bude pfislusny pocet fadek o priblizné ocekavaném poctu liter, a do takto pfi-
pravené ,,Sablony“ soubor s rukopisem ,napustit“. I v tomto pfipadé je nutné
pocitat s vychody kapitol, odsazenim nadpisti atd. Navic je tfeba pocitat se
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strankami signetu, patitulu, titulu, obsahu, tirdZe (k vlastnimu textu pfipocteé-
te alesponi 8 stran), pfipadné rejstfiku, odborného aparatu a s mistem pro ilu-
strace.

5.3 FORMALNi ZASADY PRO PORIZOVANi RUKOPISU A PRIPRAVA

PRO ZLOM

Pro usnadnéni redakéni prace je tieba dbat, aby uz autor pfi psani rukopisu,

pisafka, ktera rukopis piepisuje na PC, a kone¢né redaktor pfi redigovani ru-

kopisu v prostfedi textového editoru dbali na ur¢ité formdalni zésady, jeZ
usnadni praci typografovi, ktery bude rukopis lamat. Tyto zasady lze shrnout
do nasledujicich bod:

e ENTER se smi pouzivat jen na konci odstavce (ENTER na konci kazdého
fadku je zlozvyk z psaciho stroje a pouze pridé€lava praci redaktorim).

e Vsechny odstavce, titulky, podtitulky, podpisy, data, adresy apod. je tfeba
psat hned od levého okraje (graficky neupravovat, necentrovat apod.). Pisai-
ka by na zacatcich odstavcti neméla pouZivat ani tabulatory. Titulky a ndzvy
kapitol i podkapitol je mozné oddélovat fadkovymi mezerami (ENTER).

e Prostrkavat jen po dohodé s redaktorem (neprostrkavej).

e Interpunkéni znaménka ( ., ;: ? !) se pisi t€sné za slovo, mezislovni meze-
ra je az za nimi (v pfipad€ pokracovani textu).

e Zavorky a uvozovky se také pisi t€sné:

Text (slovo) text, text [slovo] text, text ,slovo” text,
text /slovo/ text

e Slova na koncich fadkii se nerozdéluji (déleni se provede az pii zlomu).

e Pomléku a znaménko minus je tieba zapsat pomoci kombinace klaves
CTRL + -:
slovo-slovo 6-3=3 -10°C
Pomlcku lze psat také jako dvakrat divis (rozdélovaci znaménko) s me-
zerami pred i za:
slovo--slovo 6--3=3 --10°C
Wyjimky: v letopocCtech, datech a intervalech se piSe pomlcka bez mezer;
také stoji-li za pomlckou Carka, nepiSe se mezera:

1945-1960, 1. srpna-1. zari, 15-30, slovo -, slovo

e Spojovnik (divis) se piSe bez mezer pred i za:
muzeme-li Mahlerova-Werfelova.

e Uvozovky jednoduché: Pfedni spodni, zadni horni: ,slovo‘. Optimalni je po-
uzit pfimo znaky jednoduchych uvozovek ALT + 0130 a ALT + 0145. Ve
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Wordu Ize v obou pfipadech pouzit pouze ALT + 0130: pfed slovo se takto
vepise spodni a za slovo horni jednoduché uvozovka: ,slovo’.

e Cislovky fadové - za teckou vidy mezera: 1. ledna, 3. rota

e Cisla ¢tyi- a vicemistna - s mezerou po trojcifernych skupinach:

5 000, 560 000, 5 120 000

o Letopoéty - vidy bez mezer: 1994-1996

e Pozor na zaménu Cislice nula a verzalky O (O - O) a jednicky s minuskou I
(1-1).

e Zkratky - za teckou vidy mezera: V. Novak, dr. Novéak, p. Novak

e Trojtecky uprostied textu je tfeba psat podle smyslu:

1. tésné za slovo + mezera (nedokond&eno slovo... dalsi text)
2. mezera + ... + mezera (néco chybi uprostied ... text)
3. mezera + tésné pied slovem (chybi zacatek textu ...text)

e Procenta s mezerou 10 % (= deset procent), bez mezery 10% (= desetipro-
centni).

e Stupné - mezi Gislici a stupném je mezera (-10 °C), mezi + resp. - a Cislici
neni mezera. Znacka pro stupef se zapiSe pomoci kombinace klaves ALT +
0176.

e Matematické znacky - jsou oddéleny mezislovni mezerou: 6 -2+2:3=2

e Rozlisuj znaménko * (krat) a malé pismeno x. Pro znaménko krat lze uzit
klavesové zkratky Alt + 0215.

e Rozmeéry - kolem znaménka x nejsou mezery: 25x25 cm.

e Tabulky - k Gipravé by se nemél pouzivat mezernik, ale tabulator.

e Indexové odkazy (na vysvétlivky ¢i poznamky, eventudlné indexovy biblio-
graficky odkaz) se umistuji za uvozovky, zdvorky a interpunkéni znamen-
ka, napt.:

Odejel z Prahy’ a usadil se na venkove.

Odejel z Prahy,? kde se mu nelibilo.

Odejel z Prahy.® A usadil se na venkove.

... (pry odejel z Prahy)* a usadil se na venkové.
Rekla, Ze ,odejel z Prahy.”® Tam se mu pry nelibilo.

P¥i piipravé rukopisu pro zlom musi mit redaktor na paméti, Ze textovy edi-

tor (zpravidla Word) a program, v némz se provadi zlom (InDesign nebo

Quark), jsou rtizné programy a Ze ne véechna formatova pravidla se pfi zpra-

covavani dat pofizenych v textovém editoru pfi pfenosu do prostfedi typogra-

fického programu zachovévaji. BEZné se sice zachovava charakter kurzivy, po-
lotuéného &i podtrZzeného pisma, aviak mnohé jiné dileZité prvky mizi:

103



e Zpravidla se nepienaseji styly pouzivané ve Wordu. L
e Nepienasi se spolehlivé zarovnani odstavcl ani velikost ¢i konkrétni tvp
pismového fontu. »

e Nepfenaseji se textova pole (tedy napf. ani inicialy), vloZené obrazky, gra-
fy, excelovské tabulky.
zpracovat wordovské poznamky pod Garou. Grafik upravujici tiskové stran-
ky proto vétS§inou musi kazdou poznamku pod Earou do struktury tiskové
stranky samostatn€ pfenést, coZ v pfipadé texti, v nichZ se vyskytuje hod-
né poznamek pod Carou, miZe pfinést velky objem nudné rutinni prace
navic. V pfipad€ programu InDesign tato potiZ odpada od verze CS2.

e Nelze pocitat, Ze znaky mimo zakladni sadu latinky s ¢eskou diakritikou se
budou zobrazovat stejné (pismové fonty, s nimizZ pracuje Word, jsou jiné
nez ty, s nimiz pracuji typografické programy).

Nejnepiijemnéjsi jsou posledni dvé zminéné nekompatibility, které zptsobu-

ji problémy s pfevodem poznamek pod ¢arou a neceskych pismen. Proto se

pfi feSeni obou potiZi standardné pouziva nasledujicich konvenci:

e Poznamky pod ¢arou, resp. na konci - text poznamky uvozeny a ukonéeny do-
hodnutou sekvenci (napf. ////) se umisti pfimo na misto, kde ma byt odkaz:
text ////poznamka////text

e Cizi litery - pro cizi literu, pokud ji nedokaze klavesnice napsat, se stanovi
nahradni znacka. Tu je tfeba psat v textu té€sné: Fran((c))ois. Zvolenou kon-
venci je tieba dodrzet v celém dile a k opisu pak pfiloZit seznam cizich li-
ter a jejich znacek, napf.:

G =((c)) é=((e)) e =((ee)) a = ((aaa))

Redaktor by mél v kazdém pripadé s typografem dopfedu konzultovat jakékoliv

Casto se vyskytujici potencidlné problematické jevy v rukopisu (napf. zda bude

mozné pievzit poznamky pod €arou, nebo jakym zptisobem budou pro potieby

typografa pfipraveny) a dohodnout zptisob, jakym je pro potieby typografa vyzna-

Ci a pfipravi. USetfi tak zpravidla mnoho prace nejen typografovi, ale i sobé.

V rukopisech, které pfichazeji do redakce, se ¢asto vyskytuji nékteré z b&z-
nych chyb: zdvojené mezery, mezery pied interpunkénimi znaménky, pouZiva-
ni rozd€lovniku misto pomléky, §patné uvozovky, zbytecné tabulatory, formato-
vani pomoci ndsobnych mezer atd. Redaktor by proto mél pfed zapocetim ko-
rektur bézné provést fadu oprav, které se rukopis od rukopisu opakuji. Pro
usnadnéni této prace (i dalsich standardnich tprav - viz dale) jsou k dispozici
wordovskd makra PUMA (Pistoriova Uziteéna Makra), ktera jsou volné k dis-
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pozici na internetové strance naseho nakladatelstvi www.pistorius.cz (Pro nakla-
datele - PUMA). Uvedené nastroje jsou umistény ve wordovské $abloné Pu-
ma.dot a umoZiuji:
e automatickou opravu ¢astych nedostatki rukopisti napsanych ve Wordu
a jejich standardni uipravu pfed zlomem;
snadné zve€tSovani a zmensovani prostrkani;
automatické spojovani textovych soubori v jednom adresafi;
automatickou upravu formatovani textu ziskaného z OCR Fine Reader:
automatickou nahradu znaku v textu ziskaném z OCR Fine Reader (uvo-
zovky, pomléky atd.);
® automaticky pfesun textu poznamek pod Carou do textu.

Spolu s §ablonou Puma.dot si miiZete ze stranek naseho nakladatelstvi stah-
nout i navod, jak Sablonu Puma.dot instalovat, a podrobny popis jednotlivych
prostredki.

5.4 DELENi SLOV

Slova se nesméji délit v nasledujicich pfipadech:

e pokud by na konci fadku zistalo jen jedno pismeno (a-nakonda)

e pokud by na zacatku fadku zistaly nanejvy$ dva znaky (anakon-da; vo-da
neni pfipustnd, vo-da? ano)

e pokud by rozdélenim slova vznikl vulgarismus (spisova-tele, kni-hovna, na-
drzka)

® nesmi se rozdélit titul a jméno (MUDr.-Pavelka) a zkrdcené jméno a piijme-
ni (J.-Novak)

e (isla (20-000), ¢islovky se zkratkou jednotek (50-K¢), datum vyznacené éis-
licemi (30. 8.-2001, 30.-srpna 1956)

e zkratky (t.-C., a-td. , a.-s.)
Je tieba respektovat rozdil mezi znackami divis (spojovnik), poml¢ka, mi-

nus a dlouha pomlcka:

Délka (¢tveréiku) Klavesnice Pouziti
divis 1/3 - déleni, spojeni slov
pomicka, 1/2 -, Ctrl -, vyznacuje pferyv v feci, téZ vyznam ,,az“,

minus Alt + 0150 ,0d-do“, nesmi zacinat novy fadek,
zéaporna Cisla, matematické vyrazy

dlouha 1 Alt + Ctrl -, americké sazba: nahrada uvozovek
pomlicka Alt + 0151
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5.5 PRACE S TEXTOVYM EDITOREM

Pfi redigovani textu na PC by mél redaktor znat co nejlépe textovy editor.
V nékterych pfipadech miZe skute¢né dobra znalost editoru uSetfit jemu
nebo lamajicimu typografovi hodiny i dny prace. V této knize neni misto na
probirani viech moznosti, které maji k dispozici rizné textové editory, nebo
alespofi ten nejrozsifenéjsi, MS-WORD (pouZziti maker, automatické opravy
a také kanonické sekvence pro oznaceni netisknutelnych znakl pro poteby
vyhledavani a nahrazovani.

Tabulka G obsahuje piehled klavesovych kombinaci pro rizné znaky, které
nejsou na &eské klavesnici. Dalsi klavesové zkratky pro nékterd pismena
s neceskou diakritikou uvadime v pfiloze A (je vsak tfeba mit na paméti, Ze
pismena s neéeskou diakritikou se pfi zpracovavani wordovského dokumen-

Tabulka G. Kldvesové zkratky pfi praci na PC

znak kombinace znak kombinace
« Alt + 0171 x Alt+0215 alt+)
» Alt + 0187 | Alt+0124 alt+W
< Alt + 0139 o] Alt + 0164 alt+ "~
> Alt + 0155 [ Alt+0123 alt+B
& Alt + 0147 ] Alt+0125 alt+N
” Alt + 0148 - Alt + 0126 alt ++
¢ Alt + 0145 € Alt+0128 alt+E
’ Alt + 0146 - Alt + 0150 Ctrl + num-
- Alt + 0172 - Alt + 0151  alt + num-
9 Alt + 0176 [ Alt + 91 alt+F
%o  Alt + 0137 ] Alt +93 alt + G
- Alt + 0177 < Alt + 60 alt +,
’ Alt + 0180 > Alt + 62 alt +.
o Alt + 149 % Alt +42 alt + -
Alt + 183 + Alt+0247 alt+1
s Alt + 130 $ Alt + 36 alt+1
B alt + 0223 alt +SS
znak ve Wordu \ Alt +92 alt + Q
® alt+R @ Alt+64 alt+V
™ alt+T # Alt+35 alt+X
© Cul+Alt+C & Alt+38 alt+C

Ve Windows Ize specifikovat jednotlivé znaky pomoci zadani jejich Eiselného kédu pii stisknuté klavese Alt. Kro-
mé toho Ize kombinovat stisk levé klavesy Alt s nékterymi pismeny. V této tabulce znamenaji zkratky Alt a Ctrl
klavesy na levé strané klavesnice, alt a ctrl klavesy na pravé stan&, num- pak stisk klavesy s minusem na nume-
rické Gasti klavesnice.
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tu typografickym programem pro zlom nezachovavaji, a Ze pfi jejich pfenosu
do typografického lamaciho programu je proto tfeba pouZit konvence popsa-
né v kapitole 5.3).

PouZijete-li kombinaci klaves Alt + 0130 pro vloZeni jednoduchych uvozo-
vek v MS WORD, vlozi se na zac¢atku slova dolni uvozovka a na konci slova
horni uvozovka, napf. ,uvozovky’. MS WORD tedy zajisti spravné stfidani
uvozovek jednoduchych (,) podobné jako u uvozovek dvojitych (,,“).

Pokud dostanete soubor s rukopisem, v némz jsou z né€jakého diivodu pou-
Zity pouze horni uvozovky (“), mizete opravit vS§echny uvozovky pied slovy
na spravné spodni uvozovky jedinym prikazem. Zadejte pfikaz Nahradit...
(Ctrl + H) a do poli Najit i Nahradit za... vepiste uvozovky a kliknéte na tlacit-
ko Nahradit vSe (viz obrazek 43).

43. Nahrazeni hornich uvozovek stfidajicimi se uvozovkami

Majit a nahradit E1E3
Nait  Nahrad | Preit na |
Maijit: I =l
MNahradit za: I“ Ll
Vice ¥ | Mahradit l Nahradit vse l Maijit dalsi I Storno ]

Redaktor by mél také samoziejmé védét, jak vyhledavat a hromadné zamé-
novat netisknutelné znaky. Pro ty se v prikazech vyhledavani a zamény pouZi-
vaji specialni posloupnosti, uvedené v tabulce H.

Tabulka H. Posloupnosti pro oznaéeni nékterych netisknutelnych znakd, obecnych &islic a pismen
(znak * se zadava pomoci kombinace Alt+094)

“p Konec odstavce “n Zalomeni sloupce Al Ruéné zalomeny fadek
At Tabulator ~+  Dlouha pomlcka ~m Rucné vloZeny konec str.
~a  Poznamka A= Kratka pomlcka AT Pevna pomlicka
A?  Libovolny znak e Vysvétlivka As  Pevna mezera
¢ Cislice A$ Pismeno A Volitelné rozdéleni
A Poznamka pod ¢. b Konec oddilu M StfiSka (chevron)
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Praci s Wordem usnadiuje fada povelovych klavesovych zkratek. UmozZiu-
ji rychly pohyb v textovém souboru, usnadnuji formatovani a opravy, a po-
skytuji i nékteré dulezité funkce. Prehled téchto klavesovych zkratek uvadime

formatovani:

Ctrl+B tucné

Ctrl+I kurziva (italika)

Ctrl+U podtrhnout

Ctrl+D volba pisma

Ctrl+ = dolni index (= je klavesa vpravo od klavesy s nulou)

Ctrl+ Shift+= horni index (= je klavesa vpravo od klavesy s nulou)
Ctrl+E zarovnat na stied

Ctrl+R zarovnat vpravo
Ctrl+L zarovnat vlevo
Ctrl+J zarovnat do bloku

5.6 SKENOVANI TEXTU A PRACE S OCR
Redaktor se obcas ocitne pfed ukolem pfevést jednou jiz vytiStény text do
znakového souboru (takova prilezitost se vyskytne pfi novém vydani star§iho
dila, pfi zpracovavani citaci, novinovych ¢lanki, nebo pfi pfipravé rukopisu,
ktery je k dispozici pouze ve strojopisné verzi). V takovém pripadé je potieba
stranky z papirové predlohy naskenovat a nasledné zpracovat pomoci progra-
mu tfidy OCR (Optical Character Recognition). Program OCR se pouZiva
rovnéz na ,vytazeni“ textl z digitalnich obrazk (porizenych kupftikladu digi-
talnim fotoaparatem) nebo ze souborii PDF. Nejrozsifen€j$im programem
OCR v Ceské republice je dnes Fine Reader ukrajinské firmy ABBYY. Cely
proces probiha v nasledujicich krocich:

a) Skenovani textu (nebo porfizeni digitdlniho obrazku)

b) Zpracovani naskenovanych obrazkii (analyza orientace a struktury tex-

tu, analyza pismen)
¢) Prevod rozpoznaného textu a jeho struktury do formatu Word (resp.
Excel)

d) Hruba priprava a pfeformatovani textu

e) Pecliva korektura

Pii pfevodu textu do digitalni podoby pomoci programu OCR je tfeba mit
na paméti nékolik véci:
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e Optimalnim rozli§enim pfi skenovani je 300 dpi. Pro skenovani tisténého
textu je nejrychlejsi cernobily rezim. Pfesnost rozpoznani znaki se viak
v nékterych pfipadech miZe zvétsit, pofidi-li se skeny v rezimu skenovani
se Sedymi polotony.

e Pfi analyze skenovanych obrazi vznikaji i v pfipadé bezvadnych predioh
chyby (nékdy nahodné - napf. zpiisobené malou neéistotou v papiru, né-
kdy systematické). Pocet takovych chyb podle mé zkusenosti odpovida
zhruba pocCtu chyb, které pfi pfepisu ,,vyrobi“ primérna pisarka (zalezi zde
ovSem i na kvalité a charakteru pfedlohy). Ty je pak tfeba odstranit béhem
dal§iho zpracovani.

e Pii analyze textu je nejvyhodnéjsi pracovat v reZimu, ktery ve vysledném
wordovském textu zachovava formatovani (zachovava se pfitom rovnéz
kurziva, polotu¢né pismo atd.). Takto vznikly text véak neni z nékolika di-
vodi vhodny pro dalsi redakéni zpracovani (kaZd4 stranka tvofi samostat-
ny oddil s rliznym nastavenim okrajii, misto prazdnych fadek se v textu vy-
skytuji odstavce s mezerami pfed prvni fadkou atd.). Proto je praktické bez-
prostfedné po pfevodu textu a pfed jeho dalsimi upravami provést hrubou
pfipravu textu pro dalsi zpracovani: sjednotit formatovani pisma i odstav-
cl, nahradit konce oddilii konci stranek a spojit text v odstavcich pfecha-
zejicich z jedné stranky na druhou. Rovnéz je vhodné provést nékteré zna-
kové upravy (nahradit na patfiénych mistech spojovniky poml&kami atd.).
Radu téchto standardnich uprav Ize automatizovat pomoci specialnich pro-
stfedkid v ramci PUMA (viz kapitolu 5.3).

e Vyse uvedené pieformatovani, spojeni nasledujicich stranek a vycisténi na
prvni pohled evidentnich chyb je dobré provést v ramci samostatného kro-
ku oddéleného od vlastni korektury. Tato hruba pfiprava je asové piibliz-
né trojnasobné narocnéjsi nez vlastni skenovani na bé&znych lacinych ske-
nerech (asi 5-6 stranek knihy A5 za minutu).

e Pfi zpracovani strojopisného rukopisu je tfeba poéitat s vice chybami nez
pfi zpracovani textu ti§téného, zejména pak v pfipadé, Ze zpracovavate ko-
pie pofizené priklepem. Velké problémy zde plsobi také rukopisné vpisky.
Je-li vpiskil vice, nebo je-li pfedlohou méné ostry priiklep, je vyhodnéjsi ne-
chat material pfepsat nez jej zpracovavat pomoci OCR.

Dalsi informace a tipy pro praci s OCR lze najit na strankach naseho na-
kladatelstvi www.pistorius.cz (Pro nakladatele - Tipy pro prdci s OCR Fine

Reader).
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5.7 KOREKTURY

Dnes, kdy je redakéni prace na pogéitaéi jiz standardem, se zpravidla provade-

ji dvoje az troje korektury (v dobé knihtisku se jesté mezi korekturou strojo-

pisného rukopisu a strankovymi korekturami provadély tzv. sloupcové korek-
tury; §lo o korektury textu vysazeného a zalomeného do fadek, avsak jesté
nezalomeného do stran):

e Prvni nebo téz domaci korektury. V ramci téchto korektur by mél redaktor
spolu s autorem (Ci prekladatelem) jiZ provést jak veskeré opravy autor-
ské (stylistické opravy a skrty), tak i vechny opravy chyb vzniklych pfi
piepisu. Z prvnich korektur by mél vzejit textovy soubor s definitivnim
textem a ani autor, ani redaktor by v ném jiz neméli provadét zadné dalsi
stylistické ani vyznamové zmeény. Textovy soubor po prvni korekture se
predava ke zlomu.

e Strankové korektury. Korektury definitivni podoby stranek. Po spravné pro-
vedenych prvnich korekturach by se v ramci strankovych korektur mély
opravovat pouze chyby zlomu - tedy chyby v déleni slov, feky a parchanty.

e Pokud se ve strankovych korekturach stale jesté vyskytuje hodné zavaznych
chyb &i autorskych oprav, provadéji se jesté tieti korektury (zpravidla jen
vybranych stran). VZdy je tieba provést tzv. nahled - kontrolu, zda saze¢
zanesl vyznacené opravy.

Pri korigovani se pouZivaji standardni korekturni znacky, které se vZily stale-
tou tradici a které jsou navic doporucené statni normou CSN 880410 - viz
[77]. Pfi korigovani textu se uplatiiuji nasledujici obecné zasady:

e Pro vyznaceni pozadovanych oprav pouZivame smluvené znacky piimo
v textu a stejné znacky uvadime i na pravém bo¢nim okraji textu. Znamen-
ka na okraji musi byt soubézna (umisténa ve stejné vysce) s odpovidajicimi
znaménky vyznadenymi v textu. V pfipadg, Ze je oprav vice, lze pouZzit i levy
okraj. Vpravo od téchto znacek se uvadéji dalsi informace potfebné k pro-
vedeni zmény (napfiklad spravny text, ktery ma na daném misté byt). Po-
kud je to mozné, volime pro stejny typ oprav, které leZi v textu nablizku,
riizné znaéky. Znacky pro vyménu, vypusténi a vsunuti by se nemély opa-
kovat v rozsahu nejméné 5 fadek.

e Korektury se vyznacuji perem, kulickovou tuzkou nebo barevnymi tuzka-
mi. Neni povolena obyéejna tuzka a nema se pouZivat Cervena barva. Au-
tor a redaktor by méli na stejném otisku pouzit pro své korektury riizné
barvy. Kazdy otisk se opatfi datem provedeni korektur.
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e Pokud chce korektor opatfit opravu komentarem, napise jej k pfislusnému
korekturnimu znaménku na okraji a cely komentar zakrouzkuje.

Pri korigovani se pouzivaji nasledujici znaménka:

Vyménit ¢i vsunout pismeno nebo nékolik pismen
Znaménkem se preskrtne chybny znak a na pravém okraji se I L _l _] FJ l::1

uvede spravné pismeno nebo spravna skupina pismen. Chybi- o2
-li v sazb€ pismeno, preskrtne se predchozi a na okraji se uve- T $ _l_ T [ $
de preskrtnuté spolu se vsouvanym.

Vymeénit skupinu pismen, slovo nebo nékolik slov

Znaménkem se preskrtnou pfislusna pismena ¢i slova a na ﬂ I—I _]—l l—rﬂ I—L

okraji se uvede spravny text.

Vyménit rozsahlejsi text

Znaménkem se preskrtne chybny text a na okraji se uvede

spravny text. rﬂ

Vsunout slovo nebo kus textu
Znaménko se uvede na misté, kam je tfeba vsunout slovo ¢i kus _v \ "' \/E =V'V_ /<
textu, a na okraji se vedle stejného znaménka uvede vsouvany

text. Je-li delsi, uvede se odkaz na rukopis.

Vsunout fadek

Znaménko se uvede na misté, kam je tfeba vsunout slovo ¢i kus < - <

textu, a na okraji se vedle stejného znaménka uvede vsouvany
text. Je-li delsi, uvede se odkaz na rukopis.

Vypustit chybné pismeno nebo ¢ast textu

Vyznaéi se pismeno, slovo ¢i text, jeZ se maji vypustit, a na ,\?f\
okraji se vedle prislusné znacky uvede znaménko ,deleatur®.
Zaménit vedlejSi pismena ¢i slova
Znaménkem se oznaci pismena ¢i slova, jeZ maji byt vyméné- /\'/ \/\
na. M 11
Zameénit poradi slov
Nad slova se umisti &islice ve spravném pofadi. AL34
Zaménit poradi Fadka A
Piehozené fadky se na konci oznaéi Carkami a Cislicemi indi- - a
kujicimi spravné pofadi. -3



Piesunout ¢éast textu na jiné misto
Pfesouvany text se zakrouzkuje a Sipkou se oznaéi jeho nové
misto.

Presunout jeden ¢i vice fadka
Znaménkem se oznaéi pfislusny fadek (fadky) a misto, na néz
ma (maji) byt presunut(y).

Posunout sazbu k zarazice
Sipkou se oznaci misto, kam se ma posunout text; v pfipadé,
7e se text zuZuje, pouZije se alternativniho znaménka, jehoZz
okrajové ¢arky vyznacuji misto, k némuz ma byt text posunut.

Zarazka

Zvétsit mezeru mezi slovy
Znaménkem se oznaci pfislusna mezera.

Zvétsit mezeru mezi fadky
Znaménkem se oznaci pfislusna mezera.

Vsunout mezislovni mezeru
Znaménko se zapiSe do mista poZadované mezery.

ZmenSit mezeru mezi slovy
Znaménko se zapiSe na misto mezery

Zrusit mezeru mezi slovy
Znaménkem se preSkrtne mezera

Vsunout prazdny fadek
Znaménko se zapiSe do mista poZadované mezery.

Udélat odstavec
Znaménko se umisti pred pismeno, jimZ ma za¢it novy odstavec.

Zrusit odstavcovy predél
Znaménkem se spoji konec a zacatek sousednich odstavct, kte-
ré maji byt spojeny.

Vycentrovat
Sipky se uvedou na obou koncich pfislusného textu.

Vysadit prostrkané
Prislusny text se podtrhne ¢arkovaneé.

Zrusit prostrkani
Piislusny text se podtrhne obloucky.
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Vysadit z jiného fezu ¢i druhu pisma
Znaménkem podtrhneme pfislusny text nebo jej vyznaéime
svislym znaménkem po pravém kraji. Na okraji pak uvedeme
pozadovany fez ¢i druh pisma.

Vysadit polotuc¢né
tuéné
kurzivou
polotuénou kurzivou
tucnou kurzivou
Text se podtrhne pfislu§nym typem cary.
Obratit pismeno ¢i fadek
Prakticky jen u knihtisku: obraceny text se vyznaci korekturnim
znaménkem a na okraji se oznaéi symbolem ,vertatur®.

Vyrovnat okraje
Prislusny kus textu se vyznaci znaménkem po obou stranach.
Vyrovnat uéaii fadku
Piislusny kus textu se vyznaci vodorovnou ¢arou nad fadkem
i pod fadkem.

Zesilit nebo zeslabit tisk
Nespravné vytisténé misto se zakrouzkuje.

Zménit druh linky v tabulce
Nespravna linka se oznaci znaménkem, které se uvede i na
okraji.

Prodlouzit linku
Znaménkem se oznaci piislusna linka, pficemz Sipka a Carka
znazornuji, kam ma byt linka dotaZena.

Zkratit linka
Cast linky, ktera ma byt odstranéna, se preskrtne znaménkem.

Odstranit reku
~Reka“ se vyznaci rovnobéznymi arami po obou stranach a na
okraji se uvede prislusna znacka.

Zrusit nespravnou korekturu
Nespravna korektura, tj. korektura, ktera nema byt provedena,
se v textu podtrhne teckované a na okraji se prislusné korektur-
ni znaménko preskrtne.
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Piiklady spravného vyznacovani korektur

Vymeéna chybného pismene. Chceme-li vymeénit jedno pismeno za
druhé, oznacime chyb{gé pismeno preskrtnutim svislou ¢arou Ln
nebo svislou éarou s ,,vlajeCkou” nahofe ¢i dole a na okraji vedle
téhoZ znaménka napiSeme pismeno gZpravné. 38

Cizi nebo nezietelnd pismena. Pti opravé ,ciziho pismene®, tj.
pismene z jinéh_gfontu, fezu Ci stupnfrplebo pii opravé nezietelné- _/__f Fe ’c:
ho pismene se postupuje jako pfi opravé chybného pismene, ale
opravené pismeno na okraji se dvakrat podtrhne.

Oprava chybné rozdélenych slov. Je-li slovo chybné rozdéleno, mu- )
sime vyznacit dvé opravy: na konci fadku s rozdélovacim znamg] [Ien-
fikem i na zacatku fadku dalstho. e

Vsunuti chybéjicich pismen, slov a vétsich ¢asti textu. Chybéjici
pisﬁina opravime tak, Ze pieSkrtneme pfg}fzejici pismeno 7 me
a v opravé na okraji stranky je napiSeme znovu s pismeny chybé- 2/ a/c /zal,
jicimi. Tato oprava je tedy analogickd nahrazeni pismene jinym
(pismeno zde nahrazujeme skupinou pismen). V misté chybéji-
cihc_)Yn—ebo nékolika slov v textu pouzijeme znacku vsuvky a na Vc/ova.
okraji k ni napiSeme chybéjici slovo (slova). Pokud je chybéjici
¢ast textu vétsiho rozsahu, pfipiSeme ke vsuvce na okraji odkaz
na piislusné misto v rukopisu, kde se chybé&jici text nachazi. Tuto
Cast pak v rukopisu zfetelné oznacime. Pro vyznaceni vsunuti
chybéjicich fadki se pouziva leZata vsuvka z okraje. Tato vsuvka
se doplni chybé&jicim textem nebo odkazem na rukopis. wiz ruko-

Vypusténi prebytecného pismene, slova ¢i vétsi édsﬁﬁﬁew—I ps /31
tené pismeno pieskrtneme korekturnim znarrgﬁénkem pro vymeé- ;J wm
nu pismene a na okraji k pouzitému znaménku pfipojime znacku
Jdeleatur” (tj. latinsky ,.budiz vypusténo!“), kterd se podoba fec-
kému pismenu théta. Pfi nutnosti vypusténi vice pismenyﬁ_e_ﬁ nebo /7
celého/xé.t;/ slova postupujeme analogicky - pfislusny usek vyzna- f—f
&ime znaménkem pro oznaceni vice znaku a slov. Pro odstranéni
divisu, kdyZ je vysazen pro spojeni dvou slov tam, kde byt nema,
nebo pro vypusténi jednoho pfebytecného pismerhine uvnitf slova A
1ze také uZit znaménko pro stazeni. Delsi text v rozsahu dvou
a vice fadku, ktery ma byt vypustén, vyznacime ,,obalkovym® pfe-
Skrtnutim nezadouciho textu a pfipojime znaménko deleatur, a to
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bud hned vedle pfeskrtnuté asti, nebo vedle miniatury preskrtnu-
ti, zakreslené na okraj vedle.|Delsi text v rozsahu dvou a vieeTad
i, ktery ma byt vypustén, vyznacime ,,0b4 m~ preSkrtnutim| W,,
hezadouciho textu a pripoji ménko deleatur, a to bud hned
yedle preskrtnuté-&4sti, nebo vedle miniatury pfeskrtnuti, zakres
okraj vedle.|

Zména poradi pismen, slabik a slov. Pti vyskytu pfehozenych
pismen, slabik nebo slov provadime opravu prestavovacimi z%
ménky (ktera samoziejmé vyznacime i na okraji). Pri vétSim vy-
skytu pfehozeni(kromélpouiivamqobyéejné vlnovky také vinovku [ -
hranatou. Chceme-li zménit slovosled vice slov, nadepiSeme nad
Cislice jedng)tlivé arabsské sléqi/a ve spravném pofadi, v jakém maji 1234
byt slova uvedena. Tyto Cislice zapiSeme i na okraj, pfiCemz zde
uvedeme vSechny pouZité Cislice.

Presun slova nebo skupiny slov do jiného vadku. Pokudfslovo nebo
souvisla skupina slov umistény na jiném fédku(:ime toto Of
slovo nebo skupinu oramovanim a spojenou §ipkou vyznacime je-
jich spravné umisténi.

Oprava chybného poradi radkii. Pfi psani titulki nebo poloZek
riiznych seznamil se miizeme rozhodnout pro jejich jiné pofadi.
kazdy z nich Sipkou sméfujici do strany (,otocenou stfiskou®)
Jedna-li se pouze o prohozeni dvou nasledujicich fadki, oznacime
a tato znaménka spojime oboustrannou Sipkou zdmény. Vétsi po-
et fadkl s nespravnym pofadim vyznacime po strané vodorovny-
mi ¢arkami a ocislujeme Cisly, tak aby posloupnost €islic oznaco-
vala spravné poradi.

Oprava chybné zarazky a zapomenuté zardzky. Pro zarazku se uzi-
va znacka v podobé malého preskrtnutého ¢tverecku.
E<—Pro oznaceni spravného umisténi zarazky se pouZzivaji zna- Kle—
ménka pro posun zacatku fadku k vyznacené zarazice - ,doraz
k zaraZce® (totéZ vyznaceni uvedeme samoziejmé i na okraji).
Pii zapomenuté zarazce provedeme vyznaceni znaménkem pro E:
posun textu vpravo s vyznacenim spravné zarazky.

Posunuti textu doprava, doleva, nahoru, doli. Chceme-li posunout
cely odstavec doprava nebo doleva, pouZijeme znacku posunuti za-
rovnani. Pro posun textu nahoru a doli se pouZivaji analogicka zna-
ménka nakreslena nalezato.




Zménime-li odstavcovou zarazku na predsazeni prvniho fadku,
pouZijeme stejné oznaceni s vyznacenim zarazky u vSech nasledu-
jicich odsazenych fadkl v celém odstavci.

ZvétSeni ¢i zmenseni mezery mezi slovy. Pro zvétSeni uzké meze-
ry pouzivamelznaménko sestavajici z kolmé ¢ary a obloucku
s konci sméfujicimi ven (jakysi klin zaraZeny 'do tésné mezery).
Pro stazeni mezery sméfuje naopak pomyslny | klin ven z mezery.
Pfi vice poZadavcich na zmenSeni mezislovni mezery na jednom
radku nebo na fadcich sousedicich (tj. chceme-li komprimovat
cely usek) mohou byt oblou¢ky nakresleny i na dolni J,strané.
V pripadé, Ze na fadku uvedeme vétsi pocet znacek pro zmenSeni
mezer, musime shodny pocet znacek uvést i na okraji, piipadné
mist(],tohc;rmﬁiemé]'na okraji pfed znacku zuZeni uvést pocet jeji-
ho opakovani.

Vsazeni nebo zruSeni mezislovni mezery. Chybéjici mezeru zna-
¢imeznaménkem podobnym znaménku pro rozsifeni mezery, ob-
loucky jsou ale nakresleny na obou koncich.APro zruSeni mezery
na nespravném misté pouZijeme spojovaci ob_loucky.

T 3x

v

ZmenSeni Ci zvétseni mezery mezi Fidky. ZmenSeni nebo zvétse- :

ni fadkového prokladu se vyznacuje stejnymi znaménky jako pro
zménu mezer mezi slovy kreslenymi vodorovné.
> Vyznaceni titulku<Pokud ma byt titulek na samostatném fadku,
vyznacime oba jeho okraje Sipkami sméfujicimi do stran. Na okraj
muiZzeme mezi stejnymi znackami vyznacit zptisob upravy titulku.
Novy odstavec. V piipadé rozdéleni odstavce oznacime zacatek
nového odstavce znackou rozdéleni fadku (tuto znacku opét uva-
dime i po strané).ﬁde je tedy napfiklad vyznacen novy odstavec.

Zruseni odstavce. Pfi zataZeni odstavce spojime ¢arou konecy —>

(piedchoziho odstavce se zacatkem odstavce, ktery ma byt zata-
zen.

Zmeéna vezu pisma. PoZadujeme-li zmé€nu fezu pisma pro jedno
slovo nebo usek textu krat$i nez jeden Fadek, vyznacéime tento usek
a ke stejné znacce na okraji pfipiSeme poZadovany fez. V pfipadé
zmény tezu pisma pro delsi usek podtrhneme pfislusny usek da-
nym zpuisobem:

Prostrkané

ZrusSit prostrkani
(VAVEVAVIVEVAVYWIVEVEVAVAVAN AV LV
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[FAVASAVES

Polotu¢né
-

MK -

Pfi vyznaceni zmény fezu miZeme na okraji uvést pozadovany
text navic nad smluvenou znackou i slovné.

Vyrovndni okraje sazby. Vyrovnani okraje sazby u radkd, jejichZ
okraj vyrovnan neni, se vyznaéi dvojitou svislou ¢arou u okraje
prislusnych radki.

Vyrovnani iica¥i. PoZadavek vyrovnani ucafi (zpravidla pouze pfi
pouZiti Spatného fontu) vyznacéime vodorovnymi Carami pod i nad
usekem, v némz je ucafi poruseno.

Odstranéni feky. Reka je seskupeni mezislovnich mezer, které
vychazeji pod sebou a vytvarejiNgouvislé svétlé pruhy, narusujici
obraz sazby. Jako feka jsou pfitom\ynimany jiz tfi mezery pod se-
bou. Sazba takového odstavce musi)jbyt upravena. Vyznaceni pro-
vedeme dv€ma soubéZnymi Caramiffohraniujicimi feku. Na okra-
jiuvedeme znacku dvou svislych rovnobéznych ¢ar, kterou preskrt-
neme oblouckem.

ZruSeni chybné korektury. V piipadé, ze jsme vyzaasitilchybné
na okraji ji odpovidajici znacku a vyznaceni korektury v textu teé-
kované podtrhneme.

Po dokon¢eni v§ech korektur podepiSe odpovédny pracovnik na-
kladatelstvi vyjezd stranek z pocitaée - provede tzv. imprimatur,
fika se také, Ze stranky imprimuje (imprimatur znamena latinsky
»necht se tiskne“). Timto podpisem potvrzuje podobu stranek,
obalky a zalozZek, v jaké maji byt vytistény.

5.8 BIBLIOGRAFICKE CITACE A ODKAZY NA NE

Spravné uvadéni bibliografickych citaci a odkazil na né nebyva ¢asto auto-
ry dodrZovano a ani redaktofi neznaji vidy pfesna pravidla. Tato pravidla
jsou stanovena CSN ISO 690 - viz [79]. Norma definuje strukturu citaci,
usporadani soupisu bibliografickych citaci a zpiisob odkazovani na jednotli-

vé citace.




STRUKTURA CITACI

1. CSN ISO 690 definuje 6 typt citaci a pro kazdy z nich specifikuje udaje,
které je tieba uvést a které je mozné uvést, jejich pofadi a oddélovani. Nasle-
dujici schémata specifikuji strukturu jednotlivych bibliografickych zaznamil.
Zakladni prvky, které by - pokud to citovana publikace umoziuje - mély byt
v citaci uvedeny, jsou vytistény standardnim pismem. Dopliikové informace,
které mohou byt vynechany, jsou vytistény kurzivou (v soupisu bibliografic-
kych zdznami v jedné publikaci by tyto doplhkové informace mély byt uvede-
ny nebo vypustény shodné ve viech zdznamech).

MONOGRAFICKA PUBLIKACE (miiZe mit i nékolik dili ¢i svazkit):

Autor

Nazev publikace

Priekladatel, editor, ilustrdtor, fotograf... (tzv. podFizend odpovédnost)
Vydani

Nakladatelské vidaje - misto : nakladatel

Rok

Rozsah

Pozndamky

ISBN

Priklad:

SCHNEIDER, R.: Bratr spdnku. Ptel. Turnovsky, E. 1. vyd. Praha; Litomysl:
Paseka. 2001. 184 s. Svétova proza. Sv. 2. Prel. z Schlafes Bruder.
ISBN 80-7185-412-3.

FIALOVA, L. aj.: Déjiny obyvatelstva ceskych zemi. 1. vyd. 1998.
ISBN 80-204-0720-0

CAST MONOGRAFICKE PUBLIKACE:

Autor

Nazev publikace

Vydani

Cislo ¢éasti publikace

Prekladatel, editor, ilustrdtor, fotograf... (1zv. podFizend odpovédnost)
Nakladatelské vidaje - misto : nakladatel

Rok

Lokace v publikaci
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Priklad:
MUZIKA, F.: Krdsné pismo. Praha : SNKLHU 1958, dil 2., ¢ast 4. Latinka

obdobi baroku a klasicismu, kap. 5. Obrozenska reforma ceského pisma,
s. 288-299.

PRISPEVEK DO MONOGRAFICKE PUBLIKACE:

Autor pfispévku

Nazev prispévku

LN

Autor publikace

Nazev publikace

Vydani

Nakladatelské udaje - misto : nakladatel
Rok

Lokace v publikaci

Priklad:

MAUR, E.: Obyvatelstvo Ceskych zemi ve stredoveku in FIALOVA, L. et al.: Dé-
Jjiny obyvatelstva éeskych zemi. 1. vyd. Praha : Mlada fronta. 1998. Kapitola 4,
Stoleti demografické statistiky, s. 133-192.

MAUR, E.: Obyvatelstvo ceskych zemi ve stredovéku in FIALOVA, L. et al.: Dé-
Jjiny obyvatelstva ceskych zemi. Praha 1998. s. 133-192.

SERIALOVE PUBLIKACE (CASOPISY, NOVINY, ROCENKY, PRAVIDELNE SBORNIKY,
ZPRAVY ATD.):

Nazev publikace

Odpovédnost - instituce nebo firma, ktera serialovou publikaci pfipravuje
Vydani

Udaje o vydani (data a/nebo &isla)

Nakladatelské iidaje - misto : nakladatel

Rok

Edice

Pozndamky

ISSN
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Priklad: nych prvkd Ize pouZit v ramci jednotného schématu riizné typy pismen

Zpravodaj Ministerstva Zivotniho prostredi Ceské republiky. 1991- . Praha: (verzalky, italiku, kapitalky) nebo je mozZné je podtrhavat.
PRESS-KO a Retrans. ISSN 0862-9005. 2. Jméno autora se podle mozZnosti uvadi v podobé, v jaké je uvedeno v pra-
Knihkupec a nakladatel. Svaz Ceskych knihkupct a nakladatel. Praha 2002. meni. Pfi pfevodu z nelatinkovych pisem se pouZiva pravidel tzv. transli-
ISSN 1211-4154 terace, specifikovanych normami ISO 9, ISO 233, ISO 259 resp. ISO 843/R.
Napred se uvadi pfijmeni, pak - po Carce - osobni jméno (jména), které
CLANKY V SERIALOVYCH PUBLIKACICH: miZe byt zkraceno. Gramatické Castice (zvl4sté u germanskych a roman-
skych jmen) se pfipojuji takto:
Autor e piedlozky (napf. de, di, von, van) a Eleny v germéanskych jménech (napf.
Nazev ¢lanku der, die, das, den, det, he, ) se kladou na konec za jména osobni;
Prekladatel, editor, ilustrdtor, fotograf... (tzv. podfizend odpovédnost) o Cleny v romanskych jménech (napf. a, as, el, gl, gli, i, il, I’ la, las, le, les,
Nazev publikace lo, los, o, os), pfedlozky spojené se ¢lenem v jeden celek (napf. am,
Vydani auf'm, aus’'m, della, degli, del, du, ter, vander, van't, ver, zur, zum) a prefixy
Lokace v publikaci - Rok, €islo svazku, strankova lokace Casti (4b, Au, Fitz, M, Mc, Mac, O, Saint, Sainte, San Sancto, Szent) tvofi je-
den celek s pfijmenim a stoji na jeho zaéatku.
Priklad: 3. Tituly a hodnosti autorti ,,pfed jménem* i ,,za jménem® (napf. MUDr, CSc,
CISAR, J.: Zakladni fakta o Geském dovozu a vyvozu knih. Knihkupec a na- prof., hrabé, Sir) se v citacich neuvadéji.
kladatel, 2001, ro€. 6, €. 1, s. 9-11 4. Jeli vice autorti, oddéluji se jejich jména ¢arkou nebo pomlékou. Jsou-li
dva nebo tfi, uvadéji se vsichni. Je-li jich vice, 1ze uvést jméno prvniho au-
PATENTOVY DOKUMENT: tora a pfipojit zkratku ,aj.“ nebo et al.“ Je-li naopak autor neznam, vyne-
cha se (tj. nenahrazuje se slovem ,anonym* atp.).
Prihlasovatel 5. Nazev se uvadi v jazyce citované publikace. Pfili§ dlouhy nazev je mozno
Ndzev vyndlezu zkratit, musi byt v§ak zachovana pocateéni slova, jakoZ i smysl nazvu. Vy-
Podrizend odpovédnost nechané ¢asti se nahrazuji tfemi teckami.
Poznamky 6. Pro nazvy Casopisi lze uzit zkratky vytvotrené v souladu s normou ISO 4.
Identifikace dokumentu - zemé€ nebo vydavajici ufad, druh patentového U anonymnich publikaci s nazvem ,Sbornik*, ,Prace®, ,Proceedings®
dokumentu, Cislo, datum vydani apod. se za tento nazev uvadi v zdvorkach jméno instituce, ktera sbornik
vydala.
Ke schématiim bibliografickych citaci pak pfistupuji jesté pravidla, jak maji 7. Poradi vydani, misto vydani a nazev publikace se uvadéji v jazyce a pravo-
byt jejich jednotlivé prvky tvofeny a zapisovany. Néktera z téchto pravidel pise dila.
jsou uvedena pfimo v normé€ ISO 690, jina ustavila tradice, nebo byla expli- 8. Cisla oznadujici pofadi (vydani, roénik, svazek atd.) i rok se vZdy zapisu-
citné uvedena v normé CSN 01 0197 Bibliografické citace z roku 1970, kte- ji arabskymi Cislicemi.
rou mezinarodni norma ISO 690 nahradila. 9. Neni-li rok vydani uveden, pise se do hranaté zavorky pfiblizny odhad
(napf. [1922]) nebo zkratka ,,b. 1.“ (bez roku). U vicesvazkovych souborii
1. Pro vSechny citace v jedné publikaci musi byt uzivan jednotny systém in- se uvadi vroCeni prvniho a posledniho svazku. Neni-li vydavani skonéeno,
terpunkce. Kazdy prvek citace musi byt zietelné€ oddélen od nasledujiciho uvede se jen pocateCni vroCeni s pomlickou nebo zkratkou ,a nasl.” (napf.
prvku oddé€lujici interpunkci (tecka, ¢arka atd.). Pro zvyraznéni vyznam- 1999-).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Neni-li znamo misto vydani, 1ze pouZit zkratku ,.b. m.“ (bez mista). Neni-
i znam nakladatel, 1ze pouZit zkratku ,b. n.“ (bez nakladatele).

Pfed &islem periodika se uvadi zkratka ,,¢.“. Jde-li o dvojcislo, piSe se mezi
obéma ¢&isly lomitko (napf. €. 10/11)

Pofadi vydani se piSe arabskymi Cislicemi a je nasledovano obvyklou
zkratkou (napf. vwd.,, izd., ed.).

Uvadi-li se pocet stran, uvede se pfislusné cislo a za nim zkratka ,s.”
(napf. 180 s.). Pii odkazu na uréitou stranku naopak zkratka »8.° stoji
pfed pfislusnym Cislem (napf. s. 17-18).

V citacich je mozné uvadét dopliikové udaje, je-li tfeba opravit zfejmé
chyby v prameni, pfeloZit ¢i transliterovat informace, odlisit podobné
mistni nazvy, rozepsat inicialy ¢i akronymy atd. VSechny takové udaje se
zapisuji za modifikovany prvek do hranaté zavorky - napf. 1966 [spr.
1969], Zarys dziejow bibliografii w Polsce [Nastin d€jin bibliografie
v Polsku].

Primarnim dokumentem, z néhoZz se berou udaje pro bibliografické za-
znamy, je titulni list (nikoliv obalka i tirdZ).

V piipadé, Ze je to uZitené k upfesnéni nazvu, uvadi se i podnazev (napx.
WordPerfect : piirucka pro uZivatele).

Vztahuje-li se citace na celou vicesvazkovou publikaci, ktera jesté nebyla
uzaviena, zapiSe se chronologické oznaceni nebo ¢&islo pouze prvého
svazku (resp. sefitu) a po ném se zapiSe pomlcka (napf. biezen 1974-,
roc. 1, ¢. 1-).

SOUPIS BIBLIOGRAFICKYCH CITACI

Soupis bibliografickych citaci je béZné uspofadan bud abecedné podle prvniho
prvku, nebo v numerické posloupnosti odpovidajici pofadi odkazl v textu
a umistuje se bud’ na konce jednotlivych kapitol, nebo na konec celé publikace.

Obsahuje-li abecedné usporadany soupis citaci polozky se stejnym prvnim

prvkem (tim byva zpravidla jméno autora) a tyto polozky jsou za sebou, lze

ve

druhé a dalsich poloZkach nahradit identicky prvni prvek (jméno autora)

poml&kou. Napf. Cast bibliografického soupisu na konci této knihy mohla byt
zapsana i takto:

44. HLAVSA, O.: Typografickd pisma latinkovd. 2. vyd. Praha, SNTL 1960
45. - Typographia 1-3. 1. vyd. Praha, SNTL 1976, 1981, 1986
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Pokud je bibliograficky soupis rozdélen na oddily, odkazujici ke stejnému
prvnimu prvku (vétSinou jménu autora), Ize tento prvek v bibliografickych ci-
tacich zcela vynechat. Napf.:

Dilo Vladimira Holana
Blouznivy véjir. 1. vyd. Praha : Svobodna §kola uméni 1926
Triumf smrti. 1. vyd. Turnov : Miiller a spol. 1930

V soupisech citaci usporadanych systematicky (v nichZ uspofadani podle
jména autora je az druhotné) mizZe byt jméno autora uvedeno azZ po nazvu.

ODKAZOVANI NA JEDNOTLIVE CITACE (VZTAH MEZI CITACEMI

A ODKAZY V TEXTU)

V textu se Ize na jednotlivé bibliografické citace uvedené v soupisu odkazovat
tfemi standardnimi zptsoby:

1. Metoda ciselnych citaci

Jednotlivé poloZky soupisu jsou ocislovany. V textu se na né odkazuje pfislus-
nym Cislem zapsanym bud’ jako horni index, nebo v oblych ¢i hranatych zavor-
kach. Je-li potieba odkazat na urcitou stranku, je mozné ji v odkaze uvést za
Cislem (napf. [35, s. 145]). Tento zplisob odkazi je realizovan i v této knize.

2. Priibéiné poznamky

Pti pouziti této metody se odkazy uvadéji v poznamkach (ne v kazdé z po-
znamek ovSem musi byt pfitomen odkaz). Tyto odkazy musi byt dostate¢né
pro identifikaci titulu v soupise bibliografickych citaci a mély by obsahovat
alespon jméno autora a nazev. Uvedme priklad:

Pies 75 % trhu celého Nizozemi kontroluje jediny velkoobchod Centraal
Boekhuis, pracujici neobyéejné efektivné a laciné'2. V CR si konkuruje velky
pocet distributort na stejném uzemi stejnymi tituly. Podle studie SCKN®s je-
dinym distributorem spolupracuji pouze necela 4 % knihkupectvi...

2 PISTORIUS, V.: Nizozemi
BVASUT, J. - RYBA, J.: Wsledky prizkumu knihkupecké sité CR
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Neni-li znamo misto vydani, 1ze pouZit zkratku ,,b. m.“ (bez mista). Neni-
i znam nakladatel, 1ze pouZit zkratku ,b. n.“ (bez nakladatele).

Pied ¢islem periodika se uvadi zkratka ,.¢.“. Jde-li o dvojéislo, pise se mezi
obéma &isly lomitko (napf. €. 10/11)

Pofadi vydani se piSe arabskymi Cislicemi a je nasledovano obvyklou
zkratkou (napf. vyd,, izd., ed.).

Uvadi-i se pocet stran, uvede se pfislusné ¢islo a za nim zkratka S
(napf. 180 s.). Pii odkazu na urcitou stranku naopak zkratka ,,s.“ stoji
pfed pfislusnym ¢islem (napf. s. 17-18).

V citacich je mozné uvadét doplikové udaje, je-li tfeba opravit ziejmée
chyby v prameni, pfeloZit ¢i transliterovat informace, odlisit podobné
mistni nazvy, rozepsat inicialy ¢i akronymy atd. VSechny takové udaje se
zapisuji za modifikovany prvek do hranaté zdvorky - napf. 1966 [spr.
1969], Zarys dziejow bibliografii w Polsce [Nastin déjin bibliografie
v Polsku].

Primarnim dokumentem, z nEhoZ se berou tudaje pro bibliografické za-
znamy, je titulni list (nikoliv obalka ¢i tiraz).

V piipadé, Ze je to uziteCné k upfesnéni nazvu, uvadi se i podnazev (napf.
WordPerfect : pfirucka pro uZivatele).

Vztahuje-i se citace na celou vicesvazkovou publikaci, kterd jest€ nebyla
uzaviena, zapiSe se chronologické oznaceni nebo €islo pouze prvého
svazku (resp. seditu) a po ném se zapiSe pomlCka (napf. biezen 1974-,
roc. 1, ¢. 1-).

SOUPIS BIBLIOGRAFICKYCH CITACI

Soupis bibliografickych citaci je b&Zné uspofadan bud abecedné podle prvniho
prvku, nebo v numerické posloupnosti odpovidajici pofadi odkazili v textu
a umistuje se bud’ na konce jednotlivych kapitol, nebo na konec celé publikace.

Obsahuje-li abecedné uspofadany soupis citaci poloZky se stejnym prvnim

prvkem (tim byvé zpravidla jméno autora) a tyto polozky jsou za sebou, lze

Ve

druhé a dalsich polozkach nahradit identicky prvni prvek (jméno autora)

pomlckou. Napf. &ast bibliografického soupisu na konci této knihy mohla byt
zapsana i takto:

44. HLAVSA, O.: Typografickd pisma latinkovd. 2. vyd. Praha, SNTL 1960
45. - Typographia 1-3. 1. vyd. Praha, SNTL 1976, 1981, 1986
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Pokud je bibliograficky soupis rozdélen na oddily, odkazujici ke stejnému
prvnimu prvku (vé€tSinou jménu autora), Ize tento prvek v bibliografickych ci-
tacich zcela vynechat. Napft.:

Dilo Vladimira Holana
Blouznivy véjii: 1. vyd. Praha : Svobodna §kola uméni 1926
Triumf smrti. 1. vyd. Turnov : Miiller a spol. 1930

V soupisech citaci usporadanych systematicky (v nichz uspofadani podie
jména autora je az druhotné) mize byt jméno autora uvedeno aZ po nazvu.

ODKAZOVANI NA JEDNOTLIVE CITACE (VZTAH MEZI CITACEMI

A ODKAZY V TEXTU)

V textu se 1ze na jednotlivé bibliografické citace uvedené v soupisu odkazovat
tfemi standardnimi zptisoby:

1. Metoda ciselnych citaci

Jednotlivé polozky soupisu jsou ocislovany. V textu se na né odkazuje pfislus-
nym ¢islem zapsanym bud’ jako horni index, nebo v oblych ¢i hranatych zavor-
kach. Je-li potfeba odkazat na uréitou stranku, je mozZné ji v odkaze uvést za
Cislem (napf. [35, s. 145]). Tento zpiisob odkazi je realizovan i v této knize.

2. Pribéiné poznamky

Pfi pouziti této metody se odkazy uvadéji v poznamkach (ne v kazdé z po-
znamek ovSem musi byt pfitomen odkaz). Tyto odkazy musi byt dostatecné
pro identifikaci titulu v soupise bibliografickych citaci a mély by obsahovat
alespon jméno autora a nazev. Uvedme pfiklad:

Pies 75 % trhu celého Nizozemi kontroluje jediny velkoobchod Centraal
Boekhuis, pracujici neobyéejné efektivné a lacing'2. V CR si konkuruje velky
pocet distributort na stejném uzemi stejnymi tituly. Podle studie SCKN"s je-
dinym distributorem spolupracuji pouze necela 4 % knihkupectvi...

12 PISTORIUS, V.: Nizozemi
13VASUT, J. - RYBA, J.: Wsledky prizkumu knihkupecké sit¢ CR
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V soupise literatury pak bude uplna bibliograficka citace:

i’iSTORIUS, V.: Nizozemi, Knihkupec a nakladatel, 1998, ro¢. 3, ¢. 9, s. 8-10

VASUT, J. - RYBA, J.: Wsledky priizkumu knihkupecké sité¢ CR, Knihkupec a na-
kladateld, 2001, ro€. 6, ¢. 1, s. 9-11

Pokud se v textu odkazuje na stejnou polozku vicekrat, mtize byt druhy
a nasledujici odkaz zkracen na pfijmeni autora a zkracenou formu nazvu
(napi. VASUT: Wsledky prizkumu) nebo se v ném muZe pouzit pfijmeni au-
tora s poukazem na prvni odkaz (napi. VASUT, 13).

3. Metoda uvadéni prijmeni autora (resp. prvniho prvku) a data

V ramci této metody jsou uvadény odkazy na jednotlivé citované materialy
uvedené v soupise bibliografickych citaci pfimo v textu, a to pomoci pfijmeni
autora (resp. prvniho prvku citace) a roku vydani. Existuji-li v soupise doku-
menty, které maji oba uvedené prvky totozné, rozliSuji se jesté malymi pisme-
ny (a, b, c,...) uvedenymi za rokem (tato pismena se uvadéji jak v odkazu, tak
i ve vlastni citaci uvedené v soupisu). Pokud se jméno autora vyskytuje pfiro-
zené€ v textu, zapiSe se rok vydani do okrouhlych zavorek. Pokud tomu tak
neni, uvede se v okrouhlé zavorce jak pfijmeni autora, tak rok vydani, v obou
pfipadech Ize za rokem vydani uvést i odkaz na stranku:

Pies 75 % trhu celého NiZozemi kontroluje jediny velkoobchod Centraal
Boekhuis, pracujici neobyéejné efektivné a lacing (Pistorius, 1998b). V CR si
konkuruje velky pocet distributort na stejném uzemi stejnymi tituly. Podle stu-
die Vasuta (2001, s. 14) zde spolupracuji s jedinym distributorem pouze necela
4 % knihkupectvi...

5.9 REJSTRIK '
Piipadny rejstiik pro knihu je tfeba délat azZ po dokonéeni korektur vlastniho

textu (tedy teprve kdyz je usazeni hesel na strankach definitivni). Cely proces
vytvoreni rejstfiku je jednodussi, pokud je k dispozici jeho heslaf dodany au-
torem: v takovém pfipadé staci vyhledat vyskyt jednotlivych hesel a dosadit
do rejstriku prislusna Cisla stranek.
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Sestaveni rejstfiku mizZe byt v nékterych pfipadech prace pomérné jedno-
duchd, v jinych vsak komplikovana a vysoce specializovana, kterou by méli
provést vyskoleni redaktofi. Tyka se to zejména pfipadd, kdy je potieba vy-
tvofit heslar, a také knih, v nichZ se vyskytuji rlizné varianty téhoz hesla, even-
tualn€ v nichz se na néktera hesla odkazuje kontextem (napf. na stejnou oso-
bu miiZe text odkazovat pfijmenim, jménem nebo i rodinnym vztahem, &i pre-
zdivkou, eventualné funkci atd.). Pokud takové pfipady nehrozi a hesla se
v textu vyskytuji v neménné podobé (takovy je napfiklad i rejstik této knihy),
Ize pro pfifazeni stranek s vyskytem Jednotlivych hesel vyhodné pouZit tisko-
vé podklady v PDF a hesla vyhledavat pomoci funkce vyhledavani programu
Acrobat Reader (samoziejmé je pfitom tfeba zohlednit sklofiovani a &a-
sovani).

Pfi vytvafeni rejstiiku a pfi fazeni hesel je tfeba znat zasady abecedniho
fazeni v Cestiné - viz pfilohu C.

5.10 PRACE S OBRAZKY

Vétsinu prace s obrazky, zejména retus, Vybér ofezového pole, jejich umisténi
na strance a zpravidla i skeny papirovych piedloh provadi grafik. Nicméné
redaktor by mél spolu s autorem pfipravit jejich vybér a rovnéz by mél umét
posoudit, zda kvalita pfedloh odpovida potfebam knihy.

Papirové a filmové piedlohy

Je-li pfedloha obrazku na papiru nebo filmu, je tfeba ji pfevést do grafického
souboru, tedy naskenovat. Skeny by mél provadét grafik nebo specializované
typografické studio. Nicméné jedna-li se o pérovku (ve smyslu definice z ka-
pitoly 3.10), miZe sken provést i sam autor & redaktor na jednoduchém laci-
ném skeneru, pfiemz by mél vyuzit maximalniho rozliseni skeneru. Pfipad-
na retus pak spociva zpravidla pouze v odstranéni necistot, a Ize ji provést
i prostfedky jednoduchych grafickych editorti urenych amatértim, napriklad
v prostiedi Zoner Photo Studia apod. Naskenované obrazky by se mély ulozit
ve formatu bitmapového souboru (TIF). Laciny skener a neprofesionalni sken
Casto rovnéz postaci, jedna-li se o Cernobily obrazek se stupnici §edych tént
(Cernobila fotografie). Pokud se skenuje jiZ vytisténa autotypie (tedy obrazek
vyti§tény pomoci autotypického rastru), méla by byt pfi skenovani zapnuta
funkce Descreen, ktera pivodni autotypickou mfizku potlaéi a zabrani tak
eventualnimu nepfijemnému moiré, tj. interferenénimu efektu objevujicimu
se pfi superpozici dvou riznych mfizek). Pfipadna retus, zména kontrastu
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a dalsi upravy zde jiZ mohou byt o néco sloZitéjsi, a dali uprava by proto méla
byt svéfena typografovi lamajicimu stranky. O ukladani obrazki plati to samé
jako pfi skenovani pérovky.

V piipadé, Ze je obrazek barevny, me€l by se sken vZdy nechat profesional-
nim grafikiim, nebot zachytit pfi skenu barevnou vérnost je pomeérné kompli-
kovana zaleZzitost, ktera si vyZaduje velkou zkuSenost.

Pokud se tyka obrazkd z digitalniho fotoaparatu, mivaji zpravidla kompri-
movany format JPG. Méla by se pfitom pouZit co nejmensi komprese. Tyto
obrazky, stejné jako obrazky z internetu (zde se pouZiva rovnéz format PNG)
by mély byt grafikovi dodany tak, jak byly vytvofeny (v piipad€ internetu sta-
7eny), tj. nemély by byt jakkoliv preformatovany.

Digitalni obrazky

V posledni dobé je stale béZnéjsi praxe, ze se nékteré obrazky stahuji z inter-
netu. Autofi éasto dodavaji rukopisy s pfilohou obrazki, jejichz vétsinu nasli
pravé na internetu. A zde se projevuje velmi nepiijemny efekt: zdanlivé dobra
kvalita obrazkt zobrazenych na monitoru pocitace jesté nezarucuje dobrou
kvalitu jejich tisku. Autofi s tiskovou reprodukci nemaji ¢asto zadnou zkuSe-
nost a tuto zradu si viibec neuvédomuji. Rovnéz dnesni redaktofi vétsinou do-
stateénost digitalnich obrazki nedokdZou posoudit. A tak se bohuzel i v re-
nomovanych nakladatelstvich objevuji knihy, kvalita jejichz obrazového do-
provodu je mizerna. Podivejme se na problém posouzeni kvality digitalnich
obrazkt podrobnéji.

Digitalni obrazek je tvofen siti Stverecku s definovanou barvou nebo defi-
novanym &ernobilym odstinem. Hustota téchto bodi se udava v poctu obra-
zovych bodil na jednotku délky, zpravidla palec (zkracené ppi - pixels per
inch) nebo na centimetr. Cim je tato hustota vétsi, tim je obrazek podrobnéj-
§i, tim vice detaild obsahuje. Tato veliCina se nazyva rozliSeni bitmapového
obrazku. Absolutni velikost digitalniho obrazku se pak udava v poctu bodu,
pfipadajicich na jeho horizontalni a vertikalni stranu. A pocet téchto bodil
uréuje, na jak velké plose miZe byt obrazek vytistén.

Pro tisk se obrazky, které nejsou pérovkami, pfevadéji do autotypického
rastru, tedy do husté mfizky tiskovych bodd. Hustota této miiZky se udava
v jednotkach lpi (lines per inch = pocCet fadek na palec). V pfedpocitacovych
dobach se obrazky prevadély do autotypické sité fotocestou pomoci special-
nich filmt s mfizkou. Pozdéji se jejich autotypicky rozklad provadeél v osvitove
jednotce, kam se posilala data pfimo z programi pro zlom. Vystupem byly
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filmy pouZivané k osvitu tiskovych forem. V soucasné dobé je vystupem lama-

cich programi zpravidla soubor ve formatu PDF. Tiskovy rastr obrazka pak

vznika aZ v tiskdrn€ v ramci predtiskové pFipravy - zde jsou soubory PDF
zpracovany a obraz je exponovan pfimo na tiskové formy.
Pouzité hustota autotypického rastru zavisi na nasledujicich faktorech:

® Zpl)"lsob tisku (jde o to, jak velké tiskové body dokaze tiskovy stroj realizo-
vat).

e Odstup od obrazku. Oko rozezna body o velikosti zhruba jedné ihlové mi-
nuty. Mensi struktury jiZ neozbrojené oko nerozezna. JestliZe se tedy vytva-
1 mfizka pro tisk billboardu, na néz se divaime z odstupu nékolika metrti,
nema smysl, aby jeji hustota byla stejna jako hustota obrazki v knize, na
néz se divame ze vzdalenosti 30 cm. (Jedna tihlova minuta odpovida useé-
ce délky necelé desetiny milimetru pozorované ze vzdalenosti 30 cm, ale
témeéf tfem milimetrim pozorovanym ze vzdalenosti 10 metrt.)

e Typ tiskoviny. Zde zaleZi pfedev§im na potiskovaném materialu. Na nekva-
litni i rozpijivy material nema smysl pouzivat jemnou autotypickou mfiz-
ku, protoze se jednotlivé jeji fadky pfi tisku sliji. V nasledujici tabulce uva-
dime typické hustoty rastru pro rtizné typy tiskovin:

typ tiskoviny hustota rastru

billbogrdy ' 40 Ipi 16 1/cm
nekvalitni digitalni tisk, plakaty, kalendafe 75 Ipi 30 I/cm
noylny 85-1001pi  34-401/cm
knihy, letaky - nenatirany papir 133-1501pi  53-601/cm
casopisy - lehce natirany papir 150 Ipi 60 I/cm
kvalitni tisky - kfidovy papir 175 Ipi 70 I/cm

Znamena to, Ze jednotlivé fadky autotypické mfizky u kvalitniho tisku vidi-

_ me z 30 cm asi pod uhlem 1,5 obloukové minuty, tedy na hranici citlivosti lid-

ského oka.

Aby pyl tisk obrazku kvalitni, musi mezi rozliSenim obrazku a hustotou
autotypické mfizky platit nasledujici empiricky zjistény vztah:

[RozliSeni obrazku (ppi)] = [Hustota autotypického rastru (Ipi)] % q
Pfit'ovm veli€ina q, tzv. faktor kvality, se pohybuje mezi 1,5 a 2 (kdyby bylo
rozliSeni obrazku mensi, byl by obrazek ,,zubaty“, tj. byly by vidét ctverecky
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ptvodnich pixeli). Z tohoto vztahu pak lze odvodit uzitecnou orientani ne-
rovnost, ktera nam nabizi nejjednodussi zpiisob, jak zjistit maximalni rozmér,
ve kterém je moZné dany obrazek vytisknout:

[maximalni velikost obrazku v cm] < [velikost obrazki v bodech] / K
kde K ma hodnotu:

70-80 pro novinovy papir, 90-110 pro nenatirany papir a 110-130
pro natirany papir (kiidu)

Z této nerovnosti vyplyva, Ze pro tisk kazdého centimetru obrazku potfe-
bujeme alesponi 90-110 bodli (pro méné kvalitni obrazky na nenatiraném
papiru) a 110-130 bodt pro kvalitni tisk na kfide. Mame-li tedy kupfikladu
digitalni obrazek 360x480 bodi, miiZzeme ho vytisknout na bezdievy ofsetovy
papir v maximalni velikosti asi 4x5 cm, avSak na kfidu pouze ve velikosti
3,3x4,4 cm (pfi velmi kvalitnim tisku dokonce jen 2,8x3,7 cm).

Pravé uvedena formule je uZiteénou pomiickou, jak zhodnotit moznost po-
uziti digitalniho obrazku. Staéi jen zjistit jeho velikost v bodech (ta se zobra-
zuje ve vét§iné programil pro prohliZeni a zpracovani digitalnich obrazkd, ja-
kymi je kupfikladu prohlize¢ Irfan), a odsud si snadno odvodite, zda soubor
s obrazkem neni pfili§ maly.

Dostateéna velikost obrazku je podminkou pro reprodukci nutnou. V pfi-
padé digitalnich obrazki ve formatu JPG, ktery je jednim z nejéastéjsich for-
mati pouZivanych jak na internetu, tak u obrazki pofizenych digitalnim foto-
aparatem nebo mobilnim telefonem, vSak sama o sobé ovsem jesté nezaruci
dostateénou kvalitu obrazku pro tisk. Format JPG je totiZ format, v némz jsou
data komprimovana. Cim vétsi je komprese, tim je soubor s obrazkem mensi,
ale tim vice grafické informace se z néj ztrati. Pokud je stupefi komprese vel-
ky, ztraci se detailni prokresleni obrazku, v obrazku se zacne projevovat struk-
tura malych obdélnikovych plosek a na kontrastnich pfechodech se zacnou
objevovat jakési nepfijemné konturni ozvény, tzv. artefakty. Tyto efekty jsou
realizovatelné velikosti digitalniho obrazku by proto méla slouZit jen jako prvni
kritérium. Pokud obrazek timto kritériem projde, mél by se redaktor podivat
rovnéz na jeho velikost. Je-li soubor maly, mél by redaktor pojmout podezfeni
na nepfijatelné velkou kompresi. Pro velmi hrubou orientaci 1ze pocitat, Ze
obrazky by mély mit alespon
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2-3 kB na kazdy vytiStény cm? ... Gernobily obrazek
15-25 kB na kazdy vytiStény cm®> ... barevny obrazek

(Cernobily obrazek v kvalité dostatecné pro tisk 7x10 cm by mél mit tedy veli-
kost nejméné 140-210 kB). Uvedené vzorce je tieba brat jen jako pomocné
nebot velikost souboru zavisi rovnéz na sloZitosti obrazku: obrazek s mo:
noténnimi plochami (napf. oblohou) bude mit vyrazné mensi velikost nez
obrazek s detailem né&jaké struktury, napf. vysivky. Skutecné zkresleni obrazku
zplsobené kompresi Ize snadno poznat, pokud se obrazek (resp. néktery jeho
detail) hodné zvétsi. V kazdém pfipadé by se mél redaktor ohledn& obrazkii po-
radit s grafikem, ktery by mél mit pfi posouzeni jejich kvality posledni slovo.

31. Vliv komprese fotografii s kompresi JPG
Na obréazku s velkou kompresi je patrna &tyfihelnikova struktura.
Kolem pfechodovych hran vznikaji ozvénové artefakty.

Obrazek s velkou kompresi Obrézek s malou kompresi

sttup obrazku od okolni plochy

Castou chybou, prozrazujici nedostateéné zkusenosti ¢i nedbalost grafika, je
~propadnuti“ ¢asti obrazku. Jedna se o efekt, kdy neni zcela ztetelné, kde
\ﬂa“stné obrazek kon¢i. Zpravidla nastavé na fotografiich se svétlou oblohou
¢i jinou plochou. U takovych obrazki je tieba dbét na to, aby byl okraj obrézz
ku na strdnce patrny. V takovém piipadé ma grafik tfi mozZnosti:
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e OhraniCit obrazek tenkou linkou ramecku.

e Vyretusovat fotografii: pfidat do bilé plochy trochu Sedé (asi 5 %). Bila ob-
loha obrazku pak stale jesté pusobi jako bila, nicméné okraj fotografie je
oproti bilému papiru dostatecné patrny.

e linearné ztmavit svétlé ¢asti obrazku (pomoci kfivky €i histogramu)

Uvedené upravy jsou v kompetenci grafika, ale redaktor by mél pfi strankové

korektufe samoziejmé kontrolovat i kvalitu obrazk.

32. Obrazky se svétlymi okraji

Jsou-li okrajové &asti obrazku bilé, je tfeba je od pozadi odlisit bud’ tenkym rémeckem,
nebo pomoci retuse slabé Sedym odstinem.

Retusovany obrazek

NeretuSovany obrazek
s rameckem

NeretuSovany obrazek
bez rdmecku

5.11 TABULKY A GRAFY

Excelovské grafy se z wordovského dokumentu do grafického lamaciho pro-
gramu nepfenaseji; excelovské tabulky jiz pfenaset jdou, ale ne vZdy bez pro-
blém1. Pokud se tedy v rukopise takové objekty vyskytuji, byva nutné je do
zlomenych stranek dostat jinym zpiisobem.

Pokud nejsou tabulky pfilis sloZité, je nejlepsi napsat je pfimo ve Wordu,
jednotliva pole oddélit tabulatorem a nechat jejich formatovani a ohraniceni
na grafikovi, ktery provadi zlom. Pokud maji ale sloZitou strukturu, dodavaji
se grafikovi jako excelovské soubory.

Jako nejjednodussi cesta, jak prenést slozité excelovské tabulky a grafy na
stranky zalomeného textu, se nabizi moZnost vytisknout je ve Wordu Ci
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v Excelu, naskenovat je a pak s nimi zachazet jako s bitmapovymi obrazky
(TIF, JPG). Vysledek tohoto postupu ov§em byva nekvalitni. Je zde ale dru-
h4a moznost - pfevést je do vektorového obrazového formatu (EPS). S takto
pfipravenymi tabulkami a grafy je prace grafika mnohem snaz$i. Samotny
pievod excelovské tabulky nebo grafu do vektorového forméatu EPS, resp. Al
neni slozity, ale vyzaduje specifické editory obrazovych kiivkovych soubo-
ri. Takovym editorem je kupfikladu cenové piistupny Zoner Calisto (pfe-
vod excelovskych grafi pouzitych v této knize probihal takto: graf byl pfe-
kopirovan z excelovského dokumentu pomoci systémové schranky do prazd-
ného dokumentu editoru Zoner Calisto a odtud pak pfimo vyexportovan ve
formatu EPS).

5.12 SPOLUPRACE S TYPOGRAFEM
Nakladatel musi grafikovi hned na zacatku zieteln€ formulovat své poZadav-
ky tykajici se typografické upravy - zejména formatu knihy, vazby, barevnos-
ti a ocekavaného poctu tiskovych stran. Mél by mu rovnéz sdélit své predsta-
vy o charakteru pfebalu, resp. obalky. Pfedejde se tak mnoha nepiijemnym
nedorozuménim. Postupné je tieba se s grafikem domluvit také na pouzitych
technikach upravy vazby (laminace, parcialni lak, razba a podobné€), na Sifce
zalozek a na materialech, které budou pouZity na prebal, predsadky, kniZni
blok atd. Velmi pfitom pomaha, disponuje-li nakladatel vzorniky velkoobcho-
du s polygrafickymi materialy, tedy s materialy, které jsou v tiskdrnach bézné
dostupné, nebo které se daji snadno objednat. Tyto vzorniky nabizeji pomér-
né velké spektrum prostfedka a velmi usnadiiuji komunikaci s grafikem i tis-
karnou (staci se odvolat na firemni vzornik a Cislo produktu). Nakladatele
i grafika pak také ¢asto mohou inspirovat. Autorovi této knihy se dlouhodobé
osvédcily zejména vzorniky nasledujicich firem:
e Santis (materialy pouZivané pfi vazbé: potahové materidly, stuzky, kapitalky)
e Peyer Graphic (potahové materialy, tonované predsadkové papiry, razené

piebalové papiry a kartony, tiskové papiry)
e OSPAP (rtizné papiry pro knizni blok)
e TFP Universal (razici folie)
Profesionalni nakladatel s rozsahlejsi produkci se rovnéz t€Zko obejde bez
vzorniku barev vydavaného firmou Pantone, ktery je ve svété typografie a tis-
ku standardem.

Redaktor by mél typografa, ktery bude lamat text do stranek, predem upo-
zornit na pfipadna specifika textu (vicetroviiové nadpisy, pouZziti riznych fon-
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td pro rizné ¢asti textu, vyznacujici fezy, neeska pismena, poznamky pod ¢a-

rou, obrazky a grafy atd.) a domluvit se s nim, jak je v textu vyznadéit a jakym

zplUsobem optimaln€ pfipravit text pro zlom.

Vlastni rukopis knihy je jen ¢asti podkladd, které redaktor pfedava typogra-
fovi. Aby typograf mohl navrhnout celkovou upravu knihy, musi obdrZet na-
sledujici materialy (v pfipadé€ textl se predavaji pfislusné soubory pofizené
pomoci textového editoru a navic jeden jejich vytisk na pocitacové tiskarné):
e Vlastni rukopis véetné pripadného rejstiiku, ediéni poznamky, bibliografie
a obsahu.

Texty, které maji byt na piedni strané obalky, resp. piebalu.

Text, ktery ma byt na hibetu knihy.

Texty, které maji byt na piedni a zadni zaloZce.

Texty, které maji byt pouZity na zadni strané obalky, resp. prebalu.

Texty, které maji byt pouZzity na potahu desek.

Text, resp. obrazky, které maji byt pouZity na predsadce.

Text, ktery ma byt vytiStén na patitulu.

Text, pripadn€ loga, které maji byt vytiStény na titulnim listu.

Text autorské tiraze (podékovani, fadky s copyrighty atd.).

Text tiraze.

Seznam, ktery pfehledn€ ukazuje, jak maji byt za sebou sefazeny jednotli-

vé Casti (uvodni stranky, text, edi€ni poznamka, bibliografie, rejstfik, tiraz,

pfipadné stranky inzertni atd.).

e Obrazky (at uz ve formé pocitacovych soubord, diapozitivi, &i vlastnich
grafickych podkladf). V pfipadé, Ze se obrazky vaZou na konkrétni mista,
je tfeba jejich umisténi v ramci textu prehledné vyznagit.

e Popisky k obrazkiim.

Pti spolupréci s externimi redaktory se Casto stava, ze podklady predané ke
zlomu jsou nekompletni a je tieba, aby je redakce nakladatelstvi doplnila. Cas-
to chybéji zejména texty na zalozky a pfipadné i na zadni stranku obalky &i
prebalu. NevyuZit téchto ,inzertnich“ mist, ktera si ¢tenafi v knihkupectvich
Casto prohliZeji, je vZdy velka §koda. Na pfedni zalozku se zpravidla umistuje
informace o vlastni knize, na zadni pak informace o autorovi, nebo o titulech
vydanych ¢i chystanych v dané edici, pro zadni stranu obalky se hodi heslovi-
té informace propagacniho charakteru, nebo i charakteristicka ukazka z textu
knihy.

Jakmile je definitivné znam pocet tiskovych stran, mél by nakladatel pozZa-
dat tiskarnu o vypocet §ifky hibetu a tento daj sdélit grafikovi, ktery iej po-
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tfebuje pro pfipraveni definitivnich podkladi pro tisk pfebalu a potahu nebo
obalky. Nékteré tiskarny maji na svych internetovych strankach kalkulacku,
s jejiz pomoci miiZete zjistit Sitku hibetu sami. VZdy se vSak vyplati ovérit si
takovy vlastni vypocet pfimo v tiskarné. Jiné tiskarny poskytuji spolu s §ifkou
hibetu rovnéz rozkres obalky nebo pfebalu a potahu. Nakladatel by se mél
s grafikem domluvit také na Sifce zaloZek pfebalu, resp. obalky.
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WINDOWS / WORD - RUZNE ZNAKY: Alt+

WORD - NETISKNUTELNE ZNAKY

. 044 | éarka [ 91 alt+F “P Konec odstavce
. |o184 1 | 93 |alt+G "t | Tabulator
‘| 0145 | apostrof { 123 | alt+B ~? | Libovolny znak
) 39 | stfidavé } 125 | alt+N ~# | Cislice
) 96 < 60 | alt+, ~$ | Pismeno
. | 0178 > 62 | alt+. “n | Zalomenisloupce
" | o180 B | 0223 | alt+§ ~+ | Dlouha pomi&ka
* | 0146 x | 0215 | alt+) A= | Kratka pomicka
»' | 34 | stiidavé € | 128 |alt+E ~n | Stfiska
» | 0148 $ 36 |alt+u Al | Ruéné zalomeny Fadek
" 1 0147 | 124 | alt+W “m | Vlozeny konec stranky
“ 10132 prg | 13 | paragraf A~ | Pevna pomi&ka
“ | o189 @ | 64 |alt+w *s | Pevnamezera
« 0171 & 38 |alt+C "~ | Volitelné rozdéleni
» 0187 \ 92 |alt+Q “b | Konec oddilu
q | 0182 # 35 |alt+X W | Préazdny prostor
- 0172 - 126 | alt++ (1) Lo
o 0164 0133 STUPNE PISMA
A 94 ° 0176 12 cicero (pica)
11 breviar
+ | 0134 %o | 0137 10 garmond
- | o149 + | 0177 9. bLofgls
8 petit
- | 0150 | Ctrl+num-— 7 kolonel
6 nonpareille
5 perl
4 diamant
NECESKA DIAKRITIKA (Alt/ alt ... leva /prava klavesa)
A Ctrl+Alt+7 Shift+A E Ctrl+Alt+3 Shift+E N Alt+0209
a CtrI+Alt+7A é Ctri+Alt+3E n Alt+0241
A Alt+0194 1 Alt+0238 (@] Alt+0212
a Alt+0226 T Alt+0206 e} Alt+0244
¢ Alt+0198 L Alt+0197 S Alt+0140
(o} Alt+0230 1 Alt+0229 $ Alt+0156
C Alt+0199 4 Alt+0188 U] Ctrl+Alt+3 Shift+U
(o] Alt+0231 I Alt+0190 a Ctrl+Alt+3U
E Ctrl+Alt+7 Shift+E 2 Alt+0163
é Ctrl+Alt+7E t Alt+0179

WORD - DULEZITE KLAVESOVE ZKRATKY

Dolni index Ctrl+= Opakuj akci F4
Horni index Ctrl+Shift+= Najdi F5
Opakovat F4 Pravopis F7
Hledej dalsi Shift+F4 Rozsif vybér F8
Vloz poznamku Shift+Alt+B Zuz vybér Shift+F8
Vloz vysvétlivku Ctri+Alt+D Mala/velka pismena | Shift+F3
Informace Shift+Ctrl+G Dalsi okno Ctrl+F6
Vloz datum Shift+Alt+D Zavti okno Ctrl+F4
Dal3i odstavec Ctrl+d -> dalsi chyba Alt+F7
Pfedchozi odstavec | Ctrl+T Makra Alt+F8
Koéd znaku Alt+X
WORD - FORMATOVANi
Kurziva Ctri+l
Tuéné Ctrl+B
Podtrzené Ctri+U
Normalné (ne kurziva ani bold) Ctrl+Shift+N
Zarovnat do bloku - i posledni fadka Ctrl+Shift+J
Zarovnat do bloku Ctri+J
Zarovnat doleva Ctri+L
Zarovnat doprava CtrI+R
Zarovnat na stfed Ctrl+E
Odsadit Ctrl+M
Zmensit odsazeni Ctrl+Shift+M
Predsazeni prvniho radku Ctri+T
Zmensit pfedsazeni prvniho radku Ctrl+Shift+T
Mezera pred odstavec Ctrl+0
ZmenS§it pismo o jeden bod Ctrl+Shift+)
Zvétsit pismo o jeden bod Ctri+)
MERENI RUKOPISU MERENI PiSMA
1 nstr = 1800 znakl = 285 slov DIDOT
1 AA = 20 nstr = 36 000 znakU 12 bodl = 1 cicero = 4,513 mm
1 AA = 5700 slov 1 bod = 0,3759 mm
1 slovo = 6,3 znaku (v¢etné& mezer) 2660 bodd=1m
1 000 slov = 3,5 nstr

PICA

12 points = 1 pica = 4,23 mm
1 point = 0,3528 mm
6 pica = 72 points = 1 palec (2,54 cm)




FORMATY PAPIRU VAZBY KNIH
format genericky po ofezu
A 210%297 210x295 V1 meékké desky, brozura sesita draténou sponkou
AS 148x210 145x205 mékké desky, lepena brozura ofiznuté po tfech stranach;
AG 105x148 102x142 v2 brozZura s vazbou V2 miize mit i pfebal, pak se nazyva také anglicka
A7 74%x105 70x100 broZura
B4 250x353 245x340
B5 176x250 170%x240 V2 tzv. francouzska broZura; lepend brozura, obalka s pfesahem
B6 125%175 120%x165 (s chlopnémi)
B7 88x125 82x115
V2b lepena brozura, predsadka je pFilepena k obélce
R8 130%x200
velky Ctverec 195x200 v3 lepena brozura sesita dratem ze strany (tzv. blokovana broZura)
maly Ctverec 145%150
Sita brozura (vazany blok, mékké desky);
HRUBY FORMAT ARCHU va brozura s vazbou V4 mdze mit i pFebal, pak se nazyva také anglicka
A0 860x1220 BO 1020x1440 brozura
A1 610%x860 B1  720x102
0x8 Gx3020 v tzv. francouzska broZura; sita brozura, obalka s pfesahem
a

(s chlopnémi)

HRANICE PULARCHU

strana V4b Sita brozura, predsadka je prilepena k obalce
1 g N 826 458 tzv. polotuha vazba - dnes prakticky nepouzivana; blok je slepen
16 176 336 496 | : . P - I
spolu s lepenkovymi pFifezy — deskami. Ty se po ofiznuti pfedniho
5 24 184 344 504 V5 P ) Fj ) VP 4 B i ul ] = ] p .
a2 192 352 512 okraje knizniho bloku potahuiji papirem; horni a dolni okraj se ofezava
40 200 360 520 az u hotové knihy
3
48 208 368 528 .
V6 détské skladanky - leporela
i 56 216 376 536
64 =24 384 544 v7 poloplaténa pevna vazba (ity knizni blok, plat&ny hibet, papirovy potah)
5 72 232 392 552
80 240 400 560 \:] pevné desky, ity knizni blok, platény potah, pFebal
6 88 248 408 568
96 256 416 576 V8a pevné desky, papirovy potah (eventualné s laminem), bez prebalu
104 264 424 584
7 112 272 432 592 _— pevné desky, papirovy potah, pfebal (od vazby V8 se lisi pouze
120 280 440 600 materialem potahu)
8
128 288 448 608 o
o 136 296 456 616 V9 vazba do desek z plast(, Sity blok
44 3 64 624
1 04 - vazba blizka vazbé V2b; knizni blok je zavésen do kartonovych desek,
- 152 312 472 632 flexovazba ieiichs okrai i P—— -
160 320 480 640 jejichz okraj je zpevnén prehnutym prouzkem




