FORMALNI PRAVIDLA PRO
CITOVANI A SEZNAM LITERATURY



Bibliografie

e podstatna je jednotnost a jednoznacnost
zapisu — budte presni a peclivi

* dodrzujte zvoleny uzus daného periodika —
zpusob zapisu musi byt popsan v pokynech
pro autory daného casopisu

* Vyuziti elektronickych nastroju usnadnuje
export v ruznych formatech



ProcC citujeme?

1. Protoze puvodni autor
ma pravo byt uveden
jako autor
myslenky/vyroku

2. Protoze Ctendar ma
moznost dohledat dalsi
prameny




Rozlisujeme

e Citace v textu * Reference (obvykle na
konci textu)



Existuji ruzné systémy citovani

N

Harvard / APA

Name + date

Vancouver (science, medicine)

Footnote / Endnote

Lingvisti, spoleCenské védy, business

Cislované prameny, odkazovani
Cislem

v poznamkach pod ¢arou
(humanities, historici)



Seznam zdroju (Referencing Styles)

1ISO/CSN
POLONSKY, Michael J. a David S. WALLER. Designing and
managing a research project: a business student's guide. Fourth

Edition. Los Angeles: SAGE, [2019]. ISBN 978-1544316468.

Harvard Style:
Polonsky, M.J. and Waller, D.S., 2014. Designing and managing a
research project: A business student's guide. Sage publications.

American Psychological Association:

Polonsky, M. J.,, & Waller, D. S. (2014). Designing and managing a
research project: A business student's guide. Sage publications.

Chicago Style:
Polonsky, Michael Jay, and David S. Waller. Designing and managing a
research project: A business student's guide. Sage publications, 2014.



Norma APA: historie

start 1928

Setkani redaktoru
antropologickych a
psychologickych ¢asopisu

Prvni pravidla 7 stranek
6t edition printed 2009

Nyni: 7th edition (2020)




APA 7

e Zakladni cile zUstavaji * Nékteré durazy:
stejné

 Diléi formalni zmény
* Bias
* Jasnost

) e Etické psani a publikovani
* Uspornost, hutnost

 Usporadany
(organizovany text)



CITACE V TEXTU



Citat v textu

Paraphrasing within text:

In a 1989 article, Gould explores some of Darwin’s most
effective metaphors.

Narativni citace - Author cited in text:

Gould (1989) attributed Darwin’s success to his gift for
making the appropriate metaphor.

,Zavorkova citace” Author not cited in text:

As metaphors for the workings of nature, Darwin used the
tangled bank, the tree of life, and the face of nature (Gould,
1989).



y 4 [ y 4

Primy citat

Direct quote from author:

Gould (1989) explains that Darwin used the
metaphor of the tree of life “to express the other
form of interconnectedness-genealogical rather
than ecological-and to illustrate both success and
failure in the history of life” (p. 14).

Direct quote without name of author:

Darwin used the metaphor of the tree of life “to
express the other form of interconnectedness-

genealogical rather than ecological” (Gould,
1989, p. 14).



* Je-li citace delsi nez tri radky, davame ji do
oddéleného bloku velikosti pisma 10, blok je
od ostatniho textu oddélen vzdy jednim
prazdnym radkem pred a jednim prazdnym
radkem za blokem; v bloku
se citovany text neohranicuje dvojitymi
uvozovkami, dvojité uvozovky se pak mohou
pouzit misto jednoduchych.



Dlouhé citaty — tri radky / 4o
slov

®m  odsazené
®  bez uvozovek (petit)

Friedman (2006) draws connections between two seemingly
disparate events: November 9 (dismantling of the Berlin Wall) and
September 11 (attack on the World Trade Center). He believes

these two dates represent the two competing forms of imagination at work in the
world today: the creative imagination of 11/9 and the destructive imagination of
9/11. One brought down a wall and opened the windows of the world. . . [the
other] putting up new invisible and concrete walls among people. (p. 543)



Odkazy (citace) v textu

Forma odkazu v textu: (autor, rok vydani), pripadné (autor, rok vydani, stranky). Odkaz na vice
zdroju je oddélen v zavorce stfednikem, napriklad (Hordk, 2003; Kolaf, 1997, 1998, 1999; Novak,
2007, s. 223).

Je-li jméno autora pfirozenou soucasti véty, uvadi se do zavorky jen rok vydani, pripadné Cislo
stranek. Priklad odkazu v textu: Kessler zjistil, Ze existuji rizné formy odkaz( (citaci) v textu (2003, s.
73-82; srov. tabulka 3.1). Pokud jsou uvedena ¢Cisla stran, uvadi se celé rozmezi, neuziva se zkratka
LN resp. ,,an.).

Odkazy (citace) v textu jsou abecedné usporadany (napfr. Edmund, 2003; Gogel & Reed, 19953;
James, Minor, & Rothbart, v tisku; Weber, 1975a, 1975b). Je-li pro autora dllezité spiSe casové
hledisko, je mozné odkazy usporadat vzestupné ¢i sestupné dle roku vydani (napr. Weber, 19753,
1975b; Gogel & Reed, 1995a; Edmund, 2003; James, Minor, & Rothbart, v tisku).

Odkazy na stejného autora (autory) v jednom roce jsou oznaceny pismeny ,a“ ,b*“ ,c“ atd.
umisténymi za rokem publikace (srov. Weber, 1975a, 1975b; Gogel & Reed, 1995a). Autofi rukopisU
nabidnutych redakci by méli citovat své vlastni publikace spiSe stridmé.

Jména autorek jsou v prlpade potrfeby prechylovana pouze v textu, v odkazech v zavorce a
v seznamu literatury jsou jména uvadéna v plvodni podobé.



/mena APA7

* The in-text citation for works with three or
more authors is now shortened right from
the first citation. You only include the first
author’s name and “et al.”.

* (Taylor, Kotler, & Parker, 2018)

* (Taylor et al., 2018)



Jiz neplati pravidlo pro
citovani dila vice autoru

First citation in text:

— Wasserstein, Zappula, Rosen, German, and
Rock (1994) found. . .

— The use of metaphors was found to be helpful
Q/Vasserstem, Zappula, Rosen, German, &
ock, 1994)

Subsequent citations (3 or more authors):

— Wasserstein and colleagues (1994) found
— Wasserstein et al. (1994) found

— The use of metaphors was found to be helpful
(Wasserstein et al., 1994)



Vice dél nebo autoru v jedné zavorce

Example:

Several studies (Balda, 1980; Kammil, 1988; Pepperberg
& Funk, 1990) confirm the use of metaphors increases

learning.



Na co dat pozor pri citovani

Plagiatorstvi
Zbytecné citace
Neuvozené citace

Citovani vs. parafrazovani



Eticky citlivé otazky

* Doslovna citace * Coje vSeobecné znama
informace?

 Parafraze

 Template plagiarism



Parafraze: Stejna myslenka jinymi slovy
Prokazujete porozumeéni smyslu sdéleni

Zdroj: https://becomeawritertoday.com/paraphrasing-examples/M

In Santiago, COVID-19 dealt
the hardest blow to people
with low socioeconomic
status, because of factors
such as crowded
households, a lack of health
care, and an inability to
work from home.

Because few people could
telecommute, medical care
was hard to get, and homes
were crowded with people,
the coronavirus pandemic hurt
Santiago’s poorer people
worse than other economic
groups (Odkaz).



Sumarizovani (shrnovani)
,Zhustime” rozsahlou zdrojovou informaci do kratsSiho textu

 Summarizing is done when the original writer’s
work is lengthy, and you need the main points,
but not a direct quotation or full sentences that
copy the meaning. For example, if you are using
an entire chapter of a book as a resource for one
point in a paragraph, you aren’t going to be able
to include all of the ideas from the book. Instead,
you will simplify those ideas into something
shorter, keeping the main points intact and
concisely expressing them.




Kombinovani zdroju

* Uvedeme myslenku autora (autoru) a
ukazeme, v jakém vztahu je k praci jiného
autora (autoru)

e VSechny zdroje citujeme



Odbocka: Je néco problematického
na predchozim slide?

* Uvedeme myslenku autora (autoru) a
ukazeme, v jakém vztahu je k praci jiného
autora (autoru)

e VSechny zdroje citujeme



* Pri pouzivani sekundarni citace (odkaz na praci, na
kterou nékdo odkazuje v jiné praci) se dodrzuiji tato
pravidla:

* Na sekundarni zdroje se odkazuje uvedenim
primarniho zdroje doplnéného o odkaz na sekundarni
zdroj pomoci slovniho spojeni ,,cit. podle” (napt.
Hoolbrook, 1987, cit. podle Gavora, 2011, s. 124).

* Na sekundarni zdroje se odkazuje vyjimecnée, napriklad
kdyz je puvodni zdroj z nejruznéjsich divodu
nedostupny (rozebrany, neni mozné ho obstarat
béZnymi cestami, je psan v cizim jazyce apod.). Do
seznamu literatury se uvadi pouze sekundarni zdroj.



Sekundarni zdroj

Text:

Seidenberg and McCelland’s study (as cited in
Coltheart et al., 1993).

Reference page:

Coltheart, M., Curtis, B., Atkins, P., & Haller, M.
(1993). Models of reading aloud: Dual-route
and paralIe_I—dlstrlb_uted—proce55|n%approaches.
Psychological Review, 100, 589-608

POKUD LZESE’ VYHNOUT



Pokud prelozite text z CizojazyCcnheho pramene,
APA7 to povazuje
za parafrazi, ne primou citaci; ale v ceskéem
prostredi to tak nemusi byt vnimano

Original French passage:

“Les femmes dans des activités masculines
adoptaient des stéréotypes masculins” (Doutre,
2014, p. 332).

Translated quotation that appeared in the paper:

Women working in masculine fields adopted
masculine stereotypes (Doutre, 2014, p. 332).

Doutre, E. (2014). Mixité de genre et de métiers:
Conséquences identitaires et relations de travail
[Mixture of gender and trades: Consequences for
identity and working relationships]. Canadian
Journal of Behavioural Science/Revue canadienne
des sciences du comportement, 46, 327-336.
http://dx.doi.org/10.1037/a0036218

Ale pokud pouzijete
publikovany preklad nékoho
jiného, je to jiz citace, a v
seznamu literatury odkazujete
na preklad, ne na original.

https://blog.apastyle.org/apa
style/2014/11/lost-in-
translation-citing-your-own-
translations-in-apa-style.html



SEZNAM CITOVANYCH ZDROJU



Seznam literatury

V seznamu literatury se uvadéji pouze tituly, na které se v
prispévku odkazuje.

Seznam literatury je umistén na konci prispévku.

V poznamkach pod carou se uvadeéji odkazy (citace) jako v
textu.

Seznam literatury neni Cislovan.

Seznam literatury je abecedné usporadan abecedné podle
prijmeni autoru. Dila pochazejici od stejného
autora/stejnych autor( jsou sefazena chronologicky. Dila
pochazejici od stejného autora/stejnych autord publikovand
v tomtéz roce jsou serazena abecedné dle nazvu.

Neni-li v citovaném dile uveden autor nebo organizace
vlastnici autorska prava, stoji jako prvni udaj nazev dila.



Nové dle APA7:
Surnames and initials for up to 20 authors
(instead of 7) should be provided
in the reference list.

 Miller, T. C., Brown, M. J., Wilson, G. L., Evans, B. B,,
Kelly, R. S., Turner, S. T., Lewis, F., Lee, L. H., Cox, G.,
Harris, H. L., Martin, P.,, Gonzalez, W. L., Hughes, W.,
Carter, D., Campbell, C., Baker, A. B., Flores, T., Gray, W.
E., Green, G,, ... Nelson, T. P. (2018).



PERIODIKUM / CASOPIS

General format:

Author, A. A. (year, add month and date of
publication for daily or weekly publications).
Title of article. Title of Periodical, volume
number(issue), pages.

Example:

Little, D. W. (2001). Leading change: Creating
the future for education technology. Syllabus
International, 15(5), 22-24.



Kniha

General format:

Author, A. A., Author, B. B., & Author, C. C. (year
of publlcatlon) Title of work: Cap/tal letter
also for subtitle (number ed.). Lecation:
Publisher.

Example:

Anderson, A. B., Smith, S. D., & Jones, J. C.
(1978). A distant mirror: The calamitous
fourteenth century (3rd ed.). New-York,-NY:
Knopf.



The publisher location
is no longer included in the reference

Covey, S. R. (2013). The 7 habits of highly
effective people: Powerful lessons in personal
change. New York, NY: Simon & Schuster.

Covey, S. R. (2013). The 7 habits of highly
effective people: Powerful lessons in personal
change. Simon & Schuster.



Kapitola v knize

General format:

Author, A. A. (date of publication). Title of
chapter. In A. Editor (Ed.), Title of book (pages
of chapter). Leeatien+-Publisher.

Example:

James, J. E. (1988). Two sides of paradise: The
Eden myth according to Kirk and Spock. In
D. Palumbo (Ed.), Spectrum of the fantastic

(pp. 219-223). Westport-CT--Greenwood.



Digital Object Identifiers (poy

DOls are unique strings of e
numbers used to identify
online articles’ content and
provide a persistent link to
their location on the
Internet.

1. When DOls are present,
no longer have to include
URL.

2. When DOls are not
present, include URL




Online casopis, s DOI

General format:

Author, A. A. (date). Title of article. Title of Journal, volume(number),
page numbers. https://doi.org/10.xxxx/neco

Example:

Dvorak, D., Meyer, P., Kucerova, S. R., Vyhnalek, J.
& Smid, 0. (2020). Changing place, changing
track: Inter-school mobility of Czech
secondary students. Journal of Pedagogy,
11(1), 83-105. https://doi.org/10.2478/jped-
2020-0005



DOIs are formatted the same as URLs.
The label “DOI:” is no longer
hecessary.

 doi: 10.1080/02626667.2018.1560449

« https://doi.org/10.1080/02626667.2018.1560
449



URLs are no longer preceded by
“Retrieved from,” unless a retrieval
date is needed. The website name is
included (unless it’s the same as the

author), and web page titles are

italicized.

 Walker, A. (2019, November 14). Germany avoids
recession but growth remains weak. BBC News.
https://www.bbc.com/news/business-50419127



General format:

Author, A. A. (date of publication). Title of
article Title of Journal, volume(number),
page numbers. Retrieved-from-URL

Example:

Sillick, T. J., & Schutte, N. S. (2006).
Emotional intelligence and self-esteem
mediate between perceived early parental
love and adult happiness. Applied
Psychology, 2(2), 38-48. Retrieved-from
http://ojs. lib.swin.edu.au/index. php/ejap



Citace zakonu

* Norma CSN ISO 690:2011 citace zakon(
neresi.

* Vzhledem k odlisSné pravni praxi je obtizné
aplikovat zahrani¢ni normy.



Doporuceni pro ISO

https://sites.google.com/site/novaiso690/co-norma-neresi

Pro identifikaci legislativhich dokumentu je dllezité vypsat
typ (zakon, vyhlaska, nalez...) Cislo a rok uverejnéni ve
sbirce zakonu, nazev dokumentu. Pokud se odkazujete na
konkrétni ¢ast, uvedte paragraf a odstavec. (Pokud se
nezabyvate mezmarodnlm pravem, je nadbytecné uvadeéet u
véech citovanych zakond Cesko v roli autora).

o) Zdkon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym a o zméné néekterych
zakonu (autorsky zakon).

PIna citace obsahuje i udaje o sbirce zakonu.

0 Zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné
a doplnéni dalSich zakonU (zakon o vysokych skolach). In:
Sbirka zdkonu. 22. 4. 1998. ISSN 1211-1244.



Chcete-li podrobnéjsi pravidla, lze
doporucit Legislativni pravidla viady
CR

Vyvstane-li potreba (...) odkazat na jiny pravni

predpis,

e uvede se uplna citace tohoto pravniho
predpisu (Cl. 61) pri jeho prvni citaci (...)

e a pridruhé a dalsi citaci se pouzije zkracena
citace (Cl. 62).



Cl. 61 Uplna citace pravniho predpisu

(1) Uplna citace pravniho pfedpisu obsahuje oznaéeni druhu
pravniho predpisu, poradové Cislo, pod kterym byl vyhlasen ve
Sbirce zakond, rok vydani, zkratku ,,Sb.“ a uvedeni ndzvu pravniho
predpisu, napriklad ,,Zakon €. 1/1991 Sb., o zaméstnanosti“. Za
nazvem pravniho predpisu, na ktery navazuje dalsi text, se vklada
carka.

(2) Pri L’Jplné citaci se pro oznaceni druhu pravniho predpisu
pou2|vaJ| slova ,,zakon”, ,,nah'zenl' vlady*“, u narizeni vydanych do 31.
prosince 1968 ,vladni narizeni”, nebo ,,vyhlaska a tato slova se
nezkracuji. Organ, ktery zakon nebo vyhlasku vydal, se pFi jejich
citaci neuvadi; u narizeni vlady se neuvadi blizsi oznaceni vlady
napfiklad pfipojenim slov ,Ceské republiky”. P¥i Uplné citaci
zakonného opatreni Senatu se uvede ,,Zakonné opatreni Senatu C.
../... Sb., o (kterym se) ...“.



Cl. 62

Zkracena citace pravniho predpisu

(1) Zkracena citace obsahuje oznaceni druhu pravniho predpisu, poradové Cislo, pod kterym byl
vyhlasen ve Sbirce zakon, rok vydani a zkratku ,Sb.”, naptiklad ,Vyhlaska ¢. 31/1993 Sb.“. Nazev
pravniho predpisu se pfi jeho zkrdcené citaci neuvadi.

(2) Zkracena citace se pouzije pri druhé a dalsi citaci pravniho predpisu v textu pravniho predpisu,
v poznamce pod carou a lze ji pouZzit pfi prvni i dalsi citaci v jeho prilohach.

Cl. 63

Slovni citace pravniho predpisu

(1) Slovni citace pravniho predpisu obsahuje nazev nebo zkraceny nazev pravniho predpisu (¢l. 30

odst. 1), napfiklad ,,zakon o konkursu a vyrovnani“, , rozpoctova pravidla republiky”.

(2) Slovni citaci pravniho predpisu Ize pouzit teprve tehdy, byla-li predtim pouZita jeho Uplna citace.
Slovni citaci zakonik( a jinych obecné znamych pravnich predpist (napriklad obcansky zakonik,
zakonik prace, trestni zakon, celni sazebnik) Ize pouzit i bez jejich predchozi uplné citace.

(3) Neni-li zkraceny nazev obecné znamy, pouzije se pfi slovni citaci nejdfive nazev pravniho
predpisu véetné jeho zkraceného nazvu a v dalSim textu se pouzije jiz jen zkraceny nazev.



Citace novelizovaného pravniho
predpisu

Cl. 64

(1) Cituje-li se prévm’ predpis, popﬁpadéjehojednotlivé ustanoveni,
které bylo zmenéno pozdeJS|m pravnim predpisem, popripadé
nalezem Ustavniho soudu, je nutno tuto skuteénost vyjadfit
naprlklad takto: ,,Zakon (narlzenl vlady, vyhlaska) ¢. .../... Sb., ve

znéni zakona ¢&. .../... Sb. a nalezu Ustavniho soudu, vyhlaseneho
podé¢. .../... Sb."

(2) Cituje-li se pravni predpis, ktery byl novelizovan nékolikrat, bez
uvedeni jeho jednotlivého ustanoveni, a nepouzije-li se pro néej
slovni citace, odkaze se na jeho novely obratem ,,, ve znéni
pozdéjsich predpisti". Zaroven je treba zajistit, aby alespon na
jednom misté byly uvedeny vsechny novely citovaného pravniho
predpisu; to neplati o poznamce pod carou, ve které se pouzije
obrat ,ve znéni pozdéjSich predpist“ i pfi prvni citaci
novelizovaného pravniho predpisu.



* Cl. 66

* Cituje-li se pravni predpis, ktery byl vyhlasen v
uplném znéni, pripoji se za citaci tohoto
predpisu odkaz na uplné znéni, uvedené v
zavorkach, napriklad ,,(Uplné znéni vyhlaseno

0od €. 126/1994 Sb.)“. Postupu podle véty

orvni nelze pouzit, jestlize byl pravni predpis

0o vyhlaseni uplného znéni znovu

novelizovan.




* Pro citaci primo pouzitelného predpisu
Evropské unie a smeérnice Evropské unie, nebo

jejich ustanoveni se pouzije primerene cl. 61
az 67,69 az 74.

* Pokud byla mezinarodni smlouva vyhlasena ve
Sbirce mezinarodnich smluv i uverejnéna v
Urednim véstniku Evropské unie, cituje se tak,

jak je uvedena v Ufednim véstniku Evropské
unie.



Cl. 69 Citace paragrafu (¢lanku)

* (1) Pri citaci paragrafu (¢lanku) za soucasného uvedeni jeho
poradového Cisla se uziva zkratky ,,§“ (pro ¢lanek zkratky
,CL.Y). Uvadi-li se paragraf (Clanek) bez prislusného
poradového Cisla, je treba slovo ,,paragraf” (,,clanek®)
pokazdé vypsat. Jestlize ma véta zacit uvedenim paragrafu
(¢lanku), pouzije se vyjadreni: ,Ustanoveni § 8 ...%
popripadeée ,Ustanoveni cl. 7 ...

e (2) Pricitaci je vzdy nutno vypsat konkrétni ustanoveni
vcetné ustanoveni konkrétni véty, napriklad , podle
odstavce 3 véty druhé® Citaci napriklad ,,podle predchoziho
odstavce”, ,podle predchozi véty” a podobné nelze pouzit.

* (3) Pri citaci bodl pododstavce, paragrafu (¢lanku) nebo pro
citaci bodu odstavce se uzije nezkraceny vyraz , bod”
v prislusném padu.



* Moje doporuceni
— hlavné byt konzistentni v celém textu



