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Pokyny pro upravu rukopisi v ¢eStiné
podle APA (7. vydani)
(verze listopad 2021)
Skupina ¢eskych pedagogickych ¢asopisu uplatfiuje na zaslané rukopisy formalni pozadavky podle
7. vydani citani normy APA.! Zde uvadime vybrané pokyny k ¢astéji se vyskytujicim jeviim, zejména
odkazovani pouzitych zdroja, Upravé obrazkl a tabulek, pouziti kurzivniho pisma, zapisu
matematickych a statistickych vyrazl, které jsme v nékterych pfipadech upravili tak, aby pokud mozno
byly v souladu s pravopisnym a typografickym Uzem v ¢estiné. Doporu¢ujeme autoriim seznamit se

s plnym znénim manualu (American Psychological Association, 2020) a vyuzivat také specializovanou
webovou stranku https://apastyle.apa.org/blog.
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American Psychological Association. (2020). Publication manual of the American Psychological
Association (7th ed.). https://doi.org/10.1037/0000165-000

! Na pfipravé pokynt se podileli redaktofi Casopist Orbis scholae, Pedagogicka orientace,
Pedagogika a Studia paedagogica — Tereza Ceskova, Dominik Dvorak, Eva Minafikova, Roman
Svaricek a Klara Uli¢na.



1 Usporadani textu

Ve struktufe ¢lanku v maximalni mife respektujte pokyny APA Style Journal Article Reporting
Standards (viz https://apastyle.apa.org/jars/), zejména pfi popisu metodologie empirickych text.
Nasledujici FeSeni nékterych konkrétnich textovych se prvkl vS§ak mize odchylovat od normy APA.

1.1 Autori, korespondencni autori a afiliace

e Ve finalni verzi ¢lanku po recenznim Fizeni uvedte jména vSech autorek (autoru) s jejich
afiliacemi. Preferovana podoba afiliace obsahuje pouze univerzitu a fakultu. Pokud jsou autofi
z vice pracovist, oznadte afiliaci pomoci hornich indexu.

e Na konci ¢lanku, po seznamu literatury a pfed pfilohami, uvedte Uplnou adresu vSech
autorek/autort véetné e-mailu a s oznacenim korespondenéniho autora.

1.2 Dedikace

Dedikace ¢lanku na projekt / podékovani uvadéijte jako posledni oddil ¢lanku pfed seznamem
literatury (s nadpisem Podékovani). Zde uvedte také pfipadny konflikt zajm nebo prohlaseni o jeho
neexistenci. Poznamka: Norma APA uvadi tyto informace jako soucéast ,author note” v poznamce u
titulu €lanku, my to upravujeme odlisné s ohledem na vyslednou podobu ¢lanku (export metadat

s poznamkou pod €arou v nékterych databazich vyvolaval problémy).

1.3 Nadpisy

Norma APA presné stanovi fez a velikost fontu pro jednotlivé urovné nadpist. Nam se v redakéni
praxi osvédcuje, kdyz autofi oznac&i Urovné nadpist desetinnym ¢lenénim, aniz bychom stanovili font.

1.4 Pilohy

PFilohy umistéte vzdy az za adresy autorek ¢i autord, oCislujte je a odkazujte na né v textu.
Rozsahlejsi pfilohy po dohodé s Easopisem budou zafazeny pouze do webové verze.

1.5 Aktivni pole

Aktivni pole (napfiklad odkazy na literaturu vkladané pomoci aplikace) nejpozdéji pfed zaslanim finalni
verze rukopisu (tj. po uspé&Sném ukonceni recenzniho fizeni) pfevedte na staticky text. Text pro sazbu
by nemél obsahovat zadna aktivni pole.

1.6 Antidiskriminacni jazyk

Bude specifikovano v dalSich verzich.


https://apastyle.apa.org/jars/

2 Odkazy v textu a citace

Pokud se jméno autora objevuje pfirozené v textu (tzv. narativni odkaz), je doplnéno pouze rokem v
kulatych zavorkach: Pol (2012), v pfipadé pfimého citatu i s lokaci: Pol (2012, s. 120). Jinak je jméno
autora uvedeno v zavorce a je nasledovano rokem vydani oddélenym €arkou. V pfipadé, Ze vice
zdroji ma stejného autora i rok vydani, vyuziva se k jejich rozliSeni malé pismeno abecedy pfifazené
k roku vydani: (Valentova, 2004a, s. 56). Pismena se potom uvadéji rovnéz v zavéretném seznamu
pouzitych zdroju za rokem vydani (viz oddil 3 nize).

e Zdroj se dvéma autory: Barrow a Keeney (2001) nebo (Barrow & Keeney, 2001)

e Zdroj se tfemi a vice autory: Penninckx et al. (2015) nebo (Penninckx et al., 2015). Zde je tedy
uprava v nové verzi APA odchylna od dosavadniho postupu — ani pfi prvnim vyskytu v textu
se neuvadgji spoluautofi.

e Odkazy na vice zdrojl jsou oddéleny v zavorce stfednikem a fadime je abecedné: (Horak,
2003; Kolar 1997, 1998, 1999; Novak, 2007) Od tohoto pravidla se Ize odchylit, je-li z vécnych
dlvodu lepsi fadit zdroje chronologicky; pak je nutno tak postupovat v celém ¢lanku nebo na
to vyslovné upozornit.

e U klasickych dél vydavanych v reedicich nebo prekladech se uvadi rok plivodniho vydani a za
lomitkem rok pouzitého vydani (pfekladu): Piaget (1961/1999) nebo (Piaget, 1961/1999).

o Norma nepfipousti nahrazeni opakujiciho se odkazu v textu zkratkami ,ibid.“ nebo ,tamtéz®.

Pokud ¢asopis uziva pfechylovani zenskych jmen, pak jména autorek jsou pfechylovana vyhradné
v textu (tedy u narativniho odkazu), ale zlstavaji v plvodni podobé v odkazech v zavorce i v seznamu
literatury. Pokud pFechylujete, budte dlsledni u vSech jmen v textu.

RUzné varianty odkazovani shrnuje tabulka 1.

Tabulka 1
Rdzné formy odkazu (citaci v textu)

Pocet Nepfima citace PFfima citace Nepfima citace PFima citace,
autort Vv textu Vv textu VvV zavorce v zavorce

Jeden Stepanik (2018)  Stépanik (2018, s.5) (Stépanik, 2018)  (Stépanik, 2018, s. 5)

Obrovska a Tdma  Obrovska a Tima (Obrovska & (Obrovska & Tima,
Dva (2020) (2020, s. 156) Tdma, 2020) 2020, s. 156)

Tfiavice Slavik etal. (2017) Slavik et al. (2017, (Slavik et al., 2017) (Slavik et al., 2017, s. 9)
s.9)

2.1 Piimé (doslovna) citace

V pfipadé pfimé citace z jiného textu do tfi fadkd je citovany text uveden v uvozovkach (citovany text
uz neni dale odliSen kurzivou) a je uvedena strana (resp. rozsah stran, mezi kterymi je dlouha
pomlcka: ,—*), kde se citovany text v pdvodnim zdroji nachazi. (Pokud citovany zdroj nema
strankovani, pak se tento Udaj nahradi jinou identifikaci pavodni lokace nebo se vynecha.)

Jako pfimé citaty se oznacuji oznaceny i ty partie, které autofi doslova prebiraji z vlastnich jiz
publikovanych predchozich textl (autocitace).



Forma odkazu v textu:

e Lokace strany nebo stran, z nichz bylo citovano, se uvadi oddélena ¢arkou do kulatych
zavorek piimo za rok. Pokud citovany zdroj ma strankovani:
o Jakuvadi Hlado (2019, s. 25) nebo (Hlado, 2019, s. 25)
o Zdroj se dvéma autory: Barrow a Keeney (2001, s. 152-154) nebo (Barrow &
Keeney, 2001, s. 152-154)
o Zdroj se tfemi a vice autory: Penninckx et al. (2015, s. 22) nebo (Penninckx et al.,
2015, s. 22)
e Pokud citovany zdroj nema strankovani, pouzijte jiny zpUsob, jak ¢tenafi usnadnit vyhledani
ve zdrojovém dokumentu, napf.: Jak uvadi Meyer et al. (2021, oddil Vysledky) nebo (Meyer et
al., 2021, oddil Vysledky). Stejné Ize odkazovat na celou kapitolu knihy nebo jinou ¢ast i u
strankovaného zdroje. Pov§imnéte si, ze ¢lanek ma obvykle oddily, nikoli kapitoly.

Poznamka: Zde i vSude jinde (napf. v seznamu literatury) se dlouha pomli¢ka uvadi bez mezer, pokud
je ve vyznamu rozsahu od—do, nebo ve vyznamu opozitnich poli (napf. interakce ucitelka—zak).

Priklady:

Jedinci ve svych kariérovych drahach usiluji o uspokojeni ze svych rozhodnuti tim, ze zlepsuji ,,shodu
mezi svymi ménicimi se kariérovymi cili a realitou svéta prace* (Ginzberg, 1984, s. 180-181).

Jak uvadi Ginzberg (1984, s. 180—181), jedinci v kariérovych drahach usiluji o uspokojeni ze svych
rozhodnuti tim, Ze zlepsuji ,,shodu mezi svymi ménicimi se kariérovymi cili a realitou svéta prace*.

Jak uvadi Ginzberg (1984), jedinci v kariérovych drahach usiluji o uspokojeni ze svych rozhodnuti
tim, ze zlepSuji ,,shodu mezi svymi ménicimi se kariérovymi cili a realitou svéta prace (s. 180-181).

Pokud je citace delsi nez 3 radky, resp. 40 slov, je psana v samostatném bloku pismem o velikosti
10 bodl a je oddélena od ostatniho textu jednim vlozenym fadkem pfed a za textem vlastni citace.
Citovany text neni ohrani¢en uvozovkami ani neni psany kurzivou. Strana, kde se citace nachazi

v plivodnim prameni, je uvedena az za citovanym textem. Cely blok je zleva odsazen tabulatorem.

Priklad:
Siméang (2019) uvadi:

Makrohistoricka perspektiva ov§em nemusi byt jenom jednim moznym piistupem ke zkoumani tohoto
tématu. Pfi pohledu na problematiku ¢eskych obecnych mensinovych skol naptfiklad pohledem dé&jin
kazdodennosti se oteviraji i zcela nova, dosud neprobadana a pro nékteré ¢tenaie snad i ,,ziveEj$i* a tim
(Simang, 2014), ktera se zamé&fuje na otazky souvisejici s piichodem ugitelti do jazykové smisené
oblasti severnich Cech, otazky tykajici se jejich vzdélani a profesni kariéry, jejich pracovniho ¢asu s
diirazem na vybrané vyzvy, kterym museli ¢elit v ramei vyucovani. (s. 50)

2.2 Citace (kvalitativnich) dat

Pro pfimé citace z vlastnich dat autora (napf. vyroky ucastnikd kvalitativniho vyzkumu) plati stejna
pravidla jako pro pfimé citace z literatury (viz 2.1), to znamena, ze se pro jejich vyznaceni nepouzije
napf. kurziva. Neuvadi se bibliograficky odkaz a zdroj dat neni uveden v seznamu literatury. Obvykle
se uvede do zavorky, zZe jde o vyrok uc¢astnice nebo ucastnika. Pokud se pro rozliSeni riznych osob
vyuzivaji pseudonymy, pak je pseudonym pfi prvnim uziti uveden v uvozovkach, pfi dalSich uzitich
téhoz pseudonymu jiz bez uvozovek.



Priklad:

Zékyné »Adéla® k tomu tika: ,,Bylo to takové divné.* Déle se vSak Adéla k tématu nevraci.

2.3 Neprimé citace (parafraze)

Nepfimé citace (shrnujici text ¢i parafrazovani) nejsou uvadény v uvozovkach ani nejsou zvyraznény
kurzivou. VétSinou se zde neuvadéji strany, na nichz je parafrazovany text v plvodnim zdroji uveden,
ale norma pfipousti uvedeni lokace u rozsahlych nebo slozitych textu, typicky knih.

Priklady:

Barrow a Keeney (2001) upozoriuji, ze o proménach zivotnich drah existuje mnozstvi doklada: lidé
cast€ji meéni zamestnani a jejich osobni, ekonomické a socialni podminky vice variuji.

Pied deseti lety vyzkum o vzdélavani dospélych v Ceské republice (Rabusicova & Rabusic, 2008) na
reprezentativnim vzorku zjistil, ze 9 % dospélé populace vstupuje s uréitou ¢asovou prodlevou znovu
do formalniho vzdélavaciho systému. Podobna ¢isla potvrzuji i pozdéjsi vyzkumy (Simonova &
Hamplova, 2016).

3 Seznam literatury

V8echny zdroje citované v textu musi byt uvedeny v seznamu literatury. V seznamu literatury se
uvadéji pouze zdroje, na které se v prispévku odkazuje ve formé parafrazi nebo pfimych citaci.

e V3echny odkazované zdroje je tfeba uvést v zavére€ném seznamu literatury
sefazené abecedné podle pfijmeni autora (¢lanky v ¢estiné respektuji Ceskou abecedu, tj. ,ch®
je povazovano i v cizich jménech za jedno pismeno). Dila pochazejici od stejného autora jsou
sefazena chronologicky. Dila stejného autora publikovana v témzZe roce jsou sefazena
abecedné podle nazvu a jsou jim pfifazena pismena (za rokem vydani).

e U nazvu publikaci v angli¢tiné a dalSich cizich jazycich respektujte pravidla kapitalizace, tedy
jak a kdy se kapitalizuje.

e Pokud ma byt nazev publikace kapitalizovan, piSe se pocatecni velké pismeno u kazdého
vyznamového slova a také u kazdého slova majiciho &tyfi znaky a vice (v nasledujicim
prikladu je kapitalizovana i pfedlozka ,across®, protoze ma vice nez tfi znaky, ackoli jinak
pfedlozky kapitalizovany nejsou): Bilingualism Across the Lifespan: Factors Moderating
Language Proficiency

eV seznamu literatury se kapitalizuji pouze nazvy periodik (¢asopist). To znamena, ze i
anglické nazvy ¢lankud, kapitol v knihach a knih jsou v seznamu literatury uvadény bez
kapitalizace (malymi pismeny), ovSem v souladu s gramatickymi pravidly (pozor na vlastni
jména apod.). Pokud se uvadi anglicky nazev jakékoli publikace pfimo v textu ¢lanku, pak se
kapitalizuje (j. v textu kapitalizujeme i nazvy ¢lankua a knih).

e Seznam literatury neni ¢islovan.

e Neni-li v citovaném dile uveden autor nebo organizace vlastnici autorska prava, stoji jako
prvni udaj nazev dila. Pokud je autorem a vydavatelem stejna organizace, udaj o vydavateli
se vypousti.

e V seznamu literatury se vypisuji vSichni autofi (do po¢tu 20 autor(), neplati zde pravidlo prvni
autor + et al.

e Dle nejnovéjsi verze APA neni tfeba u monografii uvadét misto publikace.

e Pokud je mozné dohledat DOI, uvadime ho ve tvaru: https://doi.org/



3.1 Studie v Casopise

Autor/autofi. (Rok). Nazev: podnazev. Nazev ¢asopisu, rocnik(Cislo), #—#. DOI

V angli¢tiné za€ina podnazev po dvojte¢ce velkym pismenem, v ¢estiné by mél byt respektovan
skuteény pravopis nazvu. Cislo v ramci svazku je nepovinny Gdaj.

Priklady:
Jeden autor:

Janik, T. (2013). Od reformy kurikula k produktivni kultufe vyuovani a uceni. Pedagogicka
orientace, 23(5), 634-663. http//dx.doi.org/10.5817/PedOr2013-5-634

Dva autofi:

Tma, F., & Knecht, P. (2019). Akademicky inbreeding jako rakovina vysokého skolstvi, nebo
nezbytnost? Prehled zahrani¢nich vyzkumi a implikace pro ¢eskou vysokoskolskou politiku. Studia
paedagogica, 24(1), 9-31. https://doi.org/10.5817/SP2019-1-1

Tri az 20 autort:

Cai, Z., Guan, Y., Li, H., Shi, W., Guo, K., Liu, Y., Li, Q., Han, X., Jiang, P., Fang, Z., & Hua, H.
(2015). Self-esteem and proactive personality as predictors of future work self and career adaptability:

An examination of mediating and moderating processes. Journal of Vocational Behavior, 86, 86-94.
https://doi.org/10.1016/j.jvb.2014.10.004

3.2 Monografické publikace (v¢. sborniku):

Autor/autofi. (Rok). Nazev: podnazev (vydani). Nakladatel. DOI/URL (pokud je pfidéleno, napf. u on-
line monografii).

Priklady:

Bauman, Z. (2020). Tekutd modernita. Portal.

Zounek, J., & Sed’ova, K. (2009). Ucitelé a technologie: Mezi tradicnim a modernim pojetim. Paido.
Prazska skupina Skolni etnografie. (2005). Psychicky vyvoj ditéte od 1. do 5. tridy. Karolinum.

Bem, S. L. (1993). The lenses of gender: Transforming the debate on sexual inequality. Yale
University Press.

Nathan, R., & Hill, L. (2006). Career counselling (2nd ed.). SAGE Publications.
http://dx.doi.org/10.4135/9781446212301

Brown, S. D., & Lent, R. W. (Eds.). (2013). Career development and counseling: Putting theory and
research to work (2nd ed.). Wiley.


http://dx.doi.org/10.5817/PedOr2013-5-634

3.3 Kapitoly v monografii a pirispévky ve sborniku

Autor/autofi kapitoly. (Rok). Nazev: podnazev kapitoly. In Jména editor(i (Ed./Eds.), Nazev
monografie/sborniku (s. #—#). Nakladatel. DOI/URL (pokud je pfidéleno)

Poznamka: Jména editord publikace se uvadeéji (na rozdil od jména autord) bez inverze.
e Jeden editor: A. Pfimeni (Ed.),
e Dva editori: A. Pfijmeni & B. PFijmeni (Eds.),
e Tri a vice editori: A. Pfijmeni, B. Pfijmeni, C. Pfijmeni, & D. Pfijmeni (Eds.)

Priklady:

Bartonova, M., & Pipekova, J. (2006). Pedagogicko-psychologické poradenské sluzby. In J. Pipekova
(Ed.), Kapitoly ze specialni pedagogiky (s. 47-56). Paido.

Savickas, M. L. (2005). The theory and practice of career construction. In S. D. Brown & R. W. Lent
(Eds.), Career development and counseling: Putting theory and research to work (s. 42-70). Wiley.

Najvar, P., Slavik, J., VI¢kova, K., Kubiatko, M., Pavlas, T., & Janko, T. (2011). Kurikularni reforma
na gymnaziich: dotaznikové Setieni. In T. Janik, P. Knecht, & S. Sebestova (Eds.), Smiseny design v

pedagogickém vyzkumu: Shornik prispévkii z 19. vyrocni konference Ceské asociace pedagogického
vyzkumu (s. 17-23). Masarykova univerzita. https://doi.org/10.5817/PdF210-CAPV-2012-0

3.4 Diplomové a disertaé¢ni prace

Online verze:

Autor/ka. (Rok). Nazev zavérecné prace: podnézev [Typ zavéreéné prace, VS $kola]. Nazev Ulozists.
URL

Tisténa verze:
Autor/ka. (Rok.) Nazev zavérecné prace: podnazev [Typ zavéretné prace]. Vysoka skola.
Priklady:

Prochazkova, 1. (2019). Hlas zaku: pribéh sexty A [Disertacni prace, Masarykova univerzita]. Archiv
zavéreénych praci MUNI. https://is.muni.cz/th/t7rij

Zaleska, K. (2019). Podpora skolni adaptace déti-cizincii v ceském a norském prostiedi [ Disertacni
prace]. Masarykova univerzita.

3.5 Prispévky prezentované na konferenci

Autor. (Rok, den. mésic). Nazev prispévku [typ pfispévku]. Nazev konference, Misto konani
konference.

Poznamka: V pfipadé vicedenni konference se uvadi den jejiho zahgjeni



Priklad:

Zounek, J. Zaleska, K., & Juhanak, L. (2019, 11. zaii). Otazky ambivalence uceni mladeze v oblasti
ICT. 27. rocnik konference Ceské asociace pedagogického vyzkumu: Pedagogicky vyzkum, skolni
praxe a vyzvy demokracie, Liberec, Ceska republika.

3.6 Zakony, vyhlasky a usneseni

Piny nazev zakona (rok). URL (nejlépe na danou Shirku zakonu)
Priklady:

Vyhlaska 103/2014 Sb., kterou se méni vyhldska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skolach a skolskych poradenskych zarizenich, ve zneni vyhlasky ¢. 116/2011 Sb., a vyhlaska ¢. 73/2005
Sb., o vzdelavani deti, zakii a studentii se specidalnimi vzdelavacimi potrebami a déti, zakit a studentii
mimorddné nadanych, ve znéni vyhlasky ¢. 147/2011 Sb. (2014). http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-
zakonu/ViewFile.aspx?type=z&id=27139

Zakon ¢. 563/2004 Sb., zdkon o pedagogickych pracovnicich a o zméné nekterych zakonii (2014).
https://aplikace.mvcr.cz/shirka-
zakonu/SearchResult.aspx?0=563/2004%20&typeLaw=zakon&what=Cislo_zakona_smlouvy

Autora nelze identifikovat, nebo je autorem instituce, organizace, skupina apod.

Priklady:

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy. (2005). Ramcovy vzdelavaci program pro zakladni
vzdélavani — Priloha upravujici vzdelavani Zakii s lehkym mentalnim

postizenim. http://www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi-v-cr/skolskareforma/ramcove-vzdelavaci-

programy

OECD. (2009). Creating effective teaching and learning environments: First results from TALIS.
http://www.oecd.org/education/school/43023606.pdf

3.7 Elektronické zdroje

Autor/autofi stranky. (Rok, den. mésic). Nazev stranky. Oficialni vydavatel stranky. URL adresa

e V pfipadé, ze stranka nema konkrétniho autora, pak se na prvnim misté uvadi oficialni
vydavatel stranky — v tomto pfipadé jej neni tfeba opakovat za nazvem stranky.

Oficialni vydavatel stranky. (Rok, den. mésic). Nazev stranky. URL adresa

e Pokud nejsou na internetové strance dohledatelné informace o roku publikovani, pak se uvadi
(n.d.). Pokud nejsou dohledatelné informace o mésici &i dni publikovani, pak se tyto informace
vynechavaji.

Priklady:

Dohnal, R. (2017, 4. listopadu). Cesta k neprustrelnému zdravi: Jak zacit s otuzovanim. 100+1
zahrani¢ni zajimavost. https://www.stoplusjednicka.cz/cesta-k-neprustrelnemu-zdravi-jak-zacit-s-
otuzovanim



Masarykova univerzita. (2020, 5. bfezna). T7i univerzity se spolecné zameri na umélou inteligenci.
https://www.em.muni.cz/udalosti/12576-tri-univerzity-se-zameri-na-umelou-inteligenci

Minnesota Department of Health. (n.d.). Workplace wellness: Making good health a priority at work.
https://www.health.state.mn.us/communities/workwellness/index.html

Poznamka: Pfed znakem & se nepiSe ¢arka pouze ve dvou pripadech:

1) kdyz je pfimo v textu odkazovano v zavorce na text, ktery ma dva autory (napf. Hejny & Kufina,
2001);

2) v seznamu literatury v pfipadé, kdy ma zdrojova publikace citovaného textu dva editory: napf.
Pupala B., Kasc¢ak, O., & Humajova, Z. (2007). Rub a lice kurikularnej transformacie. In O. Kas¢ak &
K. ZoldoSova (Eds.), Némety na reformu pociatodného vzdelavania (s. 17-72). Renesans.

4 Obrazky a tabulky

Zakladni pravidla jak pro obrazky, tak pro tabulky jsou stejna:

e Tabulka nebo obrazek se zaradi, pokud jsou nezbytné, tj. neopisuji pouze text studie, ale
rozsifuji poskytované informace. Zaroven ale tabulka nebo obrazek poskytuji informace co
nejstru¢néji a tak, aby jim bylo mozné porozumét i bez zbylého textu.

e Popis je nad tabulkou/obrazkem.

e Tabulky/obrazky jsou o€islovany, oznaceni je tuéné (kazdy z obou typu tvofi samostatnou
Ciselnou fadu).

e Tabulka/obrazek ma vystizny a stru¢ny nazev, ten je uveden kurzivou.

e Na tabulku/obrazek je odkazovano v textu.

4.1 Obrazky

Grafy, schémata, nacrty, mapy a fotografie oznacujeme jednotné jako obrazky (tj. nepouzije se napf.
samostatné oznaceni nebo Cislovani pro grafy). Pro zafazeni jednotlivych obrazkl plati kromé vyse
uvedenych spole¢nych pravidel také:

e Obrazky rovhocenného vyznamu maji srovnatelnou podobu (typ Skaly, velikost aj.).

e Obrazek je dostate€né kontrastni a neobsahuje pfiliS drobné detaily, které by ve vytisténé
podobé nebyly &itelné.

e Jde-li o graf, je vloZen bez ramecku, neobsahuje nadpis (ten je v popisce), vdechny osy jsou
popsané (popisky zacinaji velkym pismenem), v8echny prvky na grafu jsou fadné vysvétleny v
legendé. Legenda je soulasti grafu, idealné tak, aby nezabirala dal$i misto, pfipadné je
uvedena v poznamkach pod obrazkem.

e V poznamkach pod obrazkem je uveden pfipadny vysvétlujici komentar a také zdroj (pokud
neni obrazek autorsky — tedy prevzato/adaptovano/upraveno z...) v€etné copyrightu ¢i
poznamky o souhlasu autora s publikovanim, pakliZze je obrazek pfevzat. Poznamky jsou
uvedeny zkratkou Pozn. (v kurzivé) a zakonCeny teckou.

e Pokud je Casopis tistén jednobarevné a autor se nedohodne s redakci jinak, dodava se
graficky material v ¢ernobilé verzi a s odpovidajicimi popisky. U grafli doporu€ujeme zaslat
s finalni verzi textu také elektronickou verzi dat (napf. soubor excel).



4.2 Tabulky

Kromé vyse uvedenych kritérii tabulky vliozené do textu musi splfiovat tato pravidla:

o V38echny sloupce, pfip. Fadky jsou vystizné a struéné pojmenovany, spoleéné prvky jsou
slouc¢eny. Tabulka véetné nazvu sloupcl i fadkl je zakladnim fezem pisma (vyznamné
hodnoty jsou vyznaceny tu¢né).

e Nazvy sloupcu jsou zarovnany na stfed, nazvy radku doleva. Obsah tabulky je zarovnan na
stfed, jde-li o Cisla, pfipadné doleva, jde-li o delSi text.

e Hodnoty jedné proménné maiji vzdy stejny pocet desetinnych mist. Desetinna Cisla mensi nez
nula se uvadéji véetné nuly (napf. 0,18; viz téZ poznamku v oddilu 5.3). V ¢eskych textech
nepouzivejte desetinnou tecku.

e V popiscich fadku a sloupcl se prvni slovo pisSe s velkym pocate¢nim pismenem.

o Vodorovné linky se pouzivaji uspornég, jen tam, kde je to nutné pro prehlednost (napf.

oddéleni zahlavi), svislé linky v ojedinélych pfipadech. Stinovani tabulek se nepouziva.
e VSechny linky jsou stejné silné.
e V poznamkach pod tabulkou je uveden pfipadny vysvétlujici komentar a také zdroj (pokud

neni tabulka autorska; viz priklad) véetné copyrightu &i poznamky o souhlasu autora

s publikovanim. Dale jsou v tabulce vysvétleny pouzité zkratky a symboly. Poznamky jsou
uvedeny zkratkou Pozn. (v kurzivé) a zakon&eny teCkou.

Priklad:

Tabulka 2

Vzajemné porovnani tri testit porozuméni

Text Skor O neposedné hvézdicce Krmeni kralika Jedeme na vylet
Celkem N = 131
Celkem N =131 Celkem N = 127
CcpP EP IP CP EP 1P CpP EP IP
i CpP 1,00 0,85*** 0,86*** 0,36*** 0,34*** 0,23** 0,32*** 0,30** 0,22**
O neposedné
hvézdicce EP 1,00 0,46*** 0,21** 0,20* 0,18* 0,21* 0,30%** 0,14*
IP 1,00 0,36*** 0,35%** 0,21** 0,33*** 0,31%** 0,23**
. o CpP 1,00 0,80*** 0,78*** 0,24** 0,28** 0,10
Krmeni kralikt
EP 1,00 0,25** 0,21* 0,19* 0,15
1P 1,00 0,17 0,26** 0,10
CcpP 1,00 0,83***  0,80***
Jedeme na vylet
EP 1,00 0,34
1P 1,00

Pozn. CP — celkovy skor porozuméni; EP — skor explicitniho porozuméni; IP — skér implicitniho porozuméni. Adaptovano z ,,Porozuméni
textiim zaka 4. ro¢niku,” od A. Kucharské, 2015, Orbis Scholae, 9(3), s. 69 (https://doi.org/10.14712/23363177.2016.5).

*p < 0,05; ** p < 0,01; *** p < 0,001.


https://doi.org/10.14712/23363177.2016.5

5 Kurziva, tu¢né pismo, statistické a algebraické
vyrazy

5.1 Kurziva

Kurzivni pismo (italika) se uziva v té€chto pfipadech:

Pro zduraznéni klicovych termind nebo mysSlenek. Dany termin zdiraznéte kurzivou pouze
jednou, napf. tam, kde ho definujete, pfi dalSich vyskytech ho piste zakladnim fezem pisma.
Kurzivu k tomuto ucelu uzivejte spise stfidmeé, dliraz na nékteré slovo vyjadfujte radéji
stavbou véty.

V seznamu literatury pro vyznaceni prvkd v souladu s oddilem 2 vySe.

Pokud uvadite pfimo v textu nazev knihy, ¢asopisu, webové stranky a jinych samostatné
existujicich dél.

Pfirodovédna rodova a druhova jména.

Latinkova pismena pouzita pro oznaceni algebraickych nebo statistickych proménnych.
Nékteré testové Skaly a skory.

Poly skaly.

Na rozdil od pfedchozich vydani normy se kurziva nepouziva pro vyznaceni gramatickych
jevu nebo citatll z (kvalitativnich) dat, ty se uvadéji v uvozovkach.

Kurzivou ani jinak se nezvyraznuji bézné zkratky (a priori, et al.), chemické znacky,
trigonometrické a podobné funkce (sin, log apod.) ani fecka pismena.

5.2 Tucné pismo

Styl APA uziva tuéné pismo méné, nez jsme vétSinou zvykli. Zejména se neuziva pro vyznaceni
dlrazu v textu. Tuény font (bold) se uziva v téchto pfipadech:

Znacky vektorovych proménnych.
Vyznamné hodnoty v tabulce (viz pfiklad vyse).

5.3 Algebraické a statistické vyrazy

PFi psani algebraickych a statistickych vyraz(, rovnic apod. dodrzujte bézna typograficka pravidla.

Znacky veli€in, Cislovky a operatory oddélujte mezerou.
Jak uvedeno vySe, znacky algebraickych nebo statistickych promé&nnych oznadujte kurzivou.

Pro minus jako operator ve vyrazu nebo v zapisu zaporného ¢&isla se pouZije bud vlastni znak

. (Alt-8722), nebo pomicka ,—*; nikdy spojovnik. Pokud minus oznacuje operaci, pak je
oddéleno mezerami, u zapisu zaporné hodnoty nasleduje &islovka nebo symbol bez mezer.
Specialni znak by se mél pouZit i pro znaménko krat.

Priklady:

c?=a?+b?
p < 0,001
Z=X-1
d=-0,5



e Nestatistické indexy jsou obvykle v zakladnim fezu. Recka pismena jsou v zakladnim fezu.
Priklady:

t-test a y?-test (t je kurzivou, ale Fecké pismeno x a horni index 2 jsou zakladnim Fezem)
Xchlapci

e Znacky jednotek méreni oddélujeme od Ciselné hodnoty mezerou, pokud nezapisujeme
pridavné jméno. Vyjimku pfedstavuje znacka pro uhlové stupné a jejich zlomky (minuty,
vtefiny) a pro imperialni miry inch/palec apod.

Priklady:
Délka intervalu byla 3 s.
12V baterie (jde o ptidavné jméno, dvanactivoltova), ale pouzité napéti bylo 1,5 V.

Piimky sviraly thel 90°.

Teplota v mistnosti byla 22 °C, v prib&hu experimentu se neménila o vice nez 1°. (V prvnim piipadé
Znacka odd¢€lena mezerou, ve druhém nikoli.)

e Analogicky pfedchozimu pfipadu znacku procent oddélujeme od Cislovky mezerou (pozor, to
je odlisné od upravy v anglickych textech), vyjimku tvofi opét zapis pfidavného jména.

Priklady:

27 % ucastniku

5% hladina vyznamnosti (jde o pfidavné jméno zapsané ¢islici, tedy pétiprocentni)

e Uvadéjte pifesné hodnoty p spiSe nez jen statistické hladiny vyznamnosti, vyjimku pfedstavuje
oznaceni statistické vyznamnosti vysledkd v rozsahlych tabulkach.
e  Zapis nerovnosti se doporucuje pouze pro p < 0,001

Priklady:

Zjisténému rozdilu odpovida p = 0,03. (Preferovany zapis)
Zjistény rozdil je vyznamny na hladiné€ 5 %. (Méné vhodny zapis)
p < 0,001 (Spravny zapis) p—=0;000 (Nespravny zapis)

Poznamka: U textl v angli¢tiné se Cisla (v absolutni hodnoté) mensi nez jedna zapisuji s nulou pfed
desetinnou teckou, pokud pfislusna veli€¢ina mize nabyvat hodnot vétSich nez jedna. Statistiky vzdy
mensi nebo rovné jedné (napf. korelace) se zapisuji bez nuly pfed desetinnou te¢kou. Nase Uprava
pro texty v ¢estiné je tedy odliSna, nulu pfed desetinnou ¢arkou uvadime vzdy.



5.4 Vyéty (seznamy)

Obecné se ve vyzkumné studii (na rozdil napfiklad od u€ebniho textu) nedoporucuje ¢asto vyuZivat
¢lenéné vycty. Presto se v textu se mohou vyskytnout vyéty nékolika typu:

o Cislovany seznam — je-li dilezité poradi uvedenych poloZek (chronologie, priority, daleZitost),
uzivaji se arabské Cislice se zavorkou — 1), 2), 3)...

e Necislovany seznam ¢lenény — pouziva se ve v8ech ostatnich pfipadech. Jako ,odrazka“ se
pouziva jednoduchy ,bullet”, jiné typy odrazkovani se nepouzivaji (nepatfi do tiskoviny naseho
typu). V téchto seznamech mohou nastat dva pfipady:

0 Seznam je tvofen ucelenymi vétami, které zacinaji velkym pismenem a konc¢i teckou.
0 Seznam je tvofen Castmi vét, které zac€inaji malym pismenem a konéi stfednikem,
posledni polozka te¢kou.

o Nedislovany seznam v textu — pro vyCet se pouzivaji pismena v zavorce. Mohou nastat dvé
varianty: (a) texty vyCtu jsou oddéleny ¢arkami, (b) texty vyctu jsou oddéleny stfednikem, a to
v pfipadé, kdy je text delSi a vyskytuje se v ném Carka.

5.5 Dalsi typograficka pravidla

Spojovnik a poml¢ka

Pfi pouzivani spojovniku (kratSi vodorovna ¢arka) se dodrzuji tato pravidla:

e Spojovnikem se vyjadfuje t&€sné spojeni slov.
e Spojovnik neni od spojovanych slov oddélen, piSe se bez mezer: Cesko-anglicky, chcete-li
apod.

PFi pouzivani pomli¢ky (del§i vodorovna €arka) se dodrzuji tato pravidla:

e Poml¢kou se vétSinou od sebe oddéluji ¢asti vét: Nasleduje posledni krok — nastaveni
prostredi.

e Pomlc¢ka je zpravidla z obou stran oddélena pevnou mezerou (klavesova zkratka CTRL a
minus na numerické klavesnici).

e Pokud pomi¢kou nahrazujeme vyrazy a, az, proti, neoddéluje se mezerami (9-13 let, 2009—
2010, s. 83-87).

Hranaté zavorky

Hranaté zavorky se uZivaji, kdyZ do citovaného textu vkladame vlastni poznamku nebo kdyZ do
bibliografického zaznamu v seznamu literatury vkladame doplfujici informaci, ktera neni soucasti
nazvu pramene.



