JAK PSAT KVALIFIKACNiI PRACE: STRUCNA PRIRUCKA PRO TAPAIJICi STUDENTY

Tak, a je to tady. Pravé jste se zapsali do tietiho rocniku a z mlh akademické budoucnosti se
zacinaji hrozivé rysovat obrysy bakalarské prace. Mozna mate za sebou spoustu ,,seminarek” a cela
véc vas nechava klidnymi — ale mozna jste se dosud psani odbornych textti radéji vyhybali a ted' vas
cela situace zacina silné znervéznovat. Mozna nevite, kudy do toho, snad mate mlhavou predstavu,
o ¢cem nebo u koho byste to chtéli psat, ale dal nevidite.

Pravé pro vas vznikl tento text. Jeho cilem je velmi stru¢né nastinit tskali volby tématu, shanéni
literatury, strukturovani textu, vlastniho psani i ,postprodukce” a pomoci nezkusenym studentiim,
aby jejich prace dobie dopadla a aby se béhem jeji tvorby vyhnuli zbyte€nému trapeni. A mozna ze
i ti, ktefi uZz maji néco za sebou a zakladni uvod nepotiebuji, najdou na téchto strankach par tipt,
jak dosahnout elegantnéjsi odborné stylistiky i celkové reprezentativniho vzhledu prace.

Stanovovani tématu

Vv

Vhodna volba tématu je polovina Uspéchu! Nejc¢astéjsi chybou studentl v tomhle ohledu kupodivu je,
Ze si zvoli téma prilis Siroké a narocné (pozor zvlasté u bakalarské prace). To znamen3, Ze jsou
konfrontovani s nezvladnutelnym mnoZstvim literatury, ve které se neorientuji a ktera je ¢asto v praxi
nedostupna, a vystaveni hromadé prace naprosto neimérné poZzadovanému rozsahu vysledného
textu (napf. 40 stran u bakalarky). Autor je ve vysledku pretizen, nestiha ani ,bakuli“, ani své ostatni
studentské povinnosti, a nakonec se pokusi téma pojednat v celé své Sifi, coz az pfrili$ ¢asto nese
vysledek povrchni a obvykle i naivné plsobici. Stanovujeme-li si téma, musime brat v Uvahu
predevsim vysledny rozsah, a planovany vyzkum mu pfizplsobit, napf. téma zuzit.

Postupujeme tedy ndsledné. Zajimaji nas napr. Aztékové a pisSeme-li Sedesatistrankovou diplomku,
nema smysl zvolit si za téma prace bez dalSiho ,, Aztékové” — tak rozsahlé téma bychom v kvalitnim
provedeni nevméstnali ani do dvousetstrankové disertace. Zacneme-li zuZovat, nabizi se nam napfr.
téma ,aztécké ndbozenstvi“, které je stale pfrilis Siroké, ale uz nds miZe odvést nékam na konkrétni
misto, napf. k zajimavému ritudlu nebo bozské postavé. Rozhodneme-li se napt. pro néjaky vyrocni
svatek, budeme vzhledem k rozsahu volit néjaky velky, napf. panquetzaliztli nebo toxcatl. Piseme-li
bakalarku, mGzZeme si dovolit zpracovat svatky méné vyznamné. Pokud jde o dizertaci, nevyplaci se
volit téma vyrazné Sirsi, spiSe vyrazné Site pojmout néjaké Uzké téma. Napf. vzit si zminéné
panquetzaliztli a popsat nejen pribéh svatku a jeho aktéry, ale i symboliku, osobu a ikonografii boha
Huitzilopochtliho, kterému je svatek zasvécen, rozebrat knézstvo, které se na ném podili, peclivé
zmapovat vyvoj odbornych pojeti svatku v pribéhu ¢asu, uvést rozsahlé analyzy téch ¢asti primarnich
pramend, ve kterych se o svatku mluvi, apod.

Dalsi dulezitou véci, kterd nemusi byt na prvni pohled patrn3, je zvazit své jazykové znalosti. Budeme-
li chtit napsat praci o Juliu Evolovi, pravdépodobné bude tfeba slusné vladnout italStinou a
angli¢tinou, a chceme-li zpracovat a publikovat napisy na mayskych stélach v Tikalu, neobejdeme se
bez alespon bazalni znalosti ,,epigrafické maystiny” a schopnosti lustit hieroglyfy. Existuje vSak
samoziejmé zplsob, jak to kreativné obejit. Zajimaji nas rané kolonialni prameny o dobyti Mexika a
chceme je zpracovat? Dobrd, ponotime se do studia Cortésovych dopisu, které jsou ¢astecné
preloZzeny do cestiny. V kazdém pfipadé je prosté velmi vhodné predem si ovérit, zda mame
dostatecnou jazykovou vybavu pro téma, pro které jsme se rozhodli.



Tipy:

- Konzultujte vedouciho prace, zvlasté je-li vdm zvolené téma dosud spiSe neznamé a nevite,
co od néj ¢ekat. Od toho ho mate! Lépe stravit hodinu na konzultaci neZ se zavazat, ze
zpracujete téma, které se nakonec ukdze nad vase sily.

Reserse

Jakmile je otazka tématu jasn3, je tfeba pfistoupit k vytvoreni bibliografické reserse, tedy k seznamu
literatury, kterou potfebujeme ,seStudovat”. Je velmi vhodné udélat si o literature zbéZznou
predstavu jesté predtim, nez se tématu definitivné ,,upiSeme” — mohlo by se nam totiz stat, ze
zdésené zjistime, Ze k na8emu prudce originalnimu a novatorskému tématu neni v Cesku k dispozici
Zadna nebo témér zadna literatura, pripadné Zadna aktualni. S takovou situaci se miZeme vyrovnat
rGzné — nejsnadnéjsim rfesenim je zménit téma. Na druhou stranu jsme-li do tematiky opravdu
»zazrani“ a stoji nam za finan¢ni vydaj (a zejména chceme-li se ji vénovat dlouhodobé a planujeme ji
zpracovavat i v magisterském ¢i doktorském studiu), Ize objednat knihy ptes internet (zjm. Amazon)
nebo se dokonce na néjakou dobu vypravit do néjaké velké zahrani¢ni knihovny (napft. British Library
v Londyné). A mame-li na odevzdani jesté dost ¢asu, miZzeme zauvazovat i o vyjezdu mimo republiku,
napf. v ramci programu Erasmus — pfinos studia v zahranici je obrovsky a rozhodné se neomezuje jen
na zpUsob, jak se podepise na kvalité prace.

Ve chvili, kdy uz mame predstavu, o cem chceme psat, a mame k tomu sehnané zdroje, je ¢as zahdjit
vlastni praci!

Tipy:

- Dlouhy seznam knihoven a odbornych databazi, kde se dd sehnat spousta materidlu, jisté
mate. Pokud ne, rozhodné nezapomerite na Narodni knihovnu, odborné knihovny i Ustfedni
knihovnu Filosofické fakulty, projedte JSTOR, portal Academia.edu. Nevahejte prozkoumat
odkazy na zdroje u relevantnich ¢lank( na Wikipedii, jestli néco z toho neleZi ve fulltextu
nékde v hlubinach internetu. Hledejte PDFka, konzultuje Google Books a Google Scholar,
prohlizejte osobni stranky vyraznych osobnosti, které se zabyvaly vasim tématem. Poptejte
se mezi pedagogy, ktefi délaji obor, o kterém pisete, jestli nemaji ve své soukromé knihovné
néjaké zasadni knihy nebo ¢lanky. Hledejte odborné databaze — vedouci prace vam jisté
poradi, jestli pro vas obor néjaké jsou. MoZna budete prekvapeni, co vSechno vykutate.

- Poznamky, které si udélame z odbornych knih pfi praci na bakalarce, se ndm mohou snadno
velmi hodit pti psani diplomky — nebo i po letech pfi zpracovavani disertace! Je dobré na to
myslet, pracovat prehledné a vse archivovat.

- Je velmi vhodné poznamenavat si prlibézné u vypiskd, ze které stranky originalu pochazeji.
Usnadni ndm to pozdéjsi hledani i ,,recyklaci” poznamek v dalsich kvalifikacnich pracich.

- Wikipedia neni odborny zdroj! Na druhou stranu, néktera hesla anglické Wiki jsou zpracovana
opravdu kvalitné Spickovymi odborniky a mohou velmi pomoci. V takovém pfipadé ale
hledame zdroje, ze kterych autor hesla vychazel, a pracujeme pak s témito zdroji, nikoli s
»Wikinou“ samotnou.




Jak vytvofit prehlednou strukturu (aneb jak to udélat, aby ¢tenar v praci nezabloudil)

Maéme-li hotovy vyzkum a zpracované poznamky, mizeme prikrocit k vlastnimu psani. NeZ se ovsem
zacneme po nocich nalévat kafem a trhat rekordy v poétu Ghoz(, je uZitecné ujasnit si celkové
smérovani prace. K tomu nam pomuze, kdyZ se soustfedime na odpovédi na nasledujici tfi otazky:

- Coje nase teze? Co chce nase prace fict?
- Jaké argumenty chceme snést na podporu této teze?
- Cojsme prevzali a co je nas origindlni pfinos?

Tyto otazky bychom méli zodpovédét uz v uvodu. Ten predstavuje predbézné shrnuti prace, véetné
stru¢ného obsahu jednotlivych kapitol (daleZité zvlasté u velkych textd, jako je dizertace nebo
rozmachleji pojednana diplomka). Mél by narysovat to, kam se chceme dostat a kudy tam pUjdeme
(napt. 1) chceme prokazat, Ze kult Dionysa je feckého plvodu. 2) Za tim Ucelem jsme analyzovali a)
tyto konkrétni staré recké texty, b) a tuto konkrétni starou reckou ikonografii. 3) V nasi argumentaci
nas a) podporuje ta a ta sekundarni literatura, b) oponuje ndm ta a ta sekunddarni literatura a myslime
si, Ze se ti a ti autofi myli, protozZe, atd.).

Nasleduje vlastni stat préace, ktera by méla predlozit relevantni primarni material, uvést jeho
dosavadni interpretace hlavnimi autoritami a podpofit nebo rozporovat nékteré jejich zavéry.

Na samém konci by mél stat zavér, ktery znovu strucné shrne vse, co bylo do této chvile feceno,
zdUrazni pozici prace ve vztahu k dosavadni odborné literature, zhodnoti cely text a nabidne, kam by
se mohl ubirat dalsi védecky vyzkum daného tématu. Na zavéru si dejte obzvlast zalezet — je
vystupem celého textu a mél by reprezentativné znovu probrat a shrnout vse, co jste chtéli fici. Je
naprosto bézné, Ze studenti zpracovani zavéru podceniuji a dokonce i jinak vynikajici a védecky
pfinosna prace, nad niZ se autor désivé nadrel, pak zacne plsobit neuzaviené, rozpacité a nékdy i
chaoticky. Kladete-li si otazku, pro¢ mate psat znovu néco, co uz jste jasné rekli ve stati, tak vézte, Ze i
u odbornych ¢lanki v respektovanych sbornicich ¢i ¢asopisech si clovék ¢asto nejprve procte abstrakt
a zavér, aby védél, jestli ma smysl se ,prokousdvat” celym textem. PiSte praci ne pro sebe, ale pro
potencidlni ¢tenare.

Prace ma byt tedy ¢lenéna na tyto tfi zakladni ¢asti — ovSem rozdélit ji na tfi kapitoly nazvané ,Gvod”,
»stat” a ,zavér” je prirozené trapné stredoskolské a velmi zjednodusené. Stat, ktera predstavuje télo
prace, musi byt rozdélena na dilci kapitoly s vhodnymi nazvy. V tomto ohledu velmi doporucuji
pouziti pfehledné graficky strukturovanych nadpisQ. Velké textové editory, napf. z fady Office, Open
Office nebo Libre Office, nam umoZiuji pfipravit si jasné navzajem odlisné, nejlépe hierarchicky
ocCislované nadpisy, které ¢tenafi pomohou dobfe se v textu orientovat. Je vsak dobré pfi jejich
tvorbé myslet hlavné na ¢tenare, jak ukazuje nasledujici priklad:

Déjiny opefeného hada

Predklasické obdobi

Olmékové



Takto pojaté nadpisy pfilis neusnadniuji orientaci — poZaduji po ¢tenari, aby si zapamatoval, jestli je
,duleZitéjsi“ kurziva, tuéné pismo nebo podtriené pismo. Je |épe pracovat s velikosti pisma a vibec
nejlépe s Cislovanim:

1. DEJINY OPERENEHO HADA
1.1. PREDKLASICKE OBDOBI
1.1.1. Olmékové

Textové editory jsou dnes vybavené automatickymi formaty nadpisu, které si navic mizeme upravit
dle svého — to ndm nejen zjednodusi vlastni formatovani nadpis(, ale také nam to pomuze vytvorit
obsah (se kterym bychom se jinak mofili hodinu a pfi kazdém posunuti stranek ho museli znovu
prepisovat) prakticky nékolika kliknutimi mysi.

Tipy:

- Studenti radi zacinaji nové subkapitoly na dalsi strance, aby celkové natahli rozsah. Ve
skutecnosti se vsak rozsah pocita podle poctu znakl a odstrankovat je vhodné jenom u konce
velkych oddill (vétsinou uvozenych nejvyssi rovni nadpisu).

- Obvyklou chybou je ,odentrovat” text na dalsi stranku ru¢né — je vsak vhodnéjsi pouzit
kldvesovou zkratku ctrl+enter, ktera automaticky text za kurzorem presune na dalsi stranu.
Znamena to predevsim to, Ze pokud budeme do prfedchoziho textu jesté néco vpisovat,
formatovani dalsich kapitol se ndm nerozhodi a nadpisy, které potiebujeme dat na zacatek
strany, budou vZdy na zadatku strany, at se s pfedchazejicim textem stane cokoli.

Odborna stylistika (aneb jak to udélat, aby vysledek plsobil co nejodbornéji)

Aby text plsobil jako odborny, radéji se vyvarujeme pouzivani osobnich obratl (tzn. zejména prvni a
druhé osoby, vyjimku muzZe tvofrit autorsky plural). Odborny text ma byt neosobni a vécny — Gzce
osobni zalezitosti a subjektivni dojmologie jsou nepfipustné (napf. ve stylu ,rozhodl jsem se psat
praci o homeopatii, protoZe opravdu nechapu, jak takové hlouposti viibec nékdo muze vérit”). Lpime-
li na nich, Sup s nimi sméle na blog, na Facebook nebo do diskusnich fér, ale do kvalifikacni prace
nepatii. Vynechame pokud mozno metatextové vsuvky, zvlasté takové, které zdlraznuiji, Ze se jedna
o kvalifikacni praci (,,v této prdci chci ukazat, Ze...” apod.). Ano, Ize je obcas pouzit, ale maximalné

s tim Setfime — obvykle se spiSe naduZivaji. Je |épe predstavit si, Ze piSeme studii pro etablovany
odborny ¢asopis, ¢tenati nds neznaji a zajima je téma, nikoli nase osoba. Pro srovnani predkladam
nasledujici dva texty, jeden vécny a neosobni, druhy stylisticky nezraly. Naivni nota, jakou je psany
druhy text, dokaze na prvni pohled srazit i velmi origindlni a védecky pfinosnou praci na Uroven
stredoskolského ,referatu”, horsim pripadé dokonce , blogisku“.

Analyza pocitacovych her, ¢asto zvand ludologie, je zcela novy obor, na ktery se pohliZi pordd jesté
s velkym podezrenim. A to i presto, Ze pocitacové hry predstavuji v soucasnosti rozsahly fenomén,
ktery se intimné dotykad stovek tisict, snad i milionu lidi po celém svété, kteri Casto travi u svych
pocitaci desitky hodin tydné hranim. Mlady, dynamicky se rozvijejici obor analyzujici hry v souc¢asné
dobé v podstaté kompletné postradd religionistickou sloZku — odbornici, kterfi se zabyvaji analyzou



role ndboZenstvi v pocitacovych hrdch, by se dali spocitat na prstech jedné, maximdiné obou rukou. A
to i presto, Ze se ve hrdch, stejné jako v jinych uméleckych Zdnrech (beletrie, film apod.) objevuje velké
mnoZstvi ndboZenského ¢&i kvazindboZenského obsahu, od riizné pojatych obrazi Zivych ¢i mrtvych
naboZenstvi, aZ po ndboZenstvi fikcni, zcela specifickd, kterd mohou, ale nemuseji byt inspirovand
redlnymi kulty. V tomto ohledu je religionistickd analyza série Elder Scrolls, o kterou se tato prdce
chce pokusit, snahou prolomit hradbu miceni a zabyvat se jednou z nejvlivnéjsich soucasnych
virtudlnich sdg, kterd neddvno vyvrcholila monumentdlnim pdatym dilem Skyrim.

Kontrast:

Rozhodla jsem se zpracovat ve své bakaldrské prdci téma pocitacovych her, protoZe se tomu v
soucasné dobé prakticky nikdo nevénuje a jd si myslim, Ze je to Skoda, protoZe je to naprosto zdsadni
véc pro porozuméni soucasné spolecnosti. Her je kolem nds skutecné spousta, nékteré jsou opravdu
nddherné a mdlokdo se jim vénuje jako fenoménu — existuje sice spousta ludologickych studii a
sociologickych pojedndni o hrdacich, ale obsahové analyze her se dosud vénovalo jen mdlo prostoru,
zvilasté pokud jde o religionistické obsahy. A tak to prosté ddl nejde. Vzhledem k tomu, Ze Elder Scrolls
jsem ,parila” nadsSené uz od utlého mlddi a jen samotny Morrowind jsem hrdla asi pétkrdat a pokaZdé
za jinou rasu, rozhodla jsem se vrdtit se ke staré Idsce a zuZitkovat své rozsdhlé herni zkusenosti prdvé
pfi religionistické analyze série Elder Scrolls. V pribéhu prdce se vam pokusim ukdzat, mili ctendri,
jakym zplsobem tato slavnd pétidilndg hra stavi svij svét a jak miZe ovliviiovat nebo pfimo nutné
ovlivriuje mysleni téch, ktefi si ji rozhodnou zahrdt. Soustfedim se pfedevsim na posledni paty dil
jménem Skyrim, protoZe je podle mého prosté nejlepsi!

Tipy:

7 s

- Rozhodné neplati, Ze ¢im vice termin( pouzivame, tim je prace lepsi. Samoziejmé pouZivanim
specializovanych vyraz(i ukazujeme svou znalost tématu, ale tam, kde se to preklopi ve
stylistické cviceni na téma ,,¢im vic termit(, tim vic odbornik”, je to na skodu celkové
srozumitelnosti textu a celd prace navic zacne plsobit jako intelektualné-snobska, narcistni
pdza. Vyjimkou samoziejmé mohou byt prace ze specidlnich obor(, kde se pouZziva specificky
jazyk, napf. postmoderni filosofie apod.

Preklady

Zahranicni literatura je v soucasné dobé zdkladem vysokoskolského studia a je velmi
nepravdépodobné, Ze by se nam dnes podafilo napsat dobrou praci bez pouZiti cizojazyénych knih (i
kdyz vyjimky potvrzuji pravidlo). Proto je tfeba védét par véci, abychom se vyvarovali alespon
nejcastéjsich chyb:

- Vynatky z textu predkladame v préci vidy v Cestiné (respektive v jazyce préace, ne v jazyce
originalu). To znamena3, Ze pasaze, které chceme doslovné ocitovat, je jednoznacné treba
preloZit. Potfebujeme-li tam z néjakého dlvodu i origindlni znéni, miZe se objevit napf.

v poznamce pod ¢arou (ale vyjimky potvrzuji pravidlo — zejména ve filologickych pracich).

- Pozor na zahranicni ortografii! Nej¢astéjsi chybou jsou velka pismena — cizi jazyky maji vlastni
pravidla, kde psat velka pismena, ale Cestina se jimi nemusi citit zavazana. Popisujeme-li
napr. svét néjaké anglické pocitacové hry, kde se rasy pisi s velkym pismenem (EIf, Dwarf,



Human), budeme v ¢estiné presto psat s malym (protoze u slov jako ,elf”, ,trpaslik” nebo
,Clovék” neni nejmensi divod pouZivat velka).

- Podobné jsou na tom Carky — to, Ze je Carka v origindle, neznamen3, Ze bude ¢arka na tomtéz
misté i v prekladu! Typicky anglické vycty (,red, green, blue, and white” — Cesky ,,Cerveny,
zeleny, modry a bily“, tzn. posledni ¢arka v anglictiné je, v ¢estiné nikoli).

- Ptechylujeme! Ustav pro jazyk éesky AVCR jednoznacné pozaduje prechylovani Zenskych
jmen (tzn. ptidavat koncovku ,—ova“). V béZném hovoru jsme tfeba zvykli mluvit o Hannah
Arendt nebo Margaret Mead, ale v odborném textu se z nich musi stat Hannah Arendtova a
Margaret Meadova. Myslet si o tom mlzZeme, co chceme, ale takova jsou pravidla ¢eského
pravopisu.

- Téapeme-li v pfekladu nékterych odbornych termin( a nevime, jak dal, jisté poradi vedouci
prace.

Rozsah

Rozsah se pocita na normostrany (NS) — ty zjistime tak, Ze si v editoru najdeme celkovy pocet znakd
v dokumentu (v€etné poznamek pod ¢arou!) a ten vydélime cislem 1800. NezéleZi na fyzickém
rozsahu stranek — pokud jsme hojné ,,odentrovavali“, mGzeme mit tfeba 70 fyzickych stran, ale
mame-li celkem 59 500 znak(, porad je to jen 33 NS. A to nestaci ani na bakalarku.

Pokud se ndm dramaticky nedafi dosahnout stanoveného rozsahu, vétsinou je chyba ve Spatné
nastaveném tématu (je prilis uzké, je k nému pfrilis malo material(, apod.). Situace se obvykle da
zachranit tim, Ze k prdci pfirazime rozsahlejsi, napt. historicky nebo metodologicky Uvod, nebo
pridame do stati souvisejici material ¢i rozsahlejsi komparace.

Mize se ale vyskytnout i opacny problém — préace se natdhne pfilis a autor/ka s bolesti v srdci
premysli, co ma ze svého genialniho dila vyskrtnout, aby pfilis neutrpélo. VSeobecné vzato je vhodné
Skrtat:

- Banality. Tedy véci, které vsichni znaji. U mnoha zvlasté bakalafskych student(l existuje
tendence ,vrazit tam” Uplné vse. Nicméné neskodi, kdyZ se u nékterych zakladnich véci
predpoklada, Ze jsou ¢tenari dostatecné znamy (napf. v praci o vaiSnavismu nebudeme radéji
vysvétlovat, kdo to je Visnu, co je to vlastné ten hinduismus a kde leZi Indie). Preci jen se
snazime psat odborny text, ne Uvodni pfiru¢ku pro stfedoskoldky.

- Nesouvisejici véci. V praci o Mayich nema smysl popisovat zpUsob, jakym dochazelo
k osidlovani amerického kontinentu, a v textu o teoriich arijské invaze do Indie zase
nacistické a neonacistické koncepty dvacatého stoleti. Drzme se tématu.

- Metatext. Tedy vypravéni o tom, o ¢em tato prace pojednava / bude pojednavat / pojednala.
To patfi do Uvodu a zavéru, ale ve stati bychom méli byt vécni. TakZe obvyklé véci typu ,a
nyni je ¢as, abychom se v pfisti kapitole podivali na to, jak podle starych Germanu vypada
konec svéta Cili Ragnarok”, jsou zbytecné. Nasledujici kapitola bude mluvit sama za sebe.

- Opakujici se informace. Kdyz budujeme strukturu svych argumentt, nékdy mame tendenci
opakovat nékteré véci tzv. ,do zblbnuti“. Obecné staci vétsinu véci fict jednou (Gvod a zavér
jsou vyjimka).

- Zpochybnovani vlastnich tezi. Prosytime-li praci konstatovanimi ve stylu ,tato prace je
neulplna a nedokonalad”, bude ji ¢tenar (a tedy i hodnotici komise!) ¢ist s pochybnostmi, ato i



Tipy:

kdyby se ve skutecnosti jednalo o vrcholné genialni produkt. Pry¢ s tim. Ucinili-li jsme néjaké
zavéry, stljme si za nimi. NemUzeme-li si za nimi stat, nepiSme je do prace (nebo je jen letmo
nadnesme na samém konci jako moznost dalSiho badani).

Studenti se nékdy snazi uplatnit ,vychytavky” jako zvétseny font, zmensené okraje, radkovani
2 nebo vétsi, zvyk zacinat i ty nejmensi podkapitolky na dalsi strané apod., a mysli si, Ze tim
obalamuti pedagoga a usetfi si praci. MoZna by stdlo za to si uvédomit, Ze tyhle triky zkousi
kazdou chvili nékdo a nejspis je kdysi za mladych let zkousel i vas pedagog sam. Nebudte
naivni! Prvni, co si vedouci vasi prace zkontroluje, je pocet znakd.

Korektury

Dobra, praci mame hotovou a je tfeba provést posledni Upravy pred tim, nez ji pljdeme svazat. Co

ted”? Existuje spousta drobnosti, které ndm mohly utéci a které je vhodné podchytit, aby vysledek byl

co nejlepsi:

Je pravda, Ze s mnohym pomUzZou automatické opravy v textovém editoru. Pfesto vsak je
dobré pozadat zkuseného kamarada/rodice/oblibenou uditelku ze stfedni atd., prosté
nékoho, kdo dobfe znd pravopis, aby nam udélal tzv. , korektury”. Je znama pravda, Ze vlastni
chyby ¢lovék snadno prehlédne.

Obvyklou chybou je ignorovani rozdélovnikd. Cestina zna dva, maly a velky. Maly je béZnou
pomlckou, kterou pouzivdme, chceme-li rozdélit slova, napt. ,je-li“, , hrabé Colloredo-
Mansfeld” nebo , Alsasko-Lotrinsko”. Stoji mezi slovy, neni ohrani¢ena mezerami. Velky
rozdélovnik se pouziva pro oddélovani kusu véty, napf. ,Byla to nadhera — stihli jsme to
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véas!” a ma pred sebou i za sebou mezeru. Vétsina editorll zméni maly rozdélovnik na velky
automaticky praveé ve chvili, kdy za néj napiSeme mezeru (a zaroven je mezera pied nim).
Citovat musime naprosto presné podle originalu! Chceme-li do néj néco dopsat (napr. véta je
v originale formulovana tak, Ze bychom museli citovat hromady nepodstatnosti, aby se ndm
do ni dostal podmét), pouzijeme k tomu hranaté zavorky, aby bylo jasné, co je plvodni a co
nase vsuvka. Napft. ,,...byli jsme na zahradé a jemu [Tonikovi] se udélalo Spatné z nezralych
tresni.”

Pred vytisténim je vhodné si ovérit, jestli se ndam nékde ,,nerozjelo” formatovani textu, napfr.
velikost fontu, fadkovani atd.

To plati zvlasté u citaci — je tfeba je mit vSude stejné, ne jednou kurzivou, jednou normalné,
jednou mensi nez hlavni text a jednou stejné velké, jednou zasazené v textu a jednou
odradkované (vyjimku tvofi kratké vynatky v rozsahu max. jedné radky, které mohou byt

pfimo v textu).

Prace je hotova. Co dal?

Chystate se pustit do zajimavého, dosud nezpracovaného tématu? Nebo uz mate hotovou praci, na

kterou jste naleZité pysni? Nezapomerite, Ze obhajoba neni konec svéta, po kterém nezbyva nez vase

odborné ditko, nad kterym jste stravili bahvikolik mésicli Zivota, se slzou v oku zahodit do Supliku,



kde bude pfistich par let marné prachnivét, dokud je nékdo nenajde a nevyhodi. Publikujte to!
Vétsinou bude tfeba se po zkouskach k textu jesté jednou vratit a pfepracovat jej, nejlépe s pomoci
vedouci/ho préce, bude-li na vas mit ¢as. Bude to znamenat spoustu prace navic, ale stoji to za to!

Tipy:;

Jste-li rozhodnuti se pokusit o publikaci, udélejte to co nejdfiv. Vracet se po nékolika mésicich
k tématu, které uz ¢lovék ponékud pozapomnél, je nepfijemné a hrozi, Ze vas cela véc
predem otravi a nikdy uz se k tomu nedostanete. Ano, zrovna jste to obhdjili, ano, uz to

nechcete nikdy vidét — ale kdyzZ se premUzZete a zkusite to jesté jednou prepsat, bohaté se
vam to vyplati.



