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Vystavni rad Narodniho muzea

&1

Uvodni ustanoveni

Narodni muzeum uskuteénuje vystavni ¢innost v souladu s ustanovenim § 9 odst. 1, pism. f a
§ 10a odst. 2 pism. a) a b) zdkona ¢. 122/2000 Sh., o ochrané sbirek muzejni povahy, v platném
znéni, §3-9 zakona ¢. 203/2006 Sb., o nékterych druzich podpory kultury a o zméné nékterych
souvisejicich zakon(, a s ¢lankem IV. Zfizovaci listiny Narodniho muzea ze dne 27. prosince 2000,
vydané rozhodnutim ministra kultury CR pod €. j. 17461/2000, v platném znéni.

Narodni muzeum (dale jen ,,NM“) pofada vystavy vlastni i prevzaté, samostatné i ve spolupraci
s jinymi subjekty, ve svych objektech i mimo né, a to jak v tuzemsku, tak i v zahranici.

Tento Vystavni fad (dale jen ,VR“) upravuje prava, kompetence a povinnosti zaméstnanci NM na
vSech stupnich Fizeni, jakoZ i metodiku tvorby a realizace vystav.

Clanek 1
Rizeni a planovani vystavni ¢innosti NM.
Kompetence pfi pripraveé a realizaci vystav

§2

Vystavni Cinnost

Vystavni ¢innost NM je Fizena generdlnim Feditelem NM (dale jen ,,GR NM“) a koordinovéna
naméstkem pro centralni sbirkotvornou a vystavni ¢innost (dale jen ,,SVN“).

Reditelé P¥irodovédeckého muzea, Historického muzea, Knihovny NM, Naprstkova muzea
asijskych, africkych a americkych kultur a Ceského muzea hudby (dale jen ,sbirkové odbory”)
vramci pusobnosti svého sbirkového odboru garantuji odbornou stranku vystavni cinnosti,
schvaluji predklddané navrhy vystav a navrhuji €leny tym@ pro pfipravu vystav. Reditelé
sbirkovych odbor( se podileji na kontrole pfipravy a realizace vystav.

Rada pro vystavni ¢innost (dale jen ,RVC*) je poradnim organem GR NM. Piedsedou RVC je SVN.

a) RVC projednava otazky koncepce, stavu a hodnoceni vystavni ¢innosti NM. RVC zasedd
zpravidla dvakrat ro¢né.

b) RVC posuzuje kvalitu navrhovanych vystavnich projekt( a jejich o¢ekavany pfinos pro
odbornou i laickou vefejnost. RVC doporucuje GR NM tematickou strukturu vystavnich

pland a vyjadfuje se k celkové vystavni politice NM.

c) RVC posuzuje kvalitu a dopad realizovanych vystavnich projektd NM a vyjadfuje se
k jejich zavéreCnym zpravam.
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d) RVC se vyjadtuje i k daldim otazkdm vystavni ¢innosti NM dle podnétu GR NM, SVN nebo
svych ¢len@. Cinnost a zplsob jednani RVC upravuje Statut a Jednaci fad RVC, uvedeny
v Piiloze €. 1 tohoto VR.

Vystavni oddéleni SVN (dale jen ,SVN2“) zajistuje realizaci vystav v souéinnosti se jmenovanymi
autorskymi tymy (dale viz Clanek 2 — Autorsky tym a produkce vystavy), a vsouladu se
schvalenym vystavnim rozpoctem. PFi realizaci vystavy Uzce spolupracuje s ostatnimi oddélenimi
odboru SVN a soddélenimi RNM4 a RNMS5 a s provoznim Usekem odboru ekonomicko-
provozniho naméstka (dale jen ,EPN“). Vedouci SVN2 svédomim SVN povéfi konkrétniho
zaméstnance oddéleni produkci vystavy (ddle viz § 9 — Produkéni vystavy).

Oddéleni hlavniho manaZera expozic (dale jen ,SVN5“) zajistuje realizaci expozic a pridélenych
vystav v soucinnosti se jmenovanymi autorskymi tymy (ddle viz § 7-12 tohoto VR), a v souladu se
schvalenym rozpoctem akce. V ramci realizace expozic a pridélenych vystav naplfiuje povinnosti
stanovené timto VR pro SVN2 a produkéniho vystavy (§ 9 a 11).

Autorsky tym je tvofen minimadlné kurdtorem vystavy a jejim autorem. Vedouci ¢leny autorského
tymu na ndvrh SVN jmenuje a odvoldvd GR NM. Autorsky tym je moZné na navrh feditele
prislusného sbhirkového odboru a/nebo SVN rozsifit o dalsi ¢leny (dale jen ,viceClenny tym®).
V odlivodnénych pripadech muZe Uulohu kurdtora vystavy a autora vykondvat tentyz
zaméstnanec. Autorsky tym se automaticky rozsifuje o externi ¢leny, ktefi vzesli ze standardnich
zadavacich fizeni (prostorové a grafické feseni vystavy apod.). (Dale viz § 7-12.)

Priprava a realizace vystav organizovanych ve spolupraci s dalSimi tuzemskymi nebo zahraniénimi
institucemi se tidi smlouvami o spolupraci mezi NM a spolupracujici instituci. Vzor ,,Smlouvy
o spolupraci pfi usporadani vystavy” je obsahem Prilohy €. 3 tohoto VR.

Obsah Smlouvy o spolupraci pfi usporadani vystavy podléhd schvdleni SVN a jeji podpis je
vyhrazen GR NM. Smlouvy se uzaviraji v dostate¢ném &asovém predstihu. Smlouvu pfipravuje
kurator vystavy spolecné s feditelem ptislusného sbhirkového odboru, pfipadné s SVN. Po podpisu
smlouvy se smlouvy zasilaji EPN, vedoucimu EPN1, vedoucimu RNM 4 a vedoucimu RNMS5 bez
zbytecného odkladu.

Vsechny slozky, které se podileji na vystavni ¢innosti NM, jsou povinny se fidit platnymi pravnimi
predpisy, zavaznymi pokyny Ministerstva kultury CR, vnitfnimi pfedpisy NM a dGsledné dbat na
dodrZeni schvéleného finanéniho ramce vystavy (dale viz Clanek 5 — Financovéni vystavni
¢innosti).

O vyjimkach z kteréhokoli ustanoveni tohoto VR rozhoduje GR NM.

§3
Typy vystav

NM realizuje expozice a vystavy tfi typQ, které se lisi finanénim objemem a rozsahem projektové
pfipravy.
Velka vystava — priprava a realizace vystavy vyZaduje ndrocnou viceletou odbornou pfipravu

a/nebo soubor dodavatelskych ¢innosti v celkovém finanénim ramci nad 2 mil. K¢ Do této
kategorie spadaji i stalé expozice. Realizace velké vystavy probiha ve zvlastnim rezimu, rdmcové



stanoveném timto VR; ke konkrétnim boddm realizace vyda ve zvlastnich pfipadech GR NM
samostatny prikaz.

Stfedni vystava — pfiprava a realizace vystavy vyZaduje minimadlné rocni odbornou pfipravu
a/nebo soubor dodavatelskych ¢innosti v celkovém finan¢nim ramci od 250 tis. K¢ do 2 mil. K¢.
Do této kategorie spadaji i prevzaté vystavy od jinych subjektll v objektech NM nebo vystavy NM
prevzaté jinymi subjekty v CR i v zahrani&i, zejména pokud predstavuji rozsahlé zapaQjeky ¢i
vypljcky mimoradné cennych sbirkovych predmétd.

Mala vystava — pfiprava a realizace vystavy vyzaduje bézné naroénou odbornou pfipravu a/nebo
soubor dodavatelskych cinnosti v celkovém finanénim ramci do 250 tis. KE. Do této kategorie
spadaji i prevzaté vystavy nebo vystavy NM prevzaté jinym subjektem, pokud nepredstavuji
naro¢nou pripravu a/nebo ndarok na financni prostfedky NM. Realizace malé vystavy, jejiz
rozpocet Cini méné nez 50 tis. K¢, probihd dle dohody SVN a reditele pfislusného shirkového
odboru s pfiméfenym pouzitim ustanoveni tohoto VR.

O zarazeni vystav do kategorii rozhoduje SVN na zakladé navrhového listu, vyjadieni RVC a
pridéleného finan¢niho ramce.

§4
Vystavni plan

Vystavni plan je zavaznym Fidicim dokumentem pro realizaci vystav v daném kalendafnim roce.
Obsahuje celkovy harmonogram pfipravy a konani vystav v jednotlivych objektech NM i mimo
NM, zavazné finan¢ni rdmce vystav a specifikuje zaméstnance NM, ktefi pini roli produkénich
vystav, kuratorG vystav a hlavnich autori vystav. Vystavni plan schvaluje GR NM.

Navrhy vystav pro vystavni plan predkladaji feditelé sbirkovych odbor( na navrhovém listu
spolecné s ndmétem vystavy dle § 13 (viz dale Pfilohu €. 2 — Navrhovy list vystavy pro vystavni
plan), a to vpfipadé malych a stfednich vystav do 31. ledna roku predchazejiciho roku
planovaného zahdjeni vystavy. V pfipadé velkych vystav se navrhovy list vystavy predklada
zpravidla do 31. ledna roku predchazejictho minimalné o dva roky roku planovaného zahdjeni
vystavy, nebo dle pokynu SVN. Soucdasti vystavniho planu jsou vystavy v zahrani¢i dojednané
Narodnim muzeem s dalSimi partnery. Do vystavniho planu budou zarazeny i stfedni a velké
vystavy, které se budou konat v letech nasledujicich, pokud to jejich charakter vyZzaduje, a to
zejména z dlivodll dlouhodobé pfipravy nebo nutnosti jejich predfinancovani. SVN navrhuje
zafazeni vystavy do vystavniho planu a predklddd GR NM je schvaleni.

Navrhy vystav zapracuje SVN do vystavniho planu, ktery schvaluje GR NM. Vystavni plan spolu
s naméty vystav zaradi SVN na jedndni RVC a po projednani spole¢né se zépise predklada GR NM.
Vystavni plan vstupuje v platnost vidy nejpozdéji k 30. ¢ervnu roku, ktery predchazi roku zahajeni
planovanych vystav.

SVN zajisti bez zbytec¢ného odkladu, nejpozdéji vsak do 10 pracovnich dnl, zverejnéni
schvaleného vystavniho planu na intranetu NM i vSech jeho aktualizaci.

Navrhy aktualizace termini, uvedenych ve vystavnim planu, zapracovavd SVN a predklada ke
schvéleni GR NM.



Aktualizaci vystavniho planu ve vztahu ke schvdlenému rozpoctu, pridélenym uUcelovym
prostifedklm, uzavienym smluvnim vztahlim ¢i k redinym predpokladdm dopliujicich finanénich
zdrojd vystavniho rozpoétu zpracovava SVN a schvaluje GR NM. Vystavni plan se aktualizuje vidy
nejpozdéji k 28. uUnoru roku, vnémzi maji byt vystavy zahdjeny, vzhledem ke schvalenému
provoznimu rozpoctu NM, a dale dle potreby.

§5

Prodlouzeni a zruseni vystavy

O prodlouZeni vystavy rozhoduje GR NM na ndvrh SVN, ktery mu po projedndni s pfisludnym
reditelem odboru a kuratorem vystavy predklada zdGvodnény navrh.

O schvaleni ndvrhu na prodlouzeni vystavy informuje SVN kurdtora vystavy, hlavniho autora
vystavy, produkcniho vystavy, feditele pfislusného sbirkového odboru, vedouci SVN2, SVN1,
SVN3, RNM4, RNMS5 a EPN bez zbyte¢ného odkladu a zapracuje zménu do aktualizace vystavniho
planu.

O zrudeni vystavy zafazené ve vystavnim planu rozhoduje GR NM. Navrh na zrudeni vystavy
predklada SVN s podrobnym zdlvodnénim obsahujicim ekonomickou rozvahu a vycisleni
doposud vynaloZenych prostredk.

O zrueni vystavy schvaleném GR NM informuje SVN bez zbyte¢ného odkladu kuratora vystavy,
hlavniho autora vystavy, produkéniho vystavy, feditele pfisluSného sbirkového odboru, vedouci
SVN2, SVN1, SVN3, RNM4, RNM5 a EPN a zapracuje tuto zménu do aktualizace vystavniho planu.

§6

Zapujcky vystav NM jinym subjektim a koprodukce vystav

NM zapUjcuje jiz realizované vystavy jako celek nebo jako upravenou variantu (dale jen ,vystavni
celek”) dal$im subjektdm v CR i v zahranici (déle jen ,pfijemce”).

Pfedpokladem pro zapUjceni vystavniho celku je soulad projektu s dlouhodobym zamérem NM,
jeho vystavni politikou a strategii. Zadost predkladd SVN ke schvaleni GR NM s fadnym
zdlGvodnénim na zakladé Zadosti statutarniho organu pfijemce.

O podminkach zapujceni vystavniho celku jednd SVN spolecné s reditelem pfislusného
sbirkového odboru. O zapujéeni vystavniho celku se uzavira smlouva o spolupraci pfi usporadani
vystavy (viz PFiloha €. 3 tohoto VR) a smlouva o vypijéce dle ReZimu sbirky NM.

Podminkou pro zapujceni vystavniho celku je dodrZeni bezpecnostniho standardu pro transport a
provoz vystavy, ktery je adekvatni hodnoté a vyznamu zapljceného vystavniho celku. Dodrzeni
bezpectnostnich podminek vystavnich prostor dokldda pfijemce predloZzenim vyplnéné zpravy
o vybavenosti prostor (tzv. facility report, jenz je soucasti Rezimu sbirky NM).

Podminkou pro zapUjéeni vystavy je uvedeni autorskych a vlastnickych NM k vystavnimu celku
v tirdzi vystavy a vSech propagacnich materidlech a nastrojich pfijemce. Povinnou soucasti
zaplijceného vystavniho celku jsou rovnéz propagacni materidly a nastroje NM (napf. letaky,
plakaty, AV prezentace apod.), které dle prostorovych moznosti a vybaveni pfijemce pfipravi
RNM5. Zavazné podminky umisténi propagacnich material( a néstrojd se sjednavaji ve smlouvé
o spolupraci pti usporadani vystavy.



V pfipadé zapljéek vystavnich celkl do zahraniéi je soucasti finan¢nich nakladd na zapujceni
vystavy rovnéz manipulacni poplatek v minimalni vysi stanovené ReZzimem sbirky NM.

Je-li pfijemcem zahranicni instituce, se kterou NM soustavné odborné spolupracuje, nebo
z jejichz sbirek si vypljcéovalo pfedméty pro vlastni vystavni ¢innost a nebyly mu Gétovany zadné
poplatky, nebo je-li vypUjcitelem instituce, z jejichz sbirek si hodla NM sbirkové predméty pro
vystavni Ucely v nasledujicim obdobi vypljéovat, lze od poplatku upustit. Upusténi od
manipulaéniho poplatku m@ze schvalit pouze GR NM, a to na nédvrh feditele pFislu§ného
sbirkového odboru, stanoviska SVN a EPN.

V ptipadé zaméru poskytnout vystavni celek tuzemskému subjektu, ktery neni organizacni
slozkou nebo pfispévkovou organizaci statu nebo Uzemnich samospravnych celkd, nebo verejnou
vyzkumnou instituci, NM postupuje dle pravidel pro najem sbirkovych predmétli stanovenych
ReZzimem sbirky NM. Ndjem se vypocita zcelého souboru vystavy poskytnutého najemci.
Najemné je vidy pfredmétem DPH ve vysi platnych pravnich predpisa.

Slevu z komerc¢niho najemného nebo bezuplatnou vypUjcku lze poskytnout pouze v pfipadé, Ze
najemce je verejné prospésnou pravnickou osobou ve smyslu § 146-150 zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik, a pouze pro ucely socialni, humanitarni, pozdrni ochrany, ochrany
obyvatelstva, integrovaného zachranného systému, vzdélavaci, védecké, kulturni, sportovni a
télovychovné, ochrany pfirody a péce o Zivotni prostiedi, prace s détmi a mladezi. Tuto vyjimku
je mozné poskytnout vySe zminénym prdvnickym osobam, pokud je to v zdjmu NM. V tomto
pripadé musi byt soucasné se smlouvou o spoluprdci pfi usporadani vystavy uzaviena smlouva
o partnerstvi. Uéel poskytnuti vystavniho celku také musi byt v souladu scili, pro které byl
partner zaloZen a které muze dolozZit svym zakladacim dokumentem. Bezuplatnou vypujcku lze
poskytnout zejména v tom pripadé, ze verejné prospésné pravnické osobé neplyne z usporadani
vystavy konkrétni financni zisk.

§7
Autor vystavy

Autorem vystavy mlze byt zaméstnanec NM nebo externi odbornik.

Autora vystavy, ktery je zaméstnancem NM, jmenuje GR NM na zakladé navrhu SVN, a to bez
zbytecného odkladu po schvaleni vystavniho planu.

S autorem vystavy, ktery je prizvanym externim odbornikem, uzavird NM smlouvu o dilo (licen¢ni
smlouvu), ktera upravuje rozsah autorského podilu, podobu odevzdanych podklad(i, terminy
pfipravy vystavy, poskytnuti autorské licence, autorskou odménu, smluvni pokuty za nedodrzeni
povinnosti autora a dalsi ndleZitosti dle obfanského zadkoniku a autorského zdkona, a to do 30
dnd od schvéleni vystavniho planu. Vzor smlouvy o dilo je v Pfiloze . 4 tohoto VR.

VyZaduje-li to rozsah ¢i téma vystavy, mlze reditel pfislusného sbirkového odboru navrhnout
SVN dalsi rozsiteni autorského tymu o zaméstnance NM ¢i externi odborniky. V tom pfipadé se
postupuje pfi jejich jmenovani & uzavieni smluvniho vztahu dle odstavcd 2. a 3. tohoto § VR
s tim, Ze dalsi ¢leny autorského tymu povéruje SVN.

V ptipadé sestaveni viceclenného autorského tymu navrhne feditel ptislusného sbirkového
odboru nebo SVN také jmenovani hlavniho autora vystavy, ktery je odpovédny za c¢innost celého
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10.
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tymu, a to bez zbyte¢ného odkladu po schvaleni vystavniho planu. Pokud bude hlavnim autorem
pfizvany externi odbornik, bude tato skute¢nost uvedena v licenéni smlouvé.

Vysledek prace autora ¢i autorl vystavy, ktefi jsou zaméstnanci NM, je zaméstnaneckym dilem
dle § 58 zdkona ¢. 121/2000 Sb. (autorsky zakon).

K zakladnim povinnostem autora patfi zejména:
a) zpracovani libreta vystavy;

b) zpracovani seznamu potencidlnich exponatl vystavy se vsemi jejich potfebnymi
identifika¢nimi Udaji a v pfipadé vypUjcek i s adresami majitel a pojistnymi hodnotami, a
to ve spolupraci s kuratorem vystavy;

c) radné a vcasné zpracovani scénare, textl pro panely, popisek a autorskych podkladd pro
realizaci pripadnych dalSich vyrazovych prostfedk( vystavy dle harmonogramu
pfipraveného produkénim vystavy a ve spolupraci s kurdtorem vystavy;

d) radné a véasné zpracovani textl pro katalog vystavy, pfipadné text( dalSich odbornych
tiskovin nebo multimedidlnich aplikaci, jestlize bylo rozhodnuto o jejich realizaci;

e) vybér exponatl pro reprodukovani v katalogu, dalsich tiskovindch a multimedialnich
aplikacich véetné udajl o moznostech ¢i omezenich prav NM k jejich reprodukci, a to ve
spoluprdci s kuratorem vystavy;

f) zpracovani odborného sylabu pro medidlni komunikaci vystavy;

g) zpracovani odborného sylabu pro tvorbu vyukovych materiall, doprovodnych programi
a komentovanych prohlidek;

h) spoluprace pti zadavani dalSich autorskych cinnosti, potfebnych pfi realizaci vystavy
(napf. prostorové-vytvarné feseni, grafika, preklady apod.).

Cinnost autora vystavy koordinuje kurator vystavy v soucinnosti s produkénim vystavy, a to
zejména ve vztahu k harmonogramu vystavy, dodrzeni finanéniho rdmce vystavy apod. Autor je
za odbornou stranku své cinnosti i z hlediska dodrZovani svych povinnosti odpovédny
pfislusnému Fediteli shirkového odboru.

Autorllm muzZe byt za jejich ¢innost udélena odména, a to na navrh feditele prislusného
sbhirkového odboru a dle pravidel uvedenych v P¥iloze €. 5 tohoto VR.

Neplni-li autor vystavy své povinnosti, mlze reditel prislusného sbirkového odboru navrhnout
SVN jeho odvolani z autorského tymu.

V pfipadé odstoupeni i navrhu na odvolani autora navrhuje feditel pfislusného sbirkového
odboru zaroven jmenovani nahradniho autora, pfipadné zruseni vystavy.

Na zakladé navrhu feditele pfislusného sbirkového odboru s kontrasignaci SVN jmenuje GR NM
nového autora. V pfipadé zruseni vystavy se postupuje dle § 5, odst. 3. a 4.

Poruseni povinnosti autora je porusenim povinnosti zaméstnance dle Pracovniho fadu NM a
obecné zavaznych predpist (zakonik prace) v platném znéni. V ptipadé poruseni povinnosti
externim autorem bude SVN postupovat dle uzavieného smluvniho vztahu.



§8

Kurator vystavy

Pro kazdou vystavu nebo vystavni cyklus, jejichz realizace byla schvalena v ramci vystavniho
planu, je jmenovan kurdtor vystavy. Kuratorem vystavy mlze byt pouze zaméstnanec NM.
Kurdtor vystavy mlZe byt zaroven jejim autorem nebo hlavnim autorem dle § 7; v tom pfipadé
mUZe po dohodé své povinnosti ¢astecné prenést na nékterého z ¢lenl autorského tymu.

Kurdtora vystavy jmenuje GR NM na zdkladé navrhu SVN, a to bez zbyte¢ného odkladu po
schvaleni vystavniho planu.

Cinnost kurdtora vystavy je koordinovana produkénim vystavy, a to zejména ve vztahu
k harmonogramu ptipravy vystavy, dodrzeni financniho ramce vystavy apod. Kurator vystavy je
ze své Cinnosti odpovédny SVN.

Ze zavaznych dlvodUl se mlze kurator vystavy povéreni vzdat.
Neplni-li kurator vystavy své povinnosti, mize byt odvolan.

V pripadé odstoupeni ¢i navrhu na odvolani stavajiciho kurdtora vystavy je zaroven jmenovan
novy kurator vystavy.

Poruseni povinnosti kuratora vystavy je porusenim povinnosti zaméstnance dle Pracovniho fadu
NM a obecné zavaznych predpisl (zakonik prace) v platném znéni.

K zakladnim povinnostem kuratora vystavy patii zejména:

a) soucinnost s autorem vystavy pfi zpracovani seznamu potencialnich exponat( vystavy se
vsemi jejich potfebnymi identifikacnimi Gdaji a v pripadé vypljéek i s adresami majitell a
pojistnymi hodnotami;

b) koordinace radného a vcasného zpracovani scénare, textl pro panely, popisek a
autorskych podklad(i pro realizaci pripadnych dalSich vyrazovych prostredkl vystavy,
textd pro katalog vystavy, pfipadné textd dalSich odbornych tiskovin nebo
multimedialnich aplikaci, dle harmonogramu pfipraveného produkénim;

c) soucinnost s autorem vystavy pfi vybéru exponatl pro reprodukovani v katalogu, dalsSich
tiskovinach a multimedidlnich aplikacich v¢etné Gdaji o moznostech ¢i omezenich prav
NM k jejich reprodukci;

d) koordinace rddného a vcasného predani podkladl (text( a obrazovych materidld) pro
navrh a realizaci propagacnich tiskovin a dalSich materialG (viz Pfiloha ¢. 6 Vzorovy
harmonogram pro realizaci vystavy); podklady kurator vystavy predava SVN 4 nebo
RNMS;

e) koordinace radného a vcasného zpracovani odbornych a obrazovych podklad( pro
tiskové zpravodajstvi, tiskovou konferenci a vernisaz vystavy (viz Priloha ¢. 6 Vzorovy
harmonogram pro realizaci vystavy); podklady preddva kurator vystavy vedoucimu

RNM4;

f) soucinnost s autorem vystavy a SVN3 pfi pripravé doprovodnych programu v souvislosti
se vzdélavacim potencidlem vystavy;



g) zajistovani komunikace ve véci vystaveni ¢i jiného vyuziti sbirkovych pfedmétd, archivalii,
soucasti knihovnich fondl ¢i movitych kulturnich pamatek ze sbirek NM jako exponatl
vystavy;

h) zajistovani komunikace o vypujckach exponatl ze shirek jinych pravnickych a fyzickych
osob, zajistovani smluvnich vztaht a realizace téchto vypujéek;

i) véasné predani podkladl pro zajisténi dopliikovych pojistnych smluv vypujcovanych
exponatl SVN1, a to prostrednictvim reditele prislusného sbirkového odboru. Poklady
pro pojisténi vypljcky prostrednictvim pojistitele NM se predavaji nejpozdéji 6 tydnu
pred uzavienim smlouvy o vypQjéce; poZadavky na uzavieni dohody se statem
o poskytnuti nahrady za Skody vzniklé na vypujéenych predmétech podle § 6 a 7 zdkona
¢. 203/2006 Sb., o nékterych druzich podpory kultury, se predkladaji SVN1 nejméné 12
mésicl pred uzavienim smlouvy o vypujcce;

j) zajisténi definovani bezpecnostnich parametrl ve vztahu k vystavovanym exponatiim ze
strany SVN1, kuratorl sbirek NM, dalSich vypUjciteld a pripadné dalsich
konzervatorl/restauratorl a preparatord vramci NM a uplatnéni téchto poZzadavki
v prostorové-vytvarném a technickém reSeni vystavy (ve spolupraci s produkénim
vystavy);

k) zajisténi prevzeti a vraceni vSech vypujcovanych exponatd, a to bud osobné, nebo ve
spoluprdci s pracovnikem z pfislusného dislokovaného objektu, ktery bude na exponaty
po dobu vypujcky dohlizet a ktery pfislusné predavaci protokoly spolupodepisuje;

[) ve spolupraci sautorem a produkénim vystavy uloZeni vypljéenych nevystavenych
exponatl a zajisténi bezpecnostnich parametrd pfi realizaci vystavy dle § 19;

m) zpracovani lokacniho seznamu vystavenych exponatll a seznamu vypUjcenych, ale
nevystavenych exponatl a zajisSténi radného uloZeni nevystavenych exponatt, pokud byly
prevzaty v ramci vypujcek od jinych subjektli a nebudou prednostné vraceny;

n) ve spolupraci s autorem a produkénim vystavy zpracovani evakuaéniho planu vystavy
s vyznacenim umisténi mimoradné cennych exponatl dle zvlastniho vnitfniho predpisu
(Smérnice ¢. 7/2011 pro feSeni mimoradnych udalosti a krizovych situaci v Narodnim
muzeu) a radné a v€asné predani tohoto materidlu EPN2;

o) ve spolupraci s autorem vystavy, produkénim vystavy, vedoucimi SVN2 a EPN2 pouceni
kustoddi o odborném obsahu vystavy, vzacnych exponatech, moZnych krizovych
momentech provozu vystavy a obsluze interaktivnich prvkd a audiovizi;

p) dohled nad likvidaci vystavy; zejména nad deinstalaci exponat(, jejich kontrola dle smluv
o vypUjcce a predavacich protokolli a ve spolupraci se SVN1 a pfislusnymi kuratory sbirek
a konzervatory/restauratory zajisténi proti poskozeni vhodnym obalovym materidlem
pfed jejich transportem, vcasné a vécné spravné vyporadani vsech smluv
o vypljéce a preddvacich dokumentl k exponatim ze sbirek NM a fyzické vraceni
exponatd.

9. Kuratorovi vystavy mlZe byt za jeho Cinnost udélena odména, a to na navrh feditele pfislusného
sbirkového odboru a dle pravidel, uvedenych v Pfiloze €. 5 tohoto VR.

10. Autor vystavy mze byt zaroven kuratorem vystavy jen tehdy, jedna-li se o zaméstnance NM.



§9

Produkcni vystavy

Produkci kazdé vystavy, jejiz realizace byla schvdlena v ramci vystavniho planu, je povéren
konkrétni pracovnik SVN2 nebo SVN5 jako produkéni vystavy (vystavni manazer). Produkénim
vystavy mUZe byt pouze zaméstnanec NM. Ve vyjimecnych pripadech muzZe byt produkci vystavy
povéren pracovnik jiného oddéleni NM; vtom ptipadé je jmenovdn SVN se souhlasem
prislusného feditele shirkového odboru.

Produkéniho vystavy z fad zaméstnanci SVN2 nebo SVN5 povéfuje vykonem cinnosti prislusny
vedouci oddéleni s védomim SVN. Vedouciho oddéleni SVN2 nebo SVN5 povéruje SVN.

Produkéni vystavy ma samostatné vykonné a koordinacni pravomoci na udrovni vedouciho
pracovnika po dobu pFipravy, realizace a likvidace vystavy v rozsahu daném timto VR.

Produkéni vystavy je ze své Cinnosti odpovédny svému pfimému nadfizenému nebo uréenému
vedoucimu SVN2 nebo SVN5.

Poruseni povinnosti produkéniho vystavy je porusenim povinnosti zaméstnance dle Pracovniho
radu NM a obecné zdvaznych predpisll (zakonik prace) v platném znéni.

K povinnostem produkéniho vystavy patti zejména:

a) pfiprava, kontrola a dodrZovani pfijatého harmonogramu vystavy a pfiprava, kontrola
Cerpani a dodrzeni schvaleného finanéniho rdmce a rozpoctu vystavy;

b) svolavani, fizeni a kontrola dodrZovani zavérd pravidelnych produkénich porad (dale viz
§ 17 Produkéni porada);

c) fizeni a kontrola vSech ¢innosti souvisejicich s pfipravou, realizaci, provozem a likvidaci
vystavy, zajisténi koordinace vSech slozek NM a dodavatelskych firem;

d) vsoucinnosti s SVN a s oddélenim verejnych zakazek EPN pfiprava odbornych ¢asti
zadavacich dokumentaci a koordinace pribéhu zadavacich fizeni a poptavek autorskych a
dalsSich dodavatelskych cinnosti (prostorové feseni a design vystavy, grafika, audiovize,
realizace vystavy apod.);

e) vsoucinnosti s SVN schvdleni vysledki vSech dodavatelskych c¢innosti (zejména
autorskych) pred konecnou vyrobou a realizaci;

f) Uplné a bezchybné prevzeti dodavek a sluzeb véetné zajisténi prislusnych preddavacich a
schvalovacich dokument(;

g) dodrzeni schvaleného scénére a vyrobni projektové dokumentace vystavy;

h) ve spoluprdci s kurdtorem vystavy zajisténi pritomnosti osob s odpovédnosti za spravnost
manipulace s exponaty podle poZadavkl stanovenych prislusnymi kuratory sbirek NM,
puajcitelll a podle doporuceni SVN1, dalSich restaurator( ¢i konzervator( pfi instalaci a
deinstalaci vystavy;

i) ve spolupraci s EPN2 zamezeni pohybu nepovolanych osob na stavenisti vystavy a dohled
nad dodrZovanim zasad ochrany zdravi a majetku pfi instalaci vystavy;



j)

k)

p)

a)

b)

dalsi podstatné prace a monitoring skutecnosti ovliviiujicich fadnou a v€asnou realizaci
vystavy;

komunikace s RNM5 ohledné uZiti loga NM a motivu propagaéni grafiky na vystavnich
panelech, tirdzi a dalSich vystavnich tiskovinach;

ve spolupraci s autorem a kuratorem vystavy a EPN2 pouceni kustodd o odborném
obsahu vystavy, vzacnych exponatech, moznych krizovych momentech provozu vystavy a
obsluze interaktivnich prvkid a audiovizi;

stanoveni terminu a zajisténi Ucasti na kolaudaci vystavy (dale viz § 18 Kolaudace
vystavy);

ve spolupraci s SVN1 zajisténi opatfeni vyplyvajicich ze sledovani klimatickych a
svételnych podminek ve vystavnich prostorach pfi realizaci a po dobu trvani vystavy;

pravidelny dohled nad stavem a provozem vystavy po dobu jejiho konani, navrhovani
prabéznych zmén podle provozu, nutnosti vymény ohrozenych exponatl, ¢i podle
opravnénych stiznosti a poZadavkd navstévnik( apod.;

zajisténi likvidace vystavy; nesbirkové soucasti vystavy (instalacni prvky, textové panely,
technika, kulisy apod.) se ukladaji dle technického stavu, prostorovych moznosti NM a
v souladu se zadsadami pro spravu majetku NM (dale viz Clanek 5 — Financovéni vystavni
cinnosti).

§10
Garant expozice

V ptipadé vystav s trvanim vice neZ 18 mésictl nebo stalych expozic jmenuje GR NM na navrh SVN
garanta expozice, ktery odborné a organizacné na expozici dohlizi, navrhuje jeji koncepcni a funkéni
zmény a Upravy, a to kdykoli v dobé jejiho provozu. Pro dlouhodoby provoz expozice Ci vystavy
vyddva GR NM na navrh SVN a feditele pfislusného sbirkového odboru provozni fad, ktery prava a
povinnosti garanta expozice upravuje.

§11
Vystavni oddéleni (SVN2)

SVN2 je vykonnou slozkou pfi realizaci vystavni Cinnosti. Konkrétné zabezpecuje dodrZovani
standard( zadavacich fizeni verejnych zakazek, operativni evidenci Cerpani finan¢niho ramce
vystavy, technicky dozor pfi realizaci a deinstalaci vystavy a vlastni technické prace.

SVN2 vede dokumentaci realizace vystavy od projektové faze po likvidaci. Ukladd dokumentaci
k poptavkovym a vybérovym fizenim, realizovanym zakazkam apod. pro ucely nasledné kontroly,
a to zejména:

zadavaci dokumentaci a dal$i dokumentaci vztahujici se k priibéhu poptavek a zadavacich
fizeni konanych v souvislosti s vystavni ¢innosti;

objednavky, smlouvy o dilo a dalsi smlouvy o dodavkach sluzeb a materidlu v rdmci
vystavni ¢innosti;



c) predavaci protokoly a dodaci listy k pfevzatym plnénim; produkéni vystavy zodpovida za
spravnost této dokumentace a jeji pripojeni k u¢etnim dokladlim;

d) autorské licenéni smlouvy a smlouvy o spolupraci pti usporadani vystavy;
e) druhotnou evidenci finanénich zavazk( NM, které se tykaji vystavni ¢innosti;

f) veskerou projektovou dokumentaci tvorby a realizace vystav (namét, libreto, scénar,
projekt prostorové-vytvarného feseni vystavy, grafické reseni atp.);

g) zavérecné zpravy vystav;
h) ostatni dokumenty k vystavni ¢innosti dle pokyna SVN.

SVN2 dohlizi na stav vystavy vdobé jejiho provozu a dle potfeby samostatné nebo
prostfednictvim dodavateld zajiStuje jeji bezproblémovy provoz a udribu. V pfipadé
dlouhodobych vystav a expozic SVN2 spolupracuje s garantem expozice, kterého jmenuje SVN dle
§ 10 tohoto VR.

V souladu s ustanovenim § 2 odst. 5 prejima na zakladé povéreni SVN nebo GR NM oddéleni
SVN5 povinnosti vyjmenované v tomto paragrafu v pIlném rozsahu.

§12
Ostatni autorské a dodavatelské cinnosti

Ostatnimi autorskymi ¢innostmi pfi realizaci vystav jsou zejména:
a) tvorba prostorového feSeni a design vystavy (architektura vystavy);
b) tvorba grafického feseni vystavy;
c) tvorba interaktivnich prvkd vystavy;
d) tvorba audiovizualnich soucasti vystavy;

e) tvorba ostatnich plvodnich autorskych dél, kterd jsou na zédkladé rozhodnuti autorského
tymu soucasti vystavy.

Autorské €innosti vznikaji zpravidla na zakladé soucinnosti specializovaného externiho subjektu
s autorskym tymem vystavy jako jedna ze sloZek kolektivniho dila dle § 59 zdkona ¢. 121/2000
Sb., o pravu autorském (autorsky zakon).

Zamér autorské Cinnosti vybira komise sloZena z ¢lenl autorského tymu a dalSich ¢lent produkéni
porady, nezdvislych externistl a odbornych konzultantl zpravidla v rdmci zadavacich fizeni,
konanych v souladu s platnou legislativou a vnitfnimi predpisy NM.

Konecény vybér prostorové-vytvarného feseni, designu a grafického feSeni malych a stfednich
vystav schvaluje SVN, v piipadé velkych vystav jej na zdkladé stanoviska SVN schvaluje GR NM.

Podobné se postupuje pfi vybéru realizaci dalSich externich dodavatelskych cinnosti, jejichz
podstatou neni autorskd ¢innost dodavatele, ale které jsou dle schvaleného libreta a scénare
potiebné pro realizaci vystavy.

Vzory smluv uzaviranych v rdmci ostatnich autorskych cinnosti jsou uvedeny v Ptiloze €. 4 tohoto
VR.



P¥ilohy:

Pfiloha ¢. 1 Statut a Jednaci fad Rady pro vystavni ¢innost Narodniho muzea
Pfiloha €. 2 Navrhovy list vystavy pro vystavni plan

Priloha ¢. 3 Smlouva o spoluprdci pfi usporadani vystavy

Pfiloha ¢. 4 Vzory smluv uzaviranych pfi vystavni ¢innosti

A. Smlouva o dilo a licenéni smlouva s externim autorem vystavy
B. Smlouva o dilo a licenéni smlouva s autorem prostorového reseni a designu vystavy
C. Smlouva o dilo s autorem grafického feseni vystavy
D. Smlouva o dilo s autorem audiovizudlni ¢asti vystavy
E. Smlouva o poskytnuti autorskych fotografii na vystavu
F. Smlouva o dilo a poskytnuti licence k dilu (obecn3)
G. Smlouva o dilo pfi realizaci vystavy (jednodussi varianta)
H. Smlouva o dilo pfi realizaci vystavy (Sirsi varianta)
I. VypUjéni smlouva (pro nesbirkové ¢asti vystavy)
Ptiloha ¢. 5 Zasady udélovani odmén pfi vystavni ¢innosti

Clanek 2
Organizace vystav

§13
Navrhovy list a namét vystavy

1. Navrhovy list vystavy je zpracovavan odbornym navrhovatelem v rdmci sbirkového odboru a se
svym souhlasnym stanoviskem jej predklada reditel pfislusného sbirkového odboru SVN ve
stanovenych terminech. Zavazny formulaF navrhového listu je obsahem PFilohy €. 2 tohoto VR.

2. Navrhovy list obsahuje zejména ndvrh nazvu, obsahu, terminu, mista konani a kategorie vystavy.
Dale jsou prosttednictvim navrhového listu navrhovani kurator vystavy, jeji autor a pripadné dalsi
¢lenové autorského tymu vystavy.

3. Navrhovy list musi byt zpracovan pro kazdy vystavni titul samostatné, s vyjimkou vystavnich cykl{
v kategorii malych vystav (napf. expondty mésice apod.), pro které mlzZe byt zpracovan jeden
souborny navrhovy list.

4. Povinnou pfilohou ndvrhového listu je ndmét vystavy. Namét vystavy v rozsahu 1-3 normostran
(tj. max. 5400 znaku) charakterizuje téma a obsah vystavy, strukturu exponatd, vyznam vystavy a
jeji cile ve vztahu k odborné a laické vefejnosti.

§14
Libreto vystavy

1. Libreto je zdkladnim podkladem pro navrh prostorové-vytvarného reseni a designu vystavy a pro
nasledné zpracovani scénare vystavy.

2. Libreto obsahuje tyto povinné ¢asti:
a) schvéleny namét vystavy;

b) sylabus vystavy pro potfeby marketingové komunikace;



c) zdakladni ideovou strukturu vystavy, jeji ¢lenéni na jednotlivé tematické ¢asti s uréenim
dominantnich exponatd, interaktivnich prvk(, audiovizualnich ¢asti apod.;

d) rozsah textl a popisek s ndvrhem vzorového textu/popisky;

e) vzdélavaci potencidl vystavy ve vztahu k jednotlivym cilovym skupinam;

f) rozsah a charakteristiku exponatu, predbézny navrh vypujcek od jinych subjektd;

g) navrhované zplsoby prezentace a navrh specidlnich reseni (makety, projekce apod.);

h) parametry bezpecnosti a ochrany osob a majetku, se zvlastnim prihlédnutim k ochrané
exponatl a zajisténi zdsad pozarné-bezpecnostnich feseni prislusnych vystavnich prostor
(ve spolupraci se SVN 1 a EPN2);

i) schéma vystavnich prostor.

Libreto vystavy zpracovdvd autor vystavy spolec¢né s kuratorem vystavy a predkladaji jej ke
schvaleni fediteli pfislusSného sbirkového odboru. Vnitfni termin pro odevzdani libreta stanovi
feditel pfislusného sbirkového odboru v souladu s harmonogramem vystavy zpracovanym dle
§ 16.

Libreto vystavy dale feditel ptislusného shirkového odboru predklada ke schvaleni SVN. Libreta
predklada SVN libreto vystavy ke schvaleni GR NM, a to bez zbyte¢ného odkladu.

GR NM na navrh SVN rozhodne o nutnosti odborné oponentury vystavy. Vtom piipadé se
analogicky pouzije ustanoveni § 15, odst. 9.

Pfipominky feditele sbirkového odboru, SYN a GR NM zapracuje do libreta autor vystavy
spole¢né s kurdtorem vystavy, nebo se knim bez zbyteéného odkladu vyjadri. Koneéné
rozhodnuti naleZi GR NM.

Koneéné znéni libreta vystavy zasilaji autor a kurator vystavy spole¢né SVN, GR NM a viem
Ucastnikm produkéni porady do 5 pracovnich dni od schvaleni.

Konecné znéni libreta je zpravidla podkladem pro zadani vybéru architekta vystavy. O vyjimkach
rozhoduje SVN.

§15
Scénar vystavy

Scénar vystavy vznikd na zékladé soucinnosti produkéniho vystavy, kuratora vystavy a autora/u
vystavy s autory prostorového feSeni a designu, grafického resSeni vystavy a dalSimi cleny
autorského tymu a produkéni porady.

Scénar vystavy vychazi z libreta vystavy, schvaleného feditelem prislusného sbirkového odboru,
SVN a GR NM.

Scénar obsahuje zpravidla tyto ¢asti:
a) preambule — sylabus vystavy pro potfeby marketingové komunikace;

b) technicky scénar vjasné a prehledné strukture odpovidajici tematickym celkim,
vystavnim prvklm (panely, vitriny apod.), zahrnuijici:

e texty na panely,



® popisky,

e exponaty,

e dvourozmérny a AV doprovodny materidl,
e modely, interaktivni prvky,

e dalSi soucasti vystavy;

c) Uplny seznam dvourozmérného originalniho ¢i reprodukovaného materidlu vc. zdroji
(s popisem autorskych licenci);

d) Uplny seznam dalsich specidlnich vystavnich prvk( (modely, rekonstrukce, interaktivni
prvky, zvukovy podkres, AV projekce apod.);

e) Uplny seznam originalnich exponatl s jejich identifikaénimi Udaji, pojistnymi hodnotami a
uvedenim zvlastnich podminek pro jejich prezentaci, jsou-li stanoveny;

f) veskeré parametry klimatickych a svételnych podminek a opatfeni kjejich zajisténi
(v soucinnosti se SVN1);

g) popis zvlastnich bezpecnostnich opatfeni vystavy (napf. pouZiti bezpecnostnich vitrin,
EZS, kamerovy systém, ostraha apod.);

h) projekt prostorového feseni a designu vystavy (ve formé dokumentace pro realizaci
vystavy);

i) preklady vsech text(;
j) ndvrh tirdZe vystavy;
k) dalSi veskeré podklady, které je nutné pisemné definovat pro realizaci a provoz vystavy.

Scénar musi byt minimalné tvofen dokumenty uvedenymi v bodé b), f), g) a h). Ostatni soucasti
jsou doplriovany pribézné dle potreby. O rozsahu scénare rozhodne kurator vystavy, na zakladé
pokynu feditele pfislusného sbirkového odboru nebo SVN mohou byt doplnény ostatni ¢asti.
Nékteré soucdsti scénafe mohou mit pouze elektronickou podobu, ale technicky scénaf uvedeny

v bodé b) a projekt prostorového reseni, uvedeny v bodé h) musi byt vZzdy vytistén i na papire.
V pripadé malych vystav mze byt technicky scénar nahrazen rozpracovanym libretem vystavy.

Produkéni vystavy zajisti, aby projekt prostorové-vytvarného reseni dle bodu h) byl ve vsech
projektovych fazich (studie, projekt pro vybér zhotovitele, projekt pro realizaci stavby)
pfipominkovan a schvalen z hlediska bezpecnosti a ochrany majetku a osob vedoucimi EPN2 a
SVN1. Stanovisko téchto sloZzek tvofi pfilohu konecné verze scénare, kterd se predklada rediteli
prislusného shirkového odboru a do dalsiho pfipominkového fizeni dle platného harmonogramu
vystavy.

Produkéni vystavy zajisti, aby autofi prostorové-vystavného reseni méli k dispozici veskerou
dostupnou dokumentaci k zasaddm bezpec€nosti v budovach NM. To se tyka zejména aktualniho
znéni pozdarné-bezpecnostnich feseni objektll. O aktudlnim stavu, zménach ¢i novém reseni
bezpecnostnich parametrl budov NM informuje vedouciho SVN2 vedouci EPN2 bez zbyte¢ného
odkladu po provedené zméné (ddle viz § 19 odst. 15). Podminky provozovani vystavnich prostor



10.

11.

12.

13.

v Nové budové Narodniho muzea, které jsou pro tvorbu vystav zavazné, tvoti Pfilohu €. 15 tohoto
VR.

Projektovou dokumentaci predloZi produkéni vystavy oddélenim EPN2 a SVN1 tak, aby v terminu
predloZeni scénaFe vystavy k pfipominkam Feditele piislu§ného sbirkového odboru, SVN a GR NM
byly bezpeénostni pfipominky jiz zapracovany. EPN2 a SVN1 vydaji své stanovisko bez zbyte¢ného
odkladu. Produkcni vystavy zajisti dodrZeni bezpecnostnich parametrl poZadovanych EPN2 a
SVN1 bez vyjimky.

Scéndare velkych vystav a urcenych stfednich vystav predklada kurdtor vystavy k oponenture
nejméné dvéma odbornym oponentiim. Odborné oponenty vystavy uréi feditel prislusného
sbirkového odboru s védomim SVN. Oponentury mohou byt oponentdm hrazeny jako autorsky
honorar v rdmci finanéniho rdmce vystavy. Oponentury s vyjadienim autorského tymu predklada
kurator vystavy spolecné se scénarem rediteli prislusSného sbirkového odboru.

Scéndre vystav zatazenych do vystavniho planu pfedklada reditel pfislusSného sbirkového odboru
SVN dle schvaleného harmonogramu vystavy (viz § 16). Scénare velkych a stfednich vystav
predklada SVN ke stanovisku GR NM bez zbyte¢ného odkladu.

V pfipadé velkych vystav miZe vyrovnani autorského tymu s oponenturami probéhnout formou
verejného slySeni, na kterém budou pfitomni minimalné feditel pfislusného shirkového odboru,
SVN, oponenti a ¢lenové autorského tymu. Na verejné slySeni mohou byt ptizvani dalsi odborni
zaméstnanci NM a zastupci odborné verejnosti mimo NM. SVN ve spolupraci s feditelem
prislusného sbirkového odboru rozhodne o konani verejného slyseni a o okruhu pfizvanych osob.

Pfipominky oponentd, Feditele pfisluiného sbirkového odboru, SVN a GR NM zapracuje autor
spole¢né s kuratorem vystavy do scénare, nebo se k nim v uréeném terminu vyjadfi. Kone¢né
rozhodnuti nalezi SVN.

Konecné znéni scénare vystavy zasilaji autor a kurator vystavy spolecné SVN a vSem ucastnikiim
produkéni porady do 5 pracovnich dni od schvaleni.

§ 16
Harmonogram vystavy
Harmonogram vystavy (viz Pfiloha ¢. 6 — Vzorovy harmonogram pro realizaci vystavy) zpracuje
produkéni vystavy bez zbyteéného odkladu po schvaleni vystavniho planu a projedna jej s ¢leny
produkéni porady na jejim prvnim zaseddni. Do harmonogramu vystavy budou zapracovany
zejména tyto terminy:
a) termin vernisaZe vystavy;

b) termin kolaudace vystavy;

c) obdobi zkusebniho provozu vystavy;

d) termin zahajeni instalace exponatq,

e) termin zahajeni a dokonceni hrubé stavby vystavy;

f) terminy vSech dodévek a sluzeb zajistovanych externimi dodavateli;

g) terminy zahdjeni pripravy, vypsani a Ihat vSech vybérovych fizeni;



h) terminy tvorby, pfipominkovych ftizeni, odbornych oponentur a dokonceni jednotlivych
projektovych stupnd pripravy vystavy (libreto, scénar, lokacni seznam);

i) terminy uzavérek pro uzavfeni vypujcnich a pojistnych smluv, terminy svozli exponat(;
j) dalsi terminy dle konkrétnich potfeb dané vystavy.

PFi zpracovani harmonogramu vystavy bude produkéni vystavy dbat zejména redlnych termind,
danych zakonnymi IhGtami (napf. v souvislosti se zadavanim verejnych zakazek), redlného trvani
praci a optimalnich ¢asovych rezerv.

V ramci pfipominkovych fizeni jsou vSechny slozky NM k predloZzenym materidlim povinny se
vyjadrit nejdéle do 5 (péti) pracovnich dn(, pfipadné v této Ih(ité pozadat o prodlouZeni terminu,
ovsem tak, aby nenarusily schvaleny harmonogram vystavy.

Harmonogram vystavy, projednany na prvnim zasedani produkéni porady predklada produkéni
vystavy SVN ke schvaleni. Harmonogram, schvaleny SVN, se stdva zavaznym fidicim dokumentem
pro viechny slozky NM, které se na vystavni ¢innosti NM podileji.

Harmonogram vystavy je zpresfiovan v ramci jednani produkéni porady. Upravy schvéleného
harmonogramu je oprdvnén provadét urceny produkéni vystavy s védomim vedouciho SVN2,
pokud tyto Upravy nenarusuji dokonceni vystavy. O takovych skuteénostech, které ohroZzuji
termin dokonceni vystavy, je vedouci SVN2 povinen neprodlené informovat SVN.

Upravy harmonogramu vystavy jsou akceptovatelné, zejména pokud vyplyvaji z objektivnich a
nepredvidatelnych skutecnosti.

§17
Produk¢ni porada

Produkéni poradu svoldva produkéni vystavy v pravidelnych intervalech podle potieby, nejméné
viak jednou za mésic, a to béhem pripravy a demontdze vystavy, dle potreby i v dobé jejiho
provozu. Prvni produkéni poradu svoldva produkéni vystavy neprodlené po schvaleni prislusného
vystavniho planu, nejpozdéji vsak do 14 kalendarnich dnl. Pfredmétem produkéni porady jsou
vSechny aspekty pfipravy a provozu vystavy.

Zjednani se pofizuji Cislované zapisy, které jsou v kopii zasilany vsem ucastniklim produkéni
porady, rediteldm pfislusnych sbirkovych odborli a v pfipadé stfednich a velkych vystav
i SVN. Za spravnost a Uplnost zapisu ruci produkéni vystavy.

Jednani produkéni porady Fidi produkéni vystavy. DalSimi ucastniky produkéni porady jsou
zpravidla:

a) v pfipadé velké vystavy vsichni &lenové autorského tymu, vedouci RNMS5 nebo jim
jmenovany stély zastupce, vedouci RNM4 nebo jim jmenovany staly zastupce, vedouci
EPN2 nebo jim jmenovany stdly zastupce, vedouci SVN3, vedouci SVN1, vedouci SVNS6,
reditel prislusSného sbirkového odboru a SVN; u vystav poradanych v objektech mimo
Historickou a Novou budovu NM jsou ¢leny produkéni porady také pfislusni zaméstnanci,
ktefi maji na starosti praci s ndvstévniky, a spravce prislusného objektu; na jednani
mohou byt pfizvani také dalsi pracovnici NM podle uvazeni produkéniho vystavy (napf.
v pfipadé souvislosti vystavy s projekty ve védé a vyzkumu védecky tajemnik NM nebo
jim urceny zastupce, pripadné i vedouci védeckého projektu);



b)

d)

f)

j)

k)

1)

v pfipadé stfedni vystavy ¢lenové autorského tymu, vedouci RNM5 nebo jim jmenovany
staly zastupce, vedouci RNM4 nebo jim jmenovany staly zastupce, vedouci EPN2 nebo
jim jmenovany staly zastupce, vedouci SVN3, nebo jim jmenovany staly zastupce, vedouci
SVN1 nebo jim jmenovany stdly zastupce, vedouci SVN6 nebo jim jmenovany staly
zastupce; u vystav poradanych mimo Historickou a Novou budovu NM jsou cleny
produkéni porady také prislusni zaméstnanci, ktefi maji na starosti prdci s navstévniky, a
spravce prislusného objektu; na jednani mohou byt pfizvani také dalsi pracovnici NM
podle uvazeni produkéniho vystavy (napf. v pripadé souvislosti vystavy s projekty ve védé
a vyzkumu védecky tajemnik NM, nebo jim urfeny zdastupce, ptipadné i vedouci
védeckého projektu); SVN a reditel pfislusSného sbirkového odboru se zucastiuji
Uvodniho zasedani a dale dle svého uvazeni;

v pfipadé malé vystavy Clenové autorského tymu; na lvodni zasedani jsou pfizvani
rovnéi Feditel pfislusného sbirkového odboru, vedouci RNM5 nebo jim jmenovany
zastupce, vedouci RNM4 nebo jim jmenovany staly zastupce, vedouci EPN2 nebo jim
jmenovany zdstupce, vedouci SVN3 nebo jim jmenovany staly zastupce, vedouci SVN1
nebo jim jmenovany stdly zastupce, vedouci SVN6 nebo jim jmenovany staly zdstupce;
u vystav poradanych v mimo Historickou a Novou budovu NM mohou byt pfizvani také
pfislusni zaméstnanci, ktefi maji na starosti praci s ndvstévniky, a spravce objektu
pfislusného shirkového odboru; na jednani mohou byt pfizvani také dalsi pracovnici NM
podle uvazeni produkéniho vystavy (napf. v pripadé souvislosti vystavy s projekty ve védé
a vyzkumu védecky tajemnik NM nebo, jim urfeny zdastupce, ptipadné i vedouci
védeckého projektu). Jednani produkéni porady se tyka zejména:

stanoveni harmonogramu vystavy dle § 16;
stanoveni harmonogramu propagace a medializace vystavy (mediaplan);

konkretizace cild vystavy ve vztahu k jejim cilovym skupinam (atraktivita provedeni,
klicové exponaty, pouZiti multimedialnich a interaktivnich prvkd, vzdélavani, komunikace,
navstévnost apod.);

stanoveni poloZkového rozpoctu vystavy v rdmci daného finanéniho rdmce;
reference o stavu pfipravy libreta a scénare vystavy;

projednani parametrd bezpecnosti a ochrany osob a majetku ve vztahu ke konkrétnim
feSenim v ramci jednotlivych stupnili projektové pfipravy vystavy;

projednani zaddavacich dokumentaci pro zaddvaci fizeni verejnych zakdzek konanych
v rdmci pfipravy vystavy;

reference o stavu vyfizovani vypUjcek, restaurovani predmétl a tvorby modell, AV
program( apod.;

kontroly dodrZovani harmonogramd, stavu pfipravnych a realizacnich praci;

m) pfipravy slavnostniho zahajeni vystavy a dalsich doprovodnych akci;

n)
o)

p)

kontroly stavu a provozu vystavy;
pfipravy likvidace (deinstalace a demontaze) vystavy;

zavérecného hodnoceni vystavy ve vztahu k definovanym cilim;



g) dalSich témat souvisejicich s pfipravou, provozem a demontdzi vystavy.

Mimo konani produkénich porad zasedd autorsky tym s jednotlivymi Ucastniky produkéni porady
dle potreby.

§18
Kolaudace vystavy

Kolaudace vystavy se uskutecni nejpozdéji 2 pracovni dny pfed dnem vernisaze vystavy. Termin
kolaudace urci produkéni vystavy, ktery rovnéz zve jeji Ucastniky dle odst. 3 tohoto paragrafu.

U&elem kolaudace je konstatovani kvality realizace vystavy, popis pfipadnych zavad a stanoveni
termin( k jejich odstranéni a schvaleni uvedeni vystavy do verejného provozu.

Kolaudace se Ucastni: produkéni vystavy, kurdtor vystavy, hlavni autor, zastupci dodavatelskych
firem, vedouci SVN2, feditel pfisluSného sbirkového odboru, vedouci EPN2 nebo jim jmenovany
zastupce, bezpecnostni technik NM a dalsi zaméstnanci NM a dalsi dodavatelé, u nichZ je to
ucelné.

O kolaudaci pofizuje produkéni vystavy pisemny zapis, ktery potvrdi vSichni jeji Uc€astnici. V zdpisu
se uvedou vsechny shledané zdvady na realizaci vystavy a terminy jejich odstranéni. Odstranéni
zavad zaznamenad produkéni vystavy do pfilohy kolaudaéniho zapisu ihned po jejich provedeni
v jasné struktufe: a) zkolaudovano bez zavad, b) zkolaudovano svyhradami — odstranéni,
terminy, c) nezkolaudovano. Rozhodnuti o kolaudaci vystavy vydava SVN a osvédcCuje tim, Ze
vystava je ze vSech hlediskem Fadné zplsobild navstévnickému provozu. Do rozhodnuti o
kolaudaci se vyznaci pfipadnd omezeni pfi provozu vystavy.

Nejpozdéji v den kolaudace preda kurator vystavy EPN2 evakuacéni smérnici vystavy (dale viz § 19
Bezpecnost a péce o exponaty).

V ptipadé velkych a stfednich vystav je kolaudaci vystavy vidy pfitomen SVN.

§19
Bezpecnost a péce o exponaty

V procesu tvorby vystavy je autorsky tym povinen zvazovat rizika plynouci z dlouhodobého
osvétleni, klimatického zatiZeni, moznosti dotyku ¢i manipulace s exponaty.

Produkéni vystavy vidy dba na to, aby realizace hrubé stavby vystavy véetné dklidu byla oddélena
od etapy manipulace s exponaty.

Instalace expondat( probihd vidy za dozoru odbornych pracovnikl, pracovnikll SVN1 a/nebo
preparatord, konzervator( Ci restauratorl prislusného sbirkového odboru ¢i za pritomnosti
pracovnikt pUjcitele, vymini-li si to ve smlouvé o vypljcce.

Expondty museji byt instalovany vsouladu spodminkami stanovenymi SVN1, odbornymi
pracovniky pfislusného sbirkového odboru nebo pujcitele. Pokud neni dodrzeni téchto podminek
technicky mozné, je kurdtor vystavy v soucinnosti s produkénim vystavy a EPN2 povinen
projednat moZna technicka feseni s prislusnymi subjekty jesté pred vypljcenim exponatd.

Kurdtor vystavy ve spolupraci s SVN1 nebo pfislusnym odbornym oddélenim CMH ¢&i NpM zajisti
radné uzavieni smluv o vypujcce s tuzemskymi a zahrani¢nimi zapjciteli dle ReZimu sbirky NM a
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prevzeti vypljcovanych exponatl na zakladé prislusnych a vécné spravnych vypujcnich protokold.
Prevzeti vypUjcovanych exponatl musi byt pfitomen vidy kurator vystavy nebo jim uréeny clen
autorského tymu. V pfipadé exponatl s vysokou pojistnou hodnotou &i zahranicnich vypuajéek
rovné? povéreny pracovnik SVN1 (nebo piislu§ného oddéleni CMH & NpM).

Predméty z podsbirek NM prebird kurdtor vystavy nebo jim povéreny ¢len autorského tymu od
pfislusného odborného oddéleni NM na zakladé radnych protokoll o docasném presunu
sbirkovych predmétd. Protokoly o docasném presunu sbirkovych predmét( uklada kurator
vystavy a7 do doby vraceni exponattl, poté se archivuji v SVN1 nebo v pfislu$ném oddéleni CMH
nebo NpM.

Pfedméty z podsbirek NM jakoZ i zapljcené predméty od jinych subjektll museji byt pred
vystavenim (respektive pred jejich transportem do vystavnich prostor) fotograficky
zdokumentovany nebo digitalizovany, a to pro potifeby dokumentace stavu exponatu a pfipadné
i pro ucely publikovani v elektronické nebo tisténé podobé. Tuto dokumentaci zajistuje oddéleni
SVN6.

Parametry smluv o vypujcce a protokolll o doc¢asném presunu sbirkovych pfedmétl uréuje Rezim
sbirky NM.

Kurator vystavy je povinen v pribéhu instalace vystavy prlbéiné zaznamenavat umisténi
exponatd ve vitrinach a v prostoru vystavnich sald. Hotovy a Uplny zdznam o umisténi pfedmét(
obsahuje popis umisténi exponatu (znacku), evidencni Cisla exponatl, jejich nazev, majitele a
pojistnou hodnotu. Takto zpracovany lokacni seznam kurdtor vystavy predd SVN, rediteli
pfislusného sbirkového odboru, vedoucimu SVN1 a produkénimu vystavy. Rovnéz jej pfipoji jako
soucast evakuaéni smérnice vystavy odst. 14 tohoto §.

Pfipadné vyjmuti exponatu z vystavy Ci ze stalé expozice oznami kurator vystavy nebo garant
expozice vnitroustavnim sdélenim fediteli pfislusSného sbirkového odboru, SVN, vedoucimu SVN1
nebo pfislunym oddélenim NpM & CMH, vedoucimu SVN2 a EPN2 nejméné 10 pracovnich dn(i
pfedem. Ve sdéleni uvede eviden¢ni Cislo a nazev exponatu, ucel a dobu vyjmuti expondtu a
pripoji fotodokumentaci pfedmétu. Ve spolupraci se SVN2 zajisti kurator vystavy nebo garant
expozice umisténi Stitku slogem NM, ndzvem a fotografii pfedmétu a s uvedenim dlvodu a
Casového udaje vyjmuti (viz Pfiloha €. 9 — Vzor stitku s informaci o vyjmuti predmétu).

V ptipadé trvalého vyjmuti pfedmétu zajisti kurator vystavy nebo garant expozice s védomim
feditele pfislusného sbirkového odboru, SVN a vedouciho SVN2 nahradu tohoto exponatu jinym
adekvatnim predmeétem, nebo jeho nadhradu kvalitni kopii. V pfipadé nemoznosti nahrazeni
exponatu navrhne v soucinnosti se SVN2 moznou instalacni Upravu expozice nebo vystavy. Trvalé
vyjmuti pfedmétu nebo jeho nahrazeni je nutné rovnéz zaznamenat v lokaénim seznamu a
v evakuacni smérnici.

Kurator vystavy zajisti, aby vypujcené, avsak nevystavené exponaty byly po dobu trvani zapuajcky
uloZzeny na misté s depozitdrnim rezimem, pokud nebudou pfrednostné vraceny. Seznam
nepouzitych exponatli s uvedenim mista uloZeni, zapujcitelll a pojistnymi hodnotami preda
neprodlené SVN, SVN1 a rediteli prislusSného sbirkového odboru. Pfevzaté a posléze nevystavené
exponaty ze sbirky NM budou bezodkladné vraceny ptislusnému sbirkovému odboru.

Kurator vystavy ve spolupraci s produkénim vystavy zajisti zpracovani evakuacéni smérnice, jejiz
soucasti je lokacni seznam vystavy s vyznacenim nejvyznamnéjsich exponat(, nakres vystavnich



prostor s grafickym vyznacenim umisténi nejvyznamnéjsich exponatd a vytisténé dokumentacni
zabéry prostor svystavenymi predméty. Evakuacni smérnici preda kurator vystavy EPN2 ke
kontrole a zafazeni do souboru evakuacnich smérnic NM nejpozdéji v den kolaudace vystavy.

14. Vedouci EPN2 priibézné zajistuje, aby oddéleni SVN2 mélo k dispozici aktualni znéni dokumentd,
které obsahuji pozarné-bezpecnostni feseni vsech objektli NM, ve kterych se poradaji vystavy,
pfipadné dalsi dokumenty a informace, které jsou podstatné pro zajisténi bezpecnosti majetku a
osob pfi pfipravé a realizaci vystav.

15. Parametry evakuacni smérnice upravuje Smérnice GR NM ¢&. 7/2011 o Redeni mimoradnych
udalosti a krizovych situaci NM. V ptipadé mimoradné udalosti se postupuje dle tohoto predpisu.

16. Klice od vitrin uklada povéreny pracovnik v pfislusSném objektu v uzaviené mistnosti. Klice od
bezpe&nostnich vitrin se ukladaji ve zvlastnim rezimu, ktery upravuje Pfiloha €. 8 tohoto VR.

§ 20

Likvidace vystavy
1. Produkcni vystavy zpracovava harmonogram likvidace vystavy vcetné jejiho polozkového
rozpoCtu a navrhu na dalsi nakladani s technickymi soucastmi vystavy (dale jen ,navrh
likvidace”), a to nejpozdéji 1 mésic pfed ukoncenim vystavy.
2. Navrh likvidace vystavy schvaluje SVN.
Produkéni vystavy ve spolupraci s kuratorem vystavy a v pripadé dislokovanych objektl s
pfislusnym zaméstnancem, zajistujicim spravu objektu, zajisti:

a) vsoucinnostis kuratorem vystavy deinstalaci aranZovanych exponatq;

b) demontdz vystavniho mobiliafe a interiérovych vestaveb; v soucinnosti s vedoucim SVN2
uloZeni a evidenci prvkd, které je mozné vyuZit pro reinstalaci vystavy nebo jiné vystavni
projekty dle jejich technického stavu a prostorovych moznosti NM;

c) demontdz, kontrolu funkénosti a uloZeni dalsiho pfistrojového vybaveni, osvétleni apod.;

d) likvidaci a odvoz nepotifebného materialu;

e) ve spoluprici s EPN 3 a stavebnim oddélenim NM ndpravu pfipadného poskozeni
interiéru vystavnich salg;

f) zpracovani zpravy o likvidaci vystavy, kterou potvrdi kurator vystavy, autor vystavy,
vedouci SVN 2 a vedouci EPN 3 a kterd se stane soucdsti dokumentace vystavy (viz
Pfiloha ¢. 11 — Zprava o likvidaci vystavy).

§21
Dokumentace vystavy

1. Dokumentaci vystavy tvori:

a) Uuplné textové podklady dokumentujici tvorbu vystavy (namét, libreto, scénar a dalsi
textové podklady), a to v tisténé i elektronické podobé;

b) dplné vytvarné podklady dokumentujici tvorbu vystavy (prostorova studie vystavy, ndvrh
designu instalacnich prvka, DTP grafickych prvka v tiskové kvalité, propagacni materialy
v tisténé i elektronické podobé, katalog vystavy, scany a kopie dvourozmérnych exponatu
apod.);

c) fotograficka dokumentace vystavy;



d) ostatni dokumentacni materidl, dulezitd korespondence, navrhy apod. spojené
s procesem pfipravy vystavy;

e) ohlasy verejnosti (napt. korespondence s vefejnosti v dobé konani vystavy, navstévni
kniha apod.)

f) zadvérecna zprdva o realizaci vystavy v tisténé i elektronické podobé.

Produkéni vystavy zajisti obrazovou dokumentaci (foto a video) vystavy nejpozdéji do 14
pracovnich dnl od zahdjeni vystavy. Digitalni dokumentaci realizuje oddéleni SVN6 a je uloZena
na datovém uloZisti CESNET.

Dokumentaci vystav spravuje a ukladd SVN2. Produkcni vystavy je spolecné s kuratorem a
autorem vystavy povinen do 2 mésicl od ukonceni likvidace vystavy soustredit a predat veskerou
dokumentaci vedoucimu SVN2 k archivaci. V pfipadé vystav konanych v dislokovanych objektech
NM lze kopii dokumentace ulozit i u feditele pfislusného sbirkového odboru.

Dokumentaci vystav predavd SVN2 Archivu NM dle podminek stanovenych ve Skartaénim radu
NM.

§ 22
Hodnoceni vystavy

Podkladem pro hodnoceni vystavy je zavérecna zprava, kterou zpracovava autorsky tym vystavy
pod vedenim produkéniho vystavy v soudinnosti se SN2 a RNMS5 a dal$imi slozkami NM, které se
realizace vystavy ucastnily. Struktura zdvérecné zpravy vystavy je obsazena v Pfiloze €. 12 tohoto
VR.

Soucdsti zavérecné zpravy je zejména:

a) kryci list svyznadenim doby trvani vystavy, udaji o financnich nakladech, poctech
navstévnik(, seznamem clen( autorského tyma s charakteristikou jejich ¢innosti apod.;

b) zprdva o vystavé, charakterizujici pribéh ptipravy, realizace, provozu a demontdze a
o ohlasech vystavy u odborné i laické verejnosti v rozsahu max. 5400 znak;

c) konecny strukturovany polozkovy rozpocet vystavy;
d) kopie kolaudacniho zapisu a zpravy o likvidaci vystavy;
e) realizovany mediaplan a prehled monitoringu tisku, vytisténé diskuse na socialnich sitich
apod.;
f) vybérova fotografickd dokumentace vystavy;
g) vzorky vydanych tiskovin k vystavé, katalog a dalsi propagacni materidly vystavy;
h) dalsi materialy charakterizujici pribéh vystavy, ohlasy publika (napt. kopie ¢lank, zapist
v navstévni knize, stiznosti navstévnik(, elektronické diskuse apod.).
Zavérecnou zpravu predklada produkéni vystavy s kontrasignaci kurdtora vystavy, autora
i Feditele prislusného sbirkového odboru SVN, a to nejpozdéji do 3 mésicl od ukonceni vystavy.

Kryci list dle pismene a) odst. 2 a zpravu o vystavé dle pismene c) odst. 2 tohoto § zasila
produkéni vystavy rovnéz v elektronické podobé.



Reditel pfisluiného sbirkového odboru predklada SVN spole¢né se svym vyjadfenim k zavéreéné
zpraveé vystavy navrh odmén ¢lentim autorského tymu vystavy dle P¥ilohy €. 5 tohoto VR.

SVN predkladd zavére¢nou zpravu vystavy k projednani na to zasedani RVC, které mda na
programu hodnoceni vystavni ¢innosti za dané obdobi.

RVC zhodnoti ukon&ené vystavy z hlediska jejich inovativnosti, U¢innosti, p¥inosu a efektivnosti.
Metodiku hodnoceni vystav v daném obdobi navrhuje naméstek SVN a projednava ji RVC na
svém zasedani. Na zakladé doporuceni RVC predklddd SVN hodnoceni vystavni &innosti a
pfipadny navrh odmé&n GR NM dle pravidel stanovenych v PFiloze ¢. 5 tohoto VR.

Po projednani zavére¢né zpravy RVC a pfedlozeni GR NM se uskuteéni zavéreéné hodnoceni
vystavy za pfitomnosti SVN, které na zakladé pokynu SVN svold pfislusny produkéni vystavy,
popripadé vedouci SVN2. Zavérecného hodnoceni vystavy se Ucastni vsSichni Ucastnici produkéni
vystavy, u nichzZ je to ucelné.

Ptilohy:

Priloha ¢.

Priloha ¢.
Priloha €.

6 Vzorovy harmonogram pro realizaci vystavy
Ptiloha ¢. 7 Vzor protokolu o kolaudaci vystavy

8 Pravidla pro ukladani kli¢d od bezpeénostnich vitrin

9 Vzor stitku s informaci o vyjmuti pfedmétu

Pfiloha ¢. 10  Zprava o likvidaci vystavy
Pfiloha ¢. 11  Zavérecnd zprdva o konani vystavy

Pfiloha ¢. 15 Podminky provozovani vystavnich prostor v Nové budové Narodniho muzea. PoZarné-

bezpecnostni reseni

Clanek 3
Financovani vystavni ¢innosti

§23
Vystavni rozpocet

Vystavni rozpocet schvaluje GR NM jako limitovany pFislib SVN na zakladé predlozeného navrhu
rozpoctu ze strany EPN. PfedbéZny vystavni rozpocet se urcuje zpravidla nejpozdéji do 30. ¢ervna
roku, ktery pfedchazi roku zahajeni planovanych vystav.

SVN na zékladé navrhovych listd doporucenych RVC k realizaci rozdéli vystavni rozpocet na
jednotlivé financni ramce vystav. Toto rozdéleni vystavniho rozpoctu je soucasti vystavniho
planu, ktery schvaluje GR NM.

Produkéni vystavy v soucinnosti s vedoucim SVN 2 zpracuje polozkovy rozpocet vystavy v ramci
daného finan¢niho ramce zpravidla nejpozdéji do 30 dnli od schvaleni vystavniho planu a predlozi
jej ke schvaleni SVN. Vyse poloZek se mlze pribéiné ménit dle faktického stavu realizace.
Finan¢ni rdmec vystavy nesmi byt bez souhlasu SVN prekrocen.

V pripadé, Ze realizace vystavy vyZzaduje navyseni finanéniho ramce, navrhne produkéni vystavy
toto navyseni pred zpracovanim pfislusnych objedndvek a uzavienim smluvnich vztah(l. Tento
navrh na navySeni finanéniho radmce vystavy predlozi SVN, ktery miZe rozhodnout
o navyseni finan¢niho ramce vystavy pouze v limitu rezervy vystavniho rozpoctu.



5. Jakékoliv navy3eni & snizeni vystavniho rozpo&tu podléha schvéleni GR NM.

6. Odpovédnost za Cerpani vystavniho rozpoctu jako celku nese SVN, odpovédnost za cerpani

jednotlivych finanénich rdmcd vystav nese vedouci SVN2.

7. Zadavaci dokumentaci verejnych zakdzek schvaluje a podepisuje SVN v souladu se zasadami

finan¢ni kontroly a zadavani vefejnych zakdzek v NM.

8. Zhlediska pravidel financni kontroly jsou v ramci vystavni ¢innosti prikazci operaci vedouci SVN2

a SVN dle aktualniho limitu své finanéni kompetence. Nad aktualni limit finanéni kompetence
SVN podepisuje dokumenty GR NM.

9. Ptislusny produkéni vystavy je osobou, kterad ovéfuje spravnost Ucetnich dokladd.

10. Do 1 mésice od vernisaze vystavy provede produkéni vystavy diléi vyuctovani finanéniho ramce

vystavy, které predlozi ke schvaleni SVN. Nespotfebované prostfedky prechdzeji do rezervy

vystavniho rozpoctu.

11. Z finan¢niho ramce vystavy lze hradit zejména:

a)

b)

d)

e)

f)

naklady na projektovou pfipravu vystavy (honorare externich autorli, autor(
prostorového feseni vystavy, grafik(, autor( audiovizi, ndklady vybérovych fizeni apod.);

naklady na realizaci vystavy (DTP a vyrobu vystavni grafiky, vyrobu vystavniho mobiliare,
interaktivnich prvk(, vystavnich modell, replik ¢i faksimili apod., dodavky vitrin,
zobrazovaci a vypocetni techniky, ndkup specializovanych softwarl, nakup sluzeb jako
napr. aranzérské prace, osvétlovaci prace apod.);

naklady na likvidaci vystavy (deinstalace a demontdz vystavy, obalovy material, odvoz a
likvidace odpadu apod.);

odmény a poplatky za provozovani audiovizudlnich dél (poplatky ochrannym autorskym
svazim, majiteliim autorskych prav apod.);

pojistné a poplatky za vypujcky exponatd, naklady na kuryrni cesty, cestovné pracovnik
NM spojené srealizaci ¢i demontaZi vystavy (svozy a vraceni exponatl, realizace a
demontaz vystav NM u jinych subjektd apod.);

dodavatelské restaurovani sbirkovych predmét(, v odlvodnénych pfipadech i spotifebni

material pro provoz restauratorskych laboratofi NM;

dalsi odlivodnéné naklady (drobny spotiebni material a sluzby), a to zejména ty, jejichz
pofizeni je pro NM jednorazové ve spojitosti s realizaci vystavy nebo Ucelné pro dalsi
vystavni ¢innost.

12. Z finan¢niho rdmce vystavy nesméji byt hrazeny:

a)

b)
c)

naklady na spotrebni materidl, ktery je prlibéZzné pouzivdan pro provoz NM (zejména
tonery, elektronické nosice dat a kancelarské potreby apod.);

cestovni naklady pracovnikd NM bez spojitosti s pfipravou a realizaci vystavy;

nakup odborné literatury;
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d) akvizice pfedmétli kulturni hodnoty, poftizeni replik a multiplikatd sbirkovych predmétd,
archivalii ¢i soucasti knihovnich fondl k doplnéni sbirek NM bez pfimé souvislosti s jejich
vystavenim ¢i jinym vyuZitim v ramci vystavy;

e) dalsi naklady, které nejsou v pfimé souvislosti s pfipravou vystavy.

V pripadé, Ze realizace vystavy vyZaduje dodavky, které spadaji do kategorie investi¢nich nakladu,
fesi dalsSi postup SVN po projedndni s EPN a NIR.

Nutnost viceletého financovani realizace vystavy zafazené ve vystavnim planu s pfesahem do
pfistiho roku se vyznaci do navrhového listu (v€etné nakladd na likvidaci vystavy v ndsledujicim
roce).

Zadavani zakdzek vramci vystavni cinnosti podléhd samostatnym vnitfnim predpisim NM,
prikazim zfizovatele a legislativé CR v platném znéni. K aplikaci té&chto predpisi mize SVN se
souhlasem EPN vydat provddéci ptikaz, ktery bude zdvazny pro financni operace vztahujici se
k hospodareni s vystavnim rozpocétem.

Nakup vypocetni a zobrazovaci techniky pro vystavni ¢innost musi byt realizovan pouze pres
elektronické trzisté prostrednictvim oddéleni automatizace informacnich systémud EPN24.

§24
Ucelové financovani a fundraising

Dopliikovym zdrojem pro financovani vystavni ¢innosti je Ucelové financovani z vefejnych ¢i
privatnich dotacnich program( (dale jen ,ucelové financovani“) nebo ziskdvani sponzorskych
dart véetné véci ¢i sluZzeb a prodej reklamy (déle jen ,,fundraising”).

Zpracovani projektl do fizeni o ucelovém financovani vystavy koordinuje reditel prislusného
sbirkového odboru v soucinnosti s SVN a EPN1 dle pravidel vypsanych poskytovatelem ucelové
dotace nebo grantu. Zadosti schvaluje a podepisuje GR NM.

Radné uvedeni viech poskytovatel(l prostiedkd koordinuje RNM 5 (Oddéleni marketingu). Tito
poskytovatelé jsou obvykle uvadéni jako partnefi vystavy nebo medialni partnefi vystavy. Dle
objemu poskytnutych prosttedk Ize udélit rovnéz hlavni partnerstvi vystavy, a to s védomim GR
NM.

Partnerem vystavy mUiZze byt na navrh kurdtora vystavy, autorského tymu, reditele pfislusSného
sbirkového odboru ¢i SVN rovnéZz subjekt, ktery poskytl vyznamnou zapujc¢ku exponatd nebo
odbornou pomoc, pokud se nejednd o spoluporadatelstvi.

Podminky partnerstvi vystavy, medidlniho partnerstvi nebo hlavniho partnerstvi vystavy museji
byt vidy vyslovné uvedeny ve smlouvé uzavirané s poskytovatelem.

O rozdéleni financnich prostfedkll ziskanych z fundraisingu a Ucelovych dotaci mezi vystavni a
propagacni rozpocet (viz § 26 odst. 4) rozhoduje GR NM

SVN koordinuje sledovani cerpani a vyuctovani Gcelovych prostiedkd na vystavni cinnost ve

spolupraci s produkénimi vystav, EPN1, RNM5 a SVN2, a to dle pravidel poskytovateld G¢elovych
prostiedkl. To plati v pfipadé, Ze spravou ucelovych prostredkl byl povéren odbor SVN.



8. EPN koordinuje Cerpani a vyuctovani prostfedkd ziskanych prostfednictvim fundraisingu ve
spolupréaci s produkénim vystavy, EPN 1, RNM5 a SVN 2, a to dle pravidel a pozadavk( jejich
poskytovateld.

9. Cerpani a vyuctovani prostfedkd na vystavy, které zcela nebo &asteéné plynou z védeckych
grantQ (napf. GACR, program NAKI apod.) koordinuje pfisluiny vedouci projektu, popfipadé
védecky tajemnik NM.

Prilohy:

Pfiloha ¢. 12 Navrh rozpoctu vystavy

Clanek 4
Marketing a propagace vystav

§ 25

Rizeni, planovani a financovani marketingu a propagace vystav
Marketing a propagaci vystav zajistuji samostatné ve svych kompetencich RNM5 a RNM4
v soucinnosti s kuratorem a autorem vystavy a odborem SVN, a to s vyjimkou propagacnich
nastroji uvedenych v odst. 2, bodé b) a f). V piipadé vystav konanych v ramci NpM a CMH
spolupracuji na zajisténi marketingu a propagace vystav také prislusnd specializovana oddéleni.
Zaroven se schvalenim vystavniho planu uréuje GR NM pro Glely propagace stéZejni vystavni
projekty, ke kterym se vaze hlavni komunikacni linka NM v nasledujicim obdobi.
EPN vycleriuje na propagaci vystav zvlastni rozpocet, z néhoz jsou hrazeny naklady na propagacni
nastroje uvedené v bodech a) a g). Cerpani rozpoétu podléha rozhodnuti vedouciho RNM5.
EPN vy¢lefiuje na zajidténi vernisai a publicity vystav pro RNM4 zvlastni rozpocet, z ného? jsou
hrazeny ndaklady na propagacni nastroje uvedené v bodech c), d), e) a h). Cerpani rozpoctu

podléhd rozhodnuti vedouciho RNM4.

Naklady na propagacni nastroje uvedené v bodé b) a f) jsou financovany z vystavniho rozpoctu
v rdmci schvaleného finanéniho rdmce vystavy.

RNMS5 vede evidenci a archiv véech doklad(l vztahujicich se k marketingu a propagaci vystav.
Jedna se zejména o dokumentaci k finan¢nim zavazkdm (zaddvaci fizeni, poptavky, objednavky,
smlouvy a faktury), dokumentaci ndvrh( a archivaci DTP a hotovych produktd.

RNM4 vede dokumentaci a archiv véech dokladi a medialnich vystupd, vztahujicich se k publicité

a ohlasu vystav.

§ 26
Nazev vystavy

O nazvu vystavy rozhoduje GR NM.



§ 27
Propagacni nastroje

1. Zakladni vizudl vystavy schvaluje GR NM, a to minimdalné 2 mésice pred pldnovanym datem
vernisazZe vystavy.

2. Zadavaci Fizeni na realizaci vizualu vystavy zajistuje RNM5. Pokud je to G¢elné, mGze byt zadani
vizualu vystavy spojeno se zadanim vystavni grafiky. O tomto zdméru informuje vedouci RNM5
SVN do 5 pracovnich dni od schvaleni vystavniho planu.

3. Strukturu, rozsah a distribuci souboru propagacnich tiskovin k vystavé navrhuje RNM5 a
schvaluje GR NM dle objemu propagaéniho rozpo¢tu.

4. Vyrobu a distribuci souboru propagacnich material(i zajistuje RNMS.

5. Produkéni vystavy koordinuje pripravu a véasné predani podklad( pro realizaci tiskovin, které
pripravi autor ve spolupraci s kurdtorem vystavy. Materidly se predavaji RNM 5. Lhity pro
pripravu podkladi jsou zpravidla:

a) obrazové podklady v tiskové kvalité, navrhy textl, preklady a dalsi podklady predava
kurator vystavy nejméné 90 kalendarnich dni pred datem zahdjeni vystavy;

b) RNMS a SVN predavaji kopie smluv o spoluporadatelstvi & partnerstvi vystavy a piipadné
loga spoluporadatell ¢i partnerd produkénimu a kuratorovi vystavy okamzité po uzavieni
smlouvy, nejméné vsak 60 dn(ll pred datem zahdjeni vystavy.

§ 28
Priivodce vystavou, katalog vystavy a doprovodné materialy pro specialni skupiny
navstévniku
1. Zamér vydani privodce, katalogu vystavy nebo doprovodnych material( pro specidlni skupiny
navstévnik( (dale jen ,odborné tiskoviny”) predklada kurdtor vystavy SVN v soucinnosti

s produk¢nim vystavy zaroven s harmonogramem pro pripravu vystavy (viz Pfiloha ¢. 13 — Zamér
vydani odbornych tiskovin).

2. 0O vydani odbornych tiskovin miZe byt rozhodnuto i dodatecné, pokud jsou k dispozici volné
financni prostfedky v ramci finanéniho radmce vystavy nebo pokud byly na vydani odbornych
tiskovin ziskany dodatecné financni prostredky.

3. Vzaméru se uvede:
a) titul a druh navrhovanych odbornych tiskovin;
b) autofi odbornych tiskovin a obrazového materialu;
c) format, rozsah a materidl odbornych tiskovin;
d) ndklad odbornych tiskovin;

e) predpokladané naklady (tzn. honorare externich autord, autorska prava k obrazovym
materiallim, cena za grafiku a DTP, cena za realizaci);

f) predpokladana prodejni cena 1 vytisku, bude-li odborna tiskovina uréena k prodeji.

4. Zamér vydani odbornych tiskovin preda SVN vedoucimu SVN4 k zafazeni do edi¢niho planu NM.



Vydavani odbornych tiskovin se fidi Edi¢nim radem NM.

§29
Webové stranky a socidlni sité

Informace na webové stranky NM a pro zpravodajstvi v socialnich sitich pfedava kurator vystavy
pribézné spravci webu nebo jinému uréenému pracovnikovi RNM4, a to v éedtiné a anglictiné.

Informace jsou predavany v otevieném textovém formdtu, obrazové informace v rozliSeni max.
do 300 dpi ve formatu jpg. Zvukové a video nahravky ve formatu .wma, .mp3 a .mp4.

U stiednich a velkych vystav rozhodne GR NM na navrh Feditele pfisluiného sbirkového odboru,
SVN, RNM4 & EPN o zfizeni specialni prezentace prostiedky novych médii. V pFipadé zvlastni
webové microsite je adresa je vidy doménou 3. fadu k doméné www.nm.cz a nesmi byt
samostatné Sifena. Virtudlni vystava exponatll mizZe vzniknout také v ramci platformy eSbirky
(www.esbirky.cz).Vizudl microsite vystavy vychazi ze schvaleného vizualu vystavy.

§30
Tiskova zprava a tiskova konference

Tiskové zpravodajstvi pfipravuje RNM4 ve spolupraci s autorskym tymem vystavy. Kurdtor
vystavy spoleéné sprodukénim vystavy predaji RNM4 podklady pro tiskovou zpravu
v elektronické podobé véetné obrazovych materidl( nejpozdéji 1 mésic pred zahdjenim vystavy a
14 dni pred kaZzdou dalsi akci konanou v ramci doprovodného programu.

Podklady pro tiskovou zpravu tvori zejména:

a) zéakladni casové a prostorové informace (tzn. nazev vystavy vcéetné jeho prekladu do
anglictiny, kde a od kdy do kdy se vystava kona);

b) zakladni obsahovy sylabus vystavy (proc ji NM pofada, jaka je jeji koncepce apod.);

c) informace o spoluporadatelich vystavy, pokud je vystava pofadana v koprodukci s dalsimi
subjekty (nazev, informace o spoluporadateli);

d) informace o unikdtnich exponatech vystavy (vCetné fotografii, jejich pfibéhu, v cem je
exponat unikatni apod.);

e) informace o autorském tymu vystavy (kdo je kurdtor vystavy, hlavni autor, produkéni
vystavy, ¢lenové autorského tymu s jejich autorskymi podily, autofi prostorové koncepce
vystavy, designu, grafiky a dalSich autorskych ¢innosti);

f) informace o doprovodnych akcich vystavy, dalSich medidlnich pfilezitostech (vymény
exponatl, docasné exponaty apod.);

g) dalsi zajimavosti z oboru, sbirky nebo dalSich souvislosti vystavy ¢i dalsi zajimavé
obrazové materialy, nahravky nebo videa, jsou-li k dispozici.

RNM4 ptipravuje z podklad( tiskové zpravodajstvi dle svého uvazeni a nasledné predd koncept
tiskového zpravodajstvi ke kontrole produkénimu vystavy a kuratorovi vystavy.

Tiskové zpravodajstvi schvaluje GR NM.

Tiskové zpravodajstvi distribuuje vyhradné RNM4.


http://www.nm.cz/
http://www.esbirky.cz/

Tiskovou konferenci pFipravuje RNM4 ve spolupraci s kurdtorem vystavy a autorem vystavy a
RNMS5. Termin se stanovuje sohledem na termin vernisaZe vystavy. Jednotlivé mluvéi pro
tiskovou konferenci schvaluje GR NM. Na tiskovou konferenci zve hosty z Fad novinait a dalsich
médii pouze RNM4, u kterého se hosté akredituji. Stejné se postupuje u viech dal3ich mediélnich
akci v ramci konani vystavy.

RNM4 zasild minimalné 5 pracovnich dn@ pred tiskovou konferenci harmonogram viem
zuCastnénym slozkam (kuratorovi vystavy, autorovi vystavy, produkénimu vystavy, rediteli
prislusného sbirkového odboru, RNMS5, EPN2, EPN, SVN, SVN2, SVN3, sekretaridtu GR NM a
mluvéim).

Naklady na tiskovou konferenci jsou hrazeny z vyélenéného rozpoctu RNM4.

§31
Vernisaz a dalsi spolecenské akce pro verejnost
Datum vernisdze je stanoveno vystavnim planem. Zménu data vernisdze mulze navrhnout

produkéni vystavy, kurator vystavy, reditel prislusného sbirkového odboru, SVN nebo EPN, a to
pouze ze zavainych diivodd. Zménu schvaluje GR NM.

Adresai hostdl zvanych na vernisdze vede RNM4. Kurdtor vystavy, autor vystavy, produkéni
vystavy, Feditel pfisluiného sbirkového odboru, SVN, EPN a RNMS5 zasilaji RNM4 kontakty na
hosty vernisaze zfad zaméstnanc NM, RVC, partner(i a spolupracovnik(l vystavy. Adresar
vernisdze musi RNM4 predlozit GR NM tak, aby byl schvidlen minimalné
5 pracovnich dn( pfed odeslanim pozvanek.

Na vernisa? je véem povolen vstup jen s platnou pozvankou. Pozvénky odesilda RNM4 optimalné
14 kalendafnich dnl pred konanim vernisaze.

RNM4 zasild minimalné 5 pracovnich dnd pred vernisaZi jeji harmonogram viem zdéastnénym
slozkdm (kuratorovi vystavy a autorovi vystavy, produkénimu vystavy, rediteli prislusného
sbirkového odboru, RNM5, EPN, EPN2, SVN, SVN2, SVN3, sekretariadtu GR NM a vystupujicim
v rdmci programu).

Naklady na vernisa? jsou hrazeny z vy€lenéného rozpoctu RNMA4.

§32
Doprovodné programy

Doprovodnymi programy vystavy jsou zejména:

a) komentované prohlidky pro skupiny navstévnikl, tematické programy pro skupiny zak{
materskych, zdkladnich a stfednich Skol;

b) odborné prednasky, tematické vikendy, workshopy a happeningy pro verejnost;
c) divadelni pfedstaveni, koncerty, komponované vecery pro verejnost apod.

Programové a organizacné zajistuje konani doprovodnych program( SVN3 ve spolupraci
s programovymi pracovniky jednotlivych sbirkovych odbord, produkénim vystavy, kuratorem
vystavy a autorskym tymem vystavy, feditelem pfisluiného sbirkového odboru, SVN, RNM4,



RNM5 a EPN2. SVN3 rozpracovava vzdélavaci strategii vystavy v nadvaznosti na schvélenou
Koncepci vzdélavani NM.

Zastupce SVN3 se Ucastni projekéni faze zejména velkych a stfednich vystav. Pfipominkuje tvorbu
libreta a scénére z hlediska zohlednéni specidlnich cilovych skupin navstévnikl, na néZ jsou
doprovodné programy obvykle cileny (déti a mladez, handicapovani navstévnici, seniofi apod.).

Plan doprovodnych akci predklada SVN3 spolecné s produkénim vystavy a kurdatorem vystavy
minimalné 1 mésic pfed zahajenim vystavy SVN.

Naklady na doprovodné programy jsou hrazeny zfinanéniho ramce vystavy ve vystavnim
rozpoctu. PoZadavky na financovani doprovodnych program( uplatni vedouci SVN3 vUci
produkénimu vystavy ihned po schvdleni realizace vystavy. V pfipadé sporu rozhoduje SVN.

Minimalné 10 pracovnich dni pfed konanim doprovodnych akci uvedenych v odst. 2, pism. b) a ¢)
za$le SVN3 informaci RNM4 k uvefejnéni na webovych strankach. SVN3 predava informace
o kondni doprovodnych akci také RNM4 a RNMS5 dle potteby a jimi stanovenych terming.

Minimalné 5 pracovnich dn(i pfed konanim doprovodného programu zasild SVN3 harmonogram
programu vSsem zUcastnénym slozkam, u nichZ je to ucelné (tzn. napf. kuratorovi vystavy a
autorovi vystavy, produkénimu vystavy, fediteli prislusného sbirkového odboru, RNM4, RNMS5,
EPN2, SVN, vedoucimu SVN2 a dalsim).

§33
Publicita

Médiim preddva informace vyhradné RNM4 primarné prostiednictvim schvélenych tiskovych
zprav. RNM 4 Fidi a koordinuje véechnu navazujici medialni komunikaci vystavniho projektu.

Nadstandardni komunikaci s medidlnimi partnery vystavy & NM sjedndvd RNM4, které
zprostredkuje kontakty na prislusné ¢leny autorského tymu.

Ptilohy:
Pfiloha ¢. 13 Zamér vydani odbornych tiskovin

Clanek 5
Ustanoveni zrusovaci a zavérecna

§34
Zrusovaci ustanoveni

Toto znéni predpisu nahrazuje ptvodni znénis €. j. NM/4724/2011 v plném rozsahu.

§35
Ucinnost a platnost

Tento VR nabyva Uéinnosti a platnosti dnem podpisu.



V Praze dne

PhDr. Michal Lukes, Ph.D.
generalni feditel Narodniho muzea



