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1 Opakovani
Excel Opakovani

e Formatovani textu a stranek jako Word : obdobné jako Word md také Sablony
(plati prakticky pro vSechny Office ndstroje).

e Price na vicero listech, samotny soubor se nazyva sesit : moznd chyba v minulé
predndsce.

e Kopirovani obsahu a tvorba posloupnosti : pomoci pfetaZeni rohu kopirujeme
obsah. Kopirovdni posouvd odkazy v policku relativné k posunu, tedy kdyZ prikaz
s A7 posunu o tfi dolii, bude tam A10. Naznacime jakou posloupnost chceme
a kopirovdni celé ukdzky umozni vytvorit posloupnost. MoZno tvorit jakoukoliv
Ciselnou, napt. Al1,A2,A3 bude také pochopeno jako posloupnost.

e Price na vicero listech, samotny soubor se nazyva sesit : moznd chyba v minulé
predndsce.

e Format bunék : je mozné buriky slucovat, priddvat celé sloupce &i vddky, upra-
vovat okraje bunék, pojmenovdvat. U kazdé buriky je také vyznamny jeji datovy
formdt, aneb jaké ividaje se v ni maji vyskytovat.



e Vkladani formuli : pomoci = se uvozuje v burice formule, kterd miiZe pocitat
néjakou specifickou funkci. Zdakladem jsou logické funkce, suma, minimum a ma-
ximum, pripadné dalsi dle oblasti uZiti.

2 Prace s daty

Excel Zdroj
Taxonomie savcu 05_data.csv

Excel Data

e Nahrani a aktualizace dat z externiho zdroje : bud’ z Accessu, textového doku-
mentu (Casto koncovka .csv) nebo jiného zdroje. Data jsou v tu chvili ‘slabé’
vdzdna na externi zdroj. Tj. miiZeme obnovit ¢i aktualizovat svd data jednodu-
chym kliknutim avSak zmény v tomto souboru dat neovliviiuji externi zdroj.

e Data je mozno usporadat : kontextové pomoci tlacitka Ize lexikograficky ¢i ve-
likostné seradit, fadi se celd vyznacend oblast podél vertikdlni osy a prvniho
VYBRANEHO sloupce. Lze tedy Fadit i podle hodnot na sloupci nejvice vpravo,
pokud se oznacuje oblast od prava. Lépe potom pomoci funkce uspordddni/Sort.

e Filtr, zobrazovani dat, hromadné operace : filtr je sofistikovanéjsi ndstroj umoz-
niujici data uspordddvat nebo zobrazovat dle vicero kritérii. Pomoci méné so-
fictikovanych ndstrojii je moZno data shlukovat, odstrariovat duplikdty (pozor na
oblast, obecné lze v Fddcich) i délat mezi soucty.

e Omezeni dat : ndstroj pro sprdvu vstupii ¢i vystupii dat.

e Regitel : jen zminka. Velmi silny vypocetni ndstroj pro FeSeni komplexnich iiloh,
napv. modelovdni a vypocet nejkratsi cesty mezi dvéma body ¢i nejlevnéjsiho
zpuisobu dopravy mezi dvéma body p¥i dosti velkém vstupu.

3 Grafty
Excel Grafy

e Vkladan objekt grafu : prostym vioZenim, z pohledu systému se chovd hodné jako
vioZeny obrdzek, akordt Cerpd data z néjakého zdroje pro vykresleni vysledkii.

e Potiebuje vstupni data : specifickd pro riizné grafy. Obecné: vyberou se oblasti
pro osy a na né nanesené hodnoty.

e Bohaté formatovani : moZno bohaté graf jesté upravovat po vioZeni. Hlavné v
novych Office je mozno zvyrazriovat podstatné Cdsti (napt. vyzdvihnout podstatny
dil z grafu-koldce).

e Pokrodilé funkce grafil : vkilddat trendy, méreni chyb atp.



4 Ukazky funkci

Excel Cviceni s funkcemi
Par praktickych ukdzek prace s funkcemi

e Priklad na uZiti textové funkce k vyhledani vyrazu
o Pfiklad na uZit{ matematické funkce

e Priklad na kombinaci funkci
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