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1 Domaci ukol

Word Doporuceny postup prace

e Ukdzka nahrand jako zip

1.
2.

Zhotovime text: nebo viloZime, to je fuk.

Vkladani objektd : obrdzky, grafy...

. Format stranek* : napr. okraje, zdhlavi, zdpati...

. Upravime format textu*:isté textové formdtovdni, napt. tucné vyvedeni, nad-

pisy, ...

. Tvorba aktualizovatelnych poli:obsahy atp.

. Upravy detailt:doladime kapitoly, zkontrolujeme aktudlnost poli atp.

DU Chyby

o du.rtf: je vhodné pojmenovat své vyplody néjak srozumitelné a jedinecné, aby s

tim prijemce potom nemél prdci navic.

o du.rtf: je vhodné pojmenovat své vyplody néjak srozumitelné a jedinecné, aby s

tim prijemce potom nemél prdci navic.

e Terminy. : pokud nestihate, Ize se predem omluvit &i tak néco, ale je tfeba véci

fresit diive neZ minutu pred terminem.



o du.rtf: je vhodné pojmenovat své vyplody néjak srozumitelné a jedinecné, aby s
tim prijemce potom nemél prdci navic.

e Terminy dodrZujte. : pokud nestihate, lze se predem omluvit i tak néco, ale je
tieba véci resit diive neZ minutu pred terminem.

e Poslouchejte pokyny. Prace navic zatim bez penalizace .: poslat navic .doc verzi
je jesté snesitelné, ale zachovat v celém dokumentu odkazy na internet miize
znamenat prdci navic. Stejné tak dodrZet i poZadavky, které se zdaji zbytecné.

DIVE U LOWIONU 1OIKOVE NAKONEC ZVIIeZLi, MATKela Z AIjOU S¢ SVYI SyNem CQuaraem

prehfa do Skotska a lancasterské vojsko se rozpadlo

4 Vlada York (1461-1485)

41 Spory Eduarda IV. s Warwickem (1461-1469)

Po nastoleni Eduarda krilem se zatal v zemi pomalu obnovovat pofadek, ofivovat
obchod a nastolovat pravni stav. Markéta z Amjou se se synem Eduardem presunula do
Francie, kde viak nebyli piilis vitanjmi hosty, 2 tak je francoursky kel Ludvik XI. vybavil
maljm vojskem, se kterjm se roku 1463 vylodili v Northumberlandu, obsadili zde nikolik
hradil, pak viak byli roku 1464 v bitvé u Hedgeley Moor a v bitvé u Hexhamu porazeni a
mnozi lancasteriti velitelé byli zabiti (Jindfich Beaufort ze Somersetu). Sarvitky viak na

severn Anglie pokrafovaly i v nasledujicich letech.

Brzy po korunovaci Eduarda IV. se zataly projevovat rozpory mezi nim a Warwickem,

od jehoz vliva se chié] kel osamostamit. Warwick se orientoval na Francii a vyjednival pro

Eduarda s francouzskym krilem svatbu. Anglicky krdl, orientujici se na Burgundsko a

prehfa-do-Skotska a lancasterské vojsko-se-rozpadio.§

4+ Vlada Yorki-(1461-1485)

41 -+ Spory-EduardaV.-sWarwickem- (1461-1463)]

Po- nastoleni Eduarda- krilem: se- zafal- v- zemi pomalu obnovovat- pofadek, - ofivovat
obchod- a- nastolovat: pravni- stav.- Markéta: z- Anjou se- se- synem- Eduardem- presumula- do
Francie, kde-viak- nebyli-pfilis- vitanymi hosty, a-tak-je-francouzsky kral-Ludvik XL -vybavil
‘maljm- vojskem,  se kterfm- se- rolu- 1463+ vylodili- v- Northumberlandu, - obsadili zde-nékolik-
fradi, pac viale byli- rolew 1464+ v bitvE-u Hedgeley Moor-a-v- bitvé-u-Hexhamu-porazeni-a-
mnozi- lancastersti- velitelé- byli- zabiti- (Tindfich- Beaufort ze- Somersetu).- Sarvitky- viak- na
severu- Anglie pokratovaly i-v nisledujicich- letech §

Brzy-po-korunovaci-Eduarda IV.-se-zataly-projevovat rozpory-mezi-nim-a- Warwickem,

od-jehoz vlivu- se-chiél-kedl Warwick se-ori Francii-a-vyj pro-

Eduarda- s francouzskjm- krdlem. svatbu - Angicky- krdl.- orientuici- se- na- Burgundsko- a



du.rtf: je vhodné pojmenovat své vyplody néjak srozumitelné a jedinecné, aby s
tim prijemce potom nemél prdci navic.

Terminy dodrZujte. : pokud nestihate, Ize se predem omluvit i tak néco, ale je
tieba véci resit diive neZ minutu pred terminem.

Poslouchejte pokyny. Prace navic zatim bez penalizace .: poslat navic .doc verzi
je jesté snesitelné, ale zachovat v celém dokumentu odkazy na internet miize
znamenat prdci navic. Stejné tak dodrZet i poZadavky, které se zdaji zbytecné.

NE ENTER, break!: pouzivejme zalamovdni strdnek atp. a ne enter chceme-li
oddélit dvé cdsti.

Odstavce formatujeme : a neoddélujeme je entrem. To si spis naformdtujeme
pred nimi mezeru.

Ve sporu mezi Yorky jiZ nemohl nikdo zistat neutrdlni, celd zemé se proto rozitépila
na dva nesmifitelné tabory. Roku 1459 se krdlovna citila jiZ dostatetng vojensky silnd, take
doslo k bitvs u Blore Hearth, jeZ oviem znovu skonila vitézstvim Yorkil. V nisledujici bitvé
u Ludford Bridge viak ziskali Lancasterové navreh a Yorkové se rozpechli: Yotk prehl do
Trska, Richard Neville ze Salisbury, Richard Neville z Warwicku a Yorkiv syn Eduard z
March do Calais. Krilovna Markéta z Amjou s kralovjm souhlasem oviadla veskeré
ZaleFitosti, obvinila Yorky z velezrady a prosadila kenfiskace jefich majetiku.

32 Triumf a pad Richarda Plantageneta (1460)]

Mnozi Angli¢ané viak vibec nebyli pfesvidéeni o tom, Ze by York byl zradce. Moo
Yorkil navic nebyla zlomena: Warwick a Salisbury ovlidli bohaté Calais a pfes mofe
podnikali najezdy na Kent. Roku 1460 se Yorkové vylodili v Sandwichi. York zatim zistal v
Irsku a vylodil s v Chesteru poté, co vojska jeho piivizench zvitézila nad Lancastery v bitvé
u Northamptonu a zajala krile. Richarda Plantagencta v Londimé pivitali jako krdle,
parlament, cirkevni predstavitelé i jeho piételé jej viak zrazovali od toho, aby si krdlovsky
tinul narokoval. Parlament nakonec zikonem Act of Accord ustanovil, Ze krilem zistane

TonAZich VT mAciadmictes  comat Eduavdn sinle 2l sm mmcmich Vst

du.rtf: je vhodné pojmenovat své vyplody néjak srozumitelné a jedinecné, aby s
tim prijemce potom nemél prdci navic.

Terminy dodrzujte. : pokud nestihate, Ize se predem omluvit i tak néco, ale je
tieba véci resit diive neZ minutu pred terminem.

Poslouchejte pokyny. Prace navic zatim bez penalizace .: poslat navic .doc verzi
je jesté snesitelné, ale zachovat v celém dokumentu odkazy na internet miiZe
znamenat prdci navic. Stejné tak dodrZet i poZadavky, které se zdaji zbytecné.

NE ENTER, break!: pouzivejme zalamovdni strdnek atp. a ne enter chceme-li
oddélit dvé cdsti.

Odstavce a vSe ostatni formatujeme : a neoddélujeme je entrem. To si spis nafor-
mdtujeme pred nimi mezeru. Nebo se nedostdvdme na druhou stranu dokumentu
pomoci mezerniku, ale odsazenim/zménou zarovndni.



Obecna tprava : nadpisy by mély byt s textem (v obou verzich), predloZky by
nemély byt na konci (nezalomitelnd mezera pomoct ctrl+shift+space nebo vloZit
specidlni symbol), ...

du.rtf: je vhodné pojmenovat své vyplody néjak srozumitelné a jedinecné, aby s
tim prijemce potom nemél prdci navic.

Terminy dodrzujte. : pokud nestihate, Ize se predem omluvit i tak néco, ale je
treba véci resit drive neZ minutu pred terminem.

Poslouchejte pokyny. Prace navic zatim bez penalizace .: poslat navic .doc verzi
je jesté snesitelné, ale zachovat v celém dokumentu odkazy na internet miiZe
znamenat prdci navic. Stejné tak dodrZet i poZadavky, které se zdaji zbytecné.

NE ENTER, break!: pouzivejme zalamovdni strdnek atp. a ne enter chceme-li
oddélit dvé cdsti.
Odstavce a vSe ostatni formatujeme : a neoddélujeme je entrem. To si spis nafor-

mdtujeme pred nimi mezeru. Nebo se nedostdvdme na druhou stranu dokumentu
pomoci mezerniku, ale odsazenim/zménou zarovndni.

Obecna tprava : nadpisy by mély byt s textem (v obou verzich), predlozky by
nemeély byt na konci (nezalomitelnd mezera pomoci ctrl+shift+space nebo vloZit
specidlni symbol), ...

Pole data, pozndmka pod Carou, rejstiik : vioZime specidlni pole na datum, vio-
Zime specidlni prvek poznamka pod carou.

du.rtf: je vhodné pojmenovat své vyplody néjak srozumitelné a jedinecné, aby s
tim prijemce potom nemél prdci navic.

Terminy dodrzujte. : pokud nestihate, Ize se predem omluvit i tak néco, ale je
tieba véci resit diive neZ minutu pred terminem.

Poslouchejte pokyny. Prace navic zatim bez penalizace .: poslat navic .doc verzi
je jesté snesitelné, ale zachovat v celém dokumentu odkazy na internet miiZe
znamenat prdci navic. Stejné tak dodrZet i poZadavky, které se zdaji zbytecné.

NE ENTER, break!: pouzivejme zalamovdni strdnek atp. a ne enter chceme-li
oddélit dvé cdsti.

Odstavce a vSe ostatni formatujeme : a neoddélujeme je entrem. To si spis nafor-
mdtujeme pred nimi mezeru. Nebo se nedostdvdame na druhou stranu dokumentu
pomoci mezerniku, ale odsazenim/zménou zarovndni.

Obecna tprava : nadpisy by mély byt s textem (v obou verzich), predloZky by
nemély byt na konci (nezalomitelnd mezera pomoci ctrl+shift+space nebo vioZit
specidlni symbol), ...

Pole data, pozndmka pod Carou, rejstiik : vioZime specidlni pole na datum, vio-
Zime specidlni prvek pozndmka pod Carou.

Zobrazeni : jednoduse prepindme v prislusné nabidce (view nebo zobrazeni).



2 Seznameni se s tabulkovym procesorem

Excel Zaklad
Tabulkovy procesorTabulkovy procesorTabulkovy procesor: projevuje se praci ta-
bulkami, ale hlavni podstatou je zpracovdvdni dat a jejich pripadnd vizualizace.

Excel Trocha formatovani

e Barvicky a serepetiCky: mdme moZnost formdtovat text v tabulce ¢i barvu policek

tabulky.
e Vkladani objekti: tak jako ve Wordu miiZeme vklddat objekty a pole.
e Formatovdni stranky ap. : moZno opét jako ve Wordu

e Zobrazeni oddéleni stranek : vzhledem k tomu, Ze vidime celou tabulku, je vhodné
si zobrazit rozdéleni na strany, pokud chceme dokument tisknout.

e Formatovani bunek+ : kaZdd md vlastni formdtovdni a neni to jen grafickd uprava
textu, ale i jeho forma (napt. ¢isla vs text).

o Sesity : kaZdy dokument zpravidla obsahuje vicero sesitii a miiZe je vyuZivat jako
prostor pro vypocty, formule, data.

Excel Prace s tabulkou

e Kopirovani obsahu: pomoci pretazeni rohu kopirujeme obsah. Kopirovdni po-
souvd odkazy v policku relativné k posunu, tedy kdyZ prikaz s A7 posunu o tfi
dolii, bude tam A10.

e Vytvéreni posloupnosti: naznacime jakou posloupnost chceme a kopirovdni celé
ukdzky umozni vytvorit posloupnost. MoZno tvorit jakoukoliv Ciselnou, napft.
A1,A2,A3 bude také pochopeno jako posloupnost.

e Format kopie : standardné kopiruje formdtovdni zvolené oblasti, avsak miiZe byt
i prosty text.

e Pridat, odebrat, skryt atp. : miiZeme priddvat, slucovat nebo odebirat policka Ci
celé sloupce a rddky. Prikazy kontextové na okrajich nebo na pdsce nabidky.

Excel Buniky

e Ndzev bunky : kaZdd burika ¢i oblast md vlastni ndzev. MoZno prejmenovat v
levém hornim rohu.

o Znacky : odkazujeme-li se nékde na buriku, tak $ znaci zachovat tuto &dst ndpisu.
Oblasti se zapisuji pomoci dvojtecky (Al:B3 jsou dva sloupce o tiech Fddcich z
levého horniho rohu). Chceme-li pridat vicero, moZno pomoci ; (napr. suma z
oblasti A1:B3;C2). Odkazy Ize délat i do jinych dokumentii nebo do jiného seSitu,
napr. Sheet2!C1 odkazuje do seSitu Sheet2 a policka CI na ném.



e Vkladani funkci : vZdy uvedeno jako = a poté vloZena funkce a pro ni prislusné
vstupy. Doporucuje se dand policka mit i jasné oznacend v dokumentu pro pre-
hlednost. Nejlépe pomoct insert function/vloZeni funkce, kde si miiZeme precist i
charakteristiku funkce. Doporucuje se otestovat si funkcnost na néjakém jasném
malém p¥ikladé pro prvni sezndmeni se s funkci.

Excel Zakladni funkce

e Pozor na vstupy :tfeba dbdt na to, ¢im funkci krmime nebot’ ne vse je schopna
pozrit!

e Suma, primér, min, max : secte obsah danych policek, =SUM(), vypocte arit-
meticky primér, =AVERAGE(), najde minimum & maximum z pole, =MIN(),
=MAX().

e Logické : AND(;)(a), OR(;)(nebo), NOT()(ne), IF(podminka;p¥i splnéni;p¥i se-
lhdni)(pokud), FALSE(nepravda), TRUE(pravda).

e Dalsi dle oblasti: funkce spojené napr. s vypoctem pracovnich dni mezi dvéma

daty, s vyhleddvdnim v textu, specifické matematické funkce.

Excel Pokrocilejsi prace s funkcemi

e Prozkoumavani formuli : trace sleduje vztahy mezi poli, vypis formuli umoZriuje
misto hodnot vidét funkce.

e Sprava jmen : jsou zde i funkce umoZniujici sledovat a spravovat ndmi nazvand
policka.

e Automaticky vypocet : bezné se formule pocitaji hned po uzavieni policka, avSak
Jje moZno toto vypnout a pocitat pouze pri epxlicitnim spustent uZivatelem.
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