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Q cile

@ Bé&zné tkony
@ Formatovani textu
@ Tvorba vzor(

© Jeste par rad zavérem

@ Presah do Excelu

e Zdroje



Cile

Cile casti

@ Uvedeni minulé latky do praxe

© Ukazkové zadani formatovani

© Ukazka vytvareni vzorl

© Ukazka provazani s tabulkovym procesorem



B&zné Gkony

Word

Klasické Ukoly s textem

@ Tvorba textu



Bézné Ukony

Word

Klasické Ukoly s textem

@ Tvorba textu
@ Upravit neforméatovany text



Bézné Ukony

Word

Klasické Ukoly s textem

@ Tvorba textu
@ Upravit neforméatovany text
@ Mit vzorovy dokument



B&2né tkony
[ Jelelelele]

Word

Formatovani textu |

@ Uké&zkovy text


http://cs.wikipedia.org/wiki/Lancasterov�

Bézné Ukony
[ Jelelelele)

Word

Formatovani textu |

@ Uké&zkovy text

@ Formatovaci vzor je Wiki ¢lanek
http://cs.wikipedia.org/wiki/Lancasterové


http://cs.wikipedia.org/wiki/Lancasterov�

Bézné Ukony
[ Jelelelele)

Word

Formatovani textu |

@ Uké&zkovy text

@ Formatovaci vzor je Wiki ¢lanek
http://cs.wikipedia.org/wiki/Lancasterové

@ Co bude tfeba udélat? (min. 5)


http://cs.wikipedia.org/wiki/Lancasterov�

B&zné Gkony
[o] lelele]e]

Word

Resenf tlohy |

@ Pismo upravit
© Vlozit obrazky
© Vlozit textova pole
@ Utvoiit odrazky
@ Vytvorit obsah



Bézné Ukony
00®000

Word

Formatovani textu Il

@ Shodny ukazkovy text



Bézné Ukony
00®000

Word

Formatovani textu Il

@ Shodny ukazkovy text
@ Formatovaci vzor je 03_lancaster.pdf



Bézné Ukony
00®000

Word

Formatovani textu Il

@ Shodny ukazkovy text
@ Formatovaci vzor je 03_lancaster.pdf
@ Co bude tfeba udélat? (min. 7)



Bézné Ukony
000800

Word

Reseni tlohy I

@ Pismo upravit

@ Vlozit odkaz do nadpisu

© VlozZit obrazek

© VloZit obsah !

@ Vlozit tabulku

© Upravime zahlavi a zapati

@ Zménime format odstavcu

© Obarvime a rozdélime text o panovnicich



Bézné Ukony
000000

Word

Formatovani textu Ill

@ Shodny ukazkovy text



Bézné Ukony
000000

Word

Formatovani textu Ill

@ Shodny ukazkovy text
@ Formatovaci vzor je 03_lancaster_b.docx



Bézné Ukony
000000

Word

Formatovani textu Ill

@ Shodny ukazkovy text
@ Formatovaci vzor je 03_lancaster_b.docx
@ Co bude tfeba udélat? (min. 10)



Bézné Ukony
00000®

Word

Reseni tlohy IlI

@ Upravime velikost dokumentu na A5
© Pismo upravit

© Upravit napis Lancaster

Q Vilozit titulni stranu

© Vytvoreni posloupnosti krald

© Upravime Uvodni text

@ Vlozime obrazek

© Vytvoreni obsahu

© Seznam krall

@ Vlozime posledni vyskyt Lancastertd do ramecku
@ Upravime stranky



Bézné Ukony
00000®

Word

Reseni tlohy IlI

@ Upravime velikost dokumentu na A5
© Pismo upravit

© Upravit napis Lancaster

© VlozZit titulni stranu

© Vytvoreni posloupnosti krald

© Upravime Gvodni text

@ Vlozime obrazek

© Vytvoreni obsahu

© Seznam krall

@ Vlozime posledni vyskyt Lancastert do ramecku
@ Upravime stranky

@ Porovnejte vzor s PDF 03_lancaster_b.pdf a
03_lancaster_b_print.pdf



Tvorba vzoru




Bézné Ukony
.

Word

Tvorba vzoru

@ Na zakladé dokumentu ¢i jiného vzoru
@ Moznost vkladat vlastnosti dokumentu
@ Automaticka pole

@ Prosta klicova slova

@ Zanechat text/formatovani



Jesté par rad zavérem

Word

Pfipomenuti klaves

@ shift+enter
@ shift+tab



Presah do Excelu

Word+Excel

Tabulky ve Wordu

@ Vlozeni nefunkénich tabulek
@ Viozeni funkénich (Excel) prvka
@ Ukazka rozdilu



Zdroje pro dalSi studium

@ http://support.microsoft.com/kb/214204/cs

@ http://www. jaknaoffice.cz/5-word/
6-word-2010/50-prace-se-sablony/


http://support.microsoft.com/kb/214204/cs
http://www.jaknaoffice.cz/5-word/6-word-2010/50-prace-se-sablony/
http://www.jaknaoffice.cz/5-word/6-word-2010/50-prace-se-sablony/
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