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@ Upravit text dle danych pozadavkl
© Vkladat vnéjsi objekty a upravovat jejich vlastnosti
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byt schopni si osvoijit dalsi
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Prosté TXT

Zakladni nastroje prace s textem

@ Oteviete si poznamkovy blok a WordPad
e TIP: Okna vedle sebe.

@ Porovnejte oba oteviené programy.

@ Prosta textova editace

@ Absence formatovani
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Prace se soubory

@ Zacatek prace

o Ukladani

@ Pozn. o kédovani textu
@ Rudimenty tisku

@ Ukonceni prace
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Notepad

Préace s textem

@ Vkladani, odstranovani, kopirovani a krok zpét
@ Hledani a nahrazovani

@ Formatovani

@ Datum a ¢as )
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WordPad

Rozsireni

@ WYSIWYG editor

@ Odeslani emailem

@ Pravitko

@ Vylepsené funkce zakladu
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WordPad

Format textu

@ Fonty a pismo
@ Uprava tvaru textu
@ Vkladani netextovych objektu
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Word

Zé&kladni novinky

@ Exportovani

@ Nahled strany

@ Sledovani zmén a porovnani dokumentu
@ Prace s okny

@ Kontrola pravopisu
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Word

Formatovani textu

Styly

Odrazky a ¢Cislovani

Specialni znaky

Poznamky pod Carou, komentare
Prace s odstavce, se strankou
Mali¢kosti k formatovani
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Word

Dalsi ukony

@ Pfizpusobitelna nabidka
@ Prace s objekty
@ Statistiky dokumentu
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Rozsiteni zakladl

@ Vyuziti vzorl pro rychlou tvorbu

@ Format pismen, odstavcu, stranek
@ Odkazovani

@ Tvorba styll

@ Préace se zdhlavim a zapatim
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Word

Pole, rejstiiky

@ Ménna pole
@ Rejstiiky Ci obsahy
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Stredné pokrocilé moznosti Wordu

@ Umoznuje zdznam vSech ukonl ve wordu
@ UlozZené postupy je mozno opét vyvolat
@ Neni radno duvérovat cizim makrim
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