Matice plánování priorit

Důležité
	
       Naléhavé a důležité 
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· termínované úkoly

· efektivní porady

· krizové situace

· některé telefonáty


	Nenaléhavé a důležité
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· kontakty

· kvalitní odpočinek

· hledání zdrojů

· studium, nové podněty

· tvorba přehledu (byt „in“)

· péče o zdraví

· rodina, blízcí lidé


	    Naléhavé a nedůležité

· špatné porady
· některé telefonáty
· nedůležité a pracné úkoly
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	    Nenaléhavé a nedůležité

· lelkování

· nekvalitní odpočinek

[image: image4.emf]










Nedůležité
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