Vnéjsi format dokumentace:

Dokumentace musi strukturovana, cCitelnd a prehledna (obsahuje data a rocniky hodin,
poradové Cislo hospitace a vystupu, zfetelné se rozpozna, co jsou pasaze popisujici hodiny a
co pasaze reflektujici hodiny, co jsou zapisy o vSech c¢innostech mimovyukovych, co je
sebereflexe za celou praxi, a na konci ucitelovo hodnoceni praktikantova vykonu) a musi mit
vSechny soucasti. Ucitelovo hodnoceni Vaseho vykonu, stejné jako vykony zak( v
jednotlivych hodinach oskenujte (popf. odevzdejte na katedie u pani sekretarky).

Obsah dokumentace z praxe:

1. Titulni strana: Vase jméno, roc¢nik, aprobace, nazev skoly na praxi, jméno ucitele (ucitel(),
u néhoz jste praktikovali.

2. Dva zaznamy z hospitaci u vedouciho utitele: zaméfte se na oblast Rizeni ucebnich
procest ze Souboru kvalit, zdaznam bude obsahovat popis hodin (nejen "téma", ale i cile a
metody), plus Vase reflexe toho, co jste vidéli, plus Vase poznamky o vyjadreni od ucitele k
jeho hodiné.

3. Ctyfi vzorové pfipravy (musite mit 2 + 2, tj. 2 z jazyka a 2 z literatury, nepfijatelna je
kombinace 1+3 nebo 4 z jediné discipliny) a poznamky ke svym vystuplm - véetné cild lekce s
danou latkou, nazv( textd, popisu metod, pribéhu prace (v€. zadani a otazek pro Zaky) a
zpUsobu, jak se bude v hodiné hodnotit. Pfipravy budou doplnény o Vase reflexe a poznamky
o vystupu. (Podrobny priklad toho, jak ma a nemd popis vystupu vypadat, najdete na
webovych strankach katedry v rubrice student/praxe.)

4. Osmnact strucnych zaznama k Vasim dalSim vystuplm — strucné nastinit cile lekce s
danou latkou, pouzité metody, systém hodnoceni (min. 3 radky, max. 5 radka)

5. Zaznam o mimovyukovych c¢innostech - pomoc ucitelovi, Ucast na poradach, exkurzich
atp.

6. Zavérecna celkova reflexe Vaseho ucitelstvi: Vas odborny psany zavér o zkusenosti z
praxe a Va$i soucasné profesni vybavenosti pro utitelstvi CJL, a to v rozsahu nejméné 4
strany souvislého normovaného strojopisu (strana po 30 fadcich, 60 uhozl na radek, znak
Times New Roman 12). Reflexe se musi vyjadfit k témto bodim:

1) Ktery cil ze Souboru kvalit jsem si z oblasti Pldnovdni nebo Rizeni uéebnich procesii zvolil
(a)

2) Jak se mi dafilo se k nému pfiblizit

3) Co se osvédcilo, podafilo (minéno obecné, nejen ve vztahu ke zvolenému cili, plati i pro
dalsi body nize)

4) Co cinilo potize; situace, na néz jsem nebyl(a) pfipraven(a), kdy jsem se dostal(a) do
uzkych

5) Na ¢em chci / musim dale pracovat

6) Celkovy ptinos praxe

7) Co povaZzuji za nejvétsi problém / uskali zacinajicich ucitelQ

(Priklady reflexi praxe z predminulého roku naleznete na strankach katedry v rubrice
studenti/praxe).



7. Vyjadieni vedouciho ucitele — jeho hodnoceni Vasi prace na samostatném listu, s jeho
podpisem.

Vedouci ucitel mize Soubor kvalit vyuzit jako vychozi strukturu pro hodnoceni studentova
puasobeni na praxi. Mél by se mj. vyjadrit také k tomu, jak se Vam podafilo priblizit ke
zvolenému cili ze Souboru kvalit.

Cile praxe, a jak doloZite jejich dosazeni:

Mate si Vy sami ovéfit,

1. jak to chodi v dennim provozu $koly a jak Vy to umite zvladat

—to bude vidét z Vasi zavérecné reflexe z praxe a ze zapist o mimovyukovych aktivitach,

2. jak zvladate a jak funguji postupy, které jste se naucili v oboru i v didaktice

— to bude vidét z Vasich pfiprav na hodiny, ze zaznamu o jejich pribéhu a z podrobnych
reflexi 4 vzorovych hodin,

3. jak obstojite svymi odbornymi i ucitelskymi znalostmi a dovednostmi pred zaky

—to bude vidét z Vasich reflexi z hodin i ze zdvérecné reflexe

4. v ¢em byste jesté potrebovali na své profesionalité (nejen v oblasti pldnovani) zapracovat
—to bude vidét z Vasi zavérecné reflexe.

Pfi hodnoceni praxe se nebude hodnotit jako chyba Vase ucitelskd nezkuSenost nebo pojeti
vyuky, ale za vainou chybu se povaZuje, kdyz formalné nebo nedbale odbudete
dokumentovani své prace a jeji reflexi, a tim promarnite Sanci dozvédét se néco o svém
ucitelstvi, o détech a uceni, o Skole a ucitelich. Splnéni cile bude patrné z Vasich presné
vedenych zaznamt o praxi!

Doporuceni: Reflexe k hospitacim i ke svym vystuplm si piSte jesté tyZz den, jinak své
poznatky pro ndval prace zapomenete. Pfi priliSné strucnosti budete pfi odevzdani
dokumentace 7adani o rizna doplnéni, ktera si vSak uz nebudete pamatovat...

Pamatujte, Ze ucitelé, ktefi Vas pfijali do svych hodin, Vam Cini laskavost - ke vsi své praci.
Pamatujte, Ze jste ve Skole nikoli jako Zacci, ale jako profesionalové - zodpovidate si za svou
praci, za v€asnost, za vztahy. Ale protoZe jste studenty fakulty, prece jenom

Vase praxe bude kontrolovana

a) skrze Vasi dokumentaci = zdznamy o pribéhu praxe — vedte je tedy vécné,

Citelné, Uplné a ve vSech pozadovanych oblastech (viz ddle tento soupis

pozadavk();

b) pfimou ndvstévou ucitele z fakulty — na nékteré z vystupl se ptijde nékdo podivat. Proto
musite bezpodminecné nutné vcas predat fakulté rozvrh praxe, zcela jasné v ném odlisit
naslechy od vystup(, presné rozvrh dodrzet, v pripadé zmény okamZzité osobné informovat
ucitele z fakulty o zméné. Zjistéte si na nasténce KCL, kdo je V43 hospitant a jaké ma spojeni.
Pojede-li pres celé mésto na hodinu, do které Vy nepfijdete, mliZete nedostat zadpocet!

c) samotnym ucitelem fakultni skoly: bude o Vas psat hodnoceni.

Peclivé vedeni dokumentace Vam poskytne dobry pirehled o tom, jak jste vybaveni k praci
ucitele, jak obstojite, co si chcete jesté doplnit, jaky je vas vztah k Zakam.

Opomenuti nebo nerespektovani pozadavki Vam pridéla mnoho prace pfi ziskavani
zapoctu, pripadné ho znemoini! Nebudete si uz pamatovat podrobnosti. To, jak jste spinili
kazdy z pozadavki, musite totiz vystizné zapsat do zaznamu z praxe. Organizacni instrukce
dodrzujte velmi presné.



