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UVODEM

Tento prakticky privodce je uréen studentlim teologie na KTF UK. Privodce nikterak
nepredstira, Ze by byl Uplny. Je vyrazem nadéje, ze v nékterych ohledech mlze
zacinajicim teologlim pomoci rozhlédnout se ve svété, ktery je jistou predchuti
blaZeného patfeni na BoZi tvaF v nebi (srov. sv. Anselm). Autor také vyjadfuje svij viely
dik fr. Benediktu Mohelnikovi OP, ktery spolu s Nicole Giroud pfipravil podobny manual
pro studenty fribourské univerzity a ktery mu byl v mnohém vzorem a podkladem.



NEKOLIK ZAKLADNICH PREDPOKLADU

,Kdo chce néco ucinit, najde si zpiisob,

“

kdo nic délat nechce, hledd vymluvy.

arabské pfislovi

STANOVENI ZIVOTNICH PRIORIT

* hmotné potieby (mit kde spat, co jist, brat ohled na vlastni potfeby,
spolecdenstvi, rodina, domacnost);

*  modlitba;

*  studium;

* setkani, rekreace, sport, konicky...

,Jedind véc ddva ¢lovéku skutecné odpocinout: radost.
Zkusit se rozptylit mrzutosti — to je pokuseni.”
Sv. Tomas Akvinsky

ORGANIZACE A PLANOVANI[ VZHLEDEM K PRIORITAM

Vyuzivejte ¢asu podle jednotlivych ¢asti dne:

a) cas, ktery nelze omezit:

a. modlitba;

b. spanek;

c. odpocinek;

d. prace (prednasky).
b) Ccas, ktery zavisi na vas:

a. osobni prace;

b. domadacnost;

c. rekreace (sport atd.).

Stoji za to se nad organizaci prace zamyslet. Doporucujeme naucit se néktery zakladni
planovaci systém (GTD, ZTD).1

Kazdy ma rozdilné potreby, kazdy proto bude planovat trochu jinak. Dobfe si také
rozmyslete, zda nepotrebujete v nékteré véci pomoc. Pokud ano, nebojte se praktikovat
v této véci pokoru. Cas od ¢asu revidujte svij pldn, abyste si mohli byt jisti, zda vyhovuje

vasim momentalnim poZadavkim.

PLANOVANI PRACE A PROKRASTINACE

Zacnéte od nejobtiznéjsich praci a téch, které vyzaduji soustfedéni, abyste nejlépe vyuzili
svych sil.

Naleznéte si vlastni rytmus: neni v principu dobré vénovat se jedné Cinnosti vice nez

hodinu, pfipadné Ize dlouhou praci proloZit rGznymi pFestévkami.2

! Viz David Allen. Mit vie hotovo. Brno: Jan Melvil, 2008; Leo Babauta. Zen a hotovo. Brno: Jan Melvil, 2008.

’ Mizete pfipadné vyzkouset metodu Pomodoro. Viz http://kisk.phil.muni.cz/wiki/Pomodoro.




Dostatek spanku je zasadni, nebot vase prace ma odpocinku zapotfebi. Nebojte se,

mozek dal sam funguje...

POZNAMKY

Psat si poznamky znamena co nejrychleji uchopit zakladni body pisemného ¢i ustniho
pojednani, s tim umyslem, abychom mohli z téchto poznamek pojednani znovu vytvofrit.
Pokud prednaska probiha v cizim jazyce, je Sikovnéjsi psat si i pozndmky v jazyce
predndsky.

PROC SI PSAT POZNAMKY?
Poznamky slouZzi jako
* prostiedek, jak se pfi prednasce Ci Cetbé |épe soustiedit;
*  mentalni cviceni;
*  pomlcka pro pamét;
*  zdznam pfipadnych otazek a

e zaklad pro dalsi praci.

Tim, Ze si piSeme pfi vykladu pozndmky, zaméstndvame vedle sluchu a zraku i dalsi

smysly, cozZ je nasi paméti ku pomoci
JAK SI PSAT POZNAMKY?

BEHEM VYKLADU

Poznamky, které si zapisujeme pfi vykladu, musi byt Uplné a uspofddané, musi mit néjaky
implicitni ¢i explicitni plan. Musi obsahovat dalezZité body, napf. vysvétleni, definice,
schémata. Vyplati se poznamky strukturovat volnym prostorem, odsazenim, ¢islovanim,
historickymi ¢i jinymi daty. Pozndmky musi byt snadno Citelné, je dobré nechat na levé
marginé dostatek prostoru pro poznamky, bibliografii, otazky apod. Kazdy student si
vyviji svlj systém znak, ktery mu pomaha. Viele doporucuji pouZivat barvy,
zvyrazniovace a dokonce obrdzky, které napomohou pozdéjsi cetbé. Autor pfi
prednaskach ¢asto pouzival s velkym uzitkem myslenkové mapy podle systému Tony
Buzana.’

PO VYKLADU

Doporucujeme precist si poznamky z prednasky co nejdrive, pokud mozno jesté téhoz
dne — to nasi paméti velmi pomaha (do dlouhodobé paméti se tak ulozi mnohem vice).
IdedIni je vytvofit si na karticku syntézu celé prednasky.

CO SI ZNAMENAT?

* nékdy vsechno: citace, odkazy, zkratky, definice, schémata;

* Viz Tony Buzan. The Mind Map Book. London: BBC, 1993.



* nékdy vse, co je mozné: u dilezitych prednasek, nebo u kurz(, kde se vibec
neorientujete. Poznamenavejte si predevsim dosud neznama klicova slova, k
nimz se budete moci vratit. Pfedndasejici také maji obcas radi, budete-li uzivat
podobného vyraziva jako oni.

* nékdy si poznamenavejte jen to, o cem vite, Ze to jinde nenajdete (anebo vam to
bude trvat dlouho). Smyslem predndsek neni poznamenat si doslova vse, co
predndsejici pronesl, u psani pozndmek se vyplati myslet.

* obecné plati: I[épe je poznamenat si vice, nez malo.

CETBA

Jsou ¢tyri druhy studenti: houba, trychtyr, platynko a sito.

Houba nasaje vSechno. Trychtyr to na jedné strané pfijme a na druhé vypusti.
Platynko nechd protéci vino a zadrZi necistoty.

Sito propusti mouku a zadrZi hladkou mouku.

Pirkej Avot

Cetba tvofi zaklad vysokogkolského studia. Samotny poslech prednasek pro zdarné
ukonéeni studia nestaci. Cetba privadi studenta k tomu, aby se nejen seznamoval
s novymi informacemi, ale aby za pomoci ¢etby provadél myslenkovou reflexi, rozvijel

svUj zplsob uvaZovani, strukturoval nové a hloubéji svou mysl a utvarel svij Zivot.

DRUHY CETBY
Existuje vice druh( Cetby:
e odpocinkova Cetba: pfi ni ¢tendr vychutnava kvalitu textu, hleda jeho krasu,
touzi se Cetbou ,nabit” a odpocinout si;
* masova Cetba: ¢tenar hleda kvantitu, jedna se o knihomola, ktery trpi jistym
druhem Ctenarské bulimie a neuzitecné se Cetbou prejida;
e zakladni ¢etba: tou se ¢tenar ,zZivi“ velkymi, klasickymi texty;
e prileZitostna Cetba: slouZi praci nebo udrzovani se v obraze;

*  zajmova Ci ,budujici“ ¢etba: Zivi vlastni intelektualni cestu a cestu viry.

JAK AKTIVNE A EFEKTIVNE CisT?

Pfed samotnou Cetbou si ujasnéte:
1. Celkovy plan dila:
a. jeho povahu, Zanr, autora;
b. autordv zamér (viz Uvod, predmluvu);
c. zadkladni rozdéleni (viz obsah, nadpisy, podnadpisy).
2. UdrzZovat se v bdélosti a motivovat se: ptat se
a. cohleddm?
b. které informace mi budou uZitecné?
c. jak vyuziji predstavovana fakta a domnénky?
d. jakje budu chtit zpracovat?
3. Predstavit si: ,Jak bych vytvofil résumé celé knihy?“



Béhem cetby:

a) Jedna-li se o kratky text: rychla cetba, cetba hlubsi a aktivni:
a. analyzovat;
b. délat si poznamky;
c. véstsautorem rozhovor.
b) Je-li text dlouhy:
a. Cist na pokraCovani s tuzkou nebo zvyraznovacem v ruce: co je nové,
zajimavé, co ve mé vzbuzuje otazku?*
vSimat si autorova stylu.
jaky je plan, osnova celé knihy?

b

c

d. zvyraznit klicova slova, opakovani?

e. oznadit dlleZité odstavce na marginé, pfipadné je ocislovat.
f

polozit si otdzky, poloZit otazky autorovi.

JAK VYTVORIT SHRNUTI KNIHY (RESUME)

ZASADY
e shrnuti musi zUstat zcela vérné obsahu i logice textu (tj. nejedna se o mdj
pohled na véc)
*  shrnuti musi byt vyrazné kratsi nez text (podle délky textu, u ¢lanku max. 5-10%,
u knihy 1%)

* vysledny text shrnuti se musi snadno cist

PRAKTICKE RADY
*  predstavit hlavni myslenku
e ukazat strukturu textu

* mazat a zjednodusSovat!

KNIHY A KNIHOVNY

P¥i VS studiu si student nevystadi s vlastnimi poznamkami z prednasek nebo konzultaci,
ale musi Cist a hledat, kde potrebné nalézt. Asi nebudou stacit knihy, které mate doba ve
své knihovnicce, jakkoli jste na ni hrdi, ale je potfeba pustit se do prozkoumavani
knihoven. KdyzZ vam vyucujici doporuci knihu, aspon si ji naleznéte, prolistujte.

Pfimo v budové KTF se nachazi fakultni knihovna (3. patro, schodisté za kabinety katedry
biblistiky). Stranky knihovny (a vSech univerzitnich knihoven) jsou pfistupné pres web
fakulty, obsahuji katalog a duleZité informace. V knihovné naleznete jednak skripta na
jednotlivé predméty, knihy, encyklopedie, slovniky, ale také fadu teologickych ¢asopis.
Doporucduji co nejdfive si projit jednotlivé regaly studovny knihovny KTF — je to
nejjednodussi zplsob, jak ziskat predstavu o tom, co je zde k dispozici.

4 . , ¥ v ¥ . o’ v N . 7 . 7 . L1y
Nevyhodou zvyraziiovace je, Ze jeho uZivatel ¢asto zabarvi nejen celé odstavce, ale i celé stranky (kdo vidél

druhy dil Bdsnikd, tusi...). Neni rozumné zvyraznovat vic nez jeden fadek...



Vedle knihovny KTF je studentdim pristupna také knihovna ETF a HTF, katalog knihoven je
opét dostupny i prostfednictvim webu knihovny KTF, pfipadné pres stranky téchto
knihoven. Téma prace vas vsak mlze dovést i do neteologickych knihoven, zvlasté co se
tyka filosofie, historie apod. Mezi prazskymi knihovnami stoji pfedevsim za pozornost:

* Ndrodni knihovna

*  Méstskd knihovna v Praze

e Knihovna Kabinetu klasickych studii Akademie véd CR
e Knihovny ustavi AV CR

e Knihovna Ustavu filozofie a religionistiky Filozofické fakulty UK

Pfi hledani knih se velice hodi stranky Narodni knihovny http://www.nkp.cz.

ELEKTRONICKE ZDROJE

Internet pochopitelné studentovi uleh¢uje spoustu prace. Ackoli mize byt Wikipedie
zdrojem informaci, vzhledem k tomu, Ze mnohé udaje nemusi byt pfesné a dohledatelné,
Wikipedie se zasadné do citaci neuvadi. Totéz plati pro dalsi kolektivné tvorené
encyklopedie a zdroje. Pozornosti studenta teologie by nemély uniknout nasledujici
moznosti, kde hledat:

*  Portal elektronickych zdroj UK: http://bi.cuni.cz
o EBSCO
o Scopus
o  Web of Science
o Ebrary
o Jstor

*  http://www.depositum.cz: Ceské teologické ¢asopisy

o Casopis katolického duchovenstva

o Via

o  Soupis pamatek uméleckych a historickych v Kralovstvi ¢eském
o Novy Zivot

*  Biographisch-bibliographisches Kirchenlexikon: http://www.bbkl.de

* Litterae ante portas (http://litterae.phil.muni.cz): pfistup lze vyjednat s vedouci
knihovny KTF:
o BibleWorks 9
CLCLT
Année Philologique

Neue Pauly

Bibliotheca Teubneriana
Thesaurus Linguae Graecae
Thesaurus Linguae Latinae
Patrologia Graeca
Patrologia Latina Database

O 0O O 0O O O O O O

Corpus Augustinianum Gisense



ZAKLADNI TEOLOGICKA LITERATURA

Nasledujici seznamy jsou pouze nastinem zakladnich knih, slovnikd, encyklopedii a
Casopisl, které student teologie pouziva. Obvykle to byva prvni misto, kam se jde

podivat, kdyz se ma nékterému problému vénovat:

TEOLOGIE

MANUALY A PREHLEDOVE PRACE
* AUER, Johann a RATZINGER, Joseph. Kleine katholische Dogmatik. Regensburg:
Friedrich Pustet, 1977.
*  KOL. AUT. Mysterium Salutis. Zirich: Benzinger, 1965—-84 [a preklady do dalSich
jazykd].
e MULLER, Gerhard Ludwig. Dogmatika pro studium i pastoraci. Kostelni Vyd¥i:
Karmelitanské nakladatelstvi, 2010.

SLOVNIKY Vv CESTINE

*  BEINERT, Wolfgang. Slovnik katolické dogmatiky. Olomouc: Matice
cyrilometodéjska, 1994.

*  RAHNER, Karl a VORGRIMLER, Herbert. Teologicky slovnik. Praha: VysSehrad,
20009.

*  GOFFI, Tullo a DE FIORES, Stefano. Slovnik spirituality. Praha: Karmelitdnské
nakladatelstvi, 1999.

*  BERGER, Rupert. Liturgicky slovnik. Praha: VySehrad, 2008.

e TOMES, Josef. Cesky biograficky slovnik XX. stoleti. 3 sv. Praha: Paseka, 1999.

SLOVNIKY V ITALSTINE
*  Nuovo dizionario di teologia

*  Nuovo dizionario di liturgia

SLOVNIKY V NEMCINE
* Lexikon fiir Theologie und Kirche (3. vyd. = LThK3)
* Theologische Realenzyklop&die (TRE)
*  FRIES Handbuch theologischer Grundbegriffe

SLOVNIKY V ANGLICTINE
e  Brill Dictionary of Religion
* Dictionary of Historical Theology
*  Oxford Dictionary of the Christian Church
* LATOURELLE, René a FISICHELLA, Rino. Dictionary of Fundamental Theology.
New York: Crossroad, 1994.

* Catholic Encyclopaedia



BIBLISTIKA

BiBLE
* Biblia Hebraica Stuttgartensia
*  Septuaginta (LXX)
* Vulgata
*  NESTLE-ALAND et al. [ed.]. Novum Testamentum Graece. 28. vyd. Stuttgart:
Deutsche Bibelgesellschaft, 2012.
SLOVNIKY

LEON-DUFOUR, Xavier. Slovnik biblické teologie. Praha: Academia, 2003.
NOVOTNY, Adolf. Biblicky slovnik. Praha: Kalich, 1992.

DOUGLAS, J. Novy biblicky slovnik. Praha: Navrat dom, 2009.

JENNI, Ernst a WESTERMANN, Claus. Theologisches Handwdrterbuch zum Alten
Testament. 2 sv. Minchen: Chr. Kaiser, 1984.

Theologisches Worterbuch zum Alten Testament (TWAT)

Theologisches Worterbuch zum Neuen Testament (TWNT)

KOMENTAROVE RADY

Maly stuttgartsky komentar

Sacra Pagina

Cesky ekumenicky komentar k Novému zakonu
Komentdre k Starému zakonu

Komentdre k Novému zakonu

Word Bible Commentary

Anchor Bible

Hermeneia

Herders Theologischer Kommentar zum Alten Testament

Herders Theologischer Kommentar zum Neuen Testament

BIBLICKE ATLASY

PRITCHARD, J a Milo3 BIC. Biblicky atlas. Praha: Ceska biblickd spole¢nost, 1996.
BEITZEL, Barry J. Biblica: biblicky atlas : putovdni socidlnimi a historickymi
redliemi biblickych zemi. Praha: Fortuna Libri, 2007.

PATROLOGIE

KRAFT, Heinrich. Slovnik starokfestanské literatury - Zivot, spisy a nauka
feckych, latinskych, syrskych, egyptskych a arménskych cirkevnich otca.
Karmelitanské nakladatelstvi, Kostelni Vydfi 2005.

DROBNER, Hubertus R. Patrologie: tivod do studia starokrestanské literatury.
Vyd. 1. Praha: Oikumené, 2011.

STAROWIEYSKI, Marek. Slovnik ranékrestanské literatury Vychodu: arabskd,
arménskd, etiopskd, gruzinskd, koptskd a syrskd literatura. Cerveny Kostelec:
Pavel Mervart, 2012.



QUASTEN, Johannes. Patrology. 4 sv. Allen (Texas): Christian Classics, 1995.
Patrologia Graeca (PG)

Patrologia Latina (PL)

Sources Chrétiennes (SC)

Corpus Christianorum Series Latina (CCL)

Corpus Scriptorum Ecclesiasticorum Latinorum (CSEL)

Griechiesche christliche Schriftsteller der ersten Jahrhunderte (GCS)

Fontes Christiani (FC)

Fathers of the Church (FoC)

Internetové zdroje:

o  Christian Classics Ethereal Library: http://www.ccel.org/fathers.html

New Advent Church Fathers: http://www.newadvent.org/fathers/

Tertulian: http://www.tertullian.org

Augustin: http://www.augustinus.it

o O O O

http://www.patristicum.org

CAsOPISY

CESKE TEOLOGICKE CASOPISY

AUC Theologica

AUPO Theologica Olomucensia

Caritas et veritas

Communio Viatorum

Mezinarodni katolickd revue Communio
Revue cirkevniho prava

Salve, revue pro teologii, duchovni Zivot a kulturu
Studia theologica

Studie a texty Evangelické teologické fakulty
Teologicka reflexe

Teologické texty

Theologickd revue

ZAHRANICNI TEOLOGICKE CASOPISY

Vybér, vétSinou dostupné v knihovné KTF
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Acta Apostolicae Sedis

Analecta Bollandiana

Augustinianum

Biblica

Ephemerides Theologicae Lovanienses
Church History

Journal of Biblical Literature

Liturgia

Nouvelle Revue Théologique



* Rassegna di Teologia

*  Revue Biblique

* Revue des Sciences Philosophiques et Théologiques
* Revue Thomiste

*  Rivista di filosofia neo-scolastica

*  Roczniki filosoficzne

*  Roczniki theologiczne

*  Stimmen der Zeit

*  Studia Neoaristotelica

*  The Catholic Biblical Quaterly

*  Theologische Quadralschrift

e Zeitschrift fur Antikes Christentum

KARTICKY

Karticky (index cards) se mohou ukazat jako velice praktické. Jedna se o samostatné kusy
papiru, s nimiZ Ize dale pracovat. Takova (mini)kartotéka ¢i hromadka karti¢ek se maze
vénovat zpracovavanému tématu, seminarni, bakalarské ¢i diplomové praci, pripravé na

zkousku...

VYZNAM

Karticky (kartotéka) slouzi jako

*  pamétova pomlcka,
* Uspora Casu,
e pomlcka pro ujasnéni si problematiky

*  zarucuji do znacné miry exaktnost informaci

JAK TVORIT KARTOTEKU?

Aby karticky mohly plInit svou roli, musi splnovat nasledujici podminky:

*  musi byt presné, konkrétni —tak, aby je bylo mozné pouzit i s casovym
odstupem;

* je tfeba rozlisit, zda se jedna o citace z knihy/¢lanku, vlastni Gvahy, poznamky
z Cetby atd.;

* jetfeba oznacit je pfesnym zdrojem, aby mohl byt pramen ocitovan, tj. v€etné
stranky (o autorovi, nazvu prace, mistu vyddni, vydavateli a roku vydani
nemluvé);

e  karticky je potfeba néjak usporadat: obvykle abecedné nebo tematicky.

PISEMNA PRACE

Pred psanim své bakalarské prace doporucuji konzultovat knihu Jadwigy Sanderové Jak
Cist a psdt odborny text ve spolecenskych véddch: nékolik zdsad pro zacdtecniky. Praha:
Sociologické nakladatelstvi, 2006, nebo alespon jeji pasdze tykajici se psani textu.
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STRUKTURA
e titulni list
* (obsah)
* Uvod
* (seznam pouzitych zkratek, poptipadé prehled transkripce)
e stat
*  zavér
*  pouzitd literatura
o prameny
o sekunddrni literatura
o nepublikované prace (diplomové atd.)
*  (rejstrik)

Polozky uvedené v zavorce se pouZzivaji pouze tehdy, jsou-li relevantni. V seminarnich

pracich je vétSinou neni treba uvadét.

TITULNT LIST

Podobu titulniho listu pro bakalafskou a diplomovou préci uréuji Pravidla formalni Gpravy

studentskych praci na KTF. Pro seminarni prace lze pfizplsobit tento titulni list, ktery

v kazdém pripadé obsahuje:

* jméno a pfijmeni studenta

* nadpis prace

* nazev seminare, druhu prace apod.
* nazev katedry a fakulty

®*  mistoadatum

Uvob
V Uvodu se predstavuje téma prace: pojednejte o ném tak, jako kdyby o ném ¢tenar nic
nevédél. Obvykle Uvod obsahuje:

* uvedeni do tématu, a to v€etné stavu badani (status quaestionis)
* hypotéza (otdzka, kterou si kladu a kterou se budu snazit ve zbytku prace
prokazat)

* metoda, tj. kroky, které k ovéreni hypotézy podstoupim, limity dané metody

Uvod prace se zasadné pise az UpIné nakonec, byt celé praci predchézi.

STAT — JADRO TEXTU

Stat obvykle obsahuje dvé nebo tfi ¢asti Ci kapitoly, které jsou rozdéleny do podkapitol a
odstavcl. Kazda ¢ast rozviji koherentnim zpldsobem jednu myslenku a tvofi samostatnou
jednotku. Jednotlivé ¢asti sleduji nazev dané ¢asti — ¢tenar by se v textu nemél v zadném

pfipadé ztracet.

Velkou pozornost je tfeba vénovat pfechodim mezi jednotlivymi ¢astmi a odstavci: ty by

na sebe mély navazovat. Podobné by na sebe mély navazovat i jednotlivé odstavce.
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Citujeme jen relevantni Useky textl jinych autorl — v opacném pripadé by se vase prace
stala pouhou mozaikou cizich textd, a to neni jejim smyslem. Cituji-li néjaky text, nejprve
uvedu, proc jej cituji a ceho si ma ¢tenar vSsimnout. Po citaci textu neni Spatné vysvétlit

vlastnimi slovy znovu, pro¢ bylo nutné cizi text ocitovat a k ¢emu to slouzi.

ZAVER

Zavér shrnuje zakladni smérovani celé prace. MiZe obsahovat potvrzeni stanovené
hypotézy, odpovéd na stanovenou otazku. MiZze zmiriovat limity podstoupené prace,
nastinit dalsi smérovani badani, perspektivu dalsi prace (kudy dal, jaké dalsi otazky se

nabizeji), pfipadné aplikaci zavér( na soucasnou situaci.

BIBLIOGRAFIE, SEZNAM LITERATURY

Kazdd prace obsahuje seznam pouzité literatury. Nema byt predstavenim vseho, co
student ke své praci musel precist Ci precetl, ale pouze literaturu, na niz ve své praci

odkazuje.

Nema-li vyucujici konkrétnéjsi pozadavky, seznam literatury se déli na dva oddily,

prameny a sekundarni literaturu.

Pramen je Pismo svaté, starovéké, stredovéké, novovékeé spisy; v pripadé prace vénujici
se primarné urc¢itému autorovi/teologovi, jsou pramenem i spisy studovaného autora.
Prameny se rozumi spisy v jejich plvodnim jazyce, nikoli jejich pfeklady do Cestiny i

modernich jazyka.”

Sekundarni literatura obsahuje knihy/monografie, ¢asopisecké ¢lanky, sborniky,
encyklopedicka hesla, kapitoly v kolektivnich monografiich apod.

Jednotlivé polozky jsou sefazeny abecedné podle pfijmeni autora. Bibliograficky uzus
odpovida Pravidldm formalni dpravy studentskych praci na KTF.

PozNAMKY POD CAROU

*  Pozndmky pod ¢arou neslouzi k tvorbé druhého textu, ktery by doplrioval hlavni
text.’

*  Poznamky pod ¢arou se nevyuZivaji k odloZeni textu, ktery se do hlavniho textu
jiz nehodi a neni jasné, co s nim.

* |dedlni je poznamky omezit na odkazy na literaturu, ktera je v textu citovana
nebo se na ni odkazuje.

o Doslovné citace. Cituji-li doslovné text pramene nebo jiného autora, do
poznamky pod c¢arou uvedu bibliograficky udaj publikace, kde se text
nachazi, a to v€etné stranky, na niz se text nachazi.

o Parafraze. Vyjadiim-li myslenku pramene ¢i jiného autora vlastnimi
slovy, uvedu ji zkratkou ,Srov.”, tedy ,srovnej“.

® Pramenem tedy napf. neni &esky preklad Pisma, s vyjimkou prace, ktera by se zamé&fovala na studium daného
Ceského prekladu Pisma (napf. prace studujici ¢eské biblické preklady).

® Tento piistup uZ uplatnil Karel Capek ve své Vdlce s mloky, a neni tedy jiz nutné jej napodobovat.

13



o Odkaz na dalsi literaturu. Chci-li fici, Ze podrobnéji ¢i hloubéji se
danému tématu vénuje néjaka kniha ¢i ¢lanek, mohu na ni poukazat.

Pak poznamku pod ¢arou uvedu slovem ,viz“ (ve vyznamu , hled”).

ETIKA ODBORNEHO PSANI

PFi psani student (a pozdéji badatel) vychazi celkem pochopitelné z praci, jejichz autorem

on sam neni —jedna se o knihy, ¢lanky v ¢asopisech, kapitoly v monografiich atd. Je proto

tfeba dbat na to, aby bylo mozné rozlisit, kdy se jedna o vas text a kdy text o nékoho

jiného. Necitovani pouzité literatury se povazuje za plagiatorstvi.

Za plagiatorstvi se povazuje:

zcizeni ciziho textu a jeho odevzdani pod vlastnim jménem;

prevzeti myslenky ¢i vysledku ciziho autora, aniz by byl citovan (s vyjimkou
obecné znamych skutecnosti);

prevzeti ¢asti textu nebo dokonce celych odstavcl bez uvedeni bibliografické
citace a oznaceni uvozovkami;

prevzeti ¢asti textu nebo celého textu tak, Ze je text pouze stylisticky upraven.

Sance odhaleni plagidtorstvi je pomérné velkd, nebot

ucitel je odbornikem ve svém oboru a se spoustou relevantnich textd se jiz
setkal — nejspisSe i s tim, ktery citujete-necitujete;

vysoké skoly pouZivaji softwarové nastroje na odhalovani plagiatd;

obvykle existuje znaény rozdil mezi texty renomovanych autorl a studentd,

jehoz lze jen stézi nepostiehnout.

Je-li prace odhalena jako plagiat, pfipadem se zabyva Disciplinarni komise KTF UK, kterd

mUZe vyvodit pomérné zavazné dusledky. U studentd teologie a teologickych nauk

kromé toho neni snad potireba hovofit o svédomi.

NEKOLIK DROBNYCH DOPORUCENT
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Piste v kratkych, srozumitelnych vétach.

Piste soucasnym jazykem, vyuZivejte Pravidel ceského pravopisu, Slovniku

spisovného jazyka ceského a synonymického slovniku.

UZivejte pfesné terminologie a jasného jazyka.

Nepouzivejte 1. os. mn. ¢. (,Budeme postupovat nasledovné...“), ale 1. os. j. C.
(,,Budu postupovat nasledovné...”). Student neni kralovska vysost, aby musel
pouzivat pluralis maiestaticus.

Pouzivejte patkovy font (napf. Times New Roman) o velikosti 12 bodd,
radkovani 1,5, okraje 2,5 cm, pokud neni stanoveno jinak. Drzte se tohoto fontu
béhem celého psani a pouzijte jej i v nadpisech, poznamkach a pfilohach.

Pouzivejte Cislovani stranek.



ORGANIZACE PRACE

PRIPRAVNE PRACE

*  provést resersi pramen( a sekundarni literatury

*  zaznamenavat si napady, podnéty

REFLEXE A TVORBA KONCEPTU

*  procist vyhledanou literaturu, vytvofit si provizorni kartotéku (viz vyse)
*  roztfidit materidl podle logickych kritérii a podle planovanych ¢asti
*  vytvofit provizorni plan s pracovnimi nadpisy a podnadpisy

e vyloucit material, ktery se planovanych témat netyka

REDAKCE

* nebat se psat (,,ani den bez radky”), napsané lze vidy smazat

* respektovat pracovni plan, ptipadné jej upfesnit i korigovat

* text po sobé precist a zhodnotit, zda se text vénuje stanovenému tématu a zda
odpovida na poloZené otazky; nalézt pasaze, které se k tématu nevztahuji a ke
stanovenym cildm nevedou

e dUsledné ovérit vlastni spontanni napady, zda se nachazeji v pramenech, nebo
zda zaveéry vyplyvaji z danych premis

* nékomu pomadha nalézt si hodinu a misto, kde se mu dobfe pisSe

* na mnoistvi cokolady, ofisk( a coly nehledte

DokoNCOVACI PRACE

e zkontrolovat styl, pravopis, gramatiku

*  ubezpecit se, Ze jsou jednotlivé ¢asti srozumitelné propojeny

* zkontrolovat grafickou Upravu dokumentu: typografie, rozloZzeni stranky,
nadpisy, déleni slov atd.

* zkontrolovat bibliografické citace a odkazy v pozndmkach pod ¢arou

* zkontrolovat, zda se nadpisy neocitly na konci stranky; pokud se naucite
pouZivat wordovské styly, pdjde vam to mnohem lépe

Kazda prace se odevzdava ve findlnim, kone¢ném stavu, na némz jiZz neni tfeba nic

dodéldvat. Neni dobrou vizitkou studenta zkusit praci ,,dat na prvni dobrou”.

NA ZAVER PAR TIPU

Béhem studia se vyplati pamatovat na to, Ze nékteré dny v akademickém roce jsou
opravdu vyznamné. Mezi né patfi zvlasté termin splnéni a kontroly studijnich povinnosti,
ktery byva obvykle v poloviné zafi. Je klicovy pro postup do dalSiho ro¢niku a pro
ukonéeni studia.

Pocet termin( na zkousku ¢i zapocet z urcitého predmétu je omezen. Neuskodi

prostudovat si Studijni a zkuSebni fad UK v Praze. Nejtézsi zkousku si dejte na zacatek.
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Termin, na ktery se nepfihlasite a na ktery se nedostavite, se pocita jako propadly. V SISu
naleznete podminky pro splnéni zkousky nebo zdpoctu vSech predméta.

Vas vyucujici je také ¢lovék. Univerzita a fakulta jsou spolecenstvi Zijicich a dospélych lidi.
Chovejte se proto k vyucujicim i ostatnim studentdim jako k lidem. Neuskodi pozdravit,
omluvit se, Ze se nedostavim na seminaf nebo dohodnutou schlizku. Totéz plati pro
dlouhodobéjsi absence na prednaskach.

Pamatujte si titul vyucujiciho, komunikaci to m(Ze vyrazné ulehdit. Chcete-li Iépe
porozumét svému vyucujicimu, prohlédnéte si seznam jeho publikaci a néjakou z nich si
prectéte.

E-maily, které vyucujicim piSete, zacinejte oslovenim a nikoli pozdravem ,,dobry den”.

Jedna se vlastné o elektronicky dopis a jako dopis je vhodné jej napsat.
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