Ministerstvo $kolstvi, mladeze a t€lovychovy
Cj.: MSMT-21 710/2019-1

Prikaz
ministra Skolstvi, mlideze a télovychovy
k plnéni sluzebnich a pracovnich tikola
ve véci slou¢eni Narodniho institutu pro dalii vzdélavani

a Narodniho ustavu pro vzdélavani, $kolského poradenského zaf¥izeni a zaiFizeni pro

dalSi vzdélavani pedagogickych pracovniki

V souladu s § 84 odst. 1 zdkona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé a ¢lankem 2 Organiza¢niho
fadu Ministerstva Skolstvi, mladeze a t€lovychovy (¢j. MSMT-38586/2018-1)

a) stanovuji osoby zodpovédné za splnéni tohoto piikazu:

1.

2,

Ing. Jifiho Janecka, feditele odboru hlavniho uéetniho a svodného vykaznictvi jako
hlavniho koordinatora plnéni téchto ukola (déle jen ,.koordinator®),

RNDr. Zuzanu Matudkovou, naméstkyni pro fizeni sekce ekonomické, Mgr. Vaclava
Picla, ndméstka pro fizeni sekce vzdélavani, PhDr. Mgr. Véaclava Vel¢ovského, Ph.D..
namestka pro fizeni sekce EU a ESIF, PhDr. Jindficha Fry&e, statniho tajemnika, PhDr.
Helenu Plitzovou, feditelku Narodniho institutu pro dalsi vzdélavani (NIDV), Mgr.
Lubomira Martince, feditele Narodniho ustavu pro vzdélavani (NUV) a RNDr.
Michaelu Kleiihovou, feditelku Centra pro zjistovani vysledkii ve vzdélavani (CZVV),
které budou tizce spolupracovat s koordinatorem pfi plnéni sluZebnich ukold.

b) ukladam:

1.

koordinatorovi a osobam, které jsou uvedeny v bod¢ a) 2., zajistit pribézné plnéni ukold
souvisejicich se sloucenlm NIDV a NUV, jejichz rozpis je uveden v pfiloze &. 1 tohoto
prikazu,

osobam uvedenym v bod¢ a) 2. poskytovat sou¢innost pfi vyhodnocovani postupu
plnéni tkolu dle pozadavku koordinatora,

koordinatorovi informovat ministra o prub&hu plnéni tikolf SOUVISC_]lClCh se slou¢enim
NIDV a NUV dle potieby, nejméné viak 1x za mésic. pficemZ prvni informace
k prubéhu slu¢ovani probéhne do 31. 7. 2019.

Ukoly stanovené timto Piikazem jsou pro statni zaméstnance ve sluzebnim poméru
povazovany za zavazné sluzebni tkoly. u nichZ je nezbytné zajistit jejich plnéni od
pocatku realizace tak, aby terminy stanovené timto Piikazem byly bezpodminetné
splnény.

Termin splnéni téchto tkoli je zavazny také pro zaméstnance piispévkovych organizaci
NIDV, NUV a CZVV.

V Praze dne 4¢- . '4”/‘5

-~
by ot
Ing. Robert Plagp, Ph.D.
ministr



) Ptiloha ¢. 1
C.j.: 21 710/2019-1

Rozpis tkoli pFi slu¢ovani statnich pFispévkovych organizaci v pasobnosti sekce
vzdélavani

Gl 1
Uvodni ustanoveni

Za uéelem piipravy a fadného pribéhu slou¢eni Narodniho institutu pro dalsi vzdelavani (dale
jen ,NIDV*) a Narodniho ustavu pro vzdélavani, Skolského poradenského zafizeni a zafizeni
pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnika (dale jen , NUV) k 1. lednu 2020 v souladu
s Opatfenim Ministerstva Skolstvi, mladeze a t¢lovychovy ¢.j. 21 705/2019-1 a Opatienim
Ministerstva §kolstvi, mladeze a t&lovychovy ¢&.j. 21 709/2019-1, kterym se prevadi agenda
zajistovani zavéreénych zkousek v oborech vzdélani s vyucnim listem z Narodniho dstavu pro
vzdélavani, Skolského poradenského zafizeni a zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych
pracovnikii na Centrum pro zjistovani vysledki vzdélavani (dale jen .,,CZVV*®) se stanovuji
tikoly v oblasti organiza¢ni, pracovnépravni, majetkové a ekonomické a v ¢l. 5 se stanovuji
ikoly koordinatora a osob uvedenych v bod¢ a) 2. pfikazu.

€12
Ukoly v oblasti organizaéni
(1) Statni tajemnik zodpovida za pfipravu dodatki ke zfizovacim listinam NIDV a CZVV.

(2) Naméstek pro fizeni sekce vzdélavani zodpovida za:

a) zajisténi zmén v zapisu Skolskych zafizeni, jejichz Cinnost vykonava NUV, pokud tato
¢innost pfechazi na nastupnickou organizaci,

b) oznameni zmén piispévkovych organizaci ve Vé&stniku MSMT a v Ustiednim véstniku Ceské
republiky v souladu s § 169c¢ skolského zakona.

(3) Reditelé prispévkovych organizaci uvedenych v ¢l. 1 odpovidaji za ipravu planu ukold na
mésice ¢ervenec az prosinec 2019 a jeho predloZeni koordinatorovi k projednani s osobami
uvedenym v bodé a) 2. piikazu a za poskytnuti souc¢innosti pfi pInéni tkoli podle odstavee 2.

CL3
Ukoly v oblasti majetkové a ekonomické
(1) Naméstkyné pro fizeni sekce ekonomické odpovida za:
a) upravu vy3e piispévku na provoz, limiti regulace zaméstnanosti a souvisejicich dil¢ich akolt
spojenych s postupem slu¢ovani NIDV a NUV,
b) Gpravu vyse prispévku na provoz, limiti regulace zaméstnanosti a souvisejicich dil¢ich akold
v navaznosti na zmény v predmétu ¢innosti NIDV a CZVV.

(2) Naméstek pro fizeni sekce vzdélavani a naméstek pro fizeni sekce EU a ESIF odpovida za:
a) poskytnuti sou¢innosti piispévkovym organizacim uvedenym v ¢l. 1, které byly nebo jsou
zapojeny v projektech spolufinancovanych z ESIF pii plnéni ikolu podle odstavee 3 pism. h)
az j) a odstavce 4 pism. m).



b) realizaci opatieni v plisobnosti sekce vzdélavani a sekce EU a ESIF nezbytnych k fadnému
Cerpani prostiedkti na projekty spolufinancované z ESIF a k i4dné realizaci projekt
prispévkovymi organizacemi uvedenymi v ¢l. 1 v souvislosti s jejich slu¢ovanim.

(3) Reditel NUV:

a) provede inventarizaci majetku a zavazki ke dni zaniku organizace, v pripadé vzniku
inventariza¢nich rozdili provede jejich vypoiadani,

b) zajisti podklad pro pfevod majetku, na zaklad¢ kterého nastupnicka organizace provede zapis
do majetkové evidence,

¢) projedna postup u projekt spolufinancovanych z ESIF zkapitoly 333 — Ministerstvo
Skolstvi, mladeZe a télovychovy, ve kterych je organizace zapojena, s Ridicim organem
asvécené prisluSnou sekei ministerstva v dostate¢ném &asovém predstihu, ato zejména
s ohledem na postupy stanovené rozhodnutim o poskytnuti dotace, respektive na stanovené
zakonné lhuty dle zakona ¢. 218/2000 Sb. v pripadé piechodu prav a povinnosti z rozhodnuti
o poskytnuti dotace na nastupnickou organizaci (viz ust. § 14a — 14d zakona ¢&. 218/2000 Sb.),
d) zajisti vraceni nevyCerpanych prostfedki piispévku na provoz v roce 2019 na vydajovy tucet,
v pfipad¢ prostfedkd, o kterych zfizovatel uréil, Ze podléhaji finanénimu vypofadani a zaroven
poskytovateli zasle piehled o t&chto finanénich prostiedcich véetné komentafe,

e) zajisti zrueni bankovnich (¢t zanikajici organizace a pfevod ziistatki Géti na nastupnickou
organizaci,

f) zajisti pfevod smluv dodavatelsko-odbératelskych vztahti na nastupnickou organizaci, popf.
smlouvy ukon¢i, pokud nastupnicka organizace je nebude chtit pievzit,

g) vypofada veskeré zavazky a pohledavky, o pfipadnych nevyporadanych zavazcich
a pohledavkach informuje nastupnickou organizaci (nevypoiadané pohledavky a zavazky
zdvodni),

h) zajisti ukonéeni ¢innosti zapsanych v Zivnostenském rejstiiku,

i) nahlasi slouceni organizaci u zdravotnich pojistoven, Ceské spravy socialniho zabezpeceni,
ptislusného finanéniho Gfadu a Ceského statistického uradu (nahlasi ukonéeni platnosti ICO),

J) poda danové pfiznani v pfipadé, ze vykonava zdanitelnou ¢innost v souladu se zakonem
¢. 586/1992 Sb. v fadném terminu,

k) pfedd agendy neukonc¢enych soudnich sporii nastupnické organizaci,

1) zajisti archivaci dokumentt dle zakona ¢&. 499/2004 Sb.,

m) zajisti skarta¢ni fizeni ve spolupraci smistné piislusnym archivem, preda protokoly
nastupnické organizaci,

n) zpracuje ramcovy prehled tkold, které je nutné dofesit a splnit ze strany nastupnické
organizace.

(4) Reditel NIDV:

a) provede inventarizaci k poslednimu dni pfed datem sloudeni organizace, v pfipadé vzniku
inventariza¢nich rozdilii provede jejich vyporadani,

b) poskytne maximélni sou¢innost zanikajici organizaci pfi prevodu majetkové agendy
a provede zdpis majetku za zanikajici organizaci do majetkové evidence nastupnické
organizace,

¢) zajisti zménu pfislusnosti hospodafit s majetkem statu v souladu s rozhodnutim
o slouceni organizace,

d) zajisti zapis do katastru nemovitosti 0 zméné piislusnosti hospodafit s nemovitym majetkem,
€) zajisti podani pfiznani k dani z nemovitosti za ptevedené nemovitosti dle zdkona &. 338/1992
Sb.,

f) uzavie nové (napf. dodavatelsko-odbératelské, najemni apod.) smlouvy spojené s uZivanim
a provozovanim pfevzatého nemovitého majetku,



g) predlozi do 15. 10. 2019 vécné prislusné sekci navrh rozpo¢tu na nasledujici obdobi
dohromady za nastupnickou organizaci,

h) po sloueni organizaci ptedlozi navrh planu hlavnich ukoli,

i) zajisti promitnuti zmény do Zivnostenského rejstiiku,

j) zpracuje G¢etni zavérku za zanikajici organizaci ke dni zaniku organizace,

k) zpracuje ugetni zavérku nastupnické organizace pred dnem slouceni organizaci.

1) zajisti pfedani uéetnich vykazl za zanikajici organizaci do CSUIS v souladu s vyhlaskou
¢. 383/2009 Sb. a s aktualnim predpisem ministerstva, ktery stanovuje postup k pfedavani udaju
do CSUIS v daném roce,

m)provede vypofadani finanénich vztahii se statnim rozpoétem podle vyhlasky ¢. 367/2015 Sb.
za zanikajici a nastupnickou organizaci,

n) zpracuje rozbor hospodafeni za zanikajici organizaci dle Vynosu ministryné Skolstvi,
mladeze a t&lovychovy ¢&. 8/2015, kterym se vydava Smérnice k vypracovani rozboru
hospodaieni pfispévkovych organizaci zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy a k ¢innostem souvisejicim s rozbory hospodafeni,

0) doiesi nesplnéné ukoly, které predloZila v ramci prehledu tkoll zanikajici organizace.

p) upravi vnitini predpisy nastupnické organizace.

Cl. 4
Ukoly v oblasti pracovnépravni
(1) Statni tajemnik odpovida za odvolani feditele NUV k 31. prosinci 2019.

(2) Reditel NUV:

a) pokud nastanou podminky, které povedou khromadnému propousténi, informuje
zaméstnance zanikajici organizace o hromadném propousténi dle § 62 az 64 zakona
¢. 262/2006 Sb.,

b) pokud nastanou podminky, které povedou k hromadnému propousténi, informuje odborovou
organizaci a radu zaméstnanct, pokud existuje, o hromadném propousténi dle § 339 zakona
¢. 262/2006 Sb.,

c) predd vypovédi zpracovniho pomeéru dotéenym zaméstnancim (i zaméstnancum
v mimoevidenénim stavu) minimalné dva mésice pred dnem, ke kterému se organizace
slouéi s nastupnickou organizaci, pokud zaméstnanec nepfechazi do pracovniho poméru
nastupnické organizace, prip. CZVV a dale ukon¢i dohody o pracovni ¢innosti a dohody
o provedeni prace,

d) zajisti zalohové vyplaceni plati zaméstnancim zanikajici organizace, odmény z dohod
o pracich konanych mimo pracovni pomér a provede thradu odstupného v souladu s § 67
odst. 3 zakona ¢. 262/2006 Sb.,

e) nafidi ¢erpani dovolené viem zaméstnanciim do vyse naroku na dovolenou, je-li ukoncen
pracovni pomér, v ptipadech, kdy neni mozné, aby zaméstnanec dovolenou vycerpal
(napf. dlouhodoba nemoc, rodi¢ovska dovolena apod.), zajisti proplaceni nedocerpané
dovolené v ramci zalohové vyplacenych plati,

f) zasle na piisludny finanéni Gfad vyuctovani dané ze zavislé ¢innosti pro srazkovou dan
a pro zalohovou dan v fadném terminu,

@) zajisti vyhotoveni mzdovych listi zaméstnanct, ktefi ukon¢ili pracovni pomér,

h) vyda zaméstnancim, ktefi ukonéili pracovni pomér, potvrzeni o zdanitelnych piijmech
pro danové Gcely a o zaméstnani (zapoctovy list) véetné prlpadnych piiloh,

i) zpracuje ELDP zaméstnancl zanikajici organizace, odesle je na piislusné organy Ceské
spravy socialniho zabezpeéeni a vyda kopie ELDP zaméstnanctm, ktefi ukoncili pracovni
pomeér,

j) ptedd seznam zaméstnanci nastupnické organizaci, pfip. CZVV, ktefi jsou



v mimoeviden¢nim stavu,

k) provede odhlaSeni zaméstnanci od platby pojistného zdidvodu ukonéeni zaméstnani
u zdravotnich poji§toven a u Ceské spravy socialniho zabezpedeni,

I) zajisti vyporddani veSkerych zavazki zaméstnanci vic¢i zanikajici organizaci
(napf. poskytnuté zalohy, pljcky, majetek na kartich apod.) nejsou-li delimitovani
na nastupnickou organizaci, ptip. CZVV, pokud zaméstnanci piechéazeji do nastupnické
organizace, piip. CZVV informuje tuto organizaci o danych zavazcich,

m)oznami nastupnické organizaci, pfip. CZVV neukonéené exekuce zaméstnanct,

n) pfeda nastupnické organizaci, pfip. CZVV rozpracované i ukoncené doklady personalni
a mzdové agendy (mzdové listy, evidenéni listy, dafiova prohlaseni atd.),

0) zajisti archivaci dokumenti dle zakona ¢. 499/2004 Sb.

(3) Reditel NIDV:

a) provede nahlaseni zamestnanc, ktefi byli delimitovani, k platbé pojistného z diivodu zmény
zamé&stnani u zdravotnich pojitoven a u Ceské spravy socidlniho zabezpecem

b) zpracuje a odevzda veskeré vykazy za zanikajici organizaci, které jsou vypracovavéany
v souladu se zakonem ¢&. 89/1995 Sb.,

¢) zpracuje a odevzdd Vykaz o zaméstnanosti regulované vladou (ZAM 1-04) za zanikajici
organizaci, ktery je vypracovan v souladu s vyhlaskou ¢. 5/2014 Sb.,

d) provede ro¢ni zuctovani dané v pfipade, Ze zaméstnanci, ktef{ nebyli delimitovani, pozadaji
nastupnickou organizaci v fadném terminu o ro¢ni zG¢tovani zaloh nadan a dafového
zvyhodnéni, je-li tato skute¢nost umoznéna legislativou.

(4) Reditel CZVV:
a) provede nahlaseni zaméstnancu, ktefi byli delimitovani, k platbé pojistného z divodu zmény
zaméstnani u zdravotnich pojistoven a u Ceské spravy socialniho zabezpeceni.

CL 5

Ukoly koordingtora pro slu€ovéni
(1) Koordinator pro slu¢ovani v dohodé s osobami uvedenymi v bodé a) 2. ptikazu stanovi
terminy splnéni jednotlivych ukoli podle tohoto rozpisu tak, aby bylo zajiiténo slouceni
piispévkovych organizaci uvedenych v ¢l. 1 k 31. prosinci 2019.
(2) Koordinator pro slu¢ovéni v dohodé s osobami uvedenymi v bodé a) 2. piikazu pravidelng,
alespoii jednou za tyden vyhodnocuje plnéni ukold podle tohoto ramcového postupu
a dodrzovani jim stanovenych termini a informuje o stavu piipravy a priibéhu slu¢ovani
ministra.
(3) Koordinator pro slu¢ovani v dohodé s osobami uvedenyml v bodé¢ a) 2. v piipadé potieby
véas navrhne piislusnym vedoucim zaméstnancim MSMT zmény v tkolech podle tohoto
ramcového postupu nebo doplnéni novych tkold.






