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Tato metodicka pfirucka byla vytvofena v ramci projektu Opera¢niho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost s nazvem FAFIS - Inovace studijniho programu Farmacie na Farmaceutické
fakult¢ Univerzity Katlovy, éislo projektu CZ.1.07./2.2.00/28.0194. Je urcena pro tvirce
e learningovych kurzu, tak jak jsou definovani v aktivité projektu KA1 - Zavedeni multimedialnich
pomiucek do procesu vyuky. Cilem pfirucky je shrnuti informaci potfebnych k uspésnému
vytvofeni a spravé vyukovych kurzii realizovanych v LMS systému Moodle a zajisténi jejich
vzajemné obsahové, vzhledové a strukturni konzistence pfi zachovani vSech metodickych
pozadavku kladenych na e-learningovy kurz.

Dalsi informace o projektu FAFIS:

o  http://www.faf.cuni.cz/Fakulta/Evropske-projekty/FAFIS/


http://www.faf.cuni.cz/Fakulta/Evropske-projekty/FAFIS/
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1 Klicova aktivita KA1 projektu FAFIS

Klicova aktivita KA1 projektu FAFIS - Zavedeni multimedidlnich pomiicek do procesu vyuky je zamétfena
na modernizaci didaktickych metod. Inovace se tykaji magisterského studijntho programu
Farmacie. V ramci klicové této aktivity budou mimo jiné vytvofeny e-learningové materialy pro
vybrané predméty.

Doplnkovou casti KA1 bude nutné zvySovani gramotnosti akademickych a dalsich pracovnika
fakulty v oblasti ICT s ohledem na potfeby vznikajici realizaci jadrové casti klicové aktivity. Pajde
pfedevsim o Prabézna interni Skoleni zaméstnancu fakulty realizovana zaméstnanci UVT.

Vyuziti e-learningu na Farmaceutické fakult¢ UK ma za ukol zvysit kvalitu vyuky, zintenzivnit
vyukovy proces. Ma slouzit vyucujicim jak pro pfednaskovou cinnost ¢i vedeni seminafi, tak
piipadné i pro prabézné testovani znalosti studentt.

Vedlejsim, ale neméné¢ dualezitym cilem je vytvofeni jednotného systém ulozisté e-learningovych
materialt v ramci fakulty. Zaroven je zduraznéna snaha o to, aby vytvofené materialy vykazovaly
jednotnou strukturu a vizualni format.
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2 Klicové zasady tvorby vyukovych materiali

Stézejni ¢asti klicova aktivity KA1 je vytvofeni elektronickych studijnich materialt a jejich nasazeni.
Vytvofeni a sprava e-learningovych kurzi je plné v kompetenci tvirca kurzi. Ti jsou zaroven
povinni fidit se doporuc¢enou metodikou prace popsanou v tomto dokumentu.

2.1 Elektronicky vyukovy material

Z hlediska obecného urceni muzeme elektronické vyukové materialy rozdélit do dvou hlavnich
skupin:

e Distancni e-learningovy kurz (distancni kurz)
e Flektronicka studijni opora (e-learningova opora)

Distanc¢ni e-learningové kurzy jsou urCeny pro distancni formu studia, které je zalozeno na
samostatném studiu a nemoznosti bezprostfedni komunikace mezi ucitelem a studentem.
Poskytované studijni materialy se zasadnim zptsobem lidi od materialt urc¢enych pro prezencéni
studium. Pouzivaji se tiSténé nebo elektronické pracovni materialy sestavené problémové - plné
otazek, textovych vynechavek, naméta na cviceni, kratkych testl, shrnuti aj. Cilem je umoznit
plnohodnotné, fizené samostudium. Studijni texty pro distancni studium jsou dobfe pouzitelné i
pro studenty prezenéni formy studia, kterym se z nich dobfe uci a opakuje ucivo. Naopak to ovéem
neplati. Vyraznym znakem distan¢nfho vzdélavani je také podpora osobniho konzultanta. [1]

Elektronicka studijni opora je jednodussi dopliiujici studijni material urceny pro standardni
prezenéni formu vyuky. Pro prezenéni formu studia, tedy ,.klasicky” zptusob vzdélavani, kdy je
znacné cast vyuky vedena pfi osobnim kontaktu ucitele se studenty, nenf tfeba zajist’ovat studijni
materialy v tak naro¢né a komplexni podobe¢ jako u plné distancniho vzdélavani. V principu je tedy
tvorba elektronickych opor jednodussi a nevyzaduje nezbytné vSechny prvky pouzivané pro tvorbu
distan¢nich kurzd. Soucasné ovsem plati, Zze pouziti interaktivnich a multimedialnich prvka
v e-learningové opofe zvysuje jeji kvalitu, stava se pro studenty pfinosné¢jsi a pfitazlivejsi. Velmi
dulezitou ¢ast mohou pfedstavovat napt. vlozené autodidaktické testy, které budou studentim
poskytovat zpétnou vazbu, zda dané téma pochopili a zvladli v dostatecné mife polozené otazky
zodpovédét. Proto nékteré pokyny vychazeji z doporuceni pro autory distancnich kurza uvedenych
v [1] a[2].

2.2 Elektronické studijni opory vzniklé v ramci projektu FAFIS

Protoze je modernizaci didaktickych metod v ramci klicové aktivity KA1 projektu FAFIS zaméfena
na magistersky studijni program Farmacie, ktery probiha vyhradné prezencni formou studia,
pfedpoklada se, ze studijni materidly vzniklé vramci projektu budou mit charakter
elektronické studijni opory.

Velmi obecné definujeme pro ucely projektu jeden elektronicky vyukovy material jako pifpravu na
jednu pfednasku nebo jeden seminaf na obdobi jednoho semestru. Vysledkem tvorby vyukového
materialu bude kurz v systému Moodle, pokryvajici kompletné zpracovanou prednasku nebo
seminaf. Material mél by doplnovat a upfesniovat informace sdélované studentim na prednaskach,
resp. cvicenich v jednotlivych tydnech semestru. Vybér a rozsah doplnujicich informaci v kazdém
bloku je zalezitosti autora piislusného kurzu.
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2.3 Pedagogicko-didakticka kvalita

Kazdy vyukovy material, i e-learningova opora, musi splnovat kvalitativni pedagogicko-didaktické
naroky. Je pfedevsim o tyto vlastnosti

Komplexnost

Vyukové materidly nesméji byt pouhou prezentaci uciva, nybrz komplexem zahrnujicim
vykladovou cast, interaktivni cviceni, opakovan{ a shrnutf latky, slovnik pojmua apod. Neni tedy
pfipustné, aby se kurz skladal pouze z prezentaci promitanych na pfednaskach, nebot’ ty
jsou primarné urceny jako informacni doprovod zivé pfednasky a samostatné nemohou byt
skute¢nym vyukovym materialem.

Optimalni rozsah

Praxe ukazuje, Zze efektivnéjsi nez mnohostrankové vyukové materialy s nadmérnym mnozstvim
odkazi a doprovodnych materialGi jsou prezentace kratsi, prehledné. Vétsi tematické celky je
zadouci rozclenit do nékolika dil¢ich materialt. Zaroven je mozné jednotlivé krat$i vyukové
materialy vzajemné provazat a kombinovat.

Volba tématu a vyvaZenost témat

Pripravované prezentace nebo jiné vyukové materialy museji mit jasné dany acel svého vzniku,
tvarce si musi jednoznacné definovat, zda vytvaii komplexni celek zahrnujici vykladovou cast,
cviceni i opakovani uciva, nebo pouze vyukovy material zaméfeny na jednu ze jmenovanych casti.

2.4 Konzistentni struktura a forma

Vhodna struktura obsahu kurzu a dale také spolecna struktura napfi¢ kurzy od rtznych autora
vyrazné¢ usnadnuji studentim orientaci ve studijnich podkladech a zvySuji efektivitu studia a
celkovy pftinos pro dvojici ucitel/student. Detailnéjsi informace viz kapitola 3.5 Pogadavky na
strufeturu Ruri.

Veskeré materialy vytvatenych e-learningovych kurza by meély vykazovat co nejyyssi miru
designové a typografické konzistence. Podobné jako stabiln{ struktura i toto pfinasi snazsi orientaci
ve pfehledné vytvofenych vyukovych podkladech. Detailnéjsi informace viz kapitola 4 Forma
prezentace

2.5 Publicita

Z pravidel vyuzivani podpory evropskych granta vyplyva povinnost zachovavat tzv. publicitu. Pfi
tvorbé vyukovych materialt to znamena, ze na uvodni strance kurzu a také na kazdém samostatném
souboru vkladaném do prostfedi Moodle v ramci projektu FAFIS budou povinné uvedeny logolink,
Zadatel, ndzev operalnibo programu, ndzev projektu a registraini (slo.
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Nazev projektu Inovace studijniho programu Farmacie na Farmaceutické fakulté

Univerzity Karlovy

Registra¢ni ¢islo | CZ.1.07./2.2.00/28.0194

Operacni OP VK (Operacniho program Vzdélavani pro konkurenceschopnost)
program

2.6 Dodrzovani autorskych prav

V pfipadé pouzivani jakychkoliv externich zdroji je nutné bezpodminecné respektovat tzv.
autorsky zakon (¢. 121/2000 Sb.).
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3 Kurz v prostiedi Moodle

Vyukové materidly budou vytvofeny v prostredi aplikace Moodle, ktery je nejuzivanéjsim LMS
nastrojem pro tvorbé e-learningovych kurzt v univerzitnim prostfedi.

3.1 Moodle

Moodle je softwarovy balik urceny pro podporu prezencni i distanéni vyuky prostfednictvim online
kurzt dostupnych na cestou www. Je vyvijen jako nastroj umoznujici realizovat vyukové metody
navrzené v souladu s principy konstruktivisticky orientované vyuky. Moodle umoznuje ci
podporuje snadnou publikaci studijnich material, zakladani diskusnich foér, sbér a hodnoceni
elektronicky odevzdavanych ukold, tvorbu online testt a fadu dal$ich ¢innosti slouzicich pro

podporu vyuky.

Slovo Moodle bylo ptivodné akronymem pro Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment (Modularni objektovée orientované dynamické prostiedi pro vyuku); pro studenta
je jeho vlastnim virtualnim studijnim prostfedim, ve kterém nalezne své kurzy (pfedmcéty)
obsahujici korespondencéni dkoly, testy, ankety, dotazniky, pokyny jak studovat, mtze se ucastnit
diskusnich for tykajicich se jednotlivych témat ¢i konzultovat nékteré nejasné casti ucebni latky
tak, jakoby se nachazel ve skutec¢né tfide.

3.2 Moodle na UK

Systém Moodle je na Univerzité Karlové provozovan centrlné na serverech Utvaru vypoéetni
techniky UK, jednotlivé fakulty mohou tento systém bezplatné vyuzivat. Kurzy provozované
v tomto systému musi slouzit pouze pro bezplatnou vyuku na UK.

Dalsi informace vénované nasazeni a podminek pouzivani systému Moodle na UK jsou dostupné
na webové strance ,,Elektronickd podpora vzdéldvini na UK (http://www.cuni.cz/UK-2795.html).

3.3 ZalozZeni nového kurzu

Tvurce kurzu saim nemuze kurz zalozit. Zpusob implementace Moodle a nastaveni pravidel na UK
vyzaduje, aby byl o zfizeni kurzu pozadan spravce univerzitntho serveru. O bezplatné zalozeni a
provoz kurzu na Moodle UK pro vyuku mohou Zadat pouze ucitelé a postgradualni studenti UK.

Zadost se podava prostfednictvim formulafe ,,Dotaznik pro zalozeni kurzu®, odkaz na n¢j vede z

webové stranky ,,Elektronickd podpora vidélavini na UK (adresa vyse) v kapitole ,,Zalogeni kurzu‘. Po
podani zadosti je kurz zalozen do 48 hodin.

3.4 Vytvoreni a sprava obsahu kurzu

Vytvofeni a sprava e-learningovych kurzl je plné v kompetenci tvirca kurzi. Ti jsou zaroven
povinni se fidit doporuc¢enou metodikou prace, popsanou v tomto dokumentu.


http://www.cuni.cz/UK-2795.html
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3.5 Pozadavky na strukturu kurzu

Systém Moodle diky své flexibilit¢ umoznuje, aby si kazdy tvtrce vytvoril vlastni strukturu kurzu a
naplnil je obsahem podle svého vlastniho uvazeni. Na druhou stranu tato volnost mize zpusobit,
ze bude vytvofen kurz s nespravnou koncepci, ktery nebude obsahovat vse, co je tieba a pro
studenty bude obtizné uchopitelny. Vhodna struktura obsahu kurzu a dale také spolecna struktura
napfi¢ kurzy od raznych autora vyrazné usnadnujf studentim orientaci ve studijnich podkladech a
zvys$uji efektivitu studia a celkovy piinos pro dvojici ucitel/student.

Zakladn{ struktura kurzu je v systému Moodle striktné urcena rozdélenim do osnovy bloku. Tuto
osnovu muzeme rozdélit:

Popis kurzu - blok uvodni
Vyukové bloky (lekce) - vSechny zbyvajici bloky

V dalsim textu nasleduje popis pozadavku na strukturu jednotlivych ¢asti.

3.5.1 Struktura avodniho bloku (popis kurzu)

Uvodni blok obsahujici popis kurzu bude mit nasledujici strukturu:

10

Publicita (povinné)
Nazev projektu, registracni ¢islo projektu, zadatel, povinna loga (loga MSMT, Operac¢niho
programu a EU)

Nazev kurzu (povinné)
Autor nebo Autofi (povinne)

Cil kurzu (povinne)
Anotace, shrnujici popis

Seznam témat (povinné)
Optimalné seznam nazva vyukovych bloku

Podminky pro absolvovani kurzu (nepovinneé)

Podminky, které musi student splnit, aby bylo jeho absolvovani kurzt oznaceno za
uspeésné. Muze obsahovat informaci o propojeni napf. se zapoctem apod., pokud tvurce
kurzu uzna za vhodné.

Piedchozi poZadované znalosti (nepovinné)
Prerekvizitni znalosti pozadované pro absolvovani kurzu.

Piinosy kurzu (nepovinné)
Jaky je ptinos absolvovani kurzu pro studenta — vyrazné¢ motivacni prvek.

Seznam pouZitych ikon (nepovinne)
Pokud se autor rozhodne je pouzivat.

Literatura (povinné)

Seznam pouzité literatury. Seznam bude upraven jednotné a spravne podle zavazné
normy Bibliografické citace (véetné webovych odkazt), viz
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https:/ /intranet.faf.cuni.cz/Oddeleni/SVKI/Evidence-publikacni-
cinnosti/Bibliograficke-citace

(Nepovinné pologky — jejich viogeni zavisi na viastnim sisudkn tvirce kuru.)
3.5.2 Strukturu vyukového bloku (lekce)

Kazdy vyukovy blok (lekce) v Moodle bude mit nasledujici strukturu:

e Nazev lekce (povinné)
Vystizny nazev lekce (uvozeni ,,Nazev lekce® se neuvadi).

e Cil lekce (povinne)
Strucny prehled tématiky, anotace,

¢ Doba k nastudovani (nepovinné)
Predpokladana doba nutna k nastudovani bloku a provedeni pfiklada k procviceni

e Studijni materialy (povinné)
Vlastni studijni texty, obrazky, grafy, schémata. Je doporuceno, aby materialy obsahovaly
i fesené priklady, otazky s odpoved'mi, apod.

e Procviéeni tématiky nebo Ukoly (nepovinnd)
Priklady na procviceni, autodidaktické testy, kontrolni otazky k informacim uvedenym
v bloku, apod. Odpovedi, feseni piikladua a vysledky testu by mély byt uvedeny na konci
kurzu v klici. Ackoliv jde o nepovinnou polozku, je zadouct, aby byla naplnéna v co
nejvetsim mnozstvi bloku.

e Dalsi podklady/Rozsifujici ¢ast studijniho textu (zepovinné)
Doplnujici informace pro prohloubeni védomosti

¢ Souhrn nebo Pojmy k zapamatovani (nepovinné)

Souhrn vybranych dulezitych pojmu, klicovych termint, zejména novych, které byly

zavedeny v daném bloku.
(Nepovinné polozky — jejich viogeni zavisi na vlastnim sisudkn tviirce kuru.)
3.6 Rozsahové pozadavky
Je na kazdém autorovi, aby zvazil rozsah studijnich podkladt urcenych pro kurz. Zaroven
povazujeme za rozumné stanovit minimalni pozadavky, pfi jejichZ splnéni bude kurz povazovan
za uspésn¢ vytvoreny. Pfedpoklada se zaroven, ze snahou autorti bude vytvofeni kurzt co mozna
nejkvalitnéjsich a tedy s pfesahem nad zakladni pozadavky.

3.6.1 Rozsah kurzu jako celku

Tvurce kurzu by mél respektovat tyto obecné pokyny tykajici se kurzu jako celku:
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e Pocet vyukovych bloki v kazdém kurzu se rovna minimalné poctu 12
Kurz by mél byt koncipovan tak, aby v co mozna nejvyssi mife sledoval postup vyuky
konkrétniho predmétu v jeho pfednaskach nebo v jeho seminafich (podle urceni kurzu)
v ramci tydenni vyuky. Z tohoto divodu by se pocet blokti v kazdém kurzu mél
optimalné rovnat poctu 12 (podle obvyklého poctu tydna v semestru).

e Kurz musi obsahovat alespoii jeden test
Studenti museji jako jednu z podminek pro uspésné splnéni kurzu absolvovat minimalné
jeden test. Optimalné a logicky by se mélo jednat o test v poslednim bloku
odpovidajicimu zapoctovému tydnu, ale neni podminkou.

Dalsi doporuceni

e Doporucuje se, aby kurz obsahoval slovnik pojma.

e Ackoliv jsou vytvafeny e-learningové opory, doporucuje je zahrnout postupné co nejvice
prvka pouzivanych v distancnich kurzech. Jde napf. piiklady na procvicen,
autodidaktické testy, kontrolni otazky a odpovedi, aj. Pro tcely napft. zapoctu lze ptipadné
v mensi mife vyuzit i online aktivity jako jsou ukoly, testy, dotazniky apod.

3.6.2 Rozsah vyukového bloku

Tvarce kurzu by mél respektovat tyto obecné pokyny tykajici se obsahu bloku:

e Minimalné tfi stranky strukturovaného textu v jednom bloku
Souhrnny textovy rozsah polozek v jednom bloku by mél odpovidat minimalné tfem
strankam strukturovaného textu (mimo obrazku a tabulek), idealné v rozsahu informaci
odpovidajici kapitole ve skriptech ¢i ¢asti kapitoly vénované piislusné problematice;
vlastni text je koncipovan jako souvisly (jako v knize resp. skriptech),

e Text musi mit souvisly charakter
Charakter textu musi byt souvisly a plynuly odpovidajici povaze knihy nebo skript. Neni
ptipustné, aby se blok obsahoval pouze snimky z prezentaci promitanych na pfednaskach,
nebot’ ty jsou primarné urceny jako informacni doprovod zivé prednasky a samostatné
nemohou byt skutecnym vyukovym materidlem. Prezentace resp. snimky lze pouzit, ale
musi byt doplnény textem.

e Vyrovnané mnozZstvi informaci v blocich
Mnozstvi informaci v jednotlivych blocich by mélo byt pfiblizné vyrovnané z hlediska
naroc¢nosti na studenta.

3.7 Vyukové materialy ve specialnich souborech

Prostfedi Moodle umoznuje, aby tvarce kurzu vkladal mezi ucebni materialy také samostatné
soubory vytvofené v externich aplikacich. Podminkou pro jejich vkladani je respektovani
multiplatformni povahy internetového prostiedi, tedy skute¢nost, ze vlozené soubory musi byt
schopni oteviit studenti pfistupujici obecné z raznych operacnich systému a vyuzivajicich razné
aplikace.

K formatim souboru, které lze povazovat za nepsané standardy ve své oblasti patfi typicky:
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e Adobe Acrobat format PDF

e Microsoft Word format DOCX

e PowerPoint format PPTX

e Grafické formaty format JPG, PNG
e Video format MPEG

o Zvuk format MP3

e Adobe Flash format SWF

3.7.1 Pozadavky na strukturu dokumenti ve formatu Microsoft Word (DOCX)

Dokument bude respektovat nasledujici strukturu:

Nazev dokumentu (povinné)

Autor (povinné)

Anotace/Souhrn (nepovinné)

Vlastni vyklad (povinne)

Publicita (povinné) - cestou standardni hlavicky a paticky sablony - zajist'uje Sablona (viz

dale).

3.7.2 Pozadavky na strukturu dokumentii ve formatu Microsoft PowerPoint
(PPTX)

Titulni snimek prezentace obsahujici nasledujici udaje:

e Nazev prezentace (povinné)
e Autor (povinné)
e Publicita (povinné) — zajist'uje sablona (viz dale)

3.7.3 Dokumenty ve formatu Adobe Acrobat (PDF)
Siroce respektovany format, je vyhodné jej vyuzivat.

e Doporucuje se pfevadét dokumenty DOCX do formatu PDF, pokud je to mozné.

e Nedoporucuje se pfevadét prezentace PowerPoint PPTX do formatu PDF, protoze
neumoznuje vyuzivat sirokou skalu dualezitych moznosti pii tisku tohoto typu dokumentu
jako samotny PowerPoint

¢ Obecné se nedoporucuje nastavovat ochranu PDF dokumentu pro tisk resp.
kopirovani, to nicméné zavisi to na Gvaze autora kurzu.
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4 Forma prezentace

Veskeré materidly vytvatenych e-learningovych kurza by mély vykazovat co nejyyssi miru
designové a typografické konzistence. Podobné jako stabiln{ struktura i toto pfinasi snazsi orientaci
ve pfehledné vytvofenych vyukovych podkladech.

4.1 Formatovaniv Moodle
Volba specialniho motivu FAF

Moodle umozniuje tvircim kurzi nastavovat tzv. motiv, ktery urcuje zakladni design kurzu. Pro
kurzy Farmaceutické fakulty UK bude vytvofen specialni motiv vychazejici ze soucasné podoby
fakultntho webu. Tvurcum kurza se doporucuje pouzivat prave tento motiv.

V dobé¢ sestavovani této pfirucky nebyl jesté motiv FAF implementovan, s jeho nasazenim se
pocita v prvnim ctvrtleti 2013.

Pozn.: Volba motivu se provddi v bloku kuriu Sprdava/ Nastaveni/ Obecnd nastaveni/ V nutit motiv)

Obecna pravidla

e Respektovat nastavené vlastnosti pouzitého Moodle motivu, neprovadét vlastnf zasahy do
barev, fezt pisma apod.

e Pro kapitolovou struktura zasadné pouzivat nadpisové styly Heading1(H1), Heading2 (H2),
Heading3 (H3)...

e Pro bézny text pouzivat styl Paragraph (P)

e Vyuzivat pfeddefinovanych styli necislovanych a ¢islovanych seznamu

Dvé varianty formatovani obsahu blokt kurzu

Pro formatovani jednotlivych bloka kurzu, jak bloku Gvodniho, tak jednotlivych lekei, je vhodné
kurzu pouzit jednu ze dvou moznych variant. Varianty se lisi pouze ve zpusobu, jakym budou
formatovany nadpisy v blocich. Vybér varianty je ponechan na tvaze autora kurzu, ktery mtze
zohlednit svij osobni pohled v zavislosti na charakteru a rozsahu texta.

e Varianta 1 ,,Strukturovana“
Pro formatovani nadpist se pouzivaji vyhradné nadpisové styly H1, H2, H3. Tento
zpusob umoznuje automatickou zménu designu pii ptipadnych budoucich novych
fakultnich motivt. Text je vyrazné strukturovan, nékdy ovsem za cenu mensi
kompaktnosti textu jako celku.

e Varianta 2 ,, Kompaktni*

Pro formatovani nadpist se pouziva styl Paragraph s kombinaci se ztu¢nénim (Bold).
Vyhodou je kompaktni dojem a prakticky nezavislost na volbé motivu.
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Doporucujici pokyny pro formatovani avodniho bolu kurzu s popisem v kurzu v Moodle:

opnost

Styl Varianta 1 Styl Varianta 2

Prvek bloku (strukturovana) (kompaktni)
Nazev kurzu Heading1 Heading1
Autofi
Cil kurzu
Seznam témat . vy
Podminky pro absolvovéni Heading?2 Paragraph + Bold (tu¢ne¢)
Predchozi pozadované znalosti
Prinosy kurzu

., Paragraph Paragraph
Popisné texty (+ béné formatovani) (+ béné formatovani)

4.1.2 Vyukovy blok (lekce)

Doporucujici pokyny pro formatovani vyukového bloku/lekce kurzu v Moodle:

Styl Varianta 1 Styl Varianta 2

Prvek bloku (strukturovana) (kompaktni)
Nazev lekce Heading?2 Heading?2
Cil lekce
Studijni materialy
Procviceni tématiky
Ukoly Heading3 Paragraph + Bold (tucné)
Dals{ podklady
Souhrn
Pojmy k zapamatovani

. Paragraph Paragraph
Popisné texty (+ bézné formatovani) (+ béné formatovand)

4.1.3 Webové vyukové materialy Moodle

V dalsich webovych vyukovych materidlech typt jako je webova stranka ¢i kniha se doporucuje
respektovat obecna pravidla uvedena v Gvodu této kapitoly.
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4.2 Format materiala ve specialnich souborech

Také v samostatnych souborech musi byt dodrzovany nasledujici zasady:

e jednotna a kvalitn{ typograficka podoba (pismo, kapitolova struktura, pozadi, apod.)
e zachovani pozadavki na publicitu projektu,

uvadét nazev projektu, registracni ¢islo projektu, zadatel, povinna loga

(loga MSMT, Opera¢niho programu a EU) a logo projektu.

Princip Sablon

Jsou pfiipraveny specialni sablony, které zajisti jak konzistentn{ typografickou podobu a dale
pozadavky na publicitu. Tvurci kurza je budou pouzivat jako zaklad pro tvorbu svych materiald.

Sablony jsou dostupné pro dokumenty formatu MS Word a MS PowerPoint. V ptipadé specialnich
pozadavku na rozsifeni vlastnosti sablon je tfeba kontaktovat UVT

4.3 Sablony pro dokumenty Microsoft Word (DOCX)
Dostupnost
e Sablony jsou dostupné p#imo v aplikaci WORD
e Postup pii vytvofeni nového souboru zalozeného na Sabloné:
Soubor/ Novy/ Moje sablony | Moodle, nazev $ablony: Moodle FAFIS Standard.dot

Zasady pouZiti Sablony

Respektovat vlastnosti Sablony a neprovadét vlastni zasahy do barev, fezt pisma apod.
Pro kapitolovou struktura zasadné pouzivat Nadpisové styly Nadpis1, Nadpis2, atd.

Pro bézny text pouzivat styl Normal.

Vyuzivat pfeddefinovanych stylu necislovanych a ¢islovanych seznama.

4.4 Sablony pro dokumenty Microsoft PowerPoint (PPTX)

Dostupnost

e Sablony jsou dostupné p#imo v aplikaci PowerPoint
e Postup pii vytvofeni nového souboru zalozeného na sabloné:
Soubor/ Novy/ Moje sablony/ Moodle, nizev $ablony: Moodle FAFILS Standard.potx

Zasady pouZiti Sablony

e Respektovat vlastnosti sablony a neprovadét vlastni zasahy do barev, fezt pisma apod.
e DPouzivat pfedefinovana styly a vyvarovat se manualnfho formatovani.
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5 Podpora

5.1 Skoleni

Pred zapocetim praci na obsahu kurzu (a pfipadné i béhem tvorby) absolvuji tviirci kurzi interni
skoleni systému Moodle. Bechem skoleni budou tvirei kurzt seznameni s principy prace v systému
1 s konkrétnimi pozadavky vyplyvajicimi z metodiky uplatnéné na fakulté, soucast{ kurzu budou i
cetna praktickd cviceni. Timto zpusobem budou vytvofeny pfedpoklady k metodicky 1 technicky
korektni tvorbé novych kurzi. Lektory $koleni budou pracovnici UVT

5.2 Prubézna podpora
Lektofi internich §koleni z UVT budou tvircim kurzu k dispozici i prabézné jako zdroj piipadné

podpory pro feseni vzniklych problému, nejasnosti ¢i dotazt po celou dobu realizace projektu
FAFIS.

5.3 Podklady

Tvarcam kurzu budou poskytnuty nezbytné podklady pottebné k tvorbé kurzu. Jde o loga, sablony,
vzorové ukazky, prezentace a dalsi dokumenty (napft. autorsky zakon, tato pfirucka). Tyto podklady
budou online dostupné bud’ pfimo z aplikaci (Sablony) nebo budou poskytnuty ke stazeni
z intranetovych stranek projektu FAFIS:

e https://intranet.faf.cuni.cz/Oddeleni/Oddeleni-evropskyvch-fondu/Projekty /FAFIS /.

5.4 Doporucena literatura

Tvarci kurza obdrzi odborné pfirucky vénované problematice tvorby e-learningovych kurzu.

17


https://intranet.faf.cuni.cz/Oddeleni/Oddeleni-evropskych-fondu/Projekty/FAFIS/

* X %
o *
- * *
evropsky * WX
sociaini - % MINISTE
[~ 4 fondvCR EVROPSKAUNIE  wLAD

6

18

STVI OP Vzdélavani
Y pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Literatura

1. Zlamalova Helena. Distancn{ vzdélavani a eLearning. Praha: Univerzita Jana Amose

Komenského Praha, 2008 str. 17-19, ISBN 978-80-86723-56-3

2. Metodicka pfirucka tvorby elektronickych opor studia na Fakulté elektrotechniky a

informatiky. Univerzita Pardubice, Fakulta elektrotechniky a informatiky, 2011. Interni
material.



