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Uvoa’em

Tento prakticky privodce je uréen studentiim teologie na KTF UK.

Pruvodce nikterak nepfedstird, ze by byl iplny. Je vyrazem nadéje, ze

v nékterych ohledech mize za¢inajicim teologiim pomoci rozhlédnout

se ve svété, ktery je jistou predchuti blazeného patfeni na Bozi tvif v ne-

bi. Autor také vyjadtuje sviij viely dik fr. Benediktu Mohelnikovi OP, Srov. sv. Anselm.
ktery spolu s Nicole Giroud pfipravil podobny manuil pro studenty

fribourské univerzity a ktery mu byl v mnohém vzorem a podkladem.
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fijen 2020






Nékolik zdkladnich predpokladii

,Kdo chce néco udinit, najde si zptisob,
kdo nic délat nechce, hledd vymluvy.* arabské piislovi

Stanoveni Zivotnich priorit

1. hmotné potfeby (mit kde spét, co jist, brit ohled na vlastni potieby,
spole¢enstvi, rodina, doméacnost);

2. modlitba;

3. studium;

4. setkani, rekreace, sport, konicky...

»Jedind véc divi ¢lovéku skute¢né odpocinout: radost. Zkusit se rozptylit
mrzutosti — to je pokuseni.® Sv. Tomis§ Akvinsky

Organizace a pla’novdni vzhledem k prioritdm

1. Cas, ktery nelze omezit: 2. Cas, ktery zdlezi na vis:
(a) modlitba; (a) Cas, ktery zavisi na vis
(b) spanek; (b) osobni prace;

(c) odpocinek; (c) domicnost;
(d) price (= prednasky) (d) rekreace (sport atd.)

Stoji za to se nad organizaci price zamyslet. Doporucuji naucit se

néktery zédkladni planovaci systém (GTD, ZTD). Viz ALLEN, David. Mit vse hotovo. Brno:
Jan Melvil, 2008; BABAUTA, Leo. Zen

K v ’ ’ /1 7 v k v ’ 1/ h .. k.
azdy md rozdilné potieby, kazdy proto bude planovat trochu jina 2 hotovo. Benor Jan Melwil, 2006,

Dobte si také rozmyslete, zda nepottebujete v nékteré véci pomoc. Po-

kud ano, nebojte se praktikovat v této véci pokoru. Cas od ¢asu reviduj-
te svijj plén, abyste si mohli byt jisti, zda vyhovuje vasim momentilnim

pozadavkiim.

Pldnovdni prdce a prolerastinace

Zacnéte od nejobtiznéjsich praci a téch, které vyzaduji soustfedéni,
abyste nejlépe vyuzili svych sil.

Naleznéte si vlastni rytmus: neni v principu dobré vénovat se jedné
¢innosti vice nez hodinu, pfipadné Ize dlouhou prici prolozit riznymi

pfestévkami. Muzete piipadné vyzkouset metodu
Pomodoro. Viz http://kisk.phil.

Dostatek spanku je zésadni, nebot vase price ma odpocinku zapotie-
muni.cz/wiki/Pomodoro.

bi. Nebojte se, mozek dél sim funguje...


http://kisk.phil.muni.cz/wiki/Pomodoro
http://kisk.phil.muni.cz/wiki/Pomodoro




Pozndmbky

Psit si poznimky znameni co nejrychleji uchopit zakladni body pisem-
ného ¢i ustniho pojednini, s tim timyslem, abychom mobhli z téchto
poznimek pojednini znovu vytvofit. Pokud prednaska probihd v cizim
jazyce, je Sikovnéjsi psit si i pozndmky v jazyce prednasky.

Proc si psdt pozncimky
Poznamky slouzi jako

* prostiedek, jak se pfi predndsce ¢i cetbé lépe soustiedit;
* mentalni cviceni;

* pomiicka pro pamét;

* zdznam piipadnych otizek a

+ zaklad pro dalsi prici.

Tim, ze si piSeme pti vykladu poznimky, zaméstndvime vedle sluchu
a zraku i dal§i smysly, coz je nasi paméti ku pomoci

_]a]e ST psdt pozna’mky?

Béhem Vﬂeladu

Poznamky, které si zapisujeme pii vykladu, musi byt tiplné a uspoti-
dané, musi mit néjaky implicitni ¢i explicitni plan. Musi obsahovat
dilezité body, napt. vysvétleni, definice, schémata. Vyplati se poznimky
strukturovat volnym prostorem, odsazenim, ¢islovdnim, historickymi

¢i jinymi daty. Poznidmky musi byt snadno ¢itelné, je dobré nechat na

levé marginé dostatek prostoru pro poznimky, bibliograhi, otizky apod.

Kazdy student si vyviji sviij systém znaku, ktery mu poméhd. Viele
doporucuji pouzivat barvy, zvyraznovace a dokonce obrazky, které na-
pomohou pozdéjsi ¢etbé. Autor pii predndskich casto pouzival s velkym
uzitkem myslenkové mapy podle systému Tony Buzana.

Po vykladu

Doporucuji precist si pozndmky z prednisky co nejdfive, pokud mozno
jesté téhoz dne — to nasi paméti velmi poméhé (do dlouhodobé paméti
se tak ulozi mnohem vice). Idedlni je vytvofit si na karticku syntézu celé

ptednisky.

Viz BUZAN, Tony. The Mind Map
Book. London: BBC, 1993.
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Co si znamenat?

* nékdy viechno: citace, odkazy, zkratky, definice, schémata;

* nékdy ve, co je mozné: u dilezitych prednisek, nebo u kurza, kde
se viibec neorientujete. Poznamenavejte si pfedevs§im dosud neznima
klicové slova, k nimz se budete moci vratit. Prednasejici také maji
obcas ridi, budete-li uzivat podobného vyraziva jako oni.

* nékdy si poznamendvejte jen to, o ¢em vite, Ze to jinde nenajdete
(anebo vdm to bude trvat dlouho). Smyslem prednisek neni pozna-
menat si doslova vie, co prednasejici pronesl, u psani poznimek se
vyplati myslet.

* obecné plati: 1épe je poznamenat si vice, nez mélo.



Cetha

»Jsou ¢tyfti druhy studentt: houba, trychtyf, plitynko a sito. Houba

nasaje viechno. Trychtyf to na jedné strané piijme a na druhé vypusti.

Plitynko nechd protéci vino a zadrzi nedistoty. Sito propusti mouku

a zadrz{ hladkou mouku.* Pirkej Avot

Cetba tvoii zaklad vysokoskolského studia. Samotny poslech predni-
Sek pro zdarné ukonéeni studia nestaéi. Cetba ptivadi studenta k tomu,
aby se nejen seznamoval s novymi informacemi, ale aby za pomoci
cetby providél myslenkovou reflexi, rozvijel sviij zptisob uvazovéni,
strukturoval nové a hloubéji svou mysl a utvitel svij zivot.

Druhy Cetby
Existuje vice druhu ¢éetby:

* odpocinkovi ¢etba: pfi ni ¢tendt vychutndva kvalitu textu, hled4 jeho
krasu, touzi se ¢etbou ,nabit“ a odpocinout si;

* masova Cetba: ¢tenaf hledd kvantitu, jedna se o knihomola, ktery trpi
jistym druhem ¢tendtské bulimie a neuzite¢né se cetbou prejida;

» zakladni Cetba: tou se Ctendf ,zivi“ velkymi, klasickymi texty;

» piilezitostna Cetba: slouzi prici nebo udrzovéni se v obraze;

* zajmovi ¢ ,budujici cetba: zivi vlastni intelektudlni cestu a cestu

viry.

_]a]e aktivné a efektivné Cist?
Pted samotnou Cetbou si ujasnéte:

1. Celkovy plin dila:

(a) jeho povahu, zénr, autora;
(b) autoriv zdmér (viz tvod, predmluvu);

(c) zakladni rozdéleni (viz obsah, nadpisy, podnadpisy).
2. Udrzovat se v bdélosti a motivovat se: ptit se

(a) co hleddm?

(b) které informace mi budou uzite¢né?

(c) jak vyuziji predstavovan fakta a domnénky?

(d) jak je budu chtit zpracovat?
3. Predstavit si: ,Jak bych vytvofil résumé celé knihy?“
4. Béhem cetby:
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(a) Jednd-li se o kritky text: rychld etba, Cetba hlubsi a aktivni:
i. analyzovat;
ii. délat si pozndmkys;
iii. vést s autorem rozhovor.
(b) Je-li text dlouhy:
i. Cist na pokracovani s tuzkou nebo zvyraziiova¢em v ruce: co je

nové, zajimavé, co ve mé vzbuzuje otizku? Nevyhodou zvyraziiovace je, ze jeho
uzivatel Casto zabarvi nejen celé odstavce,
L i L ale i celé stranky (kdo vidél druhy

iii. jaky je plin, osnova celé knihy? dil Bdsniki, tus....). Neni rozumné

iv. zvyraznit klicovd slova, opakovani? zvyraziiovat vic nez jeden fadek...

ii. v8imat si autorova stylu.

v. oznacit dilezité odstavce na marginé, piipadné je ocislovat.
vi. polozit si otizky, polozit otizky autorovi.

Jak vytvofit shrnuti knihy (résumé)

Zdsady

* shrnuti musi zdstat zcela vérné obsahu i logice textu (tj. nejedna se
o miij pohled na véc);

* shrnuti musi byt vyrazné kratii nez text (podle délky textu, u ¢ldnku
max. 5-10

* vysledny text shrnuti se musi snadno ¢ist.

Praktické rady

* ptedstavit hlavni myslenku;
* ukézat strukturu textu;
* mazat a zjednodusovat!



Knihy, knihovny a elektronické zdroje

Pti VS studiu si student nevystadi s vlasenimi poznimkami z prednések
nebo konzultaci, ale musi ¢ist a hledat, kde pottebné nalézt. Asi nebu-
dou stacit knihy, které mite doba ve své knihovnicce, jakkoli jste na ni
hrdj, ale je potfeba pustit se do prozkoumévéni knihoven. Kdyz vim
vyucujici doporuéi knihu, aspon si ji naleznéte, prolistujte.

Ptimo v budové KTF se nachdzi fakultni knihovna (3. patro, scho- https://ww.ktf.cuni.cz/KTF-36.
disté za kabinety katedry biblistiky). Stranky knihovny (a viech uni- btml
verzitnich knihoven) jsou p¥istupné ptes web fakulty, obsahuji katalog
a dulezité informace. V knihovné naleznete jednak skripta na jednotlivé
pfedméty, knihy, encyklopedie, slovniky, ale také fadu teologickych
¢asopistt. Doporucuji co nejdtive si projit jednotlivé regily studovny
knihovny KTF - je to nejjednodussi zpiisob, jak ziskat pfedstavu o tom,
co je zde k dispozici.

Vedle knihovny KTF je studentiim pfistupni také knihovna ETF

a HTF, katalog knihoven je opét dostupny i prostfednictvim webu https://web.etf.cuni.cz/ETFLIB-1.
html; https://htf.cuni.cz/HTF-101.

knihovny KTF, piipadné ptes strinky téchto knihoven. Téma prace o
m.

vas vsak miize dovést i do neteologickych knihoven, zvldsté co se tyka
filosofie, historie apod. Mezi prazskymi knihovnami stoji predevsim
za pozornost:

* Nirodni knihovna; http://www.nkp.cz

* Méstska knihovna v Praze; http://www.nlp.cz

* Knihovna Kabinetu pro klasicka studia Akademie véd CR; http://www.ics.cas.cz/knihovna

* Knihovny tstavii AV CR;

+ Knihovna Ustavu filozofie a religionistiky Filozofické fakulty UK. http://ufar.ff.cuni.cz/8/knihovna

Pti hleddni knih se velice hodi strinky Narodni knihovny. http://www.nkp. cz

Elektronické zdroje

Internet pochopitelné studentovi uleh¢uje spoustu price. Ac¢koli mize
byt Wikipedie zdrojem informaci, vzhledem k tomu, Ze mnohé tdaje
nemusi byt pfesné a dohledatelné, Wikipedie se zdsadné do citaci ne-
uvadi. Totéz plati pro dalsi kolektivné tvofené encyklopedie a zdroje.
Pozornosti studenta teologie by nemély uniknout nésledujici moznosti,

kde hledat:

* Portil elektronickych zdroji UK: http://bi.cuni.cz

- EBSCO;
- Scopus;


https://www.ktf.cuni.cz/KTF-36.html
https://www.ktf.cuni.cz/KTF-36.html
https://web.etf.cuni.cz/ETFLIB-1.html
https://web.etf.cuni.cz/ETFLIB-1.html
https://htf.cuni.cz/HTF-101.html
https://htf.cuni.cz/HTF-101.html
http://www.nkp.cz
http://www.mlp.cz
http://www.ics.cas.cz/knihovna
http://ufar.ff.cuni.cz/8/knihovna
http://www.nkp.cz
http://bi.cuni.cz
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- Web of Science/Web of Knowledge;
- E-brary;
- Jstor.

* depositum.cz: Ceské teologické Casopisy; http://www.depositum. cz

Casopis katolického duchovenstva;
- Via;
Soupis pamétek uméleckych a historickych v Krélovstvi ¢eském;

- Novy zivot.

* Biographisch-bibliographisches Kirchenlexikon; http://www.bbkl.de
* Litterae ante portas: http://litterae.phil.muni.cz:
pfistup lze vyjednat s vedouci knihovny
- BibleWorks o; KTF
- CLCLT;

- Année Philologique;

- Neue Pauly;

— Bibliotheca Teubneriana;

— Thesaurus Linguae Graecae;

— Thesaurus Linguae Latinae;

- Patrologia Graeca;

- Patrologia Latina Database;

— Corpus Augustinianum Gisense.


http://www.depositum.cz
http://www.bbkl.de
http://litterae.phil.muni.cz

Zdkladni teologicka’ literatura

Nisledujici seznamy jsou pouze nistinem zékladnich knih, slovnika,
encyklopedii a ¢asopisii, které student teologie pouzivi. Obvykle to
byva prvni misto, kam se jde podivat, kdyz se md nékterému problému
vénovat:

Teologie

Manudly a ptehledové prdce

* AUER, Johann — RATZINGER, Joseph. Kleine katholische Dogmatik.
Regensburg: Friedrich Pustet, 1977.

* KOL. AUT. Mysterium Salutis. Ziirich: Benzinger, 1965-84 [a pfekla-
dy do dalsich jazyku].

« MULLER, Gerhard Ludwig. Dogmatika pro studium i pastoraci. Kostel-
ni Vydti: Karmelitdnské nakladatelstvi, 2010.

Slovniky v cestiné

 BEINERT, Wolfgang. Slovnik katolické dogmatiky. Olomouc: Matice
cyrilometodéjska, 1994.

* RAHNER, Karl - VORGRIMLER, Herbert. Teologicky slovnik. Praha:
Vysehrad, 2009.

* GOFFI, Tullo — DE FIORES, Stefano. Slovnik spirituality. Praha:
Karmelitdnské nakladatelstvi, 1999.

* BERGER, Rupert. Liturgicky slovnik. Praha: Vysehrad, 2008.

. TOMES,Josef. ées/e)? biograficky slovnik XX. stoleti. 3 sv. Praha: Pase-
ka, 1999.

Slovniky v italstiné

* Nuovo dizionario di teologia
* Nuovo dizionario di liturgia

Slovniky v némciné
* Lexikon fiir Theologie und Kirche (3. vyd. = LThK?)

*  Theologische Realenzyklopidie (TRE)
* FRIES. Handbuch theologischer Grundbegriffe
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Slovniky v anglictiné

Brill Dictionary of Religion

Dictionary of Historical Theology

Oxford Dictionary of the Christian Church
LATOURELLE, René — FISICHELLA, Rino. Dictionary of Fundamen-
tal Theology. New York: Crossroad, 1994.
Catholic Encyclopaedia

Biblistika

Bible

Biblia Hebraica Stuttgartensia

Septuaginta (LXX)

Vulgata

NESTLE-ALAND et al. (ed.). Novum Testamentum Graece. 28. vyd.
Stuttgart: Deutsche Bibelgesellschaft, 2012.

Slovniky

LEON-DUFOUR, Xavier. Slovnik biblické teologie. Praha: Academia,
2003.

NOVOTNY, Adolf. Biblicky slovnik. Praha: Kalich, 1992.
DOUGLAS, J. Novy biblicky slovnik. Praha: Névrat domil, 2009.
JENNI, Ernst - WESTERMANN, Claus. Theologisches Handwérter-
buch zum Alten Testament. 2 sv. Miinchen: Chr. Kaiser, 1984.
Theologisches Warterbuch zum Alten Testament (TWAT)

Theologisches Wrterbuch zum Neuen Testament (TWNT)

Komentdfové fady

Maly stuttgartsky komentaf

Sacra Pagina

éesky ekumenicky komentif k Novému zikonu
Komentire k Starému zikonu

Komentire k Novému zikonu

Word Bible Commentary

Anchor Bible

Hermeneia

Herders Theologischer Kommentar zum Alten Testament
Herders Theologischer Kommentar zum Neuen Testament

Biblické atlasy

PRITCHARD, ] - Milos BIC. Biblicky atlas. Praha: Ceska biblicka
spole¢nost, 1996.

BEITZEL, Barry |. Biblica: biblicky atlas: putovdni socidlnimi a historic-
kymi redliemi biblickych zemi. Praha: Fortuna Libri, 2007.
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Patrologie

KRAFT, Heinrich. Slovnik starokfestanské literatury - Zivot, spisy

a nauka teckych, latinskych, syrskych, egyptskych a arménskych cirkevnich

otcii. Karmelitinské nakladatelstvi, Kostelni Vydii 2005.

DROBNER, Hubertus R. Patrologie: tivod do studia starokestanské

literatury. Praha: Oikimené, 2011.

STAROWIEYSKI, Marek. Slovnik ranékrest anské Zitemtury V)?choa'u:

arabskd, arménskd, etiopskd, gruzinskd, koptskd a syrskd literatura. Cerve-

ny Kostelec: Pavel Mervart, 2012.

QUASTEN, Johannes. Patrology. 4 sv. Allen (Texas): Christian Clas-

sics, 1995.

edice text(i:

- Patrologia Graeca (PG)

- Patrologia Latina (PL)

- Sources Chrétiennes (SC)

- Corpus Christianorum Series Latina (CCL)

- Corpus Scriptorum Ecclesiasticorum Latinorum (CSEL)

- Griechiesche christliche Schriftsteller der ersten Jahrhunderte
(GCS)

- Fontes Christiani (FC)

— Fathers of the Church (FoC)

Internetové zdroje:

Tertulidn http://www.tertullian.org

Augustin http://www.augustinus.it

C asopisy

Ceské teologické casopisy

AUC Theologica http://theologica.cz
AUPO Theologica Olomucensia

Caritas et veritas http://www.caritasetveritas.cz

Communio Viatorum http://https://web.etf.cuni.cz/

ETFN-534.html
http://www.mkrcommunio.cz

Mezinirodni katolicki revue Communio
Revue cirkevniho prava http://spcp.prf.cuni.cz/1-10/
Salve, revue pro teologii, duchovni Zivot a kulturu frame.htm

Studia theologica http://salve.op.cz

Studie a texty Evangelické teologické fakulty
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Christian Classics Ethereal Library http://www.ccel.org/fathers.html
New Advent Church Fathers http://www.newadvent.org/fathers

https://wuw.studiatheologica.eu
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-536.

Teologickd reflexe bl
TeOlOgiCké texty https://web.etf.cuni.cz/ETFN-535.
html

TheOIOgICka revue https://www.teologicketexty.cz

https://htf.cuni.cz/HTF-426.html

Zahranicni leologické casopisy

Vybér, vétsinou dostupné v knihovné KTF

Acta Apostolicae Sedis


http://www.ccel.org/fathers.html
http://www.newadvent.org/fathers
http://www.tertullian.org
http://www.augustinus.it
http://theologica.cz
http://www.caritasetveritas.cz
http://https://web.etf.cuni.cz/ETFN-534.html
http://https://web.etf.cuni.cz/ETFN-534.html
http://www.mkrcommunio.cz
http://spcp.prf.cuni.cz/1-10/frame.htm
http://spcp.prf.cuni.cz/1-10/frame.htm
http://salve.op.cz
https://www.studiatheologica.eu
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-536.html
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-536.html
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-535.html
https://web.etf.cuni.cz/ETFN-535.html
https://www.teologicketexty.cz
https://htf.cuni.cz/HTF-426.html
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* Analecta Bollandiana

* Augustinianum

* Biblica

* Ephemerides Theologicae Lovanienses
* Church History

* Journal of Biblical Literature

* Liturgia

* Nouvelle Revue Théologique

* Rassegna di Teologia

* Revue Biblique

* Revue des Sciences Philosophiques et Théologiques
* Revue Thomiste

* Rivista di filosofia neo-scolastica

¢ Roczniki filosoficzne

* Roczniki theologiczne

 Stimmen der Zeit

* Studia Neoaristotelica

* The Catholic Biblical Quaterly

* Theologische Quadralschrift

* Zeitschrift fiir Antikes Christentum



Karticvky

Karticky (index cards) se mohou ukézat jako velice praktické. Jednd
se 0 samostatné kusy papiru, s nimiz lze dale pracovat. Takovd (mi-
ni)kartotéka ¢i hromadka karticek se miize vénovat zpracovdvanému
tématu, semindrni, bakaldfské ¢i diplomové praci, pfipravé na zkous-

ku...

Vyznam
Karticky (kartotéka) slouzi jako

* pamétova pomiicka,

* Uspora Casu,

* pomicka pro ujasnéni si problematiky,

* zarucuji do zna¢né miry exaktnost informaci.

Jak twofit kartotéku
Aby karticky mohly plnit svou roli, musi splfiovat nisledujici podminky:

* musi byt presné, konkrétni — tak, aby je bylo mozné pouzit i s ¢aso-
vym odstupem;

* je tfeba rozlisit, zda se jednd o citace z knihy/¢lanku, vlastni tvahy,
poznimky z Cetby atd.;

* je tfeba oznait je pfesnym zdrojem, aby mohl byt pramen ocitovén,
tj. véetné stranky (o autorovi, nizvu prace, mistu vydani, vydavateli
a roku vydani nemluvé);

* karticky je potfeba néjak usporadat: obvykle abecedné nebo tematic-

ky.






Pisemna pm’ce

Pted psanim své bakalaiské price doporucuji konzultovat knihu Jadwi-
gy Sanderové, nebo alespon jeji pasaze tykajici se psani textu.

Veskerd pravidla pro psani semindrnich, bakaldtskych, diplomovych
a dalsich studentskych pracich naleznete na webu fakulty.

Kazdd price mi v zdsadé obsahovat:

e titulni list;
* (obsah);
s fivod;
* (seznam pouzitych zkratek, poptipadé piehled transkripce);
* staf;
* z3avér;
* pouzita literatura:
- prameny;
— sekundirni literatura;

* (rejstiik).

Polozky uvedené v zavorce se pouzivaji pouze tehdy, jsou-li relevant-
ni. V semindrnich pracich je vétsinou neni tfeba uvadét.

Titulni list

Podobu titulniho listu pro bakalatskou a diplomovou prici urcuji Pravi-
dla formalni tipravy studentskych praci na KTF. Pro semindrni price lze
ptizplsobit tento titulni list, ktery v kazdém ptipadé obsahuje:

* jméno a prijmeni studenta;

* nadpis price;

* ndzev semindfe, druhu price apod.;
* ndzev katedry a fakulty;

* misto a datum.

Uvod

V tvodu se predstavuje téma price: pojednejte o ném tak, jako kdyby
o ném Ctendf nic nevédél. Obvykle tivod obsahuje:

* uvedeni do tématu, a to véetné stavu baddni (status quaestionis);
* hypotéza (otizka, kterou si kladu a kterou se budu snazit ve zbytku
préce prokézat);

Jak ¢ist a psdt odborny text ve spolecenskych
véddch: nékolik zdsad pro zacdtecniky.
Praha: Sociologické nakladatelstvi, 2006
https://www.ktf.cuni.cz/KTF-963.
html

https://www.ktf.cuni.cz/KTF-963.
html
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* metoda, tj. kroky, které k ovéteni hypotézy podstoupim, limity dané
metody.

Uvod price se zisadné pise az tplné nakonec, byt celé praci predcha-

Z1.

Stat’ - jddro textu

Stat obvykle obsahuje dvé nebo tti ¢asti ¢i kapitoly, které jsou rozdéleny
do podkapitol a odstavct. Kazda ¢ist rozviji koherentnim zptisobem
jednu myslenku a tvofi samostatnou jednotku. Jednotlivé ¢sti sleduji
nizev dané ¢dsti — ¢tendf by se v textu nemél v zidném ptipadé ztricet.

Velkou pozornost je tieba vénovat pfechodiim mezi jednotlivymi
¢astmi a odstavci: ty by na sebe mély navazovat. Podobné by na sebe
mély navazovat i jednotlivé odstavce.

Citujeme jen relevantni tseky texti jinych autort — v opaéném pri-
padé by se vase price stala pouhou mozaikou cizich textii, a to neni
jejim smyslem. Cituji-li néjaky text, nejprve uvedu, pro¢ jej cituji a Ce-
ho si ma ¢tenat v§imnout. Po citaci textu neni $patné vysvétlit vlastnimi
slovy znovu, pro¢ bylo nutné cizi text ocitovat a k ¢emu to slouzi.

Zaver

Zivér shrnuje zikladni sméfovéni celé price. Muze obsahovat potvrzeni
stanovené hypotézy, odpovéd na stanovenou otizku. Miize zmifiovat
limity podstoupené price, nastinit dalsi sméfovani badani, perspektivu
dalsi prace (kudy dal, jaké dalsi otazky se nabizeji), pfipadné aplikaci

zavéra na soucashou situaci.

Bibliogmﬁe Gli seznam Ziteratury

Kazda price obsahuje seznam pouzité literatury. Nemd byt predstave-
nim vSeho, co student ke své prici musel precist ¢i precetl, ale pouze
literaturu, na niz ve své prici odkazuje. Nema-li vyucujici konkrétnéjsi
pozadavky, seznam literatury se déli na dva oddily, prameny a sekundér-
ni literaturu. Pramen je Pismo svaté, starovéké, sttedovéké, novoveéké
spisy; v piipadé price vénujici se primdrné uréitému autorovi/teologovi,
jsou pramenem i spisy studovaného autora. Prameny se rozumi spisy

v jejich pavodnim jazyce, nikoli jejich preklady do éestiny ¢ modernich
jazyka.

Sekundirni literatura obsahuje knihy/monografie, ¢asopisecké ¢lén-
ky, sborniky, encyklopedicka hesla, kapitoly v kolektivnich monografi-
ich apod.

Jednotlivé polozky jsou sefazeny abecedné podle pfijmeni autora.
Bibliograficky tizus odpovida Pravidlim formalni tpravy studentskych
praci na KTF.
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Pozndmky pod carou

* Poznidmky pod ¢arou neslouzi k tvorbé druhého textu, ktery by

doplﬁoval hlavni text. Tento ptistup uz uplatnil Karel Capek ve
své Vilce s mloky, a neni tedy jiz nutné

* Poznidmky pod ¢arou se nevyuzivaji k odlozeni textu, ktery se do Ve
jej napodobovat.

hlavniho textu jiz nehodi a neni jasné, co s nim.
* Ideilni je poznimky omezit na odkazy na literaturu, kterd je v textu
citovdna nebo se na ni odkazuje.

= Doslovné citace. Cituji-li doslovné text pramene nebo jiného autora,
do poznamky pod ¢arou uvedu bibliograficky tidaj publikace, kde
se text nachizi, a to v¢etné strinky, na niz se text nachdzi.

- Parafrize. Vyjidiim-li myslenku pramene ¢i jiného autora vlastni-
mi slovy, uvedu ji zkratkou ,Srov.%, tedy ,srovnej*.

- Odkaz na dalsi literaturu. Chci-li fici, ze podrobnéji ¢i hloubéji se
danému tématu vénuje néjakd kniha ¢i ¢lanek, mohu na ni pou-
kazat. Pak poznimku pod ¢arou uvedu slovem ,viz“ (ve vyznamu

Jhled®).

Etika odborného psani

Pti psani student (a pozdéji badatel) vychézi celkem pochopitelné z pra-
ci, jejichz autorem on sim neni — jedna se o knihy, ¢lanky v ¢asopisech,
kapitoly v monograhich atd. Je proto tfeba dbét na to, aby bylo mozné
rozlisit, kdy se jednd o vis text a kdy text o nékoho jiného. Necitovani
pouzité literatury se povazuje za plagidtorstvi.

Za plagidtorstvi se povazuje:

I. zcizeni ciziho textu a jeho odevzdini pod vlastnim jménem;

2. prevzeti myslenky ¢i vysledku ciziho autora, aniz by byl citovin
(s vyjimkou obecné zndmych skute¢nosti);

3. prevzeti ¢asti textu nebo dokonce celych odstavet bez uvedeni biblio-
grafické citace a oznaceni uvozovkami;

4. pfevzeti Cisti textu nebo celého textu tak, Ze je text pouze stylisticky
upraven. Sance odhaleni plagidtorstvi je pomérné velkd, nebot

5. ucitel je odbornikem ve svém oboru a se spoustou relevantnich textt
se jiz setkal — nejspiSe i s tim, ktery citujete-necitujete;

6. vysoké skoly pouzivaji softwarové nistroje na odhalovani plagidta;
obvykle existuje zna¢ny rozdil mezi texty renomovanych autort
a studentt, jehoz Ize jen stézi nepostiehnout.

Je-li price odhalena jako plagiat, ptipadem se zabyvi Disciplindr-
ni komise KTF UK, kterd miize vyvodit pomérné zivazné disledky.
U studenti teologie a teologickych nauk kromé toho neni snad potfeba
hovoftit o svédomi.

Neékolik drobnych doporuceni

* Piste v krdtkych, srozumitelnych vétich.
* Piste soucasnym jazykem, vyuzivejte Pravidel ¢eského pravopisu, https://wuw.pravidla.cz
Slovniku spisovného jazyka ceského a synonymického slovniku. https://ssjc.ujc.cas.cz
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Uzivejte pfesné terminologie a jasného jazyka.

Nepouzivejte 1. os. mn. & (,Budeme postupovat nisledovné...«), ale
I. 0s. j. & (,Budu postupovat nasledovné...“). Student neni kralovsk4
vysost, aby musel pouzivat pluralis maiestaticus.

Pouzivejte patkovy font (napf. Times New Roman) o velikosti 12
bodua, fadkovani 1,5, okraje 2,5 cm, pokud neni stanoveno jinak.
Drzte se tohoto fontu béhem celého psani a pouzijte jej i v nadpisech,
pozndmkiéch a piilohach.

Pouzivejte ¢islovini strének.

Organizace prdce

Pripravné prdce

I.

provést resersi pramend a sekundérni literatury;

2. zaznamendvat si nipady, podnéty.

Reﬂexe a IVOTI?CI lx’OT’lCEP[M

I.

pro¢ist vyhledanou literaturu, vytvofit si provizorni kartotéku

(viz vyse);

roztiidit material podle logickych kritérii a podle planovanych ¢asti;
vytvofit provizorni plin s pracovnimi nadpisy a podnadpisy;
vyloucit materidl, ktery se plinovanych témat netyka.

Redakce

nebit se psit (,ani den bez fadky“), napsané lze vzdy smazat;
respektovat pracovni plan, ptipadné jej upfesnit ¢i korigovat;

text po sobé precist a zhodnotit, zda se text vénuje stanovenému
tématu a zda odpovidd na polozené otizky; nalézt pasize, které se

k tématu nevztahuji a ke stanovenym cilim nevedou;

dusledné ovéfit vlastni spontinni nipady, zda se nachdzeji v prame-
nech, nebo zda zivéry vyplyvaji z danych premis;

nékomu pomdhd nalézt si hodinu a misto, kde se mu dobfe pise;

na mnozstvi ¢okolady, ofiskt a koly nehled'te.

Dokoncovaci prdce

zkontrolovat styl, pravopis, gramatiku;

ubezpecit se, ze jsou jednotlivé ¢isti srozumitelné propojeny;
zkontrolovat grafickou tpravu dokumentu: typografie, rozlozeni
stranky, nadpisy, déleni slov atd.;

zkontrolovat bibliografické citace a odkazy v pozndmkich pod ¢arou;
zkontrolovat, zda se nadpisy neocitly na konci stranky; pokud se
naucite pouzivat wordovské styly, pijde vim to mnohem lépe.

Kazdd price se odevzdivi ve findlnim, kone¢ném stavu, na némz jiz

neni tfeba nic dodélavat. Neni dobrou vizitkou studenta zkusit praci

»dat na prvni dobrou*.



Na zaver pa’r tipi’t

* Béhem studia se vyplati pamatovat na to, ze nékteré dny v akade-
mickém roce jsou opravdu vyznamné. Mezi né patii zvldsté termin
splnéni a kontroly studijnich povinnosti, ktery byvi obvykle v polo-
viné zafi. Je klicovy pro postup do dalsiho ro¢niku a pro ukonceni
studia.

* Pocet termint na zkousku ¢ zdpocet z ur¢itého predmétu je omezen.
Neuskodi prostudovat si Studijni a zkusebni tdd UK v Praze. Nej- https://waw.cuni.cz/
téz8i zkousku si dejte na zacitek. Termin, na ktery se nepfihldsite UK-4409-version1-KOIKTF . pdf
a na ktery se nedostavite, se po¢itd jako propadly. V SISu naleznete
podminky pro splnéni zkousky nebo zépoctu viech predméta.

* Vs vyucujici je také clovék. Univerzita a fakulta jsou spolecenstvi
zijicich a dospélych lidi. Chovejte se proto k vyucujicim i ostatnim
studenttim jako k lidem. Neuskodi pozdravit, omluvit se, zZe se ne-
dostavim na semindf nebo dohodnutou schizku. Totéz plati pro
dlouhodobé;jsi absence na prednaskach.

* Pamatujte si titul vyucujiciho, komunikaci to miaze vyrazné ulehcit.
Chcete-li 1épe porozumét svému vyucujicimu, prohlédnéte si seznam
jeho publikaci a néjakou z nich si prectéte.

* E-maily, které vyucujicim piSete, za¢inejte oslovenim a nikoli pozdra-
vem ,dobry den®. Jedna se vlastné o elektronicky dopis a jako dopis
je vhodné jej napsat.


https://www.cuni.cz/UK-4409-version1-K01KTF.pdf
https://www.cuni.cz/UK-4409-version1-K01KTF.pdf
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