Smérnice naméstka ministra pro vzdélavani ministerstva skolstvi, mladeze a

télovychovy k postupu a stanovenym podminkam pro udélovani a odnimani

schvalovacich dolozek u¢ebnicim a u¢ebnim textiim a k zarazovani ucebnic a
ucebnich textll do seznamu ucebnic

¢.j. MSMT-34616/2013
V Praze dne 30. zafi 2013

Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy (déle jen ,ministerstvo”) vydava k postupu a stanovenym
podminkam pro udélovani a odnimani schvalovacich dolozek uéebnicim a uc¢ebnim textim a k zafazovani
uCebnic a ucebnich textl, kterym byla udélena schvalovaci dolozka, do seznamu uéebnic podle § 27 odst. 1
zakona €. 561/2004 Sb., o pfed3kolnim, zékladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon) (dale jen ,seznam®), tuto smérnici.

Cl. 1.
Ucebnice a ucebni texty

(1) Ministerstvo muze udélit schvalovaci dolozku pouze uéebnicim a u€ebnim textim urenym k vyuziti pfi
vzdélavani déti zafazenych do pfipravnych tfid zakladni $koly, tfid pfipravnych stupiu zakladnich $kol
specialnich a pfi vzdélavani zaku ve Skolach poskytujicich zakladni a stfedni vzdélavani (dale jen ,zak").
(2) Za ucebnice jsou povazovany didakticky zpracované texty a grafické materialy "), které:

a) umoziuiji dosaZeni o¢ekavanych vystupl vzdélavacich oborli 2 vymezenych ramcovymi vzdélavacimi

programy a vyuziti tematickych okruhG prifezovych témat k rozvoji osobnosti Zaka vymezenych

ramcovymi vzdélavacimi programy a sméfuji k utvafeni a rozvijeni kli¢ovych kompetenci Zaku,

b) svym obsahem a zpracovanim nejsou urCeny ke znehodnoceni jednim Zakem pro dalSi pouziti

(napfiklad psanim, kreslenim nebo rozstfihanim).
(3) Za ucCebni texty jsou povazovany texty a grafické materialy 1), které bezprostfedné doplfiuji uCebnice
uvedené v odstavci 2, jsou pro kvalitu a efektivitu vyuky nepostradatelné, zaroven jsou vSak takového
charakteru, Ze nemohou byt soucasti u¢ebnice podle odstavce 2, pfedevsim se jedna o:

a) odborné tabulky uZivané Zaky pfi vyuce,
b) pravidla ¢eského pravopisu,
c) struéna mluvnice Ceska nebo jina normativni mluvnice,
d) pracovni seSity tvofici jeden funkéni celek s ucebnici,
e) Skolni zemépisné a déjepisné atlasy.
f) pomicky nahrazujici bézné uéebnice uZivané pfi vzdélavani déti a zaka se specialnimi vzdélavacimi
potfebami (napf. pracovni listy).
(4) UcCebnice podle odstavce 2 mohou byt u¢ebnice:

a) pro realizaci vzdélavaciho obsahu jednoho vzdélavaciho oboru, pfipadné jeho Casti, nebo vice
vzdélavacich obord,

b) pro jedno prifezové téma, pfipadné nékteré jeho ¢asti, nebo vice prifezovych témat,
c) pro jeden roCnik nebo vice roniku, pfipadné ¢ast roéniku.

)i na jiném, neZ papirovém nosici;
2) v pfipadé ramcovych vzdélavacich programu pro stfedni odborné vzdélavani se jedna o obsahové okruhy (podobné v celém textu
Smérnice)
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(5) Za ucelenou fadu ucebnic ministerstvo povazuje soubor ucebnic spliujici vSechny nasledujici
charakteristiky:

a) je ur€en pro vyuku jednoho vzdélavaciho oboru (jeho &asti) nebo vice vzdélavacich obor(, popfipadé
pro vyuku jednoho nebo vice predmétu,

b) je zpracovan podle jednotné, pfedem dané koncepce,

c) umoznuje souvislé pouzivani ucebnic dané ucelené fady v pribéhu celého studijniho cyklu daného
vzdélavaciho oboru (vSechny rocniky prvniho stupné nebo druhého stupné zékladniho vzdélavani,
vSechny rocniky nizsiho stupné viceletého gymnazia, vSechny rocniky stfedniho vzdélavani),
d) umozriuje osvojeni viech ogekavanych vystupt vzdélavaciho oboru (vzdélavacich obort), popfipadé
pfedmétu (pfedmétl), pro ktery (které) je zpracovana, v ramci studijniho cyklu podle pism. c).
(6) Prehled vzdélavacich obord, pro které je schvalovaci dolozka udélovana pouze ucelenym fadam ucebnic,
je obsazen v pfiloze €. 6 této smérnice.

(7) Pokud se déale v textu Smérnice piSe o uCebnicich, jsou tim minény i uCebni texty.

CL Il
Ostatni texty a materialy

(1) Ostatnimi texty a materialy, které nelze povazovat za ugebnice podle Cl. I., jsou materialy, které uebnice
volné dopliuji, maji charakter cvi€ebnic nebo je mozno je vytvaret v mnoha variantach. Jedna se napfiklad o:

a) pravopisna cvieni, diktaty a jazykové rozbory,

b) sbirky uloh (napf. pro vzdélavaci obory matematika, chemie, fyzika),

c) pracovni seSity netvofici s uebnici jeden funkéni celek,

d) slovniky (dvojjazyéné nebo vicejazy¢né, jazykové vykladové, oborové vykladove),

e) metodické pfirucky pro ucitele,

f) manualy k vyuce software (uZivatelské pfirucky),

g) ostatni pomocné textove, obrazové nebo Cislicové materialy,

h) audiomaterialy, videomaterialy, audiovizualni materialy, multimediaini programy pro PC.
(2) Ostatnim textim a materialim se schvalovaci dolozka neudéluje.

CL. 1.
Udéleni schvalovaci dolozky

(1) Podnét k zahajeni procesu udéleni schvalovaci dolozky dava nakladatel tim, ze prostfednictvim
podatelny postoupi ministerstvu Zadost o udéleni schvalovaci dolozky ucebnici.

(2) K zadosti podle odstavce 1 pfilozi nakladatel nalezitosti uvedené v pfiloze ¢&. 1 této smérnice.

(3) Schvalovaci doloZku u&ebnici udéluje feditel odboru ministerstva, ktery odpovida podle platného
OrganizaCniho fadu ministerstva za obsah rdmcového vzdélavaciho programu, pro ktery je pfedloZend
uCebnice uréena. Prehled odbor( ministerstva podle jejich vécné pfislusnosti je uveden v pfiloze ¢. 2 této
smeérnice.

(4) Reditel prislusného odboru stanovuje nejméné dva recenzenty, a to se souhlasem naméstka skupiny pro
vzdélavani. Recenzenti jsou stanovovani pouze ze seznamu recenzentd podle Cl. IX. Jeden recenzent je
odbornik zpravidla z vysoké Skoly, dalSi recenzenti jsou pedagogicti pracovnici, pficemz nejméné jeden z nich
musi vyuc€ovat na Skole obdobného zaméfeni a mit odbornou kvalifikaci pro ureny vzdélavaci obor.
V pfipadé, Ze ucebnici recenzuji dva recenzenti a posudky se vyrazné odliSuji, zada feditel pfisluSného odboru
posudek tfetimu recenzentovi.



(5) U ucebnic, které se ve zvySené mife zabyvaji aktualni a citlivou spoleCenskou problematikou, mize
feditel prislusného odboru pozadat soubézné se zadanim recenznich posudkl o stanovisko vécné pfislusné
pfimo fizené organizace MSMT.

(6) VeSkery kontakt s recenzenty zajistuje ministerstvo.

(7) Naklady za zpracovani recenznich posudkl nese ministerstvo.

(8) Podminkou nutnou pro udéleni schvalovaci dolozky jsou dva kladné doporucujici recenzni posudky
zpracované dle pozadavk( uvedenych v pfiloze €. 5 této smérnice. Ministerstvo mize podle charakteru
uCebnice urcit, ktera kritéria mohou byt v recenznim posudku vypusténa.

(9) Recenzni posudky k uéebnici zale ministerstvo nakladateli (vCetné elektronické podoby) ve Ihité do 90
dnud ode dne doruéeni zadosti podle odstavce 1. V pfipadech, kdy je tfeba hlubSiho posouzeni predlozeného
rukopisu nebo se jedna o rozsahly nékolikadilny soubor u€ebnic, ministerstvo informuje v€as nakladatele o
prodlouzeni terminu a zaroven mu sdéli pfedpokladany termin pro pfedani posouzeni.

(10) V pfipadé vzajemnych rozporl zpracovanych recenznich posudkd nebo pfi neakceptovani zavaznych
pfipominek recenzent(l rozhodne o dal$im postupu (napf. projednani ptipominek na MSMT za Ugasti
recenzentll a zastupcl nakladatele, vypracovani dalSiho rozhodujiciho posudku pfimo Fizené organizace
ministerstva, pfislusné asociace nebo katedry vysoké Skoly) feditel pfislusSného odboru ministerstva po
projednani s nameéstkem skupiny pro vzdélavani.

(11) Pripominky k pfedlozené ucebnici, které brani udéleni schvalovaci dolozky, zaSle feditel vécné
pfislusného odboru nakladateli. Nakladatel text upravi podle pfipominek, popF. pisemné informuje ministerstvo
0 jiném zpusobu vypofadani pfipominek. Teprve poté mize byt rozhodnuto o udéleni &i neudéleni schvalovaci
dolozky.

(12) Schvalovaci doloZka je udélovana na dobu Sesti let, v odlvodnénych pfipadech je mozné udélit
schvalovaci dolozku i na kratSi dobu.

(13) Po vydani ugebnice opatfené schvalovaci doloZkou za$le nakladatel do 30 dnli tomu odboru ministerstva,
ktery schvalovaci dolozku udélil, tyfi vytisky3 uéebnice a udaj o cené ucebnice. Po jednom vytisku obdrZi:

e odborny referent, ktery mé v gesci pfislusnou oblast vzdélavani a navrhl udéleni schvalovaci dolozky,

e knihovna ministerstva,

e Narodni ustav pro vzdélavani, Skolské poradenské zafizeni a zafizeni pro dalSi vzdélavani

pedagogickych pracovnikd (NUV),

o Narodni pedagogické muzeum a knihovna J. A. Komenského.
O predanych ucebnicich se vede ve vécné pfisluSnych odborech a ostatnich institucich evidence, v niz jsou
uvedeny zejména zakladni Udaje o ucebnici, komu byla pfidélena a doba platnosti dolozky. Po uplynuti doby
platnosti doloZky budou ucebnice z knihovny ministerstva pfedany Narodnimu pedagogickému muzeu a
knihovné J. A. Komenského v Praze k dalSimu vyuZiti.

(14) Prislusny odbor zajisti kontrolu dodrzeni podminek pro udéleni schvalovaci dolozky u€ebnici a v pfipadé,
kdy nakladatel nedodrzel schvélenou podobu ucebnice nebo jinak nevyhovél podminkdm pro udéleni
schvalovaci dolozky, bude ugebnici schvalovaci dolozka odfiata (viz Cl. X.) a tato skuteénost nakladateli
pisemné ozndmena.

(15) Na udéleni schvalovaci doloZky neni pravni narok. Udéleni schvalovaci doloZky je ve vyluéné kompetenci
ministerstva. Divodem neudéleni doloZky je nesoulad s pravidly stanovenymi touto Smérnici.

(16) Jestlize schvalovaci dolozka nebyla udélena, miZe nakladatel proti tomuto rozhodnuti do 15 dni ode dne
doruceni rozhodnuti podat namitku, a to pisemnou formou s vécnym odlvodnénim, pro¢ namitku podava.
O namitce rozhodne pfimy nadfizeny feditele odboru, ktery rozhodoval o udéleni schvalovaci dolozky, do 60
dnu ode dne podani namitky.

3 U ugebnic v polském jazyce navic jeden vytisk obdrzi Pedagogické centrum pro polské narodnostni skolstvi Cesky T&sin.

Pro lepsi informovanost ugitelli ministerstvo doporu€uije, aby nakladatelstvi zaslalo jeden vytisk nové uCebnice také vSem krajskym
pracovistim Narodniho institutu pro dalSi vzdélavani.
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(17) V pripadé verze ucebnice v jazyce narodnostni mensiny posuzuje spravnost prekladu recenzent vybrany
ministerstvem ve spolupraci s Pedagogickym centrem pro polské nérodnostni Skolstvi Cesky Tésin.

(18) Pokud nakladatelstvi Zada o udéleni schvalovaci doloZzky zaroven pro zakladni Skoly a nizSi ro€niky
viceletych gymnazii, uvede tento pozadavek v zadosti o udéleni schvalovaci dolozky. Udéleni schvalovaci
doloZky pak vyfizuje vécné pfisludny odbor pro zakladni vzdélavani podle Pfilohy €. 2. Pokud nakladatelstvi
Zada o udéleni schvalovaci dolozky zaroven pro zakladni i stfedni vzdélavani, vyfizuje tuto zadost vécné
pfislusny odbor pro stfedni vzdélavani ve spolupraci s vécné pfislusnym odborem pro zékladni vzdélavani
podle Prilohy €. 2.

CL IV.
Podminky nutné k udéleni schvalovaci dolozky

(1) Schvalovaci dolozka muze byt feditelem vécné pfislusného odboru udélena ucebnici, ktera:
a) respektuje Ustavu CR a pravni predpisy platné na tzemi CR; zejména respektuje zakladni prava
a svobody, které se zaruCuji viem lidem bez rozdilu rasy, barvy pleti, jazyka, viry a naboZenstvi,
pfisluSnosti k narodnostni nebo etnické mensiné a prosazuje rovné pfilezitosti muzu a zen,

b) je vsouladu s pfisluSnym ramcovym vzdélavacim programem, podporuje utvafeni a rozvijeni
kliGovych kompetenci a sméfuje k dosahovani o¢ekavanych vystupu vzdélavacich obort (okruht),

C) je zpracovana na dostate¢né odborné Grovni a ve shodé s efektivnimi didaktickymi postupy vhodnymi
pro vék Zaku, jimz je uCebnice ur€ena,

d) po jazykové a grafické strance odpovida véku zakl a specifikam daného vzdélavaciho oboru nebo
prufezového tématu.

(2) Ucebnicim z ucelené fady ucebnic je udélovana schvalovaci dolozka s podminkou, Ze nakladatel predloZi
popis koncepce ucelené fady ucebnic s anotacemi (obsahem) jednotlivych dilt ucelené fady ucebnic, aby bylo
mozné posoudit dodrzeni véech charakteristik ucelené fady u¢ebnic podle Cl. I. odst. 6. Nakladatel musi vydat
vSechny ucebnice této Fady v takové Casové ndvaznosti, ktera umozni souvislé pouzivani ucebnic z ucelené
Fady v priib&hu studijniho cyklu [podle ClI. | odst. 6 pism. c)]. Nesplnéni této podminky je divodem pro odnéti
schvalovaci doloZky. Pro celou ucelenou fadu u¢ebnic jsou zvoleni zpravidla stejni recenzenti.

(3) Pracovnimu seSitu Ize udélit schvalovaci doloZku v pfipadé, Ze tvofi jeden funkéni celek s ucebnici.
K posouzeni se pracovni seSit pfedklada zpravidla soucasné s ucebnici. V odlvodnénych pfipadech Ize
poZzadat o dodate¢né udéleni schvalovaci dolozky pracovnimu seSitu. Ministerstvo v takovém pfipadé zada
zpracovani recenzniho posudku recenzentiim, ktefi posuzovali uéebnici, se kterou tvofi pracovni sesit funkéni
celek (pfipadné jinym recenzentim, pokud to neni mozné). Dalsi podminky plati obdobné jako pfi udéleni
nove schvalovaci dolozky.

(4) Velikost pisma v textech uréenych pro zaky 1. az 3. ro¢niku zakladniho vzdélavani je nejméné 12 bodu.

CL V.

Prodlouzeni platnosti schvalovaci dolozky

(1) Nakladatel zada o prodlouzeni platnosti schvalovaci dolozky pfed uplynutim doby platnosti vydané
schvalovaci dolozky.

(2) V pfipadé, Ze nebyla v ucebnici provedena Zadnd zména, v daném oboru nedoSlo k vyznamnym
zménam, které by mély byt do uCebnic zafazeny, a ucebnice odpovida schvalenému ramcovému
vzdélavacimu programu, muze feditel vécné pfislusného odboru prodlouZit platnost schvalovaci dolozky i bez
recenzniho posudku.



(3) V pfipadé uCebnice zCasti pfepracované predlozi nakladatel ministerstvu spolu s uCebnici prehled, ze
kterého bude zfejmy rozsah prepracovani. Reditel vécné pFislusného odboru poté uréi, zda se jedna o zasadni
Upravy a bude se postupovat podle Cl. Ill. nebo se jedna o Upravy diléi a bude stanoven pouze jeden
recenzent (pfipadné druhy z odborného Ustavu, katedry vysoké Skoly nebo jiné instituce).

(4) Lhata pro zapracovani pfipominek z recenzniho fizeni a zaslani upraveného textu ministerstvu cini
nejvySe 6 mésicl od odeslani recenznich posudk( nakladateli. Od uplynuti doby platnosti schvalovaci dolozky
je vseznamu ucebnic uvedena poznamka, ze probiha proces prodlouzeni platnosti schvalovaci dolozky a
platnost pivodni schvalovaci dolozky trva. Pokud neni dodrZena tato |hita, uCebnice se vyfadi ze seznamu.

(5) DalSi podminky plati obdobné jako pfi udéleni nové schvalovaci dolozky.

CI. VL.
Schvalovaci dolozka
(1) Nakladatel mé povinnost uvést v nové vydané ucebnici na rubové strané titulniho listu doslovné znéni
platné schvalovaci dolozky, které obsahuje pfiloha €. 3 této smérnice.

(2) Na vstupnich stranach uéebnice je nakladatel povinen uvést jména recenzentd, ktefi doporudili udélit
ucebnici schvalovaci doloZku.

(3) V pfipadé jiného neZ papirového nosice uvede nakladatel Udaje podle odstavce 1 a 2 na obalu nosice a
v Uvodu textu ucebnice.

(4) Jakékoliv informace a doporuceni o mozném vyuZiti ucebnice je mozné uvadét pouze mimo text
schvalovaci dolozky.

CL. VII.
Evidence udélenych schvalovacich dolozek
(1) Pribéznou evidenci ucebnic, kterym byla udélena schvalovaci dolozka, provadi ten odbor ministerstva,

ktery pfislusné schvalovaci dolozky udélil.

(2) Informaci o udé&leni schvalovaci dolozky prib&zné zvefejfiuje ve Véstniku MSMT odbor ministerstva
stanoveny pfimym nadfizenym tohoto odboru.

(3) Uplnou evidenci véech uéebnic, kterym byla udélena schvalovaci dolozka, vede odbor ministerstva
stanoveny pfimym nadfizenym tohoto odboru.

CI. VIIL.
Seznam ucebnic
(1) V seznamu jsou uvadény v8echny ucebnice s platnou schvalovaci doloZkou s Udaji podle pfilohy €. 4 této
smeérnice.

(2) UcCebnice, kterym skonila platnost schvalovaci dolozky a u nichZ nakladatel nepoZadal o jeji prodlouzeni,
jsou ze seznamu vyfazeny piislusnym odborem ministerstva, ktery vede pribéznou evidenci uCebnic podle
Cl. VIl odst. 1.

(3) Pro skonceni platnosti schvalovaci dolozky je rozhodujici den jejiho udéleni.



(4) Seznam ucebnic uréenych k vyuziti pfi vzdélavani déti zafazenych do pfipravnych tfid zakladnich Skol,
tfid pripravnych stuprili zakladnich $kol specialnich a pfi vzdélavani zaku ve Skolach poskytujicich zakladni
vzdélavani je zvefejfiovan dvakrat v roce ve Véstniku MSMT. Zaroven jsou tyto seznamy véetné seznamu
uCebnic ur€enych k vyuZiti pfi vzdélavani zaku ve Skolach poskytujicich stfedni vzdélavani zvefejnény na
internetové strance ministerstva (www.msmt.cz).

CL. IX.
Seznam recenzentl
(1) Do seznamu recenzentl jsou zafazovani odbornici v dané oblasti, ktefi maji odborné a pedagogické
pfedpoklady, odpovidajici vzdélani a dostateCnou praxi v oboru.

(2) Za sestaveni a prubézné dopliovani seznamu recenzentt odpovida odbor ministerstva, ktery udéluje
schvalovaci dolozky.

(3) Seznam recenzentl je sestavovan ve spolupraci s odbornymi a védeckymi spolecnostmi, vysokymi
Skolami, profesnimi asociacemi s ucasti vysokych Skol (pfiloha €. 7), obanskymi sdruzenimi, popf. jinymi
institucemi se vztahem k zaméreni uCebnice.

(4) Navrhy na zafazeni do seznamu recenzentl se podavaji spolu s vypinénym a podepsanym eviden¢nim
listem recenzenta (pfiloha €. 8). PoZadovany mohou byt podle okolnosti také doporuéeni nadfizeného
zaméstnance, doporuceni odborné a renomované asociace nebo sdruzeni a aktualni publikacni (autorska)
¢innost.

(5) O zarazeni recenzenta do seznamu recenzentl rozhodne Feditel pfislusného odboru ministerstva, ktery
udéluje schvalovaci dolozky, a oznami tuto skute¢nost navrhovateli.

(6) Recenzent mize byt vyfazen ze seznamu recenzentu:
a) na vlastni zadost,
b) pro opakované odmitnuti spoluprace s ministerstvem,
c) pro nedostateCnou kvalitu zpracovaného posudku,
d) pro zjevnou neobjektivnost zpracovaného posudku,

e) pfi prikaznych stiznostech na obsahovou nebo didaktickou kvalitu textu u€ebnice, kterou potvrdil
svym doporucujicim posudkem,

f) pro stfet zajmu pfi zpracovani posudku.

(7) Recenzent je odpovédny za sva stanoviska uvadéna v posudku a za jasné formulovany zavér podle
pozadavkl uvedenych v pfiloze €. 5 této smérnice.

(8) Seznam recenzentd MSMT obsahujici jména a piijmeni zasle MSMT jedenkrat roéné nakladatel(im,
pokud o to poZzadaji.

Cl. X.
Odnéti schvalovaci dolozky

(1) Ministerstvo ma pravo v odivodnénych pfipadech schvalovaci doloZku odejmout.

(2) Rozhodnuti o odnéti schvalovaci dolozky nélezi pfimému nadfizenému fediteli odboru ministerstva, ktery
0 udéleni schvalovaci dolozky rozhodl.

(3) Schvalovaci dolozku Ize odejmout v pfipadé:

a) nezaslal-li nakladatel do 30 dnd po vydani uéebnice s udélenou schvalovaci dolozkou 4 vytisky
ucebnice opatfené schvalovaci dolozkou,
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b) nevénoval-li nakladatel vyrobé ucebnice nalezitou péci, a vyrobena ucebnice obsahuje mnozstvi
tiskovych chyb, prohfeskl proti jazykové normé nebo jinych vécnych &i formalnich nedostatkd oproti
podobé, ktera byla schvélena,
c) objevi-li se ze strany pedagogické a ostatni vefejnosti opravnéné vyhrady k ucebnici.
(4) Schvalovaci doloZku pro ucelenou fadu lIze odejmout v pfipadé, Ze nakladatel nedodrzel asovou
navaznost ¢i koncepci ucelené fady ucebnic, k jejimuz vydani se zavazal.

(5) Nakladatel mize proti rozhodnuti o odnéti schvalovaci dolozky podat do 15 dnU ode dne doruceni
rozhodnuti namitku, a to pisemnou formou s vécnym odGvodnénim, pro¢ namitku podava. O namitce
rozhodne pfimy nadFfizeny feditele odboru, ktery rozhodl o odnéti doloZky, do 60 dnl ode dne podani namitky.

(6) Rozhodnuti o odnéti schvalovaci dolozky uvetejni ministerstvo ve Véstniku MSMT.

(7) Pfi neopravnéném nebo chybném informovani nakladatelem o udéleni schvalovaci dolozky bude ve
Véstniku MSMT uveden nakladatel, nazev ucebnice a spravné znéni schvalovaci dolozky nebo informace
0 neopravnéném uvadéni schvalovaci dolozky.

Cl. XI.
Prechodné ustanoveni

(1) V8echny dosud udélené schvalovaci dolozky zUstavaji v platnosti po dobu, na kterou byly udéleny.

(2) Pokud pro nékteré obory vzdélani nejsou vydany ramcové vzdélavaci programy, povazuji se pro ucely
udéleni schvalovaci dolozky za ramcové vzdélavaci programy dosavadni vzdélavaci programy a ucebni
dokumenty.

(3) Pokud byly nékterym ucebnicim vznikajici nové ucelené fady ucebnic udéleny schvalovaci dolozky pred
dnem Ucinnosti této smernice a nakladatelstvi tuto fadu dokoncuje a pokud by spinéni ustanoveni CI. | odst. 2
pism. b) mélo za nasledek zménu koncepce zbyvaijicich asti ucelené fady uéebnic, ustanoveni CI. | odst. 2
pism. b) se v téchto pfipadech nepouzije.
CL. XIl.
ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se Sdéleni Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy k postupu a stanovenym podminkam pro
udélovani a odnimani schvalovacich dolozek uéebnicim a uéebnim textim a k zafazovani uéebnic a uéebnich
textl do seznamu ucebnic, €. j. 1 052/2009-20.

CL. XIL.
Uéinnost

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem jejiho podpisu.

PhDr. Jindfich Fry¢, v.r.
[. naméstek ministra



Priloha €. 1
Nalezitosti pfilozené k Zadosti o udéleni schvalovaci dolozky uéebnici

(1) Rukopis uebnice nebo rukopisy ucelené Fady uéebnic nebo posledni vydani u¢ebnice s uvedenim jména
autora, nazvu ucebnice, pfedmétu (pfipadné vzdélavaciho oboru, prifezového tématu), cilové skupiny
zaku [napf. rocniku(0)], stupné zakladni Skoly, druhu Skoly, pro ktery je ur€ena. Zpracovani rukopisu musi byt
takové, aby bylo mozno posoudit jeho grafickou Uroven. Je nutné zafadit obrazovou &ast (byt i jen v
nacrtcich). Nakladatel je povinen k textu uCebnic pfilozit minimainé jednu dvoustranu v podobé, jakou bude
uCebnice mit (véetné textl, ikonického materialu, orientaéniho aparatu apod.) a kterd je pro celkové
zpracovani ucCebnice a jeji strukturu charakteristickd. Méfitko a barevné provedeni tohoto vzoru musi
odpovidat konecné podobé ucebnice.

(2) V uCebnicich, ve kterych jsou texty dotykajici se duchovnich i kulturnich hodnot a tradic rdznych
narodnosti a kultur, musi byt tato problematika v recenznich posudcich zohlednéna a komentovana. Dle
obsahu téchto ucebnic (jde zejména o vzdélavaci obory Cesky jazyk a literatura, Clovék a jeho svét, Déjepis,
Vychova k obCanstvi, Zemépis, Vychova ke zdravi a prufezova témata) si nakladatel zajisti zpracovani
posouzeni na konkrétni témata zejm. od: Skolské komise Ceske biskupske konference (Thakurova 3, 160 00
Praha 6), Zidovské obce (Zidovské muzeum, U Staré Skoly 1, 110 00 Praha 1), Ekumenické rady cirkvi
(Donska 370/5, 101 00 Praha 10 - VrSovice), Muzea romske kultury (Bratislavska 67, 602 00 Brno),
specializovaného pracovisté univerzitniho typu problematiky tykajici se islamu (napf. Ustav Blizkého vychodu
a Afriky, Celetnd 20, 116 42 Praha 1), buddhismu apod., pfipadné od dalSich instituci. Stanoviska téchto
instituci musi zahrnovat jejich veSkeré pfipominky a musi byt zaslany ministerstvu spolu s jasnym vyjadfenim
nakladatelstvi (pfip. autora), zda jednotlivé pfipominky akceptuje Ci nikoliv (véetné zdivodnéni jejich nepfijeti).
Viybér konkrétni instituce se doporucuje pfedem konzultovat s ministerstvem. Zaroven se doporuéuje zaslat
institucim uplny rukopis ucebnice nebo ucebniho textu, nikoliv pouze pfislusny vynatek z textu.

(3) Udaje o formatu uéebnice a hmotnosti, typu vazby, pouzitého papiru, obalky, nosici apod.

(4) Udaje o pfedpokladané cené ugebnice.

(5) Prohlaseni, kterym se nakladatel zavazuje, ze na pozadani ministerstva vyda polskou verzi, popf. verzi
Vv jazyce jiné narodnostni mensiny, pfipadné v podobé pro potfeby pfepisu hmatového pisma pro zrakove
postizené. Naklady spojené s pfipravou vydani takovéto verze budou nakladateli hrazeny ze statnich
prostfedkd. V pfipadé pravidelného kontaktu nakladatele s ministerstvem Ize tento pozadavek nahradit
jednorazovym prohlasenim.

(6) Pokud je uCebnice souCasti ucelené fady ucebnic, pfedklada nakladatel popis koncepce ucelené fady
ucebnic s anotacemi (obsahem) jednotlivych dili ucelené fady ucebnic, aby bylo mozné posoudit dodrzeni
vSech charakteristik ucelené fady ucebnic podle Cl. I. odst. 5. Prvni dil nové vznikajici fady ucebnic
a koncepce ucelené fady bude zaroven posouzen Narodnim Ustavem pro vzdélavani, Skolskym poradenskym
zafizenim a zafizenim pro dal$i vzdélavani pedagogickych pracovniki (NUV).

(7) Ministerstvo doporuCuje nakladatelstvi poskytnout recenzentim soucasné s ucebnici také metodickou
pfirucku (pokud je zpracovana).

(8) Udaje a texty obsazené v bodech 1, 3, 4 a 6 poskytuje nakladatelstvi ve tfech kopiich (pro recenzenty).
(9) V pfipadé bodu 6 a v pfipadé ¢lanku Ill. odst. 5 poskytuje nakladatelstvi daje a texty ve Ctyfech kopiich.



Priloha €. 2
Piehled odboru ministerstva podle jejich vécné prislusnosti pfi udélovani schvalovaci dolozky
ucebnici
(1) Pro zakladni vzdélavani a vzdélavani v pfipravnych tfidach — odbor vzdélavani - oddéleni pfedskolniho,
zakladniho a zakladniho uméleckého vzdélavani.
(2) Pro stfedni vzdélavani — odbor vzdélavani - oddéleni stfedniho a vy$siho odborného vzdélavani.
(3) Pro vzdélavani déti a Zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami — odbor vzdélavani - oddéleni
prevence a specialniho vzdélavani.

(4) Pro vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny - odbor vzdélavani - oddéleni predskolniho, zékladniho a
zakladniho uméleckého vzdélavani.

Priloha €. 3
Texty schvalovacich dolozek uc¢ebnic a ucelenych fad uéebnic

(1) Text schvalovaci dolozky ucebnici, ktera neni soucasti ucelené fady uéebnic, zni:

"Schvalilo MSMT gj. ......... dne ......... k zafazeni do seznamu ucebnic pro pfipravnou tfidu zakladni
Skoly / pro tfidy pfipravnych stupit zakladnich Skol specialnich / zakladni vzdélavani / stfedni vzdélavani
pro vzdélavaci obor / obsahovy okruh / prifezové téma / pfedmét ......... s dobou platnosti ...... let.”

(2) Text schvalovaci dolozky ucelené Fadé ucebnic nebo ucebnici, ktera je soucasti ucelené fady ucebnic,
zZni:

"Schvalilo MSMT gj. ......... dne ......... k zafazeni do seznamu ucebnic pro zakladni / stfedni vzdélavani
jako soucast ucelené fady ucebnic pro vzdélavaci obor / obsahovy okruh / prifezové téma /
pfedmét......... s dobou platnosti ...... let.”

Priloha €. 4
Udaje o uéebnici uvedené v seznamu uéebnic

V seznamu ucebnic jsou o ucebnici uvedeny nasledujici udaje:
a) jméno autora,
b) nazev ucebnice,

c) pro ktery vzdélavaci obor, obsahovy okruh, prifezové téma nebo predmét (pfipadné cilovou skupinu
Zaku - roCnik nebo stupen) je ucebnice ur¢ena,

d) poradi vydani (rok dotisku), kterému byla doloZka udélena,

e) nazev nakladatelstvi,

f)  doba platnosti schvalovaci dolozky,

g) je-lisoucasti ucelené fady,

h)  Cislo jednaci spisu, kterym byla doloZka udélena,

i) datum udéleni schvalovaci doloZky,

j)  cena ucebnice sdélena nakladatelem,

k)  nosi¢ uCebnice,

) jazyk ucebnice, jedna-li se o vzdélavani v jazycich narodnostnich mensin.



Priloha €. 5 - Formular pro posouzeni uéebnice podle stanovenych kritérii

Udaje o uéebnici a recenzentovilrecenzentce

Nazev ucebnice

Autor/ka ucebnice

Nakladatelstvi

Uréeno pro ramcovy vzdélavaci
program pro ......... vzdélavani

Vzdélavaci oblast / vzdélavaci obor /
obsahovy okruh / priifezové téma /
predmét

Cilova skupina (napf. ro¢nik)

Jméno a pfijmeni
recenzenta/recenzentky

Kritérium Hodnoceni
recenzentem/recenzentkou

1. Celkovy soulad uéebnice s obecnymi a kurikularnimi dokumenty a ramcovymi vzdélavacimi
programy

Poznamka:
1) Platné kurikularni dokumenty a ramcové vzdélavaci programy jsou zvefejnény na internetové strance MSMT (www.msmt.cz).
2) Ucebnice musi byt zcela v souladu s uvedenymi dokumenty nebo principy (ucebnice dokumentim nebo principlim

neodporuje), pokud je soulad jen &asteény, oznadte stuperi NE.
Stupnice hodnoceni Ano - je v piném souladu (neni v
rozporu)

Recenzent/recenzentka uvede hodnoceni pro kazde kritérium. Pokud nékteré | Ne _ neni v souladu (je v rozporu)
kritérium neni ohodnoceno stupném Ano, je hodnoceni konkrétné odivodnéno | (oznagte kfizkem)

v Casti 8.

Podminkou udgleni schvalovaci dolozky je stupefi Ano ve vSech &astech.
Pokud text nebude upraven, dolozka nebude udélena.

1.1. Soulad s Ustavou a zakony CR (zejména rovnost pohlavi, rasy, barvy | Ano Ne
pleti, jazyka, viry a ndbozenstvi).

1.2 Soulad se vzdélavacimi cili a sméfovani k rozvoji kliCovych Ano Ne
kompetenci.
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1.3. Soulad s oCekavanymi vystupy vzdélavaciho oboru ramcového Ano Ne
vzdélavaciho programu (u prafezového tématu soulad s pfinosem
prifezového tématu k rozvoji osobnosti Zaka).

1.4. Soulad s vychovou sméfujici k:

a) toleranci (véetné schopnosti rozpoznat jeji meze) a k vytvoreni plurality | Apo Ne
nazorl (podlozenych védeckym poznanim),

b) demokracii, k pozitivni hodnotové orientaci, k osobni odpovédnosti Ano Ne
jedince,

¢) uplatfiovani principu rovnych pfilezitosti muzu a Zen (u€ebnice Ano Ne

neobsahuije stereotypni pfistupy ve vztahu k pohlavim a vytvafi
pfedpoklady k rovnocennému formovani obou pohlavi),

d) udrzitelnému rozvoji zivota a k ochrané zdravi Ano Ne

e) porozuméni textu, vyuziti a kritickému vyhodnoceni zdrojli informaciak | Apo Ne
obrané pfed manipulaci.

1.5 Uéebnice obsahuije jen objektivni a tolerantni nazory bez xenofobiich Ano Ne
postojll k riznym naroddm a narodnostem, k nabozenstvim a cirkvim,
pfipadné k jinym spoleCenskym a kulturnim organizacim a k jejich
duchovnim a kulturnim hodnotam.

1.6. U€ebnice obsahuje pouze texty a grafické materialy, které nevedou Ano Ne
k vytvaieni negativnich stereotypl a zjednoduSenych zobecnéni o
konkrétnich socialnich skupinach, narodech, narodnostech, rasach,
pohlavi atp. a nejsou v rozporu se zakazem Cinnosti a propagace
politickych stran a hnuti a zakazem nevhodné reklamy podle § 32
Skolského zakona.

1.7. Soulad s jazykovymi urovnémi Spole¢ného evropského referenéniho Ano Ne
ramce (pouze pro ucebnice cizich jazyku).

2. Odbhorna spravnost obsahu ucebnice

Recenzent/recenzentka slovné zhodnoti odbornou spravnost obsahu uc¢ebnice v kazdé z uvedenych oblasti.

U konkrétnich pfipominek a navrh( na Upravy recenzent/recenzentka uvede, zda jde o pfipominku ke zvazeni Ci
pfipominku z&sadni, kterou je nutno akceptovat. Pfipominky je tfeba formulovat dostateéné konkrétng, aby autor/ka
uéebnice mohl/a na pfipominku konkrétné reagovat (véetné napf. &isla stranky, odstavce, ndzvu kapitoly). Je tfeba
zavazné navrhnout konkrétni znéni textu, ktery recenzent poZaduje doplinit nebo nahradit stavajici.

2.1. Odborné spravnost textové slozky uéebnice (soulad podavanych informaci se stavem poznéni v pfisluSnych
védeckych oborech).

2.2. Odborné spréavnost grafické slozky ucebnice.

2.3. Jazykova kultura textu u¢ebnice podle pravidel eského pravopisu.

2.4. Komplexnost daného tématu. UCebnice obsahuje vSechny podstatné informace pro komplexni / ucelené
osvojovani tématu s ohledem na moZnou Uroven dosazeni kliové kompetence nebo ofekavaného vystupu
cilové skupiny zaka.
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Celkové zhodnoceni (uvedte konkrétni a jednoznacna vyjadreni):

3. Pfiméienost uc¢ebnice véku a dosazenym kompetencim zaku

Recenzent/recenzentka slovné zhodnoti pfimérenost uéebnice véku a dosazenym kompetencim Zak( v kazdé
z uvedenych oblasti.

U konkrétnich pfipominek a navrh(i na Upravy recenzent/recenzentka uvede, zda jde o pfipominku ke zvazeni €i
pfipominku zasadni, kterou je nutno akceptovat. Pfipominky je tfeba formulovat dostatecné konkrétné, aby autor/ka
ucebnice mohl/a na pfipominku konkrétné reagovat (véetné napf. Cisla stranky, odstavce, nazvu kapitoly). Je tfeba
zavazné navrhnout konkrétni znéni textu, ktery recenzent pozaduje doplinit nebo nahradit stavajici.

3.1. Obtiznost textu ve vztahu k cilové skupiné zaku (napf. pfiméfenost a etnost uziti odbornych, faktografickych
a numerickych pojma, jmen a nazvu, délka vét, apod.).

3.2 Pfiméfenost, vhodnost a obsahova spravnost grafické slozky ucebnice (ilustrace, grafy, pismo,...) vzhledem k
véku zaku, tématu vzdélavaciho obsahu, navaznosti na text atd.

3.3. Technické zpracovani uCebnice (zejm. velikost a typ pisma, Sifka fadkd, typ a odolnost vazby, hmotnost,
pouzity papir — ekologické hledisko).

Celkové zhodnoceni (uvedte konkrétni a jednoznacna vyjadfeni):

4. Metodické a didaktické zpracovani ucebnice

Recenzent/recenzentka slovné zhodnoti metodické a didaktické zpracovani u¢ebnice v kazdé z uvedenych oblasti.

U konkrétnich pfipominek a navrh(i na Upravy recenzent/recenzentka uvede, zda jde o pfipominku ke zvazeni i
pfipominku zasadni, kterou je nutno akceptovat. Pfipominky je tfeba formulovat dostatetné konkrétné, aby autor/ka
uéebnice mohl/a na pfipominku konkrétné reagovat (véetné napf. Cisla stranky, odstavce, nazvu kapitoly). Je tfeba
zavazné navrhnout konkrétni znéni textu, ktery recenzent poZaduje doplinit nebo nahradit stavajici.

4.1. lyvazenost zakladnich poznatkl a ¢innosti (vykladové texty, pokusy, otazky a ulohy, cviCeni, shrnuti aj.) a
doplfujicich informaci.

4.2. Provazanost vykladového textu s ostatnimi strukturnimi prvky ucebnice verbalniho i neverbainiho typu.

4.3. Vhodnost a pouzitelnost zafazenych poznatki a €innosti z hlediska napliiovani kliCovych kompetenci a
oCekavanych vystupu.

4 4. Motivaéni Uroven textové éasti uéebnice.
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4.5. Motivaéni Uroven obrazové ¢asti uéebnice.

4.6. Podpora samostatné aktivity a tvofivosti zaka.

4.7. Uplatnéni mezipfedmétovych vztahd.

4.8. Uplatiovani prifezovych témat.

4.9. Ruznorodost pfikladu a ilustrativnich textd, které obsahuiji i rizné Uhly pohledu na kazdodenni zku$enosti
socialnich skupin zaku, ras, narodu, pohlavi atp.

Celkové zhodnoceni (uvedte konkrétni a jednoznacna vyjadreni):
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5. Slovni komentaf, dalSi odborna vyjadreni recenzenta/recenzentky

(recenzent/recenzentka doplni dalSi fadky a stranky podle potfeby)

U konkrétnich pfipominek a navrhi na Gpravy recenzentirecenzentka uvede, zda jde o pfipominku ke zvazeni i
pfipominku zasadni, kterou je nutno akceptovat. Pfipominky je tfeba formulovat dostate¢né konkrétné, aby autor/ka ucebnice
mohl/a na pfipominku konkrétné reagovat (véetné napf. Cisla stranky, odstavce, ndzvu kapitoly). Je tfeba z&vazné navrhnout
konkrétni znéni textu, ktery recenzent poZaduje doplnit nebo nahradit stavajici.

V uéebnicich, ve kterych jsou texty dotykajici se duchovnich i kulturnich hodnot a tradic riznych narodnosti a kultur, musi byt tato
problematika v recenznich posudcich zohlednéna a komentovana, stejné jako vyjadfeni recenzentli k aktulnim
spole¢enskovédnim tématim.

6. Souhrnné vyjadreni k udéleni schvalovaci dolozky

(recenzent/recenzentka oznaCi pouze jednu variantu)

doporucuje bez pfipominek

doporucuje s pfipominkami uvedenymi v ¢asti 5

nedoporucuje a navrhuje piepracovat podle pfipominek uvedenych v ¢asti 5
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Prohlaseni recenzenta/recenzentky
Prohlasuiji, Ze
1)  jsem byl/a zadavatelem sezndmen/a s Uplnym a platnym znénim Smérnice Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy k postupu a stanovenym podminkam pro udélovani a odnimani schvalovacich dolozek

ucebnicim a uCebnim textim a k zafazovani uCebnic a ucebnich texti do seznamu ucebnic vydavaneho
MSMT, €. j. MSMT-34616/2013,

2) nejsem v pracovné pravnim vztahu k nakladateli ani k autorim recenzované uéebnice,

3) nejsem podjaty/a vici autorim recenzované ucebnice a nakladateli,

4) nemam financni zajem na pozitivni / negativni recenzi nebo prodluzovani doby zpracovani recenze,
5) recenzi jsem zpracoval/a vyhradné na zakladé objektivnich kritérii,

6) nejsem autorkou/autorem nebo spoluautorkou/spoluautorem ucebnice stejného vzdélavaciho oboru.

Beru na védomi, ze recenze muze byt zvefejnéna Ci zaslana jinému posuzovateli jako dil¢i podklad k dalSimu
posouzeni uCebnice podle potfeb ministerstva.

Recenze byla zpracovana dne

Podpis recenzenta/recenzentky

Priloha ¢. 6

Prehled vzdélavacich obori zakladniho vzdélavani, pro které je schvalovaci dolozka ministerstva
udélovana pouze v pripadé, je-li uéebnice soucasti ucelené rady ucebnic

V nize uvedenych vzdélavacich oborech ramcového vzdélavaciho programu pro zékladni vzdélavani je
ucebnicim udélovana schvalovaci dolozka pouze tehdy, je-li uCebnice soucasti ucelené fady:

Cesky jazyk a literatura, 1. - 5. roénik, Chemie,

Cesky jazyk a literatura, 6. - 9. roénik, Fyzika,

Matematika a jeji aplikace, 1. - 5. rocnik, Pfirodopis,
Matematika a jeji aplikace, 6. - 9. rocnik, Zemépis,

Cizi jazyk, Déjepis,

Clovék a jeho svét, Vlychova k ob¢anstvi.
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Priloha ¢. 7

Prehled nékterych profesnich asociaci s ucasti vysokych skol nebo jejich pracovniki

Asociace AVAMET

Asociace dékan(i pedagogickych fakult CR
Asociace dékan( ekonomickych fakult CR
Asociace dekanl evropskych Iékafskych fakult
vCR

Asociace Ceskych daltonskych Skol (uCitelé
chemie)

Asociace evropskych sinologU

Asociace evropskych stavebnich fakult
Asociace Gallica

Asociace inovacniho podnikani

Asociace knihovniku a informacnich
pracovniku

Asociace petrolejarského primyslu a obchodu
Asociace pro mezinarodni otazky
Asociace pro rozvoj intermodalnich preprav
Asociace predskolni vychovy

Asociace strojnich inzenyrl

Asociace Skolni psychologie

Asociace $kolnich sportovnich klub(l CR
Asociace technickych diagnostiki CR
Asociace uditel(l djepisu CR

Asociace ugitel angliétiny CR

Asociace ucitelll Spanélstiny

Asociace uciteld némciny

Asociace uciteld klasickych jazyk( ALFA
Asociace univerzit tfetiho véku

Asociace verejné ekonomie

Asociace vysokoskolskych knihoven CR
Asociace vytvarnych pedagogu

Asociace vzdélavatell socialni prace
Ceska asociace anglist

Ceska asociace distan¢niho univerzitniho
vzdélavani

Ceska asociace franchisingu

Ceska asociace hodnotového inzenyrstvi
Ceska asociace hydrogeologt

Ceska asociace inzenyrskych geologt
Ceska asociace pedagogického vyzkumu
Ceska asociace pro evropska studia
Ceska asociace pro geoinformace

Ceska logisticka asociace

Ceskomoravska elektrotechnicka asociace
Cesky olympijsky vybor
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Cesky vybor Svétové organizace pro
pfedskolni vychovu - OMEP
Elektrotechnicka asociace CR

Evropska asociace neurochirurgickych
spole¢nosti

Evropska asociace pro veterinarni vzdélavani
Evropska asociace univerzit

Evropské univerzitni asociace - EUA
Jednota Ceskych matematiku a fyzik(
Jazykovédné sdruzeni CR

Konference dékanl &eskych a slovenskych
pravnickych fakult

Logopedicka spolecnost MiloSe Sovaka
Mezinarodni asociace univerzit
Mezinarodni asociace ucitell anglictiny
Psychopedické spole¢nost

SdruZeni pro vychovu k ob¢anstvi a
demokracii

SdruZeni ucitelt francouztiny
Somatopedicka spole¢nost

Spoleénost polskych ucitelli v CR

Spolek germanistd a uciteld néméiny-SGUN
Svétova asociace teoretickych organickych
chemiku



Priloha ¢. 8

Evidenéni list recenzentalrecenzentky MSMT

Jméno a pfijmeni
(vEetné titult):

Adresa pracovisté:

Pracovni zarazeni:

Telefon:

Fax, e-mail:

Adresa bydlisté:

Telefon, e-mail:

Recenzent/recenzentka je ochoten posuzovat uc¢ebnice pro:

Druh Skoly:

Stupen Skoly:

Vzdélavaci obor,

prurezové téma:

Dalsi specializace

*) KfiZzkem oznacte adresu, na kterou si piejete zasilat rukopisy a ostatni korespondenci.
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Odbornost recenzenta/recenzentky:

(strucna profesni charakteristika, specializace v oboru)

Publikaéni a recenzni ¢innost v oboru (uvedte také ucebnice):

Datum: Souhlasim se zvefejnénim jména a pfijmeni pro Ucely recenzni
¢innosti. Recenzni posudek je zasilan nakladatelim s témito udaji.

Podpis recenzenta/recenzentky:
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